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ارائه دهنده 

ت
خدم

 اوراق بهادار و ياداره کل اموال دولتنام دستگاه اجرايي:  

 نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادی و دارايي
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

شود.  صادر ميي اموال دولت نامه نييآ 22ماده به طور کلي در اين خدمت با هدف )انواع( تغيير يا صدور سند جديد، گواهي بند دال  شرح خدمت
 موارد مشمول اين خدمت به شرح زير ارائه شده است.

 ،بردار بهره ييو درخواست دستگاه اجرا رانيوز اتيمصوبه ه افتيمنظور بعد از در نيا یبرا منقول: ريبردار اموال غ بهره رييتغ -لفا
سازمان ثبت اسناد و املاک  یبه همراه سند برا يسپس اصل گواه شود، يبند دال صادر شده و در سامانه مادسا ثبت م يگواه

. لازم به ذکر شود ي( ارسال میريگيبردار )جهت پ بهره ييدستگاه اجرا یبرا يرونوشت گواه و( ديکشور )جهت صدور سند جد
سازمان ثبت اسناد و   اريملزم خواهد شد تا سند را در اخت ييباشد، دستگاه اجرا ييدستگاه اجرا اريکه سند در اخت ياست در صورت

 (خدمت یهافرايند 4و بخش  1)بخش املاک کشور قرار دهد.

به همراه مستندات )شامل مدارک  يدولت تيدرخواست صدور سند مالك افتيخدمت با در املاک فاقد سند: یمستندساز -ب
 يي( از دستگاه اجرااناتياعتبارات اع نييمحل تع ،ينقشه رقوم ،ييدارا ديبازد ،يگردش ثبت ،یمربوط به تصرف مثل قرارداد واگذار

مربوط به  یکه واگذار ي. سپس در صورتشود يارسال م ييدستگاه اجرا یمدارک برا ليبازخورد تكم ازيشروع شده و در صورت ن
 یباشد به وزارت راه و شهر ساز یکه داخل محدوده شهر يدر صورت ،یخارج از محدوده شهر باشد به وزارت جهاد کشاورز ياراض

سپس از ملک بازديد شده و گزارش . شود يم مموجود نباشد از اداره ثبت اسناد و املاک استعلا يکه سابقه ثبت يو در صورت
 یاداره کل امور اقتصادشود )در صورتي که ملک در يكي از استانها غير از تهران وجود داشته باشد اين امر توسط  مربوطه ارائه مي

 شود، يسا ثبت مبند دال صادر شده و در سامانه ماد يدرخواست گواه دييدر صورت تا تيدر نهاشود.  انجام مي استان ييودارا
بردار  بهره ييدستگاه اجرا یبرا يسازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت صدور سند( و رونوشت گواه یبرا يسپس اصل گواه

 (خدمت یهانديفرا 4و بخش  2)بخش .شود ي( ارسال میريگي)جهت پ

برای اين منظور بعد از دريافت  :دولت( يلاز مقررات ما يبخش ميتنظ 26ماده  1)تبصره  رانيوز اتيمصوبات ه یمستندساز -ج
شود، سپس اصل  مصوبه هيات وزيران و دريافت نقشه از دستگاه اجرايي، گواهي بند دال صادر شده و در سامانه مادسا ثبت مي

ي گواهي به همراه سند برای سازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت صدور سند جديد( و رونوشت گواهي برای دستگاه اجراي
شود. لازم به ذکر است در صورتي که سند در اختيار دستگاه اجرايي باشد، دستگاه اجرايي  بردار )جهت پيگيری( ارسال مي بهره

 فرايندهای خدمت( 4و بخش  1)بخش ملزم خواهد شد تا سند را در اختيار  سازمان ثبت اسناد و املاک کشور قرار دهد.

بند دال  يو گواه رانيوز اتيمصوبه ه افتيمنظور بعد از در نيا یبرا :(رمنقولي)اسناد غ يدو دستگاه دولت نيحل اختلاف ب -د
سازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت  یبه همراه سند برا يسپس اصل گواه شود، يصادر شده و در سامانه مادسا ثبت م

 ي. لازم به ذکر است در صورتشود ي( ارسال میريگي)جهت پ بردار بهره ييدستگاه اجرا یبرا ي( و رونوشت گواهديصدور سند جد
سازمان ثبت اسناد و املاک کشور قرار   اريملزم خواهد شد تا سند را در اخت ييباشد، دستگاه اجرا ييدستگاه اجرا اريکه سند در اخت

 فرايندهای خدمت( 4و بخش  1)بخش دهد.

مستندات  ريبه همراه سا يالمثن اي ينامه درخواست سند تک برگ افتي: خدمت با دريو المثن يصدور سند تک برگ اياصلاح  -ه
 ييدستگاه اجرا یمدارک برا ليبازخورد تكم ازيدر صورت ن شود، يشروع م يياز دستگاه اجرا (سند ريتصو ،يهمانند نقشه رقوم)

 يسپس اصل گواه شود، يثبت م بند دال صادر شده و در سامانه مادسا يدرخواست گواه دييدر صورت تا تي. در نهاشود يارسال م
بردار )جهت  بهره ييدستگاه اجرا یبرا ي( و رونوشت گواهديسازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت صدور سند جد یبرا
 فرايندهای خدمت( 4و بخش  1)بخش .شود ي( ارسال میريگيپ

اجاره به روز با سازمان اوقاف،  قرارداد)شامل  مستندات نامه درخواست به همراه افتيدر :املاک موقوفه انياع یمستندساز -و
( و در صورت نياز ها يانياعتبار اع نيمحل تأم بهو مدارک مربوط  يانياع يرقوم نقشهبه سازمان اوقاف و  يعدم بده يگواه

در شده و در بند دال صا يگواه شود. در نهايت در صورت تاييد درخواست بازخورد تكميل مدارک برای دستگاه اجرايي ارسال مي
 ي( و رونوشت گواهديسازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت صدور سند جد یبرا يسپس اصل گواه شود، يسامانه مادسا ثبت م

 خدمت( یندهايفرا 4و بخش  1)بخش .شود ي( ارسال میريگي)جهت پ ييدستگاه اجرا یبرا

 مبني بر تغيير ييو درخواست دستگاه اجرا رانيوز اتيمصوبه ه افتيدرمنظور بعد از  نيا یبرا موقوفات: انيبردار اع بهره رييتغ-ز
 یبه همراه سند برا يسپس اصل گواه شود، يبند دال صادر شده و در سامانه مادسا ثبت م يگواه اعيان موقوفات، بردار بهره

( یريگي)جهت پ بردار بهره ييدستگاه اجرا یبرا ي( و رونوشت گواهديسازمان ثبت اسناد و املاک کشور )جهت صدور سند جد
 فرايندهای خدمت( 4و بخش  1)بخش .شود يارسال م



 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت 
  (G2B) وکار خدمت به کسب    
 (G2Gهای دولتي) دستگاه خدمت به ديگر    

نوع مخاطبين
های اجرايي، هيات وزيران، وزير امور اقتصادی و  دستگاه 

سازمان ثبت داری کل،  ن نظارت مالي و خزانهدارايي، معاو
وزارت جهاد ، یشهرسازوزارت راه ، اسناد و املاک کشور

 اداره کل امور اقتصادی ودارايي استان، یکشاورز

 تصدی گری     حاکميتي     ماهيت خدمت 

 روستايي     شهری     استاني     منطقه ای     ملي     سطح خدمت

 ثبت مالكيت    تامين اجتماعي     کسب و کار    ماليات    سلامت    آموزش    تولد      رتبط بارويداد م

مدارک و      بازنشستگي    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهری     
 هاگواهينامه

 ساير    وفات  

 رخداد رويدادی مشخص      ماني مشخصفرارسيدن ز    تقاضای گيرنده خدمت         نحوه آغاز خدمت

 ساير:  ...     تشخيص دستگاه    

مدارک لازم برای انجام 
 خدمت

 :منقول ريبردار اموال غ بهره رييتغ -الف
 اصل سند مالكيت –درخواست دستگاه  -مصوبه هيات وزيران

  املاک فاقد سند: یمستندساز -ب
قرارداد ، مربوطه ليوفا ينقشه رقوم هاولي مالک از استعلام–استان وارسال فرم بازديد  دبازدي– ثبتي استعلام–درخواست دستگاه 

 اناتياعتبارات اع نييمحل تع ،ييدارا ديبازد ،يگردش ثبت ،یواگذار
  :دولت( ياز مقررات مال يبخش ميتنظ 26ماده  1)تبصره  رانيوز اتيمصوبات ه یمستندساز -ج

 ينقشه رقوم –مصوبه هيات وزيران 
  :(رمنقولي)اسناد غ يدو دستگاه دولت نيحل اختلاف ب -د

 اصل سند مالكيت -مصوبه هيات وزيران
 : يو المثن يصدور سند تک برگ اياصلاح  -ه
 ييدرخواست دستگاه اجرا -تياصل سندمالك -شده اطلاعات  یشفاف ساز نتيپر -ينقشه رقوم و ليفا
  :املاک موقوفه انياع یمستندساز -و

  اناتيبه همراه نقشه اع يبر بلامانع بودن امر و عدم وجود بده ياوقاف مبن هينظر -عرصه  ديقرارداد اجاره جد ريتصو
 موقوفات: انيبردار اع بهره رييتغ-ز

 درخواست دستگاه اجرايي-مصوبه هيات وزيران

 منقول: ريبردار اموال غ بهره رييتغ -الف قوانين و مقررات بالادستي
 يولتد نامه اموال نييآ 22ماده  -دولت ياز مقررات مال يبخش ميتنظ قانون 26ماده 
 املاک فاقد سند:  یمستندساز -ب

 يولتد نامه اموال نييآ 22ماده -بهره بردار نييوتع ینامه مستند ساز نيآي- دولت ياز مقررات مال يبخش ميقانون تنظ 26ماده 
 دولت(:  ياز مقررات مال يبخش ميتنظ 26ماده  1)تبصره  رانيوز اتيمصوبات ه یمستندساز -ج

 يولتد نامه اموال نييآ 22ماده  -دولت ياز مقررات مال يبخش ميتنظ 26ماده  1تبصره 
 (: رمنقولي)اسناد غ يدو دستگاه دولت نيحل اختلاف ب -د

 تدول ياز مقررات مال يبخش ميقانون تنظ 26ماده  8تبصره  - ياموال دولت نامه نييآ 22بند دال ماده 
 : يو المثن يصدور سند تک برگ اياصلاح  -ه

 -بهره بردار  نييو تع ینامه مستند ساز نييآ-نهبودجه سالا اجرايي ضوابط–دولت  ياز مقررات مال يبخش ميقانون تنظ 26ماده 
 قانون ثبت يقانون اصلاح 120ماده  4تبصره  - ينامه اموال دولت نييآ 22ماده 

 وفه: املاک موق انياع یمستندساز -و
 يولتد نامه اموال نييآ 22ماده  - قانون ثبت 104ماده 

 موقوفات: انيبردار اع بهره رييتغ-ز
 يولتد نامه اموال نييآ 22ماده  - قانون ثبت 104ماده 
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ت
ت خدم

جزييا
 

 سال      ماه        فصل               خدمت گيرندگان در:   1500 آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
 يک روز تا يک هفته خدمت ارايه زمان متوسط مدت

 بار در:     ماه        فصل          سال  ---يكبار برای هميشه                                        تواتر
 بنا به درخواست دستگاه يا مصوبه هيات وزيران –موردی 

 )ضروری نيست(بر حسب نياز  تعداد بار مراجعه حضوری

هزينه ارايه خدمت)ريال( به 
 خدمت گيرندگان

 پرداخت بصورت الكترونيک شماره حساب )های( بانكي مبلغ)مبالغ(

- -  

- -  

- -  
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ت
نحوه دسترسي به خدم

 
 آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

http//amvaledolati.mefa.ir 
 - نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن:

 رسانه ارتباطي خدمت نوع ارائه مراحل خدمت

ت
لاع رساني خدم

در مرحله اط
 الكترونيكي     

 غيرالكترونيكي    
 بردی(تلفن همراه )برنامه کار         اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(     
 پست الكترونيک                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مرکز تماس                پيام کوتاه    
 ساير)باذکرنحوه دسترسي(    

ت 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
 ساير:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 الكترونيكي    
 غيرالكترونيكي    

 اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه کاربردی(    
 پست الكترونيک                         ارسال پستي    
 ويا يا مرکز تماس                پيام کوتاهتلفن گ    
 دفاتر پيشخوان     

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پيشخوان:
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 : نامه اداریساير)باذکرنحوه دسترسي(    

ت مراجعه 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
پيگيری دستگاه جهت ساير:    

 تسريع در امور

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

 

)فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با ديگر 
دستگاه ها (

 

 الكترونيكي    
 غيرالكترونيكي    

 (ERP دستگاه(           اينترانتي )مانند اينترانت داخلي دستگاه يا اينترنتي )مانند درگاه    
 : اتوماسيون اداریساير )باذکرنحوه دسترسي(پست الكترونيک                              

ی
ضور

ت مراجعه ح
ضرور

ذکر 
 در امور عيدستگاه جهت تسر یريگيپ 

 
 
 
 
 
 

ت
درمرحله ارائه خدم

 

 الكترونيكي    
 غيرالكترونيكي    

 اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه کاربردی(    
 پست الكترونيک                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مرکز تماس                پيام کوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 پيشخوان: شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر
 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
 : نامه اداریساير)باذکرنحوه دسترسي(    

ت مراجعه 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
دستگاه جهت  یريگيپساير:    
 در امور عيتسر

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   

اهگتسد رد( یتاعلاطا یاهکنبا)ا ه هناامس رياس با تمدخ طباتار -7
 

استعلام غير  استعلام الكترونيكي فيلدهای موردتبادل نام سامانه های ديگر

http/amvaledolati.mefa.ir
file:///C:/Users/Net/Desktop/سایت/شناسنامه%20خدمات/اموال%2002/اموال/http/amvaledolati.mefa.ir
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    اطلاعات اسناد مالكيت سامانه اموال غير منقول
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

ساير
 

ی ديگر
دستگاهها

 

نام سامانه های دستگاه  نام دستگاه ديگر
 ديگر

فيلدهای 
 موردتبادل

مبلغ 
)درصورت 
پرداخت 
 هزينه(

است،  غيرالكترونيكي استعلام اگر استعلام الكترونيكي
ط :استعلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دسته
ی 

ا

(
B

atch
) 

سازمان ثبت اسناد و املاک 
کشور و کليه واحدهای ثبتي 

 سراسر کشور

ارسال گواهي بند د  مادسا
آيين نامه  22ماده 

 اموال 

 دستگاه       -
 کننده مراجعه    

 دستگاه       - نامه استعلام - سازمان جنگلها و مراتع
 کننده مراجعه    

 دستگاه        نامه استعلام - وزارت جهاد کشاورزی
 کننده مراجعه    

 دستگاه       - نامه استعلام - وزارت راه و شهرسازی
 کننده مراجعه    
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ت
ی خدم

عناوين فرايندها
 

     

 رمنقوليو موقت اموال غ يقطع یبردار، حق استفاده و واگذار بهره رييتغ -1

 املاک فاقد سند یمستندساز -تيمصوبات و اصلاح اسناد مالك یمستندساز -2

 دولت( ياز مقررات مال يبخش ميتنظ 26ماده  1)تبصره  رانيوز اتيمصوبات ه یمستندساز -تيمصوبات و اصلاح اسناد مالك یمستندساز -1

 (رمنقولي)اسناد غ يدو دستگاه دولت نياختلاف ب حل -4

 يفروش املاک دولت -5

 املاک موقوفه يانياع یسند برا صدور -2

 ي فرآيندهای خدمتنمودار ارتباط-10
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ابلا  تصويب نامه

بررسي و ارجاع

ارجاع تصويب نامه

بررسي و ارجاع

دريافت تصويبنامه هيات 
وزيران

ارجاع 
تصويب نامه دريافت درخواست اصلاح 

نقشه/سند 

بررسي و ارجاع

بررسي و ارجاع

ارسال نامه 
درخواست تغيير 

ارائه /بهره بردار
ارسال نامه /نقشه

درخواست تغيير 
 بهره بردار از
موقوفات

A

خير

آيا مصوبه مربوط به حل 
اختلاف دو دستگاه اجرايي 

است 

D

آيا نياز به بازديد از ملک 
است 

بازديد و ارائه 
گزارش مربوطه
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ارسال نامه درخواست صدور 
سند مالكيت دولتي به 

همراه مستندات

بررسي و ارجاع

بررسي و ارجاع

دريافت نامه درخواست صدور سند مالكيت دولتي
به همراه مستندات شامل مدارک مربوط  

به تصرف مثل قرارداد واگذاری،
گردش ثبتي، بازديد دارايي، نقشه رقومي، 

محل تعيين اعتبارات اعيانات 

بررسي 
کارشناسي

آيا اسناد کامل است 

تهيه نامه جهت 
تكميل مستندات 

خير

بررسي و تاييد

بررسي و امضا و 
ارسال

دريافت مستندات 
لازم

بله
تهيه نامه استعلام ازوزارت راه و 

شهرسازی يا وزارت جهاد 
کشاورزی يا اداره ثبت

بررسي و تاييد

بررسي و امضا و 
ارسال

دريافت پاس  
استعلام

دريافت نامه
پاس  به 
استعلام

بررسي، دستور 
و ارجاع

بررسي، دستور 
و ارجاع

بررسي 
کارشناسي

آيا صدور گواهي بند دال 
مورد تاييد است 

خير

خير

آيا استعلام مربوط به املاک 
بدون سابقه ثبتي است 

دريافت نامه
پاس  به 
استعلام

بله

بله
B

در صورتي که درخواست در مورد املاک 
بدون سابقه ثبتي باشد، ديگر مستند گردش 

. ثبتي از مستندات حذف خواهد شد

در صورتي که واگذاری مربوط به اراضي خارج 
از محدوده شهر باشد به وزارت جهاد 

کشاورزی، در صورتي که داخل محدوده 
راه و شهر سازی و در شهری باشد به وزارت 

صورتي که سابقه ثبتي موجود نباشد از اداره 
.ثبت اسناد و املاک استعلام مي شود
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بررسي و 
ارجاع

بررسي و 
ارجاع

بررسي مدارک و 
مستندات 

دريافت نامه درخواست سند 
در خصو  صدور ) به همراه مستدات(

مستندسازی املاک/يا المثني تک برگي
و اعيان موقوفات 

بررسي و 
تاييد

امضا و ارسال 
نامه

ارسال نامه درخواست سند تک 
مستندسازی /برگي يا المثني 

املاک و اعيان موقوفات

خير

آيا مدارک کامل است 

تهيه نامه جهت تكميل 
مدارک 

دريافت نامه 
تكميل مدارک

بله
درخواست اصل 

سند 

ارائه سند

C

درخواست سند تک برگي يا المثني 

مستندسازی 
تملاک و اعيان 

موقوفه

به همراه مستندات
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بند دال ماده (صدور گواهي 
) آيين نامه اموال دولتي 22

اصلاح سند

ثبت اسناد و مدارک در سامانه 
مادسا جهت اصلاح سند و دريافت 

کدرهگيری 

ارسال رونوشت گواهي بند دال به  
دستگاه متقاضي با قيد ارئه اصل سند به 

سازمان ثبت

آيا سند نزد اداره آمار است 

خير

ارسال رونوشت گواهي بند دال 
به دستگاه متقاضي و اداره آمار

بله

دربافت رونوشت 
گواهي بند دال 
جهت پيگيری

دريافت گواهي جهت
صدور سند جديد 

درصورتي که اصل سند در 
اداره امار باشد به همراه 
گواهي بند دال ارسال 

.مي شود

ارسال گواهي بند دال به سازمان 
ثبت

فرايند ارائه سند به اداره 
اموال غير منقول

A, B, C, D

پس از دريافت  
رونوشت تصويب نامه

 
 واحد مربوط: پست الكترونيک: شماره تلفن: نام و نام خانوادگي تكميل کننده فرم:

 


