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ارائه دهنده 

ت
خدم

 نام دستگاه اجرایی: مركز عالی دادخواهی مالياتی و تشخيص صلاحيت حرفه اي 

 نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارایی
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

به منظور تایيد صلاحيت متقاضيان كسب پروانه حسابداران رسمی و اعلام آن به  جامعه حسابداران رسمی ایران مراحل زیر  شرح خدمت
 شود:انجام می

رسمی و پورتال وزارت امور اقتصادي اي حسابداران درج آگهی ثبت نام بر روي سامانه تشخيص صلاحيت حرفه -1
 اطلاع رسانیسایر سایتهاي مربوطه از جمله سایت جامعه حسابداران رسمی ایران  ازو دارایی )همچنين 

 شود.(می

 در سامانه مربوطه و دریافت كد رهگيري و شماره پرونده ثبت نام اینترنتی متقاضيان -2

  د به ایشان براي اصلاح و تکميل اطلاعات بر روي سامانهبررسی كارشناسی اطلاعات و مدارک و ارائه بازخور -3

، در صورتی كه متقاضی واجد شودبررسی می توسط هيئت تشخيص صلاحيت حسابداران رسمیها پرونده -4
 یکی از موارد زیر رخ ميدهد: شود در غير این صورتشرایط نباشد پرونده بایگانی می

 ی نيستند: براي متقاضيانی كه مدیر دستگاه اجرای -4-1

 شود.هماهنگی لازم براي شركت در آزمون كتبی با سازمان سنجش انجام می  -الف
 در اختيار متقاضيان قرار ميگيرداطلاعات مورد نياز از قبيل كارت ورود به جلسه از طریق سامانه مركز  -ب
 رسدان میبه اطلاع ایش محاسبه شده و)تستی و تشریحی( پس از برگزاري آزمون نمره ایشان  -ج
شود، دریافت میاجع ذیربط رهاي مورد نياز از مدر صورتی كه حد نصاب را كسب كرده باشند. استعلام  -د

گيرد تا در خصوص موارد خواسته در اختيار متقاضی قرار می به طور معمولبراي این منظور فعلا استعلام 
لی و موارد نظير آن( اقدام نماید و در تحصي شده )از جمله استعلام عدم سوء پيشينه، عدم اعتياد، تایيدیه

 شودپرونده متقاضی تکميل مینهایت 
 : هستندبراي متقاضيانی كه مدیر دستگاه اجرایی  -4-2

متقاضيان نياز به مصاحبه فنی داشته باشند جهت مصاحبه فنی دعوت شده و در صورت عدم تایيد  اگر
شود در غير این صورت همانند سایر متقاضيان براي صلاحيت فنی و اجرایی پرونده ایشان بایگانی می

اي ایشان شوند. لازم به ذكر است در صورتی كه صلاحيت فنی و حرفهتایيد صلاحيت عمومی معرفی می
 توسط وزیر تایيد شده باشد دیگر نيازي به مصاحبه فنی نيست.

جهت تایيد صلاحيت عمومی به باشد اي ایشان مورد تایيد میكليه متقاضيانی كه صلاحيت فنی و حرفهاسامی  -5
 شوند. حراست سازمان حسابرسی معرفی می

جهت صدور پروانه  یبه جامعه حسابداران رسمشود فهرست متقاضيانی كه صلاحيت عمومی ایشان نيز تایيد می -6
   شوند.معرفی میمربوطه 

 ند انجام این خدمت بر عهده دارد. شایان به ذكر است این واحد همچنين وظيفه پاسخگویی به شکایات را در فرای

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت 
  (G2B) وكارخدمت به كسب    

 (G2Gهاي دولتی)دستگاه خدمت به دیگر    

نوع مخاطبين
 

 
  متقاضيان عضویت در جامعه حسابداران رسمی

 گريتصدي     حاكميتی     ماهيت خدمت 

 روستایی     شهري     استانی     ايمنطقه     ملی     سطح خدمت

 ثبت مالکيت    تامين اجتماعی     كسب و كار    ماليات    سلامت    آموزش    تولد      رویداد مرتبط با:

مدارک و      بازنشستگی    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهري     
 هاگواهينامه

 رسای    وفات  

 رخداد رویدادي مشخص     فرارسيدن زمانی مشخص    تقاضاي گيرنده خدمت     نحوه آغاز خدمت

 سایر:  ...     تشخيص دستگاه   

 

 

 

 



مدارک لازم براي انجام 
 خدمت

 نام ثبتفرمهاي  تکميل( 1
 شناسنامه متقاضی و همسر ( تصویر تمامی صفحات2
 همسر و ضیمتقا ملی كارت روي و پشت تصویر( 3
  دائم معافيت یا خدمت پایان كارت تصویر( 4
 لوح فشردهه ابه همر 3*4 عکس قطعه 6( 5
 تحصيلی مدرک تصویر( 6
 سوابق سایر و حسابرسی كار سابقه گواهی( 7
 ( تصویر گذرنامه از صفحات مهر شده متقاضی و همسر8

 ( تصویر آخرین قرارداد كاري9
 ( گواهی حسن انجام كار10
 هی پرداخت حق بيمه یا ماليات حقوق ( گوا11

      22/5/74 مورخ ه/13875 ت 9045 شماره مصوبه -1 قوانين و مقررات بالادستی

 19/8/89 مورخ ه 45398 ت/187447 نامه تصویب -2

 دولت هيات دبير 19/10/89 مورخ 235068/45398 اصلاحيه -3

 دارایی و اقتصادي امور وزیر 10/10/90 اجرایی ضوابط -4

   مربوطه هايدستورالعمل -5
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ت
ت خدم

جزیيا
 

       ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   8000 آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
 (اسفندماه در اداري تشریفات و شدگانقبول اسامی اعلام تا ماه خرداد در نام ثبت زمان از) ماه 9 متوسط طور به خدمت: ارایه زمان متوسط مدت

 بار در:     ماه        فصل          سال...... یکبار براي هميشه                                       تواتر

  تعداد بار مراجعه حضوري

هزینه ارایه خدمت)ریال( به 
 خدمت گيرندگان

 الکترونيکپرداخت بصورت  شماره حساب )هاي( بانکی مبلغ)مبالغ(

  بانک ملت 4400430077 1.200.000

- -  

- -  
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ت
نحوه دسترسی به خدم

 

 آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الکترونيکی بودن همه یا بخشی از آن

Tsh.mefa.gov.ir 
  نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونيکی بودن همه یا بخشی از آن:

 رسانه ارتباطی خدمت نوع ارائه حل خدمتمرا

ت
لاع رسانی خدم

در مرحله اط
 الکترونيکی     

 غيرالکترونيکی    
 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الکترونيک                         ارسال پستی    
 پيام كوتاه                تلفن گویا یا مركز تماس    
 : اتوماسيون اداريسایر    

ت 
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

  

  



ت
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 رونيکیالکت    
 غيرالکترونيکی    

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الکترونيک                         ارسال پستی    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 به دفاتر پيشخوان: شماره قرارداد واگذاري خدمات
 عناوین مشابه دفاتر پيشخوان   
 : اتوماسيون اداريسایر    

ت 
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب    
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

مرحله ت
ت

وليد خدم
 

)فرایند داخل دستگاه یا ارتباط با دیگر 
دستگاه ها (

 

 الکترونيکی    
 غيرالکترونيکی    

 (ERP اینترنتی )مانند درگاه دستگاه(           اینترانتی )مانند اینترانت داخلی دستگاه یا    
 سایر: اتوماسيون اداريپست الکترونيک                              

ي
ضور

ت مراجعه ح
ضرور

ذكر 
استعلام، مصاحبه و ارائه اصل  امور مربوط به مراجعه به دليل انجام 

 مدارک
 
 
 
 
 

ت
درمرحله ارائه خدم

 

 الکترونيکی    
 غيرالکترونيکی    

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 ارسال پستی                 پست الکترونيک            
 تلفن گویا یا مركز تماس                پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پيشخوان   
 سایر: اتوماسيون اداري    

ت 
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 د جهت احراز اصالت فر   
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

سامانه
 

ها 
ي 

)بانکها
لاعاتی( 

اط
 در

دستگاه
 

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي دیگر
 
 

استعلام  استعلام الکترونيکی
غير 

 کترونيکیال

ط
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ي 

ا

(
B

atch
) 

سامانه گردش مکاتبات وزارت امور 
 ییو دارا ياقتصاد

    مکاتبات هيكل

     

     

     

 غيرالکترونيکی استعلام اگر استعلام الکترونيکیمبلغ  فيلدهاي موردتبادلنام سامانه هاي دستگاه  نام دستگاه دیگر رگید ياههاگتسد رایس با تمدخ طباترا-8



)درصورت  دیگر
اخت پرد

 هزینه(

ط
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ي 

ا

(
B

atch
 :است، استعلام توسط (

 و تحقيقات علوم وزارت
 فناوري

 دستگاه       - تحصيلی تایيدیه 
 كننده مراجعه    

 دستگاه       - تحصيلی تایيدیه  كشور سراسر هايدانشگاه
 كننده مراجعه    

 آموزش سنجش سازمان
 كشور

 هاي هماهنگی 
 آزمون برگزاري

 دستگاه       -
 كننده مراجعه    

 و قانونی پزشکی سازمان
 هاآزمایشگاه

 دستگاه        اعتياد عدم 
 كننده مراجعه    

 هویت تشخيص اداره
 (10+  پليس)

 دستگاه        پيشينه سوء عدم 
 كننده اجعهمر    

 كار انجام حسن  حسابرسی سازمان
 شاغلين

 دستگاه       
 كننده مراجعه    

 دستگاه        بيمه سنوات  اجتماعی تامين سازمان
 كننده مراجعه    

استعلام سوابق    دستگاهها سایر
 كاري

 دستگاه       
 كننده مراجعه    
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ت
ي خدم

عناوین فرایندها
 

 حسابداران رسمی تشخيص، انتخاب و معرفی -1

 

 

 



 نمودار ارتباطی فرآیندهاي خدمت-10

 
 واحد مربوط: پست الکترونيک: شماره تلفن: نام و نام خانوادگی تکميل كننده فرم:

 

 

 

 

 


