
                                                                               خدمت دستگاه اجرایی

هاي مرتبط با اسناد مالکیت دستگاه ياصدور گواهی هعنوان خدمت:  -1

  اجرایی

  10011130103: شناسه خدمت -2

  

3-
ا 

رائه دهنده 

ت
خدم

  و اوراق بهادار یاداره کل اموال دولتنام دستگاه اجرایی:   

  نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارایی
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ت
ت خدم

صا
خ

ش
م

  

ی اموال دولت نامهنییآ 26ده مابه طور کلی در این خدمت با هدف (انواع) تغییر یا صدور سند جدید، گواهی بند دال   شرح خدمت

  ین خدمت به شرح زیر ارائه شده است.شود. موارد مشمول اصادر می

خواست دستگاه و در انریوز اتیمصوبه ه افتیور بعد از درمنظ نیا يبرا منقول: ریبردار اموال غبهره رییتغ -الف

راه سند به هم یهسپس اصل گوا شود،یبند دال صادر شده و در سامانه مادسا ثبت م یگواه ،برداربهره ییاجرا

 ییجراگاه ادست يبرا یرونوشت گواه و )دیسازمان ثبت اسناد و املاك کشور (جهت صدور سند جد يبرا

باشد،  ییه اجرادستگا اریند در اختسکه  ی. لازم به ذکر است در صورتشودی) ارسال ميریگیبردار (جهت پبهره

و بخش  1بخش( ر دهد.ر قراسازمان ثبت اسناد و املاك کشو  اریملزم خواهد شد تا سند را در اخت ییدستگاه اجرا

  )خدمت يهافرایند 4

ت مستندا به همراه یدولت تیر سند مالکدرخواست صدو افتیخدمت با در املاك فاقد سند: يمستندساز -ب

 نییعمحل ت ،یقومرنقشه  ،ییدارا دیبازد ،یگردش ثبت ،ي(شامل مدارك مربوط به تصرف مثل قرارداد واگذار

 ییه اجرادستگا يبرا مدارك لیمبازخورد تک ازیشروع شده و در صورت ن یی) از دستگاه اجرااناتیاعتبارات اع

جهاد  ه وزارتخارج از محدوده شهر باشد ب یمربوط به اراض يکه واگذار ی. سپس در صورتشودیارسال م

 یبقه ثبته ساک یو در صورت يباشد به وزارت راه و شهر ساز يکه داخل محدوده شهر یدر صورت ،يکشاورز

رائه ربوطه امگزارش  وسپس از ملک بازدید شده . شودیم مموجود نباشد از اداره ثبت اسناد و املاك استعلا

ل امور اداره ک توسط شود (در صورتی که ملک در یکی از استانها غیر از تهران وجود داشته باشد این امرمی

ر سامانه دشده و  ند دال صادرب یدرخواست گواه دییدر صورت تا تیدر نهاشود. انجام می استان ییودارا ياقتصاد

ونوشت رند) و سسازمان ثبت اسناد و املاك کشور (جهت صدور  يبرا یسپس اصل گواه شود،یدسا ثبت مما

  )خدمت ياهندیفرا 4و بخش  2(بخش .شودی) ارسال ميریگیبردار (جهت پبهره ییدستگاه اجرا يبرا یگواه

براي این منظور  :ولت)د یالاز مقررات م یبخش میتنظ 69ماده  1(تبصره  رانیوز اتیمصوبات ه يمستندساز -ج

ر سامانه دشده و  صادر بعد از دریافت مصوبه هیات وزیران و دریافت نقشه از دستگاه اجرایی، گواهی بند دال

ند سهت صدور شود، سپس اصل گواهی به همراه سند براي سازمان ثبت اسناد و املاك کشور (جمادسا ثبت می

ست در اشود. لازم به ذکر بردار (جهت پیگیري) ارسال مییی بهرهجدید) و رونوشت گواهی براي دستگاه اجرا

ر  سازمان ثبت ر اختیارا د صورتی که سند در اختیار دستگاه اجرایی باشد، دستگاه اجرایی ملزم خواهد شد تا سند

  فرایندهاي خدمت) 4و بخش  1(بخش اسناد و املاك کشور قرار دهد.

و  رانیزو اتیه همصوب افتیمنظور بعد از در نیا يبرا :)رمنقولی(اسناد غ یدو دستگاه دولت نیحل اختلاف ب -د

ن ثبت سازما يد برابه همراه سن یسپس اصل گواه شود،یبند دال صادر شده و در سامانه مادسا ثبت م یگواه

) يریگی(جهت پ برداربهره ییدستگاه اجرا يبرا ی) و رونوشت گواهدیاسناد و املاك کشور (جهت صدور سند جد

لزم خواهد م ییجرااتگاه باشد، دس ییدستگاه اجرا اریکه سند در اخت ی. لازم به ذکر است در صورتشودیارسال م

  فرایندهاي خدمت) 4و بخش  1(بخش سازمان ثبت اسناد و املاك کشور قرار دهد.  اریشد تا سند را در اخت

  جزئیات خدمت (شناسنامه خدمت)

http://khadamat.mardom.ir/Service/Details?ServiceId=10011130103


همراه  به یلمثنا ای یرخواست سند تک برگنامه د تافی: خدمت با دریو المثن یصدور سند تک برگ ایاصلاح  -ه

 لیورد تکمبازخ ازیدر صورت ن شود،یشروع م ییاز دستگاه اجرا )سند ریتصو ،یهمانند نقشه رقوم(مستندات  ریسا

در  دال صادر شده و بند یدرخواست گواه دییدر صورت تا تی. در نهاشودیارسال م ییدستگاه اجرا يمدارك برا

) و دیسند جد ت صدورسازمان ثبت اسناد و املاك کشور (جه يبرا یسپس اصل گواه شود،یا ثبت مسامانه مادس

فرایندهاي  4و بخش  3(بخش .شودی) ارسال ميریگیبردار (جهت پبهره ییدستگاه اجرا يبرا یرونوشت گواه

  خدمت)

وز با رجاره به ا قراردادامل ت (شمستندا نامه درخواست به همراه افتیدر :املاك موقوفه انیاع يمستندساز -و

عتبار ا نیل تأممح بهط و مدارك مربو یانیاع یرقوم نقشهبه سازمان اوقاف و  یعدم بده یگواهسازمان اوقاف، 

شود. در نهایت در صورت تایید ) و در صورت نیاز بازخورد تکمیل مدارك براي دستگاه اجرایی ارسال میهایانیاع

سناد اان ثبت سازم يبرا یسپس اصل گواه شود،یادر شده و در سامانه مادسا ثبت مبند دال ص یگواه درخواست

 .شودیسال م) اريریگی(جهت پ ییدستگاه اجرا يبرا ی) و رونوشت گواهدیو املاك کشور (جهت صدور سند جد

  خدمت) يندهایفرا 4و بخش  3(بخش

 ییستگاه اجرادرخواست و د رانیوز اتیمصوبه ه افتیدر منظور بعد از نیا يبرا موقوفات: انیبردار اعبهره رییتغ-ز

سپس اصل  شود،یت منه مادسا ثببند دال صادر شده و در ساما یگواه اعیان موقوفات، برداربهره مبنی بر تغییر

 يراب یگواه نوشت) و رودیسازمان ثبت اسناد و املاك کشور (جهت صدور سند جد يبه همراه سند برا یگواه

  دمت)فرایندهاي خ 4و بخش  1(بخش .شودی) ارسال ميریگی(جهت پ برداربهره ییدستگاه اجرا

  ) G2Cخدمت به شهروندان (      نوع خدمت 

   )G2B( وکارخدمت به کسب    

  )G2Gهاي دولتی(دستگاه خدمت به دیگر    

ن
خاطبی

نوع م
  

ادي هاي اجرایی، هیات وزیران، وزیر امور اقتصدستگاه

مان سازداري کل، ون نظارت مالی و خزانهو دارایی، معا

، يشهرسازوزارت راه ، ثبت اسناد و املاك کشور

یی دارااداره کل امور اقتصادي و، يوزارت جهاد کشاورز

 استان

  تصدي گري      حاکمیتی      ماهیت خدمت 

  روستایی      شهري      استانی      منطقه اي      ملی      سطح خدمت

  ثبت مالکیت     تامین اجتماعی      کسب و کار     مالیات     سلامت     آموزش     تولد       مرتبط بارویداد 

مدارك و       بازنشستگی     ازدواج     بیمه     تاسیسات شهري     

  هاگواهینامه
  سایر     وفات  

  رخداد رویدادي مشخص       زمانی مشخصفرارسیدن    تقاضاي گیرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت

  سایر:  ...      تشخیص دستگاه    



مدارك لازم براي انجام 

  خدمت

  :منقول ریبردار اموال غبهره رییتغ -الف

  اصل سند مالکیت –ستگاه درخواست د -مصوبه هیات وزیران

   املاك فاقد سند: يمستندساز -ب

 لیاوف یقومرنقشه  هولیا مالک از استعلام–استان وارسال فرم بازدید  دیبازد– ثبتی استعلام–درخواست دستگاه 

  اناتیاعتبارات اع نییمحل تع ،ییدارا دیبازد ،یگردش ثبت ،يقرارداد واگذار، مربوطه

   :ولت)د یاز مقررات مال یبخش میتنظ 69ماده  1(تبصره  رانیوز اتیمصوبات ه يمستندساز -ج

  مینقشه رقو –مصوبه هیات وزیران 

  :)رمنقولی(اسناد غ یدو دستگاه دولت نیحل اختلاف ب -د

  کیتاصل سند مال -مصوبه هیات وزیران

  : یو المثن یصدور سند تک برگ ایاصلاح  -ه

  ییرخواست دستگاه اجراد -تیصل سندمالکا -شده اطلاعات  يشفاف ساز نتیپر -ینقشه رقوم و لیفا

   :املاك موقوفه انیاع يمستندساز -و

راه نقشه به هم یود بدهبر بلامانع بودن امر و عدم وج یاوقاف مبن هینظر -عرصه  دیقرارداد اجاره جد ریتصو

   اناتیاع

  موقوفات: انیبردار اعبهره رییتغ-ز

  رخواست دستگاه اجرایید-مصوبه هیات وزیران

  منقول: ریبردار اموال غبهره رییتغ -الف  قوانین و مقررات بالادستی

  یولتد نامه اموال نییآ 26ماده  -دولت یاز مقررات مال یبخش میتنظ قانون 69ماده 

  املاك فاقد سند:  يمستندساز -ب

امه ن نییآ 26ماده -هره بردارب نییوتع ينامه مستند ساز نیآی- دولت یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 69ماده 

  یولتد اموال

  دولت):  یت مالاز مقررا یبخش میتنظ 69ماده  1(تبصره  رانیوز اتیمصوبات ه يمستندساز -ج

  یولتد نامه اموال نییآ 26ماده  -دولت یاز مقررات مال یبخش میتنظ 69ماده  1تبصره 

  ): رمنقولی(اسناد غ یدو دستگاه دولت نیحل اختلاف ب -د

  تدول یاز مقررات مال یخشب میقانون تنظ 69ماده  8تبصره  - یاموال دولت نامهنییآ 26بند دال ماده 

  : یو المثن یصدور سند تک برگ ایاصلاح  -ه

 و يد سازامه مستنن نییآ-نهبودجه سالا اجرایی ضوابط–دولت  یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 69ماده 

  قانون ثبت یحقانون اصلا 120ماده  4تبصره  - ینامه اموال دولت نییآ 26ماده  -بهره بردار  نییتع

  وفه: املاك موق انیاع يمستندساز -و

  یولتد نامه اموال نییآ 26ماده  - قانون ثبت 104ماده 

  موقوفات: انیبردار اعبهره رییتغ-ز

  یولتد نامه اموال نییآ 26ماده  - قانون ثبت 104ماده 
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ت خد
جزییا

ت
م

  

  سال      ماه        فصل               خدمت گیرندگان در:   1500 آمار تعداد خدمت گیرندگان    

  یک روز تا یک هفته  خدمت ارایه زمان متوسط مدت

  بار در:     ماه        فصل          سال  ---یکبار براي همیشه                                         تواتر

  بنا به درخواست دستگاه یا مصوبه هیات وزیران –موردي 

  (ضروري نیست)بر حسب نیاز   تعداد بار مراجعه حضوري

هزینه ارایه خدمت(ریال) به 

  خدمت گیرندگان

  پرداخت بصورت الکترونیک  شماره حساب (هاي) بانکی  مبلغ(مبالغ)

-  -    

-  -    

-  -    
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ت
ی به خدم

حوه دسترس
ن

  

  آدرس دقیق و مستقیم خدمت در وبگاه در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن

http//amvaledolati.mefa.ir 
 - ز آن:اخشی بنام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونیکی بودن همه یا 

  رسانه ارتباطی خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت
ت

ی خدم
لاع رسان

در مرحله اط
  الکترونیکی      

  غیرالکترونیکی    

  بردي)اینترنتی (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه کار    

  پست الکترونیک                         ارسال پستی    

  تلفن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    

  سایر(باذکرنحوه دسترسی)    

ت 
ضرور

ذکر 

ي
ضور

مراجعه ح
  

  جهت احراز اصالت فرد    

  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   

  سایر:    

  مراجعه به دستگاه:

  ملی   

  استانی   

  شهرستانی   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
  

  الکترونیکی    

  غیرالکترونیکی    

  اینترنتی (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه کاربردي)    

  پست الکترونیک                         ارسال پستی    

  ویا یا مرکز تماس                پیام کوتاهتلفن گ    

  دفاتر پیشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پیشخوان:

  عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   

  : نامه اداريسایر(باذکرنحوه دسترسی)    

ت مراجعه 
ضرور

ذکر 

ي
ضور

ح
  

  جهت احراز اصالت فرد    

  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زیرساخت ارتباطی مناسب    

پیگیري دستگاه جهت سایر:    

  تسریع در امور

  مراجعه به دستگاه:

  ملی   

  استانی   

  شهرستانی   

ت
مرحله تولید خدم

  

ط با دیگر
ل دستگاه یا ارتبا

(فرایند داخ
 

دستگاه ها )
  

  الکترونیکی    

  غیرالکترونیکی    

  )ERP دستگاه)           اینترانتی (مانند اینترانت داخلی دستگاه یا اینترنتی (مانند درگاه    

  : اتوماسیون اداريسایر (باذکرنحوه دسترسی)پست الکترونیک                              

ي
ضور

ت مراجعه ح
ضرور

ذکر 
  در امور عیدستگاه جهت تسر يریگیپ  

  

  

  

  

  

  

ت
درمرحله ارائه خدم

  

  الکترونیکی    

  غیرالکترونیکی    

  اینترنتی (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه کاربردي)    

  پست الکترونیک                         ارسال پستی    

  تلفن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    

  دفاتر پیشخوان     

  پیشخوان: شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر

  عناوین مشابه دفاتر پیشخوان   

  : نامه اداريسایر(باذکرنحوه دسترسی)    



ت مراجعه 
ضرور

ذکر 

ي
ضور

ح
  

  جهت احراز اصالت فرد    

  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زیرساخت ارتباطی مناسب   

دستگاه جهت  يریگیپسایر:    

  در امور عیتسر

  مراجعه به دستگاه:

  ملی   

  استانی   

  شهرستانی   
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ط
ارتبا

 
ت

خدم
با 

س 
ایر

 
سامانه
 

ها 

ی) 
لاعات

ي اط
(بانکها

در
 

دستگاه
  

  فیلدهاي موردتبادل  نام سامانه هاي دیگر

  

  

استعلام   استعلام الکترونیکی

غیر 

  الکترونیکی

ط
برخ

  o
n

lin
e

  

دسته
ي 

ا

)
B

atch
(

  

        اطلاعات اسناد مالکیت  سامانه اموال غیر منقول
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ط

ارتبا
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

ي
دستگاهها

 
دیگر

  

نام سامانه هاي دستگاه   نام دستگاه دیگر

  دیگر

فیلدهاي 

 موردتبادل

مبلغ 

(درصورت 

پرداخت 

 هزینه)

 غیرالکترونیکی استعلام اگر  استعلام الکترونیکی

ط  :است، استعلام توسط
برخ

  o
n

lin
e

  

دسته
ي 

ا

)
B

atch
(

  

سازمان ثبت اسناد و املاك 

کشور و کلیه واحدهاي ثبتی 

  سراسر کشور

ارسال گواهی بند د  مادسا

آیین نامه  26ماده 

 اموال 

  دستگاه         -

  کننده مراجعه    

  دستگاه         - نامه استعلام -  سازمان جنگلها و مراتع

  کننده مراجعه    

  دستگاه           نامه استعلام -  وزارت جهاد کشاورزي

  کننده مراجعه    

  دستگاه         - نامه استعلام -  وزارت راه و شهرسازي

  کننده مراجعه    

9-
ع 

ت
ي خدم

ن فرایندها
ناوی

  

    

 رمنقولیو موقت اموال غ یقطع يبردار، حق استفاده و واگذاربهره رییتغ -1
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 یفروش املاك دولت -5

 املاك موقوفه یانیاع يسند برا صدور -6

  ی فرآیندهاي خدمتنمودار ارتباط-10



  :1بخش

ار
اد

به
ق 

را
او

و 
ی 

لت
دو

ل 
وا

ام
ل 

 ک
ره

دا
ا

ل
 ک

یر
د

 م
ن

او
مع

ل 
وا

ام
ل 

رک
دی

م
ق 

را
او

و 
ی 

لت
دو

ار
اد

به

ر 
مو

ر ا
زب

و
و 

د 
صا

قت
ا

ی
ای

ار
د

ت 
ون

عا
م

ی 
ال

 م
ت

ار
ظ

ن
و 

ي 
ار

ه د
ان

خز
ل

ک

ت 
یا

ه
ن

را
زی

و

ی 
ای

جر
ه ا

گا
ست

د

ابلاغ تصویب نامه

بررسی و ارجاع

ارجاع تصویب نامه

بررسی و ارجاع

دریافت تصویبنامه هیات 
وزیران

ارجاع 
تصویب نامه دریافت درخواست اصلاح 

نقشه/ سند 

بررسی و ارجاع

بررسی و ارجاع

ارسال نامه 
درخواست تغییر 

ارائه / بهره بردار
ارسال نامه / نقشه

درخواست تغییر 
 بهره بردار از
موقوفات

A

خیر

آیا مصوبه مربوط به حل 
اختلاف دو دستگاه اجرایی 

است؟

D

آیا نیاز به بازدید از ملک 
است؟

بازدید و ارائه 
گزارش مربوطه
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ارسال نامه درخواست صدور 
سند مالکیت دولتی به 

همراه مستندات

بررسی و ارجاع

بررسی و ارجاع

دریافت نامه درخواست صدور سند مالکیت دولتی
به همراه مستندات شامل مدارك مربوط  

به تصرف مثل قرارداد واگذاري،
گردش ثبتی، بازدید دارایی، نقشه رقومی، 

محل تعیین اعتبارات اعیانات 

بررسی 
کارشناسی

آیا اسناد کامل است؟

تهیه نامه جهت 
تکمیل مستندات 

خیر

بررسی و تایید

بررسی و امضا و 
ارسال

دریافت مستندات 
لازم

بله
تهیه نامه استعلام ازوزارت راه و 

شهرسازي یا وزارت جهاد 
کشاورزي یا اداره ثبت

بررسی و تایید

بررسی و امضا و 
ارسال

دریافت پاسخ 
استعلام

دریافت نامه
پاسخ به 
استعلام

بررسی، دستور 
و ارجاع

بررسی، دستور 
و ارجاع

بررسی 
کارشناسی

آیا صدور گواهی بند دال 
مورد تایید است؟

خیر

خیر

آیا استعلام مربوط به املاك 
بدون سابقه ثبتی است؟

دریافت نامه
پاسخ به 
استعلام

بله

بله
B

در صورتی که درخواست در مورد املاك 
بدون سابقه ثبتی باشد، دیگر مستند گردش 

.  ثبتی از مستندات حذف خواهد شد

در صورتی که واگذاري مربوط به اراضی خارج 
از محدوده شهر باشد به وزارت جهاد 

کشاورزي، در صورتی که داخل محدوده 
راه و شهر سازي و در شهري باشد به وزارت 

صورتی که سابقه ثبتی موجود نباشد از اداره 
.ثبت اسناد و املاك استعلام می شود
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بررسی و 
ارجاع

بررسی و 
ارجاع

بررسی مدارك و 
مستندات 

دریافت نامه درخواست سند 

در خصوص صدور ( به همراه مستدات) 

مستندسازي املاك/ یا المثنی تک برگی
و اعیان موقوفات 

بررسی و 
تایید

امضا و ارسال 
نامه

ارسال نامه درخواست سند تک 
مستندسازي / برگی یا المثنی 

املاك و اعیان موقوفات

خیر

آیا مدارك کامل است؟

تهیه نامه جهت تکمیل 
مدارك 

دریافت نامه 
تکمیل مدارك

بله

درخواست اصل 
سند 

ارائه سند

C

درخواست سند تک برگی یا المثنی 

مستندسازي 
تملاك و اعیان 

موقوفه

به همراه مستندات
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بند دال ماده ) صدور گواهی 
( آیین نامه اموال دولتی 26

اصلاح سند

ثبت اسناد و مدارك در سامانه 
مادسا جهت اصلاح سند و دریافت 

کدرهگیري 

ارسال رونوشت گواهی بند دال به  
دستگاه متقاضی با قید ارئه اصل سند به 

سازمان ثبت

آیا سند نزد اداره آمار است؟

خیر

ارسال رونوشت گواهی بند دال 
به دستگاه متقاضی و اداره آمار

بله

دربافت رونوشت 
گواهی بند دال 

جهت پیگیري

دریافت گواهی جهت
صدور سند جدید 

درصورتی که اصل سند در 
اداره امار باشد به همراه 
گواهی بند دال ارسال 

.می شود

ارسال گواهی بند دال به سازمان 
ثبت

فرایند ارائه سند به اداره 
اموال غیر منقول

A, B, C, D

پس از دریافت  

رونوشت تصویب نامه

  
  واحد مربوط:  پست الکترونیک:  شماره تلفن:  نام و نام خانوادگی تکمیل کننده فرم:

 


