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 مقدمه   .١

و ردیف هــا و تبصــره هــا پــس از دریافــت از اجرایی از جمله اعتبارات استانی دستگاههاي  هزینه ايدر این خدمت، اعتبارات 

دســتگاههاي اجرایــی از ســوي ســازمان مــدیریت و خزانه داریکل و طی مراحل قانونی (از جمله صدور موافقتنامه و تخصیص 

برنامه ریزي و ارسال درخواست وجه از سوي دستگاه اجرایی) تامین اعتبار شده و در نهایت بــا صــدور حوالــه الکترونیــک در 

  خزانه معین استان به حساب دستگاههاي اجرایی نزد بانک مرکزي واریز می گردد.

 .کند اجراي توافقنامه سطح خدمت را بیان می دلایلهدف این بخش،  .٢

جبران خدمات کارکنان به حساب دستگاههاي اجرایی به منظور  هزینه ايهدف از ارائه این خدمت، واریز اعتبارات 

  می باشد. دستگاههاي اجرایی

دستگاهها نیز می  موافقتنامه و تخصیص دستگاههاي اجرایی باید از سوي سازمان مدیریت و برنامه ریزي صادر گردد و

  بایست درخواست وجه اعتبارات تخصیص یافته را به خزانه معین استان تحویل نمایند.

 مسئولیت  .٣

پرداخت اعتبارات هزینه اي به حساب دستگاههاي اجرایی بر مبناي قانون محاسبات عمومی صورت می پذیرد و دستگاهها نیز 

تنظیم بخشی از ، قانون قانون بودجه کل کشورمانند ر، از سایر قوانین مربوطه علاوه بر مواد قانون و آئین نامه هاي قانون مذکو

نیز به منظور نحوه هزینه کرد این اعتبارات استفاده و مصوبات هیات وزیران  توسعهپنجساله قانون برنامه ، مقررات مالی دولت 

 می نمایند.

 گیرنده و دستگاه اجرایی تعهدات متقابل خدمت .٤

می موافقتنامه و تخصیص دستگاههاي اجرایی باید از سوي سازمان مدیریت و برنامه ریزي صادر گردد و دستگاهها نیز 

  بایست درخواست وجه اعتبارات تخصیص یافته را به خزانه معین استان تحویل نمایند.

  در ذیل ارائه شده است: و فرآیندهاي آن شرح این خدمت

 خزانه معین استان به اجرایی هايدستگاهوجه  درخواست ارسال - ١

وجه و رعایت سقف اعتبار و تخصیص. در صورت اشکال به دستگاه درخواست کننده  بررسی اولیه درخواست - ٢

 شود.بازخورد لازم جهت اصلاح داده می

 ثبت در سیستم پرداخت اعتبارات هزینه اي - ٣



 صدور سند حسابداري عملیات انجام شده - ٤

 صدور بنکلت جهت واریز وجه به حساب دستگاه اجرایی مربوطه  - ٥

پس از صدور بنکلت در قسمت پرداخت و تایید آنها توسط معاون یا رئیس اداره خزانه و معاون نظارت مالی و رئیس  - ٦

 شود. خزانه معین استان مبلغ به حساب مربوطه واریز می

  جراییارائه یک نسخه درخواست وجه تائید شده به دستگاه ا - ٧

 ها  ها و پرداخت هزینه. 5

 .ارائه این خدمت هزینه اي ندارد 

 اتمه توافقنامه . خ7

 در پایان این خدمت، اعتبارات هزینه اي به حساب دستگاه اجرایی نزد بانک مرکزي واریز می گردد.

 


