
 
 
 
 
 
 
 

 ٌاسِ خذهتش -2
 شَد.( سيضي مشَس تنويل هي )ايي قسوت تَسظ ساصهاى هذيشيت ٍ تشًاهِ

  عٌَاى خذهت: -1
 ای ّای سرهایِ تولک داراییپرداخت اعتبارات 

اسائِ  -3 شرقی اقتصادی ٍ دارایی آرربایجاى كل اهَر ادارُ ًام دستگاُ اجشايي:
دٌّذُ 
  اقتصادی ٍ دارایی اهَرٍزارت  ًام دستگاُ هادس: خذهت

 ٍ شذُ صادر خساًِ ادارُ بِ بررسی دستَر. شَد هی شرٍع اجرایی دستگاُ ٍجِ درخَاست دریافت با خذهت، ایي

 قرار بررسی هَرد هعیي خساًِ شبکِ با را ٍجِ درخَاست اعتبارات ٍاحذ. شَد هی ارجاع هربَطِ اعتبارات ٍاحذ بِ

ِ  پرداختت  برای اعتبارات ٍاحذ خساًِ، شبکِ با ٍجِ درخَاست هطابقت صَرت در. ًوایذ هی هطابقت ٍ دادُ  ٍجت

 چک خساًِ، ادارُ رییس ٍ هعاٍى تَسط سٌذ اهضای از پس. ًوایذ هی اقذام حساب اعوال ٍ سٌذ ثبت بِ ًسبت

 ٍ ستٌذ ستسس   ،اهضا شذُ هالی ًظارت هعاٍى تَسط چکدر هرحلِ بعذ  .شَد هی صادر چک صذٍر ٍاحذ تَسط

ِ  ٍاریتس  بترای  چک ٍ شذُ بایگاًی سٌذ آخر هرحلِ در. گردد هی تفکیک چک صذٍر ٍاحذ تَسط چک  حستاب  بت

 .شَد هی ارسال باًک بِ دستگاُ

 ششح خذهت

4-
هشخصات 

 خذهت

 

 ، شْرداریْا استاًی ٍ هلی، اجرایی دستگاّْای

 داًشگاّْا

ًَع 
 هخاعثيي

 (G2Cخذهت تِ شْشًٍذاى ) □

 (G2Bخذهت تِ مسة ٍ ماس ) □

  ِّاي دٍلتي ديگش دستگاُخذهت ت (G2G) 

 ًَع خذهت

 هاّيت خذهت حامويتي  گشي تصذي □

 سغح خذهت هلي □ ايِ قهٌغ □ استاًي  شْشي □ سٍستايي □

 تَلذ □  آهَصش □ سلاهت □  هاليات □  مسة ٍ ماس□  تاهيي اجتواعي □ ثثت هالنيت □
 سٍيذاد هشتثظ تا:

 تاسيسات شْشي □ تيوِ □ اصدٍاج □ تاصًشستگي □ گَاّيٌاهِهذاسك ٍ  □ ٍفات □ سايش 

 تقاضاي گيشًذُ خذهت  فشا سسيذى صهاًي هشخص □ سخذاد سٍيذادي هشخص □
 ًحَُ آغاص خذهت

 تشخيص دستگاُ □ ...........  سايش: □ 

 هذاسك لاصم تشاي اًجام خذهت درخَاست ٍجِ از طرف دستگاُ اجرایی با اهضائ ریحساب

 قَاًيي ٍ هقشسات تالادستي قاًَى تٌظین بخشی از هقررات هالی دٍلت، اًَى بَدجِت عوَهی، ققاًَى هحاسبا

 آهاس تعذاد خذهت گيشًذگاى       سال □      فصل        هاُ □                                           :  دس  هَرد 575

جضييات  -5
 خذهت

 اسايِ خذهت:هتَسظ هذت صهاى    یک رٍز

 تَاتش   سال □       فصل       هاُ □        : دس  بار سِ               ّويشِ تشاي ينثاس □

 تعذاد تاس هشاجعِ حضَسي   سِ بار در ّر فصل

ّضيٌِ اسايِ خذهت )سيال( تِ   هثلغ )هثالغ( ّاي تاًني شواسُ حساب پشداخت تصَست النتشًٍيني
 ت ت □ خذهت گيشًذگاى

 آدسس دقيق ٍ هستقين دس ٍتگاُ دس صَست النتشًٍيني تَدى ّوِ يا تخشي اص آى
ًحَُ  -6

دستشسي تِ 
 خذهت

WWW. 

 ًام ساهاًِ هشتَط تِ خذهت دس صَست النتشًٍيني تَدى ّوِ يا تخشي اص آى: شبکِ خساًِ هعیي استاى



 
 
 
 
 
 
 

 هشاحل خذهت ًَع اسائِ سساًِ استثاعي خذهت

ًحَُ  -6
دستشسي تِ 

 خذهت

 (ماستشدي تشًاهِ) ّوشاُ تلفي □(           دستگاُ ٍتگاُ هاًٌذ)ايٌتشًتي 
 پستي اسسال □                        النتشًٍيل پست □
   مَتاُ پيام □                تواس هشمض يا گَيا تلفي □
 (                                دستشسي ًحَُ رمش تا) سايش □

 النتشًٍيني 

 سساًي خذهت دس هشحلِ اعلاع
 :دستگاُ تِ هشاجعِ

 هلي □
 استاًي □
 شْشستاًي □

 فشد اصالت احشاص جْت □
 هذسك اصالت احشاص جْت □
 هٌاسة استثاعي صيشساخت ًثَد □
 :سايش □

 ضشٍست رمش
 حضَسي هشاجعِ

 غيشالنتشًٍيني □

                     )ُتلفي ّوشاُ )تشًاهِ ماستشدي( □ايٌتشًتي)هاًٌذ ٍتگاُ دستگا 

 اسسال پستي □پست النتشًٍيل                                   □

 پيام مَتاُ          □تلفي گَيا يا هشمض تواس                          □

 عٌاٍيي هشاتِ دفاتش پيشخَاى □دفاتش پيشخَاى                                     □

 (دستشسي ًحَُ رمش تا)سايش  □شواسُ قشاسداد ٍاگزاسي خذهات تِ دفاتش پيشخَاى:       

 النتشًٍيني 

 خذهت دسخَاست هشحلِ دس

 هشاجعِ تِ دستگاُ:

 هلي □

 استاًي □

 شْشستاًي □

 جْت احشاص اصالت فشد □

 جْت احشاص اصالت هذسك □

 ًثَد صيشساخت استثاعي هٌاسة □

 سايش: □

رمش ضشٍست 
 هشاجعِ حضَسي

 غيشالنتشًٍيني □

 (ERPايٌتشاًتي )هاًٌذ ايٌتشاًت داخلي دستگاُ يا  ايٌتشًتي )هاًٌذ دسگاُ دستگاُ(      □
 النتشًٍيني              سايش )تا رمش ًحَُ دستشسي( □پست النتشًٍيل                     □

 يا دستگاُ داخل فشآيٌذ)خذهت  تَليذ هشحلِ

 (ّا دستگاُ ديگش تا استثاط
 ارایِ اصل درخَاست ٍجِ با اهضاء ریحساب 

رمش ضشٍست هشاجعِ 
 حضَسي

 غيشالنتشًٍيني 

 تلفي ّوشاُ )تشًاهِ ماستشدي( □ايٌتشًتي)هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(                    □

 اسسال پستي □پست النتشًٍيل                                  □

 پيام مَتاُ          □تلفي گَيا يا هشمض تواس                          □

 دفاتش پيشخَاى □
 شواسُ قشاسداد ٍاگزاسي خذهات تِ دفاتش پيشخَاى:

پيشخَاى  دفاتش هشاتِ عٌاٍيي □   

 (دستشسي ًحَُ رمش تا)سايش  □

 النتشًٍيني □

 خذهت اسائِ هشحلِ دس

 هشاجعِ تِ دستگاُ:

 هلي □
 استاًي 

 شْشستاًي □

 جْت احشاص اصالت فشد □

 جْت احشاص اصالت هذسك □
 ًثَد صيشساخت استثاعي هٌاسة 

 سايش: □

رمش ضشٍست 
 هشاجعِ حضَسي

 غيشالنتشًٍيني 



 
 
 
 
 
 
 

 غيشالنتشًٍيني استعلام
 هَسد فيلذّاي النتشًٍيني استعلام

 ديگش ّاي ساهاًِ ًام تثادل

استثاط  -7
خذهت تا 

سايش 
ّا ساهاًِ  

 onlineتش خظ  Batchاي    دستِ

 ت ت □ □ □

 ت ت □ □ □

 ت ت □ □ □

 اگش استعلام
غيشالنتشًٍيني است، 

 استعلام تَسظ:

 هثلغ  النتشًٍيني استعلام
)دس صَست 

 پشداخت ّضيٌِ(

فيلذّاي هَسد 
 تثادل

ّاي  ًام ساهاًِ
 ًام دستگاُ ديگش دستگاُ ديگش

 استثاط -8
 تا خذهت
 سايش
 ّاي دستگاُ

 ديگش

 اي دستِ
Batch 

تش خظ 
online 

 دستگاُ □
 ُهشاجعِ مٌٌذ 

 ت □ □
دریافت 

 درخَاست ٍجِ 
 ت

 ّای دستگاُ

  اجرایی

 دستگاُ □
 ُهشاجعِ مٌٌذ 

  باًک هلی ت ت ت □ □

 ٍ صذٍر دستَر بررسی. دریافت درخَاست ٍجِ از دستگاُ اجرائی 5

عٌاٍيي  -9
فشآيٌذّاي 

 خذهت

 )بررسی اهکاى پرداخت با تَجِ بِ اعتبار( شبکِ خساًِ هعیي. بررسی ٍ هطابقت درخَاست ٍجِ با 2

 هعیي خساًِ شبکِ ٍ هذارک در صَرت هطابقت سٌذ با پرداخت ٍجِ برای . ثبت سٌذ ٍ اعوال حساب 3

 . صذٍر چک تَسط ٍاحذ صذٍر چک4

 . بایگاًی سٌذ ٍ ارسال چک بِ باًک برای ٍاریس بِ حساب دستگا5ُ



 
 
 
 
 
 
 

 

  خذهت فشآيٌذّاي استثاعي ًوَداس -11

 
  :هشتَط ٍاحذ

 ای اعتبارات تولک دارییْای سرهایِ

 تلفي: :النتشًٍيل پست

 232داخلی     34777576-145 

 :فشم مٌٌذُ تنويل خاًَادگي ًام ٍ ًام

 علی عابذیٌی


