
 
 
 
 
 
 
 

 ٌاسِ خذهتش -2
 شَد.( سيضي مشَس تنويل هي )ايي قسوت تَسظ ساصهاى هذيشيت ٍ تشًاهِ

 ٍاگزاسي اسٌاد خضاًِ اسلاهي عٌَاى خذهت: -1

اسائِ  -3 ششلي‌كل‌امًسالتصادي‌ي‌داسايي‌آرستايجان‌اداسٌ ًام دستگاُ اجشايي:
دٌّذُ 
  التصادي‌ي‌داسايي‌امًس‌يصاست ًام دستگاُ هادس: خذهت

دسساستاي‌پشداخت‌اعتثاسات‌دستگاَُاي‌اجشايي‌ياستفادٌ‌اص‌ايساق‌مالي‌تٍ‌عىًان‌يكي‌اصاتضاسَاي‌تاميه‌مالي‌ديلتت‌‌

 اسىادمزكًس‌دسچاسچًب‌دستًسالعمل‌مشتًطٍ‌ياعتثاس‌يتخصيص‌تٍ‌ريىفعان‌دستگاَُاي‌ديلتي‌ياگزاس‌ميگشدد.
 ششح خذهت

4-
هشخصات 

 خذهت

 دستگاَُاي‌اجشايي‌استاوي
ًَع 

 هخاعثيي

 (G2C) خذهت تِ شْشًٍذاى □
 (G2B) خذهت تِ مسة ٍ ماس □
 (G2G) ّاي دٍلتي ديگش دستگاُخذهت تِ  □

 ًَع خذهت

 هاّيت خذهت حامويتي □ گشي تصذي □

 سغح خذهت هلي □ ايِ قهٌغ □ استاًي □ شْشي □ سٍستايي □

 تَلذ □  آهَصش □ سلاهت □  هاليات □  مسة ٍ ماس□  تاهيي اجتواعي □ ثثت هالنيت □
 سٍيذاد هشتثظ تا:

 تاسيسات شْشي □ تيوِ □ اصدٍاج □ تاصًشستگي □ هذاسك ٍ گَاّيٌاهِ □ ٍفات □ سايش □

 تقاضاي گيشًذُ خذهت □ فشا سسيذى صهاًي هشخص □ سخذاد سٍيذادي هشخص □
 ًحَُ آغاص خذهت

 تشخيص دستگاُ □ ...........  سايش: □ 

 هذاسك لاصم تشاي اًجام خذهت سايش‌مستىذات+‌‌ياگزاسي‌اسىاددسخًاست‌ريحساب‌دستگاٌ‌اجشايي‌+‌فشمُاي‌

 قَاًيي ٍ هقشسات تالادستي خضاوٍ‌داسيكللاوًن‌محاسثات‌عمًمي‌ي‌تخشىامٍ‌َاي‌

 تعذاد خذهت گيشًذگاى سآها  سال     □فصل          □هاُ                 □دس:             ‌گيشوذٌ‌خذمتمًسد‌‌‌....

جضييات  -5
 خذهت

‌ياگزاسي‌اسىاديك‌سيص‌كاسي‌)‌تالي‌الذامات‌تا‌‌كاسگضاسي‌تاوك‌تا‌اسسال‌تٍ‌‌يمذاسك‌اص‌صمان‌يصًل‌دسخًاست

 ‌مي‌تاشذ(‌يالذام‌تاوكتًدٌ‌يتخميه‌صمان‌تستگي‌تٍ‌تشسسي‌‌كاسگضاسيتستگي‌تٍ‌تشسسي‌
 هتَسظ هذت صهاى اسايِ خذهت:

 تَاتش ژ عوشاًي دستگاُ(  ) تستگي تِ اعتثاس ٍ اًجام پشٍ  سال □فصل       □هاُ       □   دس:  تاس .......ي ّويشِ    تشاينثاس  □

 تعذاد تاس هشاجعِ حضَسي دس‌َش‌دسخًاست‌يك‌تاس

 )هثالغ( هثلغ ّاي تاًني شواسُ حساب پشداخت تصَست النتشًٍيني
سيال( تِ  ) ّضيٌِ اسايِ خذهت

 ت ت □ گيشًذگاىخذهت 

 ت ت □



 
 
 
 
 
 
 

 آدسس دقيق ٍ هستقين دس ٍتگاُ دس صَست النتشًٍيني تَدى ّوِ يا تخشي اص آى

ًحَُ  -6
دستشسي تِ 

 خذهت

WWW. 

 ًام ساهاًِ هشتَط تِ خذهت دس صَست النتشًٍيني تَدى ّوِ يا تخشي اص آى: ت

 هشاحل خذهت ًَع اسائِ سساًِ استثاعي خذهت

 تلفي ّوشاُ )تشًاهِ ماستشدي( □ايٌتشًتي)هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(            □

 اسسال پستي □    پست النتشًٍيل                     □

 پيام مَتاُ   □تلفي گَيا يا هشمض تواس                 □

 سايش )تواس يا هشاجعِ حضَسي(                                  □

 النتشًٍيني □

 هشاجعِ تِ دستگاُ: سساًي خذهت هشحلِ اعلاعدس 

 هلي □

 استاًي □

 شْشستاًي □

 جْت احشاص اصالت فشد □

 جْت احشاص اصالت هذسك □

 صيشساخت استثاعي هٌاسة ًثَد □

لتضيم‌يصتًل‌اصتل‌‌‌‌ سايش: □

  مشتًطٍفشمُاي‌

رمش ضشٍست 
 هشاجعِ حضَسي

 غيشالنتشًٍيني □

 تلفي ّوشاُ )تشًاهِ ماستشدي( □ايٌتشًتي)هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(                    □

 اسسال پستي □پست النتشًٍيل                                  □

 پيام مَتاُ          □تلفي گَيا يا هشمض تواس                          □

 دفاتش پيشخَاى □
 دفاتش پيشخَاى: شواسُ قشاسداد ٍاگزاسي خذهات تِ

پيشخَاى دفاتش هشاتِ عٌاٍيي □   

 (دستشسي ًحَُ رمش تا)سايش  □

 النتشًٍيني □

 خذهت دسخَاست هشحلِ دس

 هشاجعِ تِ دستگاُ:

 هلي □

 استاًي □

 شْشستاًي □

 جْت احشاص اصالت فشد □

 جْت احشاص اصالت هذسك □

 ًثَد صيشساخت استثاعي هٌاسة  □

لتتضيم‌يصتتًل‌اصتتل‌‌سااايش: □

 مشتًطٍفشمُاي‌

رمش ضشٍست 
 هشاجعِ حضَسي

 غيشالنتشًٍيني □

 (ERPايٌتشاًتي )هاًٌذ ايٌتشاًت داخلي دستگاُ يا  □ايٌتشًتي )هاًٌذ دسگاُ دستگاُ(     □
             سايش )تا رمش ًحَُ دستشسي( □پست النتشًٍيل                     □

 النتشًٍيني □

 يا دستگاُ داخل فشآيٌذ)خذهت  تَليذ هشحلِ

 (ّا دستگاُ ديگش تا استثاط

يصًل‌يپس‌‌مشتًطٍوظش‌تٍ‌ايىكٍ‌اصل‌فشمُاي‌

تشسسي‌يكىتشل‌اعتثاس،‌اسىاد‌جُت‌ياگزاسي‌اص‌

تا‌مشاجعٍ‌ومايىذٌ‌ريحساتي‌يا‌‌اعلام‌ميگشدد

اسسال‌اص‌طشيك‌پست‌الذامات‌لاصم‌صًست‌

‌ميگيشد.

رمش ضشٍست هشاجعِ 
 حضَسي

 غيشالنتشًٍيني □



 
 
 
 
 
 
 

 تلفي ّوشاُ )تشًاهِ ماستشدي( □ايٌتشًتي)هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(                    □

 اسسال پستي □پست النتشًٍيل                                  □

 پيام مَتاُ          □تلفي گَيا يا هشمض تواس                          □

 دفاتش پيشخَاى □
 قشاسداد ٍاگزاسي خذهات تِ دفاتش پيشخَاى:شواسُ 

پيشخَاى  دفاتش هشاتِ عٌاٍيي □   

 (دستشسي ًحَُ رمش تا)سايش  □

 النتشًٍيني □

 خذهت اسائِ هشحلِ دس
ًحَُ  -6

دستشسي تِ 
 خذهت

 هشاجعِ تِ دستگاُ:

 هلي □

 استاًي □

 شْشستاًي □

 جْت احشاص اصالت فشد □

 جْت احشاص اصالت هذسك □

 ًثَد صيشساخت استثاعي هٌاسة □

لضيم‌يصًل‌اصل‌‌سايش: □

 مشتًطٍ‌فشمُاي

رمش ضشٍست 
 هشاجعِ حضَسي

ًحَُ دستشسي تِ  -6
 خذهت

 غيشالنتشًٍيني استعلام
 هَسد فيلذّاي النتشًٍيني استعلام

 ديگش ّاي ساهاًِ ًام تثادل
استثاط  -7

خذهت تا 
سايش 
ّا ساهاًِ  

 onlineتش خظ  Batchاي    دستِ

‌ت ت □ □ □

 اگش استعلام
غيشالنتشًٍيني است، 

 استعلام تَسظ:

 هثلغ  النتشًٍيني استعلام
)دس صَست 

 پشداخت ّضيٌِ(

فيلذّاي هَسد 
 تثادل

ّاي  ًام ساهاًِ
 ًام دستگاُ ديگش دستگاُ ديگش

 استثاط -8
 تا خذهت
 سايش
 ّاي دستگاُ

 ديگش

 اي دستِ
Batch 

تش خظ 
online 

 دستگاُ □

 هشاجعِ مٌٌذُ □
□ □ ‌ ‌ ‌

‌خضاوٍ‌داسيكل

‌

 دستگاُ □

 هشاجعِ مٌٌذُ □
□ □ ‌ ‌ ‌

ساصمان‌مذيشيت‌

‌يتشوامٍ‌سيضي

 دستگاُ □

 هشاجعِ مٌٌذُ □
□ □ ‌ ‌ ‌ ‌تاوك

 دستگاُ □

 هشاجعِ مٌٌذُ □
□ □ ‌ ‌ ‌ ‌

 مشتًطٍدسيافت‌دسخًاست‌ريحساتي‌،فشمُاي‌تاوكي‌

عٌاٍيي  -9

فشآيٌذّاي 

 خذهت

 تاوكتشسسي‌ياسسال‌مذاسك‌تٍ‌

 يياگزاسي‌اسىاد‌تًسط‌كاسگزاسي‌تاوكتشسسي‌

 اعلام‌مشاتة‌ياگزاسي‌تٍ‌ايه‌اداسٌ



 
 
 
 
 
 
 

  خذهت فشآيٌذّاي استثاعي ًوَداس -11
 

 

 

 

 

 

 خيش                                                                            

 

 

 

 تلي                            

  

  :هشتَط ٍاحذ

‌اداسٌ‌خضاوٍ
 تلفي:  :النتشًٍيل پست

34792268 -140‌
 :فشم مٌٌذُ تنويل خاًَادگي ًام ٍ ًام

‌سعيذ‌دامىذ

 

 صدور دستوررسيدگي

بررسي كارشناس 

وكنترل تخصيص 

 واعتبار

تاييد 

ومطا

 بقت 

ارسال مراتب 

جهت واگذاري 

اسناد به 

 كارگزاري بانك 

عودت به دستگاه 

اجرايي جهت رفع 

 نواقص

دريافت 

درخواس 

واگذاري 

اسناد خزانه 

 اسلامي


