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  بسمه تعالي

  

در  تنظـيم آنهـا   دسـتورالعمل و  فرم عملكرد اعتبارات خارج از شمول پنجگانه،فرمهاي 

  : شركتهاي دولتي، بانك ها و موسسات انتفاعي وابسته به دولت

  فرمهاي پنجگانه -الف

  خلاصه عملكرد برحسب فصول هزينه  فرم -1

 ايه اي از محل منابع داخلي شركت ي سرمها ييفرم خلاصه عملكرد تملك دارا  -2

 صه داد و ستدهاي دارايي هاي مالي فرم خلا  -3

 شركت فرم خلاصه عملكرد بودجه   -4

 فرم خلاصه عملكرد منابع بودجه اي   -5

 عتبارات خارج از شمولفرم عملكرد ا -ب
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  ييوزارت امور اقتصادي و دارا

  ي حسابداريها و روش ها اداره كل تمركز و تلفيق حساب

  .....گزارش خلاصه عملكرد هزينه هاي شركت برحسب فصول هزينه در سال 

  

  :نام شركت 

  :رديف دستگاه

  عملكرد  اصلاحيه بودجه/ بودجه   تصادي  فصول هزينه هاطبقه بندي اق

      جبران خدمات كاركنان  –فصل اول 

      استفاده از كالا و خدمات  –فصل دوم 

      ي ها يهزينه هاي اموال و دارا –فصل سوم 

      يارانه  –فصل چهارم 

      كمك بلاعوض  –فصل پنجم 

      رفاه اجتماعي  –فصل ششم 

      هزينه ها  ساير –فصل هفتم 

      جمع 
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  شركت برحسب فصول هزينه خلاصه عملكرد سالانه هزينه هاي گزارش دستورالعمل تكميل 

  

هاي همراه مي بايست به تفكيـك و   در اين فرم كليه هزينه هاي شركت مندرج در صورت سود و زيان و يادداشت

پيش بيني شده در بودجه يا اصلاحيه بودجـه  برحسب فصول هزينه مربوط به آن در ستون عملكرد اين فرم و مبالغ 

  .در ستون بودجه يا اصلاحيه بودجه درج مي گردد

لـه  يكمك هزينـه عا  –شامل حقوق و دستمزد و فوق العاده ها و مزاياي شغل : جبران خدمت كاركنان -فصل اول 

مـك هـاي نقـدي و    ك –پـاداش  -عيـدي   –حـق التـدريس    –حق التحقيق  –كارانه  -اضافه كار  -مندي و اولاد 

  .غيرنقدي و ساير

نگهداري و  –حمل و نقل و ارتباطات  -شامل ماموريت داخلي و خارجي: استفاده از كالا و خدمات  -فصل دوم 

هزينـه    –خـدمات قـراردادي    -سوخت، آب و بـرق   -نگهداري و تغيير وسايل اداري  –ي ثابت ها ييتعمير دارا

  .حق عضويت و ساير هزينه ها –د و لوازم مصرف شدني خريد موا -هاي مطالعاتي و تحقيقاتي 

  .. .هاو سود و كارمزد وام –شامل اجاره و كرايه : ييهزينه هاي اموال و دارا  -فصل سوم 

  .شامل مابه التفاوت قيمت كالا وساير: يارانه  -فصل چهارم 

  .شامل كمك هاي بلاعوض: كمك هاي بلاعوض  -فصل پنجم

كمك هاي رفـاهي   –كمك هاي رفاهي كاركنان  –شامل حق بيمه هاي سهم شركت : رفاه اجتماعي -فصل ششم

  .ساير كمك هاي رفاهي -پاداش  -بازنشستگان 

  پرداخت ديون و ساير  -پرداخت به كاركنان غير شاغل  –شامل بازخريد خدمت : ساير هزينه ها  - فصل هفتم
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  ييوزارت امور اقتصادي و دارا

  ي حسابداريها و روش ها حساب اداره كل تمركز و تلفيق

  برحسب فصول  ها ي هاي سرمايه اي از محل منابع داخلي شركتيگزارش خلاصه عملكرد تملك دارا

  ....سرمايه گذاري در سال 

  

  :نام شركت 

  :رديف دستگاه 

  عملكرد  اصلاحيه بودجه/ بودجه فصول سرمايه  –طبقه بندي اقتصادي 

      دثات ساختمان و مستح –فصل اول 

      ماشين آلات و تجهيزات  –فصل دوم 

      ي هاي ثابت يساير دارا –فصل سوم 

      موجودي انبار  –فصل چهارم 

      اقلام گرانبها  –فصل پنجم 

      زمين  –فصل ششم 

    ي هاي توليد نشده يساير دارا –فصل هفتم 

      جمع 
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 ها ي سرمايه اي از محل منابع داخلي شركتها ييتملك دارا خلاصه عملكرد سالانهگزارش دستورالعمل نحوه تكميل 

  برحسب فصول سرمايه گذاري 

  

تنظيم مي گردد بطوريكه مبـالغي كـه   ) ي ماليها ي همراه صورتها يادداشت(ي ثابت ها يياين فرم از جدول دارا

 ـدارابـه  ) غير از منابع عمـومي دولـت  (در سال جاري يا سال مورد گزارش از محل منابع داخلي  ي ثابـت و  هـا  يي

سرمايه اي اضافه شده است را برحسب فصول سرمايه گذاري در ستون مربوط به عملكرد و مبالغ پيش بيني شـده  

  .درج مي گردد) اصلاحيه بودجه(در ستون بودجه 

ي هـا  ي غير مسـكوني، سـاختمان  ها ساختمان ،ي مسكونيها شامل ساختمان :ساختمان و مستحدثات -فصل اول 

خطوط راه آهن و  ،راه زيرزميني ،تونل ،پل ،جاده ،خيابان ،شاهراه(ي تجاري و ساير مستحدثات ها اختمانساداري، 

خطـوط   -ي هـاي زيرزمينـي    ي ـي زيرزميني و سـاير مسـتحدثات مربـوط بـه دارا    ل هانها و تو كان – ها فرودگاه

و  هـا  باشـگاه (تفريحـي و ورزشـي   تاسيسات  –خطوط نيرو و خطوط لوله  ،)سيم نقاله(خطوط انتقالي  ،مخابراتي

مطالعات مربوط به تملك ساختمان و مسـتحدثات   –ماشين آلات و تجهيزات مربوط به ساختمان  – ))استاديوم ها

  .مخارج جانبي مربوط به تملك ساختمان و مستحدثات –

تجهيزات حمل ماشين آلات و (شامل ماشين آلات و تجهيزات حمل و نقل :  ماشين آلات و تجهيزات -فصل دوم 

رايانـه و  (سـاير ماشـين آلات و تجهيـزات     -)و نقل موتوري و ماشين آلات و تجهيزات حمل و نقل غيرموتـوري 

 -سـاير   ،) …صـندلي   ،ميـز (ملزومـات اداري غيرمصـرفي    ،ماشـين آلات راهسـازي و سـاختماني    ،ل جانبييوسا

  .وط به تملك ماشين آلات و تجهيزاتمخارج جانبي مرب ،مطالعات مربوط به تملك ماشين آلات و تجهيزات

ي هـاي ثابـت   يدارا -) گياهان مولد ،حيوانات مولد(  ي هاي مولديداراشامل :  ي هاي ثابتيساير دارا -فصل سوم 

 -ي هـاي ثابـت نامشـهود    ي ـساير دارا -)  كارهاي ادبي و هنري ،نرم افزار رايانه اي ،حفاري هاي معدني(نامشهود 

  .ي هاي ثابتيمخارج جانبي مربوط به تملك ساير دارا -ي هاي ثابت يساير دارا مطالعات مربوط به تملك
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سـاير   ،نفت و فرآورده هاي نفتـي  ،غلات(هاي استراتژيك  شامل تغيير در موجودي: موجودي انبار -فصل چهارم 

كارهـاي   ،ومـات مـواد و ملز (تغيير در ساير موجودي ها   -تغيير در موجودي مصالح پاي كار  -) اقلام استراتژيك

مخـارج   -مطالعات مربوط به تغيير در موجـودي انبـار    -) كالاهاي براي فروش محدود ،كالاهاي تمام شده ،ناتمام

  .جانبي مربوط به تغيير در موجودي انبار

آثـار هنـري و    ،كتب خطي ،مجسمه ،تابلوهاي نقاشي –ها و فلزات قيمتي  شامل سنگ: اقلام گرانبها  -فصل پنجم 

  .مخارج جانبي مربوط به تملك اقلام گرانبها –مطالعات مربوط به تملك اقلام گرانبها  -جواهرات  ،آنتيك

مطالعات مربـوط بـه    –مخارج جانبي مربوط به تملك زمين  -زمين : شامل: ي توليد نشده ها ييدارا -فصل ششم 

   .تملك زمين

   ،كـاني هـاي فلـزي    ،نفـت و گـاز  (يـر زمينـي   ي زهـا  يي ـشـامل دارا  :ي هاي توليد نشدهيساير دارا  -فصل هفتم 

) منـابع آب  ،منابع زيستي(ي توليد نشده مشهود ها ييساير دارا - )ي هاي زيرزمينييساير دارا ،كاني هاي غيرفلزي

 ـدارا -) سـرقفلي  ،حقوق ارتفاقي ،حق امتياز(ي توليد نشده نامشهود ها ييدارا -  -ي توليـد نشـده متفرقـه    هـا  يي

 -ي توليـد نشـده   هـا  يي ـمخارج جانبي مربوط به تملـك دارا  -ي توليد نشده ها ييتملك دارامطالعات مربوط به 

  .ي سرمايه ايها ييجبران خدمت كاركنان طرح تملك دارا
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  ييوزارت امور اقتصادي و دارا

  ي حسابداريها و روش ها اداره كل تمركز و تلفيق حساب

  ....گزارش خلاصه داد و ستدهاي مالي شركت ها در سال 

  نام شركت 

  :رديف دستگاه

  عملكرد  اصلاحيه/ پيش بيني   عنوان

ع
ـ

ـ
ـ

ـ
اب

ـ
ـ

ـ
ـن

ـ
ـ

ـ
م

  

را
دا

ي 
ار

ذ
اگ

و
ي

ي
ال

 م
ي

ها
ي 

  

 واگذاري سهام شركت هاي دولتي
   

 فروش اوراق مشاركت
   

 استقراض از بخش غيردولتي
   

 استقراض از سيستم بانكي
   

 دريافت اصل وام هاي داخلي
   

 جيدريافت وام هاي خار
   

  ذخاير و اندوخته هاي سال  –كاهش دارايي هاي جاري 
   

      جمع

ف
ار

ـ
ـ

ـ
ـ

ص
ـ

ـ
ـ

م
  

را
دا

ك 
مل

ت
ي

ي
ال

 م
ي

ها
ي 

  

    خريد سهام شركت هاي دولتي

    بازپرداخت اصل اوراق مشاركت

    بازپرداخت وام هاي اصل اوراق مشاركت

    بازپرداخت وام هاي بخش غيردولتي

    لتياعطاي وام به بخش غيردو

    بازپرداخت اصل تسهيلات سيستم بانكي

    بازپرداخت اصل تسهيلات خارجي

    قانون برنامه بودجه32بازپرداخت وام ماده

    منظورافزايش دارايي هاي مالي جاري به كسر اقلام دوبار

      جمع

    هاي مالي داد و ستد داراييخالص
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   ها ه داد و ستدهاي مالي سالانه شركتخلاصگزارش دستورالعمل نحوه تكميل 

  

ي مـالي و  ها ييي داراها اين فرم از دو بخش منابع و مصارف تشكيل شده است بطوريكه در بخش منابع واگذاري

  .ي مالي درج مي گرددها ييدر بخش مصارف تملك دارا

  شامل : ي مالي ها ييجمع واگذاري دارا

  .هاي دولتي واگذاري سهام شركت - 1

 .فروش اوراق مشاركت  - 2

 .استقراض از بخش غيردولتي  - 3

 استقراض از سيستم بانكي   - 4

 .هاي خارجي دريافت وام  - 5

 هاي داخلي  دريافت وام  - 6

 .ذخاير و اندوخته هاي سال+ ي جاري و افزايش بدهي هاي جاري ها ييكاهش دارا - 7

  : شامل: ي مالي ها ييجمع تملك دارا

  ي دولتي ها خريد سهام شركت -1

  زپرداخت اصل اوراق مشاركت با -2

  ي بخش غيردولتي ها بازپرداخت اصل وام -3

  بازپرداخت اصل تسهيلات سيستم بانكي  -4

  بازپرداخت اصل تسهيلات خارجي  -5

  قانون برنامه بودجه  32بازپرداخت وام ماده  -6

  اعطاء تسهيلات به بخش غيردولتي  -7

  جاريي جاري و كاهش بدهي هاي ها ييافزايش دارا -8

ي مـالي  هـا  يي ـي مالي منهاي جمع تملـك دارا ها ييدر سطر آخر خالص داد و ستدهاي مالي جمع واگذاري دارا 

  .درج گردد

  .اندوخته سرمايه اي مي باشد ،اندوخته قانوني ،استهلاك انباشته: ذخاير و اندوخته ها شامل : توجه 

  

  



	 

 

  ييوزارت امور اقتصادي و دارا

  ي حسابداريها و روش ها حساباداره كل تمركز و تلفيق 

  ....در سال  ها عملكرد بودجه شركتگزارش خلاصه 

  

  :نام شركت 

  : رديف دستگاه

  عملكرد  بودجه  اصلاحيه / بودجه   عنوان

ع
ـ

ـ
ـ

ـ
اب

ـ
ـ

ـ
ـن

ـ
ـ

ـ
م

  

      منابع داخلي و كمك زيان  –درآمد 

      از محل منابع عمومي  –ي هاي سرمايه اي يواگذاري دارا

      شامل ذخاير و اندوخته هاي سال  –ي هاي مالي ياواگذاري دار

      ي هاي جاري براي تامين زيانياضافه مي شود استفاده از دارا

      ذخاير اندوخته هاي سال : كسر مي شود 

     جمع

ف
ار

ـ
ـ

ـ
ـ

ص
ـ

ـ
ـ

م
  

      هزينه 

      ذخيره استهلاك : كسر مي شود 

      ي هاي سرمايه اي يتملك دارا

      ي مالي ي هايتملك دارا

      هاي تقسيم سود  سود سهام و ساير حساب –ماليات 

  جمع
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   ها خلاصه عملكرد بودجه سالانه شركتگزارش دستورالعمل نحوه تكميل 

  

منـابع داخلـي و كمـك زيـان از محـل      (اين فرم شامل دوبخش منابع و مصارف مي باشد كه منابع آن شامل درآمد 

ي مالي شامل ذخاير و اندوخته هاي سال كه ها ييي سرمايه اي و واگذاري داراها ييواگذاري دارا ،)درآمد عمومي

سـاير   – هـا  تسـهيلات و وام  -ي جـاري  ي ـكـاهش دارا  –بايد كليه منابع مالي شركت اعم از ذخاير و اندوخته ها 

سـتفاده از  افزايش سرمايه و ذخيره مزاياي پايان خـدمت و سـاير در آن درج شـود در قسـمت بعـد ا      – ها دريافتي

ي جـاري و ذخـاير مـي    يي جاري براي تامين زيان شامل كل مبلغ زيان پوشش داده شده اعم از استفاده از دارايدارا

  .باشد

مي بايست رقم مربوط به ذخـاير و اندوختـه هـاي اسـتفاده     : ذخاير و اندوخته هاي سال : در قسمت كسر مي شود

در اين فرم درج گردد در نهايت جمع منابع كـه شـامل جمـع    شده در تامين زيان است كه بايستي بصورت كاهش 

ي جـاري منهـاي   يي مالي و اندوخته ها و دارايواگذاري دارا –ي سرمايه اي يواگذاري دارا –اقلام مربوط به درآمد 

  .ذخاير و اندوخته هايي كه در تامين زيان نقش داشته اند

و ) ي همـراه هـا  صـورت سـود و زيـان و يادداشـت    مندرج در (شامل كل هزينه هاي شركت : در قسمت مصارف 

ي سـرمايه اي از محـل منـابع عمـومي و     هـا  يي ـي هاي سرمايه اي شامل عملكرد اعتبارات تملـك دارا يتملك دارا

شـامل  (ي مـالي  هـا  يي ـي هاي سرمايه اي از محل منابع داخلي شركت مي باشد و تملك دارايهمچنين تملك دارا

  )ي جاري و كاهش اندوخته ها ذخاير مي شودياو افزايش دار ها بازپرداخت وام

، مندرج در صورت سود و زيان شركت در سطر مربوطه هاي تقسيم سود سود سهام و ساير حساب ،جمع ماليات

.باشدبا جمع اقلام منابع برابر  جمع اقلام مصارف بايستي درنهايتمي شود و  منعكس
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  هاي حسابداري  ها و روش اداره كل تمركز و تلفيق حساب

  .....سال در  )هاي مالي ييهاي سرمايه اي و واگذاري دارا ييرادرآمدهاي عمومي ، واگذاري دا(فرم اطلاعات عملكرد منابع بودجه 

  :نام شركت 

  ارقام به ريال                                  :رديف دستگاه 

  كد منابع
عنوان منابع موارد واريزي به حساب دولت 

  جاريدر سال ) خزانه(

پيش بيني طبق قانون بودجه 

  جاريسال 

  عملكرد طي دوره

اختي علي الحساب پرد  ملاحظات

جاريسال  

خزانه بابت ي مربوط ها حساببه  يواريز

  سنوات قبل به تفكيكعملكرد

جمع كل واريزي 

  جاريدر سال

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  .اشديد حوزه مالياتي و يا خزانه بيم به تاضمي بايستي من ها كليه واريزي -1

  .ي لازم صورت پذيردها ي مالي ، حوزه مالياتي و خزانه مي بايستي يكسان بوده و در صورت وجود مغايرت دلايل در ظهر فرم توضيح و پيگيريها مبالغ اعلامي طبق صورت  -2

  .بايستي پس از تكميل و قيد نام و نام خانوادگي تهيه كننده و كنترل امضاء شود ها فرم  -3

ي ها ييواگذاري داراو درآمدهاي متفرقه ،درآمدهاي حاصل از مالكيت دولت، فروش كالا و خدمات، درآمد حاصل از جرايم و خسارت  سود سهام،،ماليات (ان منابع عبارتند از اقلام مندرج در عنو -4

  .مي باشد) سرمايه اي و مالي 

يياجرايس دستگاه ير        مديرمالي يا ذيحساب          م اسناد يس اداره دفتر داري و تنظيير



�� 

 

  منابع بودجه نحوه تكميل فرم اطلاعات عملكرد 

  

ي مربوط مطابق شماره طبقـه  ها ي دولتي به حسابها اين فرم براي انعكاس و درج وجوه واريزي شركت

 ،بندي منابع بودجه مندرج در قسمت سوم قانون بودجه كل كشور حسب مورد تحـت عنـوان درآمـدهاي عمـومي    

شماره (ي مالي است و به شرح ذيل تكميل ميشود ستون كد ها ييي و واگذاري داراي هاي سرمايه ايواگذاري دارا

عنوان و مبلغ پيش بيني منابع بودجه حسب مورد از قسمت سوم قانون بودجه اسـتخراج و   ،)طبقه بندي بودجه اي

 واريـزي  جاريي علي الحساب پرداختي طي سالها تكميل مي شود و عملكرد منابع ياد شده حسب مورد در ستون

يديـه  يسنوات قبل بابت احكام تكليفي در مقابل هريك از احكام مربوط براسـاس تا به حساب خزانه بابت عملكرد 

  .ي مربوط نيز ضميمه گرددها يديه واريزييشود و مي بايستي تا ادارات امور مالياتي مربوط و خزانه منظور مي



�� 

 

  ي دولتي ها ي سرمايه اي خارج از شمول شركتاه ييعملكرد اعتبارات هزينه و تملك داراگزارش 

  

  :نام شركت 

  :رديف بودجه 

  

  اعتبار خارج از شمول  اعتبار مصوب  عنوان
عملكرد خارج از 

  شمول 

ي
ار

ج
ي 

ها
ه 

ين
هز

  

        )كالاو خدمات(هزينه هاي توليد 

        هزينه هاي توزيع و فروش 

        هزينه هاي اداري 

        جمع هزينه هاي عمليات جاري 

 
را

دا
ك 

مل
ت

ي
ي 

ه ا
اي

رم
س

ي 
ها

ي 
  

        ي سرمايه اي از محل منابع عمومي دولت  ها ييتملك دارا

        ي سرمايه اي از محل منابع داخلي ها ييتملك دارا

        ي سرمايه اي از محل منابع داخليها ييساير اقلام تملك دارا

        ي هاي سرمايه اي يجمع مصارف تملك دارا

        جمع كل 

  

  مديرعامل                 ول امور مالي ومس/ ساب ذيح



�� 

 

  ي دولتيها دستورالعمل نحوه تكميل فرم عملكرد خارج از شمول شركت

  

تعيين شده اسـت در سـتون اعتبـار مصـوب     سال قانون بودجه در كه اعتبار خارج از شمول شركت ميزان 

نه اي است كه شركت از اين محـل  و ستون عملكرد خارج از شمول ميزان هزيبودجه ابلاغي شركت منظور ميشود 

 ـتملـك دارا «ي سرمايه اي اعتبار مصـوب  ها ييدر بخش تملك داراو تا سقف اعتبار آن انجام داده است  ي هـاي  ي

 ـتملـك دارا «و » سرمايه اي از محل منابع عمومي دولت باتوجـه بـه   » ي سـرمايه اي از محـل منـابع داخلـي    هـا  يي

اي مبادله شده بـا معاونـت برنامـه ريـزي و نظـارت راهبـردي رياسـت         ي سرمايهها ييطرح تملك دارا موافقتنامه

جمهوري استخراج و در اين محل درج مي گردد و ميزان عملكرد تا سقف اعتبار در ستون مربوطه درج مي گـردد  

ي هاي سرمايه اي از محل منابع داخلي از بخشنامه بودجه جاري و از بخش سـرمايه  ياعتبار مصوب ساير اقلام دارا

  اي آن استخراج و در اين محل درج مي گردد 
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