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 بسمه تعالي

 

 ذيحسابي و اداره امور مالي

 اداره كل امور مالي

 ذيحسابي 

 امور مالي

 

    با سلام و احترامبا سلام و احترامبا سلام و احترامبا سلام و احترام                    

نمونه فرم صورت مغايرت بانكي قانون محاسبات عمومي كشور به پيوست ) 128(در اجراي ماده      

به تاييد ديوان محاسبات  17/4/1392مورخ  128/40300، كه طي نامه شماره به همراه ضمايم مربوط

با  31/3/1393مورخ  49465/54ضمناً دستورالعمل شماره  .گردد غ ميلاكشور رسيده است، براي اجرا اب

 .ابلاغ اين دستور العمل كان لم يكن تلقي مي شود

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 سيد رحمت اله اكرمي 

 معاون نظارت مالي و خزانه دار كل كشور 



 نام خدا به

 وزارت اड़ور اਲ਼ࣗصادی و داراਪی  
 ग़عاوষࢌ োظارت ماฮی  و ච໕اଡ داری উل ই࡭ور

ری                     اداره উل ھماਜอঘی و ت࢕਻࣪ق ࣹسا঳ھا و رو७ھای ࣹسا঴دا

 پيوست صورت مغايرت بانكينمونه فرم قابل قبول و  مدارك : موضوع 
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 مقدمه . 1
بانكي شده و از اين طريق هاي يندي است كه موجب بررسي عمليات اثر گذار بر حساب آفر مغايرت گيري مانده بانك،   
اين موضوع در . شودارتقاي سطح انضباط مالي موجب  وفراهم ساخته نقد را تواند زمينه اعمال كنترل بر وجوه مي

هاي بانكي از اهميت بيشتري برخوردار هاي مالي و تعدد حساببالاي فعاليتاي اجرايي دولتي به واسطه حجم ه دستگاه
به منظور ايجاد وحدت رويه همچنين و  از ديدگاه اعمال كنترل هاي داخليلذا با توجه به اهميت موضوع ياد شده  .است

  .شده استابلاغ  وتهيه حاضر دستورالعمل هاي اجرايي كشور،مالي در دستگاه

 
  پيوست صورت مغايرت بانكيمدارك . 2

 :باشدهاي دستگاه اجرايي الزامي ميارايه ضمائم زير همراه با صورتحساب مغايرت بانكي هر يك از حساب   
 ؛صورتحساب بانكي –1

 تاريخ سند؛ و شماره سند حسابداري؛ و شرح چكمبلغ  ،گيرنده ،هاي بين راهي به همراه شماره، تاريخليست چك –2
هاي بين راهي تعيين تكليف شده در دوره قبل به همراه مدارك مورد نياز براساس دستورالعمل شماره ليست چك – 3

 ؛11/4/1393مورخ  57671/54
 ليست وجوه فاقد مشخصات به همراه مبلغ و تاريخ واريز؛ –4
ستورالعمل ليست وجوه فاقد مشخصات تعيين تكليف شده در دوره قبل به همراه مدارك مور نياز براساس د – 5

 ؛11/4/1393مورخ  57671/54
 اب به همراه ماهيت، مبلغ و تاريخ وواريزي، كارمزد بانكي و برداشت از حس به تفكيك وجوهتفصيلي  هايليست –6
 .كه در حساب بانك اعمال نشده است  بين راهيصورت ريز وجوه  -7



 نمونه فرم قابل قبول و  مدارك پيوست صورت مغايرت بانكي: موضوع 
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در صورتي كه دستگاه اجرايي داراي چندين حساب بانكي باشد ، مي بايست صورت مغايرت هر يك از *** 
بانكي مطابق با مانده اي كه حاصل جمع مانده دفتري در صورت مغايرت هاي هاي بانكي ارائه شود به گونهحساب

 .بانك در صورت حساب دستگاه اجرايي مربوط باشد 
 

هاي الكترونيكي جهت پرداخت هزينه، اعمال كنترل هاي داخلي مناسب در اين در صورت استفاده از سيستم*** 
 . زمينه ضروري است

 
 همچنين انسداد  هاي بانكي، نحوه بررسي و كنترل صورت مغايرت بانكي ودر خصوص افتتاح حساب ***

 خزانه بر اساس  درهاي بانكي متمركز سنتي و راكد و انتقال موجودي آن به حسابهاي بانكي حساب
 .عمل شود 10/7/1391مورخ  127484/53 شماره و 3/5/1389مورخ  78513/2059/54دستورالعمل هاي شماره 

 
هاي جاري طبق دستور العمل شماره هاي مربوط به حسابدر خصوص نحوه استفاده و كنترل دسته چك*** 
 .عمل شود 3/5/1389مورخ  78513/2059/54

  



 نمونه فرم قابل قبول و  مدارك پيوست صورت مغايرت بانكي: موضوع 
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 صورت مغايرت بانكي نمونه فرم قابل قبول. 3

  عنوان دستگاه
 ...............شعبه ......... نزد بانك ............ شماره به ............. صورت مغايرت بانكي حساب 

 تاريخ تهيه گزارش

 طبق صورتحساب بانكي ذيحسابيطبق دفتر  شرح

   بانكموجودي 

مربـوط   شود به موجودي دفتر ذيحسابي وجـوه  اضافه مي
انـد ولـي در دفتـر     كه به حساب بانك واريز شـده  به منابع

، اضـافه واريـزي و وجـوه فاقـد     انـد  ذيحسابي عمل نشـده 
 مشخصات و اشتباه عددي با ارجاع به سند مربوط

 --- 

راهـي   موجودي حساب بانك وجوه بينشود به  اضافه مي
اند ولي به حسـاب بانـك    كه در دفتر ذيحسابي عمل شده

 اند واريز نشده

---  

هـاي  شود از موجودي حساب بانك وجوه چك كسر مي
انـد ولـي از    كـه در دفتـر ذيحسـابي عمـل شـده     راهي  بين

 اند حساب بانك برداشت نشده

---  

وجـوه مربـوط   شود از موجودي دفتـر ذيحسـابي   كسر مي
به كـارمزد بـانكي، برداشـت بـه موجـب احكـام و تـامين        

كه از حساب بانك  ي قانونياجتماعي و ساير برداشت ها
و اشتباه  اند اند ولي در دفتر ذيحسابي عمل نشده كسرشده

 عددي با ارجاع به سند مربوط

 --- 

   موجودي واقعي بانك

 
 

 ذيحساب و مديركل امور مالي                                      دفترداري و تنظيم حسابها                               :تنظيم كننده
  


	61741.pdf
	صورت مغايرت بانكي

