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 بسمه تعالي

 

 ذيحسابي و اداره كل امور مالي

 ذيحسابي

 

موضـوع ابـلاغ دسـتورالعمل نحـوه نگاهـداري حسـابها و        20/1/1381مورخ  119/170/54پيرو بخشنامه شماره  

 158/400/2نامـه شـماره    يسرمايه اي اصلاحات زير كـه ط ـ  دارايي هايتنظيم صورتهاي مالي اعتبارات هزينه و تملك 

 .به تائيد ديوان محاسبات كشور رسيده است جهت اجراء ابلاغ ميگردد 29/5/81مورخ 

درخواست وجه بـه   "سرمايه و اعتبارات هزينه  دارايي هايدر متن دستورالعمل ثبت حسابهاي اعتبارات تملك  -1

 .اصلاح شود "درخواست وجه به ميزان پرداختهاي انجام شده"به  "ميزان حواله هاي صادره

ذخيره تامين اعتبـار  "و "تامين اعتبار تعهدات پرداخت نشده  "از انتهاي هر دو سرفصل  تعهدات پرداخت نشده -2

حساب تامين اعتبـار سـنواتي   "حذف و مانده حسابهاي مزبور در سال بعد تحت عنوان  "تعهدات پرداخت نشده

 .در حسابها انعكاس يابد "ذخيره تامين اعتبار سنواتي "و  "

تحويلي به پيمانكار بطور مستقيم و يا از محل موجودي جنسـي  ) مصالح(جنسي  براي نشان دادن اقلام موجودي -3

 .استفاده شود "حساب پيش پرداخت موجودي جنسي و كالا "در دفاتر و حسابها از سرفصل  رانبا

براي انعكاس اسناد هزينه و يا اسناد مدارك تحويلي عامل ذيحساب در قبال تنخواه گردان دريافتي از سرفصـل   -4

حسـاب اسـناد وصـولي از     "استفاده و معادل اسناد و مدارك مزبـور  "اسناد وصولي ازعامل ذيحساب  حساب"

حسـاب تعهـدات    "ميشـودو سرفصـل    "بستانكار "و حساب تنخواه گردان پرداخت  "بدهكار "عامل ذيحساب

حسـاب   "و در حسابهاي اعتبارات هزينه و اختصاصي هزينه "طرف حساب تعهدات پرداختني  "و  "پرداختني 

سرمايه اي براي انعكاس اسـناد هزينـه و اسـناد و     دارايي هايدر حسابهاي اعتبارات تملك  "تعهدات پرداختني

 .ابت تعهدات انجام شده استفاده شودبمدارك تنظيمي ذيحسابي براي پرداخت 

 دارايـي هـاي  هاي خريـداري شـده سـنوات قبـل طرحهـاي تملـك       نسي و كالاج يدر صورتيكه قيمت موجود -5

سرمايه اي ادامه دار موجود نباشد در اين مقطع موجوديهاي جنسي انبارها براساس آخرين قيمـت محاسـبه و در   

 .حسابها منعكس شود

سرمايه اي كه مستقماً قابل بهره  دارايي هايثبت اقلام كالاها و وسايل خريداري شده از محل اعتبارات تملك  -6

تحويل به واحد اسـتفاده كننـده از حسـاب موجـودي      مولتي بهنگابرداري ميباشد در وزارتخانه ها و موسسات د

 .جنسي و كالا به حساب دارائي ثابت و حساب معين مربوط منظور شود
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احداث شده وزارتخانه و يا موسسه دولتي ديگري باشد پـس از تحويـل   "دارائي ثابت"در صورتيكه بهره بردار  -7

مجـري   اجرايـي ذيحسـابي دسـتگاه    ،با رعايت مقررات مربـوط  بهره بردار اجراييدارائي ثابت مزبور به دستگاه 

باتوجه به مدارك مزبور دارائي ثابت يادشده را با ثبت معكوس از حسابهاي خـود حـذف و ذيحسـابي دسـتگاه     

 .ه شرح زير در حسابها و دفاتر و صورتهاي مالي مربوط ثبت گرددببهره بردار باتوجه به مدارك مربوط 

 × × ×) دهكارب(حساب دارائي ثابت 

 × × ×) بستانكار( )هعنوان دستگاه استفاده كنند(يران حساب اموال دولت جمهوري اسلامي ا   

و باتوجه به مشخصات دارائي مزبور حساب معين نگاهداري شود در ضمن باتوجه به اينكه صورتهاي مالي مربـوط          

 دارايي هايبهاي دائمي تلقي ميشود بنابراين حسابهاي اقلام به اعتبارات هزينه وزارتخانه ها و موسسات دولتي صورتحسا

بهنگام بهره برداري در گروه خاصي تحت همين عنوان در صورتهاي مالي اعتبارات هزينـه مـنعكس   ) 7(و ) 6(ثابت بند 

 .گردد

نظـيم و بـه   سـرمايه اي بايسـتي صورتحسـاب جداگانـه اي تهيـه و ت      دارايي هـاي باتوجه به اينكه براي هرطرح تملك  -8

پيوست صورتحساب تلفيقي ارائه شود بنابراين نگاهداري دفاتر معين بـه تفكيـك پـروژه بـراي كليـه سرفصـلهاي طـرح        

 .سرمايه اي در نظر گرفته شود دارايي هايتملك 

و مشاركت مردمي، هـدايا   ،اكمك ه(به موجب قانون ساير منابع شامل  اجراييباتوجه به اينكه برخي از دستگاههاي  -9

سـرمايه   دارايـي هـاي  وصول و وجوه مزبور به عنوان قسمتي از منابع مالي دستگاه براي اجراي طـرح تملـك   ) ارييخود

مورد نظردر موافقتنامه طرح مربوط منظور ميشود بـراي انعكـاس گـردش وجـوه مزبـور در دفـاتر و حسـابها از سرفصـل         

اسـتفاده  .. .موجـودي جنسـي و   ،پيش پرداخت ،الحساب دريافتي از محل ساير منابع و معين سرفصلهاي طرح شامل علي

 .گردد
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 بسمه تعالي

 سرفصلها و ثبت عمليات حسابداري اعتبارات هزينه

 گروه مستقل حسابها بودجه اي ودريافت و پرداخت

 

عنوان حساب معين عنوان حساب كل
 جرائيدستگاه ا -1

 اعتبار مصوب -2

 تخصيص اعتبار -3

 كنترل تخصيص اعتبار -4

 تامين اعتبا ر -5

 ذخيره تامين -6

 درخواست وجه -7

 تنخواه گردان حسابداري -8

 بانك پرداخت اعتبارات هزينه -9

 تنخواه گردان پرداخت -10

 پيش پرداخت سالجاري -11

 علي الحساب سالجاري -12

 اسناد وصولي از عامل ذيحساب -13

 ينههز -14

 كسور وصولي -15

 كسور ارسالي -16

 كسور بازنشستگي وصولي -17

 

 كسور بازنشستگي ارسالي -18

 

 حساب تعهدات پرداختني -19

 طرف حساب تعهدات پرداختني -20

 هاي مالي وصولي  داراييواگذاري  -21

 هاي مالي ارسالي  داراييواگذاري  -22

 دريافتي از خزانه در سنوات قبل  -23

 پرداخت سنواتي پيش  -24

 علي الحساب سنواتي  -25

 هزينه از محل پيش پرداخت سنواتي  -26

 هزينه از محل علي الحساب سنواتي  -27

 تامين اعتبار سنواتي  -28

 ذخيره تامين اعتبار سنواتي -29

 دستگاه اجرائي برحسب رديف دستگاه

 )هزينه هاي متفرقه ،برحسب برنامه و فصول هزينه(اعتبار مصوب 

 )هزينه هاي متفرقه ،برنامه و فصول هزينه(تخصيص اعتبار 

 )هزينه هاي متفرقه،برحسب برنامه و فصول هزينه(كنترل تخصيص اعتبار 

 تامين اعتبار برحسب مشخصات اعتبار 

 ذخيره تامين اعتبار 

 درخواست وجه برحسب مشخصات اعتبار 

 تنخواه گردان حسابداري 

 بانك پرداخت اعتبارت هزينه 

 خواه گردان پرداخت به تفكيك گيرندگان وجه برحسب مشخصات اعتبار تن

 پيش پرداخت سالجاري به تفكيك گيرندگان وجه برحسب مشخصات اعتبار

 علي الحساب سالجاري به تفكيك گيرندگان وجه برحسب مشخصات اعتبار 

 )به تفكيك گيرندگان وجه و مشخصات اعتبار(اسناد وصولي از عامل ذيحساب 

 برحسب مشخصات اعتبار  هزينه

 كسور وصولي به تفكيك انواع كسور 

 كسور ارسالي به تفكيك انواع كسور 

 كسور بازنشستگي سهم كارمند، كسور ،كسور بازنشستگي وصولي به تفكيك مقرري ماه اول

 اقساط كسور خدمت غيررسمي و ساير ،بازنشستگي سهم كارفرما 

 كسور بازنشستگي سهم كارمند، كسور ،ماه اولكسور بازنشستگي ارسالي به تفكيك مقرري 

 .بازنشستگي سهم كارفرما، اقساط كسور خدمت غيررسمي و ساير 

 .حساب تعهدات پرداختني به تفكيك سال و نوع تعهد و مشخصات اعتبار

 طرف حساب تعهدات پرداختني

 )برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته(هاي مالي وصولي  داراييواگذاري 

 )برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته(هاي مالي ارسالي  دارايي واگذاري

 )برحسب مشخصات اعتبار(دريافتي از خزانه در سنوات قبل به تفكيك سال 

 )برحسب مشخصات اعتبار(پيش پرداخت سنواتي به تفكيك سال و گيرندگان وجه 

 )ربرحسب مشخصات اعتبا(گيرندگان وجه  ،علي الحساب سنواتي به تفكيك سال

 )برحسب مشخصات اعتبار(گيرندگان وجه  ،هزينه از محل پيش پرداخت سنواتي به تفكيك سال

 )برحسب مشخصات اعتبار(هزينه از محل علي الحساب سنواتي به تفكيك سال و گيرندگان وجه 

 )به تفكيك سال برحسب مشخصات اعتبار(تامين اعتبار سنواتي 

ذخيره تامين اعتبار سنواتي
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 رفصل حسابهاي اعتبارات هزينه كاربرد س

 اعتبــار مصــوب بــه تفكيــك برنامــه و رديــف متفرقــه برحســب فصــول هزينــه و زيــر  ،بهنگــام ابــلاغ بودجــه ســالانه -1

 :مجموعه هاي هرفصل بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت و حسابهاي معين مورد لزوم نگاهداري ميشود

 ×××) بدهكار(اعتبار مصوب 

 ×××) بستانكار(دستگاه اجرائي    

 –فصـل دوم   ،جبران خدمات كاركنـان  –حسابهاي معين فصول هزينه اعتبارات هزينه عبارتند از فصل اول : توضيح

كمكهـاي   –فصـل پـنجم    ،يارانه –فصل چهارم  دارايي،هزينه هاي اموال و  –فصل سوم  ،استفاده از كالا و خدمات

 .ير هزينه هاسا –فصل هفتم  ،رفاه اجتماعي –فصل ششم  ،بلاعوض

 :پس از ابلاغ تخصيص اعتبار در هر نوبت بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود -2

 ×××) بدهكار(تخصيص اعتبار   

 ×××) بستانكار(اعتبار مصوب     

بهنگام صدور درخواست وجه براي دريافت تنخواه گردان حسابداري از خزانه بشرح زيـر در دفـاتر و حسـابها ثبـت      -3

 :ميشود

 ×××) بدهكار(درخواست وجه   

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري    

 :پس از دريافت اعلاميه واريز وجه به حساب بانك پرداخت ذيحسابي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود -4

 ×××) بدهكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه   

 ×××   )بستانكار(درخواست وجه     

اعتبارات در سطح اعتبارات مصوب در قبال پيش بيني هرگونه ايجاد تعهد در طي سال معادل آن تـامين  براي كنترل  -5

 :اعتبار و بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود

 ××× )بدهكار(تامين اعتبار 

 ×××) بستانكار(ذخيره تامين اعتبار  

تعـديل خواهـد شـد در اينصـورت مانـده حسـاب       بديهي است در قبال انجام تعهد حساب مذكور با ثبت آرتيكل عكس 

 .مزبور در پايان سال نشان دهنده اقلام تامين اعتبار شده قطعي نشده آن سال خواهد بود
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 :بهنگام پرداختهاي غيرقطعي به اشخاص ذينفع و عاملين ذيحساب بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود  -6

 ×××) بدهكار(علي الحساب سالجاري / پيش پرداخت سالجاري / تنخواه گردان پرداخت 

 ×××     ) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  

بديهي است در قبال تاديه پيش پرداخت در صورت لزوم وثيقه لازم اخـذ و مراتـب طـي سرفصـل حسـاب تضـمينات و       

 .طرف حساب آن در دفاتر ثبت ميشود و پس از رفع تضييع حساب مزبور تعديل ميشود

و احكـام و قراردادهـاي مربـوط بـه تاديـه پـيش       ) 5(واگذاري تنخواه گردان پرداخت پس از تامين اعتبـار بنـد   : توضيح 

 .تامين اعتبار شده است) 5(پرداخت و علي الحساب طبق بند 

 :بهنگام دريافت اسناد هزينه از عامل ذيحساب ثبت زير در دفاتر و حسابها انجام ميشود -7

 ××× )بدهكار(اسناد وصولي از عامل ذيحساب 

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان پرداخت   

 :بهنگام احتساب مدارك دريافتي از عاملين ذيحساب به حساب هزينه ثبتهاي زير در دفاتر و حسابها انجام ميشود -8

 ××× )بدهكار(هزينه  –الف 

 ×××) بستانكار(اسناد وصولي از عامل ذيحساب 

 ××× )بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  -ب

 ×××   ) بستانكار(مين اعتبار تا 

معادل تنخواه گردان پرداخت واريزي فوق مجدداً وجه در اختيار عامل ذيحسـاب قـرار ميگيـرد و بـه شـرح زيـر در        -9

 دفاتر و حسابها ثبت ميشود 

 ××× )بدهكار(تامين اعتبار 

 ×××) بستانكار(ذخيره تامين اعتبار  

 :بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود بهنگام پرداخت وجه بابت تنخواه گردان پرداخت -10

 ××× )بدهكار(تنخواه گردان پرداخت 

 ×××) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  

 معادل اقلام اسناد هزينه مربوط به تعهدات انجام شده  -11

 ××× )بدهكار(حساب تعهدات پرداختني 



  داراييوزارت امور اقتصادي و 

 معاونت هزينه و خزانه داري كل كشور 

 اداره كل تمركز و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري

نمودهاي حسابداري دولتيره:موضوع

 )20/1/1381مورخ  170119/54اصلاحيه رهنمود شماره(سرمايه اي و ماليدارايي هاينحوه نگهداري حسابها و تنظيم صورتهاي مالي اعتبارات هزينه و تملك:عنوان

 

 

 ×××) بستانكار(طرف حساب تعهدات پرداختني  

سناد هزينه مربوط بابت پرداخت تعهدات انجام شده و تسويه پرداختهـاي غيرقطعـي بشـرح زيـر در     بهنگام احتساب ا -12

 :دفاتر و حسابها ثبت مي شود

 ××× )بدهكار(هزينه  –الف 

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت سالجاري  

 ×××) بستانكار(علي الحساب سالجاري  

 ×××) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  

 ××× )بدهكار(ره تامين اعتبار ذخي –ب 

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار  

 ××× )بدهكار(طرف حساب تعهدات پرداختني  –ج

 ×××) بستانكار(حساب تعهدات پرداختني  

در صورت واريز بخشي از تنخواه گردان پرداخت و يا پيش پرداخت و يا علي الحسـاب بصـورت نقـد بـا دريافـت       -13

 :تهاي زير انجام ميشوداعلاميه بانكي مربوط ثب

 ××× )بدهكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  –الف 

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت سالجاري / علي الحساب سالجاري / تنخواه گردان پرداخت 

 ××× )بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  -ب

 ×××  ) بستانكار(تامين اعتبار  

رسال چك خالص وجـوه حقـوق و مزايـاي ماهيانـه كاركنـان بـه       بهنگام احتساب اسناد و مدارك ليست حقوق و ا -14

تامين اعتبار شده است بشرح زيـر در دفـاتر و   ) 5(بانك پرداخت كننده حقوق همراه با ليستهاي حقوقي كه قبلاً طبق بند 

 :حسابها ثبت ميشود

 ××× )بدهكار(حساب تعهدات پرداختني  –الف 

 ×××) بستانكار(طرف حساب تعهدات پرداختني   

 معادل خالص ليست حقوق و مزاياي ماهانه  -ب

 ××× )بدهكار(حساب موقت بانكي 
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 ×××) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  

پس از دريافت تائيديه بانك مبني بر واريز خالص وجوه حقوق و مزايا به حساب كاركنان، سند هزينـه بشـرح زيـر     -15

 :در دفاتر و حساب ثبت ميشود

 ××× )بدهكار(ه هزين –الف 

 ×××) بستانكار(حساب موقت بانكي  

 ×××) بستانكار(كسور وصولي  

 ×××) بستانكار(كسور بازنشستگي وصولي  

 ××× )بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  -ب

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار  

 ××× )بدهكار(طرف حساب تعهدات پرداختني  -ج

 ×××) بستانكار(حساب تعهدات پرداختني  

و اصلاحيه بعدي آن بـه   6/5/1380مورخ  16027/3309/54نگاهداري حسابهاي معين موضوع بخشنامه شماره : يح توض

 .مورد درخواست سازمان بازنشستگي كشوري الزاميست 8/6/80مورخ  32970/4413/54شماره 

 :پس از صدور چك كسور متعلقه بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود -16

 ××× )دهكارب(كسور ارسالي 

 ××× )بدهكار(كسور بازنشستگي ارسالي 

 ×××) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه  

بديهي است ذيحسابي بايد براي هريك از كسور تكليفي قانوني كه مكلف بـه كسـر و واريـز آن بـه حسـابهاي      

ب آنان واريـز مـي شـود تائيديـه     مربوط ميباشد حساب معين جداگانه نگاهداري و از سازمانهاي ذينفع كه وجوه به حسا

 .اخذ و ضميمه حساب گردد

در طي سال معادل كاهش وجوه تنخـواه گـردان حسـابداري بـه ميـزان پرداختهـاي انجـام شـده از محـل اعتبـارات            -17

تخصيص يافته آرتيكل زير در دفاتر و حسابها ثبت و متعاقب آن بمنظور تكميل تنخواه گردان حسابداري براي دريـافتي  

 :خزانه درخواست وجه صادر و بشرح ثبتهاي بعدي اقدام مي شوداز 

 ××× )بدهكار(تنخواه گردان حسابداري 
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 ×××) بستانكار(كنترل تخصيص اعتبار  

بمنظور تكميل تنخواه گردان حسابداري براي پرداختهاي بعدي معادل حساب كنترل تخصـيص اعتبـار درخواسـت     -18

 :براي دريافتي از خزانه صادر و بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشودوجه به ميزان پرداختهاي انجام شده 

 ××× )بدهكار(درخواست وجه 

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري  

بهنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجوه درخواستي از خزانه به حساب بانك پرداخت اعتبار هزينه بشـرح   -19

 :بها ثبت ميشودزير  در دفاتر و حسا

 ××× )بدهكار(بانك پرداخت اعتبار هزينه 

 ×××   )بستانكار(درخواست وجه  

 :بستن حسابها در پايان دوره مالي 

براسـاس بخشـنامه شـماره     15/12/79قانون محاسـبات عمـومي كشـور مصـوب      64و  63باتوجه به قانون اصلاح مواد -1

جوه دريافتي از محل اعتبارات هزينه هرسال تا پايـان فـروردين   موضوع امكان مصرف و 26/1/80مورخ  1399/389/54

و  22/1/80مـورخ   16/200/2ماه سال بعد و نحوه تهيه و تنظيم و ارائه صورتحساب متمم سال قبل كـه طـي نامـه شـماره     

و تسـويه  شامل پرداختهـا  (به تائيد ديوان محاسبات كشور رسيده است عمليات اعتبارات هزينه  26/1/80مورخ  6/400/2

يك ماهه اول هرسال به دوبخش مرتبط با سال قبل و سالجاري تفكيك ميشود عمليات مربوط بـه  ) پرداختهاي غيرقطعي

سال قبل در ادامه حسابهاي همان سال تحت عنوان متمم و بادرج تاريخ واقعي فعاليت مالي بـه ثبـت ميرسـد و نيـازي بـه      

دريافتي تا پايان سال قبل بايستي حداكثر تا تاريخ دهم ارديبهشـت مـاه   دفاتر جداگانه نيست و مانده مصرف نشده وجوه 

سال بعد به حساب مربوط خزانه در مركز و يا خزانه معين استان در استانها واريز و تائيديه وجوه مـذكور همـراه حسـاب    

ت مـاه سـال جديـد بـه     متمم و نهائي اعتبارات هزينه و همچنين صورتحساب دريافت و پرداخت اعتبارات هزينه ارديبهش

مراجع ذيربط ارائه شود و عمليات دريافتها و پرداختهاي قطعي و غيرقطعي از محل اعتبارات هزينه سال جديـد و تسـويه   

قـانون محاسـبات عمـومي كشـور و سـاير       95آنها در دفاتر سال جديد ثبت ميشود ذيحسابيهاي دستگاههاي اجرائي ماده 

ديـوان محاسـبات    ،ه حساب ماهانه و سالانه هستند از جمله وزارت جهاد كشـاورزي دستگاههاي اجرائيكه مكلف به ارائ

قـانون محاسـبات عمـومي حسـب مـورد       100سازمان انرژي اتمي و نهادهـاي عمـومي غيردولتـي موضـوع مـاده       ،كشور

 .حسابهاي ماهانه و سالانه خود را به شرح فوق با رعايت مقررات مربوط به مراجع ذيربط ارائه نمايند
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 :عمليات بستن حسابها بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود

مانده تنخواه گردان حسابداري و اصلاح و تعديل اقـلام ثبـت شـده در    ،پس از تسويه و واريز تنخواه گردان پرداخت -2

 .ثبت بستن حساب كنترل تخصيص به شرح زير ميباشد ،حسابهاي تامين اعتبار وذخيره تامين اعتبار

 .ست مانده حسابهاي درخواست وجه و اسناد وصولي از عامل ذيحساب در پايان دوره مالي صفر استبديهي ا

 ××× )بدهكار(كنترل تخصيص 

 ×××) بستانكار(تخصيص اعتبار  

تنخـواه گـردان حسـابداري و حسـاب كنتـرل تخصـيص و حصـول         ،پس از بستن حسابهاي تنخواه گـردان پرداخـت   -3

 .ساير حسابها با ثبت معكوس بسته مي شود ،بها و واريز كسور وصولي به حسابهاي مربوطاطمينان از توازن گروه حسا

 افتتاح حسابها در سال بعد  -

پيش پرداخت و علي الحساب و همچنين ساير حسابهاي داراي مانـده   ،مانده حسابهاي بانك پرداخت اعتبارات هزينه -1

 :به شرح زير افتتاح ميگردد

 ××× )بدهكار(تبارات هزينه بانك پرداخت اع –الف 

 ×××) بستانكار) (برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته(هاي مالي وصولي  داراييواگذاري  

 ××× )بدهكار(پيش پرداخت سنواتي  -ب

 ××× )بدهكار(علي الحساب سنواتي 

 ×××) بستانكار(دريافتي از خزانه در سنوات قبل  

 ××× )بدهكار(تامين اعتبار سنواتي  -ج

 ×××) بستانكار(يره تامين اعتبار سنواتي ذخ

 ××× )بدهكار(حساب تعهدات پرداختني  -د

 ×××) بستانكار(طرف حساب تعهدات پرداختني  

 .حساب دريافتي از خزانه در سنوات قبل حسابي است قابل انتقال كه به جاي حساب انتقالي آغاز سال قرار گرفته است

به حساب مربوط خزانـه در مركـز   ) حداكثر دهم ارديبهشت ماه سال بعد(مقرر  مانده مصرف نشده سال قبل در موعد -2

و يا حساب خزانه معين استان در استانها واريز و تائيديه اخذ ميگردد و به شرح فوق ضميمه حساب ميگردد و ثبت آن به 

تهـاي بودجـه واگـذاري    شرح زير خواهد بود و همزمان بايستي معادل وجوه برگشـتي از پرداختهـاي سـالهاي گذشـته ثب    
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 .هاي مالي انجام پذيرددارايي

 ××× )بدهكار) (برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته(هاي مالي ارسالي  داراييواگذاري   

 ×××) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه     

ل بشرح زيـر در دفـاتر   با دريافت مدارك و اسناد مربوط به پيش پرداخت سنواتي و علي الحساب سنواتي در طي سا -3

 :ثبت ميشود

 ××× )بدهكار(حساب تعهدات پرداختني   

 ×××) بستانكار(طرف حساب تعهدات پرداختني     

 :بهنگام احتساب اسناد هزينه مربوط به پيش پرداخت سنواتي و علي الحساب سنواتي بشرح زير در دفاتر ثبت ميشود -4

 ××× )كاربده(هزينه از محل پيش پرداخت سنواتي  -الف

 ××× )بدهكار(هزينه از محل علي الحساب سنواتي 

 ×××   ) بستانكار(پيش پرداخت سنواتي    

 ×××   ) بستانكار(علي الحساب سنواتي    

 ××× )بدهكار(ذخيره تامين اعتبار سنواتي   -ب  

 ××× )بستانكار(تامين اعتبار سنواتي   

 ××× )بدهكار(طرف حساب تعهدات پرداختني    -ج

 ××× )بستانكار(حساب تعهدات پرداختني  

 :يادآوري

شماره طبقه بندي اعتبارات هزينه هاي متفرقه و ساير رديفها در طبقه بندي جديد نسبت بـه طبقـه بنـدي قبلـي تغييـري      -5

كـه  نداشته با اين تفاوت كه اعتبارات هزينه هاي متفرقه و ساير رديفها با طبقه بنـدي فصـول هزينـه ارائـه گرديـده اسـت       

ميبايست چنانچه رديف متفرقه دستگاه اجرائي مربوط داراي برنامه و فصول هزينه مشابه است به اعتبـار برنامـه و فصـول    

هزينه دستگاه اجرائي مربوط اضافه مي شود و اگر برنامه و فصول هزينه آن جـدا از برنامـه هـاي دسـتگاه مربوطـه اسـت       

ابهاي معين ارائه شود و در صورتيكه برنامه براي هزينه هاي متفرقه ارائـه  براساس برنامه و فصول هزينه تعيين شده در حس

نگرديده در سرفصل اعتبارات مصوب ثبت و ضمن استفاده از ساير سرفصلها براي عمليات دريافت و پرداخـت آن طـي   

عملكـرد تكميـل و   حسابهاي معين برحسب اعتبار هزينه متفرقه و فصول هزينه رديف نگاهداري و بر اين اساس نيز فـرم  
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 .ارائه ميگردد

ذيحسابان و مديران و مسئولان مالي دستگاههاي اجرائي مديران عامل و هياتهاي مديره شركتهاي دولتي و مسئولين   -6

ماليـات   ،مربوط موسسات و نهادهاي عمومي غيردولتـي مكلفنـد مالياتهـاي تكليفـي شـامل ماليـات حقـوق پرسـنلي        

مربـوط بـه هـر پرداخـت را     .. .قراردادهـاي خريـد و   ،مشـاوره مهندسـي   ،يمانكارماليات پ ،قراردادهاي خريد خدمت

همزمان و بلافاصله با آن پرداخت به حسابهاي مربوط خزانه واريز نمايند و به هيچ وجه مالياتهاي تكليفي را به تاخير 

ب بايسـتي همـواره بـين مانـده     نياندازند و حتي تاخير تا آخر هفته و ماه نيز در اين جا امر جـايز نميباشـد بـدين ترتي ـ   

 .حسابهاي كسور وصولي و كسور ارسالي در اين خصوص توازن برقرار باشد
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 بسمه تعالي 

 

 يهاي مالييداراواگذاري ثبت عمليات حسابداري 

 

استقراض  -1مالي شامل  دارايي هايدر قسمت منابع بودجه واگذاري در طبقه بندي جديد بودجه ريزي كشور  

استفاده از موجودي حساب ذخيره ارزي  -4استفاده از تسهيلات خارجي  -3فروش اوراق مشاركت  -2ي از سيستم بانك

دريافت اصل وامهاي داخلـي   -7وصول از محل واگذاري شركتهاي دولتي  -6دريافت اصل وامهاي خارجي دولت  -5

 .برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته ميباشد -8دولت 

مالي براساس روش پيش بيني شده در ثبت درآمدهاي  دارايي هايي وصول اقلام واگذاري براي ثبت عمليات حسابدار

 .بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود 30/8/1379مورخ  31689/8276/54قانوني موضوع بخشنامه شماره 

 .ميشود مالي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت دارايي هاياقلام واگذاري  ،با ابلاغ بودجه سالانه -1

 × × ×) بدهكار(مالي واحدهاي دستگاه  دارايي هايحساب واگذاري 

 × × ×) بستانكار(مالي پيش بيني شده  دارايي هايحساب واگذاري   

 مالي  دارايي هايمعادل اقلام تحقق يافته در مورد واگذاري  -2

 × × ×) بدهكار(مالي پيش بيني شده  دارايي هايحساب واگذاري 

 × × ×) بستانكار(مالي تحقق يافته دارايي هايحساب واگذاري   

 مالي دارايي هايبهنگام وصول وجوه واگذاري  -3

 × × ×) بدهكار..(.بانك

 × × ×) بستانكار(مالي وصولي  دارايي هايحساب واگذاري  

 بهنگام ارسال وجوه مزبور به حساب خزانه -4

 × × ×) بدهكار(مالي ارسالي  دارايي هايحساب واگذاري 

 × × ×) بستانكار........(.بانك    

ي مذكور به سال بعد ماتسهيلا بخشي  ها وصوردااد قان بديهي است در صورتيكه برابر مقررات مربو    

مـالي در حسـابها مـنعكس     دارايـي هـاي  موكول گردد مراتب طي سرفصل حسابهاي مربوط و حساب كنترل واگـذاري  

با ثبت آرتيكل معكوس سرفصلهاي مزبور تعديل ميگردد و چنانچه تـا پايـان سـال     ميشود و پس از دريافت وجوه مزبور

در پايان سال بهنگام بستن حسابها مانده سرفصل حسابها مزبور قابل انتقال به سال بعد  نرسدوجوه مزبور به مرحله وصول 

 .ميباشد
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فـروش اوراق   ،قراض از سيسـتم بـانكي  مـالي نظيـر اسـت    دارايـي هـاي  باتوجه به اينكه وصـول برخـي از اقـلام واگـذاري     

مربـوط و سـازمان مـديريت و     اجرايـي مشاركت و استفاده از تسهيلات خارجي در موافقتنامه هاي متبادلـه دسـتگاههاي   

سـرمايه اي منظـور ميگـردد و جـزء      دارايـي هـاي  برنامه ريزي كشور به عنوان منابع تامين مـالي طـرح اعتبـارات تملـك     

فوق الاشاره به هنگام ارسال وجوه مزبـور بـه   ) 4(شرح بند  ،مربوط طبقه بندي ميشود اجراييه بدهيهاي بلند مدت دستگا

ر مي يابد و ثبت عمليات دريافتها و پرداختهـاي قطعـي   يسرمايه اي دستگاه تغي دارايي هايانك پرداخت تملك بحساب 

 :و غير قطعي آن بشرح زير است

قابل استفاده دستگاه حسـاب مـورد   ) تسهيلات فوق الاشاره(الي م دارايي هايدريافتي از محل وجوه واگذاري  -1

 :طي سرفصل حسابهاي زير

 × × ×) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك 

اسـتقراض از  ) /(فـروش اوراق مشـاركت  (حساب تسهيلات مالي دريافتي بلند مدت  

 ×× × ) بستانكار) (استفاده از تسهيلات خارجي)/ (سيستم بانكي

در جريان تكميـل   يدارائ "پرداختهاي قطعي و غير قطعي آن حسب مورد با استفاده از سرفصل حسابهاي معين  -2

و همچنين حسابهاي معين سرفصـلهاي  .. .و "علي الحساب " ،"پيش پرداخت " ،"موجودي جنسي " ،"يا ايجاد

دارايـي  گـذاري  وايشـود و حسـاب   سرمايه اي در دفاتر و حسابها ثبت م دارايي هايبودجه اي اعتبارات تملك 

استقراض از ) / (فروش اوراق مشاركت(مالي مزبور تحت عنوان حساب تسهيلات مالي دريافتي بلند مدت  هاي

دارائـي در جريـان تكميـل يـا      "قابل انتقال به سال بعـد ميباشـد و  ) استفاده از تسهيلات خارجي)/ (سيستم بانكي

 .سرمايه اي مربوط منظور ميشود دارايي هايتمام شده طرح تملك  از محل تسهيلات مزبور جزء قيمت "ايجاد

لات خــارجي و يــا يو بهنگـام بازپرداخــت اقســاط اصـل تســهيلات سيســتم بـانكي و يــا بازپرداخــت اصـل تســه    

مالي در دفاتر  دارايي هايبازپرداخت اصل اوراق مشاركت به ترتيب پيش بيني شده در گروه حسابهاي تملك 

مـالي بـه حسـاب     دارايـي هـاي  و بهنگام پرداخت اقساط مربـوط از محـل وجـوه تملـك     . شودو حسابها ثبت مي

ــدت      ــد م ــافتي بلن ــالي دري ــهيلات م ــاب تس ــدهكار حس ــاركت (ب ــروش اوراق مش ــتم  ) / (ف ــتقراض از سيس اس

حسب مورد منظور و در دفاتر و حسـابها ثبـت ميشـود و مانـده بسـتانكار      ) استفاده از تسهيلات خارجي)/(بانكي

 .هاي مزبور نشان دهنده ميزان بدهي باقيمانده ميباشدحساب

 -1سـرمايه اي شـامل    دارايي هايدر طبقه بندي جديد بودجه ريزي كشور در قسمت منابع بودجه واگذاري  -

فـروش   -5اراضـي   يواگـذار و فـروش   -4و تاسيسات دولتي  نهافروش ساختما -3فروش گاز  -2فروش نفت 

 .سرمايه اي ميباشد دارايي هايواگذاري ساير و وش فر -6ماشين آلات و تجهيزات 
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ي شـده در  ن ـسرمايه اي براساس روش پيش بي دارايي هايبراي ثبت عمليات حسابداري وصول اقلام واگذاري 

باتوجـه بـه ثبـت اقـلام      30/8/1379مـورخ   31689/8276/54مدهاي قانوني موضـوع بخشـنامه شـماره    آثبت در

ه شـرح فـوق در دفـاتر و حسـابها ميباشـد و بايسـتي فـرم عملكـرد وصـولي          بودجه اي و وصـول و ارسـال آن ب ـ  

انه معين اسـتان بـه پيوسـت حسـاب     زه خزانه يا خيسرمايه اي مربوط تكميل و همراه تائيد دارايي هايواگذاري 

 .    نهائي ارائه گردد
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 بسمه تعالي

 

 مالي دارايي هايتملك اعتبارات ثبت عمليات حسابداري 

 

پرداخـت تعهـدات    -1مـالي شـامل    دارايـي هـاي  دي جديد بودجه ريـزي كشـور اعتبـارات تملـك     در طبقه بن 
پرداخـت   -3) سـرمايه اي (پرداخـت تعهـدات پرداخـت نشـده سـالهاي قبـل        -2) هزينـه اي (پرداخت نشده سالهاي قبل 

 -6هيلات خـارجي  بازپرداخت اصل تس ـ -5بازپرداخت اصل تسهيلات سيستم بانكي  -4تعهدات اعزام زائران حج تمتع 
 .بازپرداخت اصل اوراق مشاركت ميباشد -7خريد سهام شركتهاي دولتي 

مالي و عمليات دريافت و پرداخت آن در ارتباط با اعتبارات هزينه  دارايي هايثبت عمليات حسابداري اعتبارات تملك 
هزينـه و يـا صـورتهاي مـالي      سـرمايه اي حسـب مـورد در صـورتهاي مـالي اعتبـارات       دارايي هـاي و يا اعتبارات تملك 

 .شوديسرمايه به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت م دارايي هاياعتبارات تملك 
 .مالي بشرح زير در حسابها ثبت ميشود دارايي هايبهنگام ابلاغ بودجه و يا دريافت اقلام تملك  -1

 × × ×) بدهكار(اعتبار مصوب 
 × × ×) بستانكار( اجراييدستگاه   

مالي برحسب اعتبارات هزينـه   دارايي هايوجه اقلام تملك  تغ تخصيص و يا تعيين ميزان درخواسبهنگام ابلا -2
 .سرمايه اي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت شود دارايي هايو يا اعتبارات تملك 

 × × ×) بدهكار( رتخصيص اعتبا
 × × ×) بستانكار(اعتبار مصوب   

 .به شرح زير است) هزينه اي(قبل ات پرداخت نشده سالهاي پرداخت تعهد و يارگردش عمليات حسابد -
ه سـال قبـل اعتبـارات هزينـه بمنظـور      ب ـپس از دريافت اسناد و مدارك مربـوط بـه تعهـدات پرداختنـي مربـوط       -3

بشرح زيـر در دفتـر و حسـابها ثبـت     ) 2(و ) 1(مالي باتوجه به ثبتهاي  دارايي هايپرداخت ازمحل وجوه تملك 
 .ميشود

 × × ×) اركبده(ب تعهدات پرداختني حسا –الف 
 × × ×) بستانكار(طرف حساب تعهدات پرداختني   

 × × ×) بدهكار(تامين اعتبار  –ب 
 × × ×) بستانكار(ذخيره تامين اعتبار  

بديهي است چنانچه اسناد و مدارك فوق در سال مربوط به ذيحسابي رسـيده باشـد و در همـان سـال بشـرح فـوق در           
ابها ثبت و به حساب تامين اعتبـار و ذخيـره آن و همچنـين حسـاب تعهـدات پرداختنـي و طـرف حسـاب آن         دفاتر و حس

 .ه ثبت مجدد فوق نميباشدبمنظور گرديده باشد باتوجه به اينكه اقلام مزبور در حسابهاي انتقالي منعكس است نيازي 
 داريبهنگام محاسبه و پرداخت تعهدات پرداختني از محل تنخواه گردان حساب -4

 × × ×) بدهكار(مالي  دارايي هايتملك  –الف 
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 × × ×) بستانكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه   
 × × ×) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  –ب 

 × × ×) بستانكار(تامين اعتبار   
 × × ×) بدهكار(طرف حساب تعهدات پرداختني  –ج 

 × × ×) بستانكار(حساب تعهدات پرداختني   
مـالي از محـل وجـوه     دارايي هايه پرداخت تعهدات پرداخت نشده سالهاي قبل از محل اعتبار تملك باتوجه ب  -5

تنخواه گردان حسابداري بمنظور تكميل تنخواه گردان حسابداري و درخواسـت و دريافـت وجـه آن از خزانـه     
 .بشرح زير اقدام و در دفاتر ثبت ميشود

ر تكميل تنخواه گردان حسابداري بشرح زير در دفاتر ثبت باصدور درخواست وجه معادل وجوه مذكور بمنظو -6
 .ميشود

 × × ×) بدهكار(درخواست وجه 
 × × ×) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري   

 با دريافت وجوه اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجوه مذكور به حساب بانك پرداخت اعتبارات هزينه  -7

 × × ×) بدهكار(بانك پرداخت اعتبارات هزينه 
 × × ×) بستانكار(درخواست وجه   

 .مالي همراه ساير حسابها با ثبت معكوس بسته ميشود دارايي هايو در پايان سال نيز حساب تملك    
مـالي، در سـال بعـد معـادل سـهام       دارايـي هـاي  در ضمن در صورت خريد سهام شركتهاي دولتي از محل وجوه تملك 

 .ها ثبت و افتتاح ميگرددخريداري شده بشرح زير در دفاتر و حساب
 × × ×) بدهكار(سرمايه گذاري بلند مدت   
 × × ×) بستانكار(ي از خزانه در سنوات قبل تدرياف   

بازپرداخت اقساط اصل تسهيلات خارجي و يا بازپرداخت  ،ضمناً بهنگام بازپرداخت اقساط اصل تسهيلات سيستم بانكي
مالي پـس از ثبـت اقـلام بودجـه از محـل       دارايي هايحل وجوه تملك اصل اوراق مشاركت معادل وجوه پرداختي از م

فروش اوراق مشـاركت  (تنخواه گردان حسابداري به حساب بدهكار سرفصل حساب تسهيلات مالي دريافتي بلند مدت 
و  حسب مورد منظور و در دفـاتر و حسـابها ثبـت ميشـود    ) استفاده از تسهيلات خارجي) /(استقراض از سيستم بانكي) / (

اشـد و مجـدداً در مـورد تكميـل تنخـواه گـردان       بمانده هر يك حسابهاي فوق نشان دهنـده ميـزان بـدهي بـاقي مانـده مي     
 .اقدام ميگردد فوق) 7(و ) 6(حسابداري بشرح بندهاي 
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 سرمايه اي دارايي هايسرفصلها و ثبت عمليات حسابداري اعتبارات تملك 

 

 و پرداختگروه مستقل حسابهاي بودجه اي و دريافت 

 عنوان حساب معين عنوان حساب كل

 برحسب رديف دستگاهاجراييدستگاه  اجراييدستگاه -1

 اعتبار مصوب برحسب پروژه و مشخصات اعتبار اعتبار مصوب -2

 تخصيص اعتبار برحسب پروژه و مشخصات اعتبار تخصيص اعتبار -3

 وژه و مشخصات اعتباركنترل تخصيص اعتبار برحسب پر كنترل تخصيص اعتبار-4

 تامين اعتبار برحسب پروژه و مشخصات اعتبار تامين اعتبار -5

ذخيره تامين اعتبار ذخيره تامين اعتبار -6

درخواست وجه برحسب مشخصات اعتبار درخواست وجه-7

تنخواه گردان حسابداريتنخواه گردان حسابداري-8
ه سـرماي  دارايـي هـاي  بانك پرداخت تملك  -9

اي 

 سرمايه اي دارايي هايبانك پرداخت تملك

 )به تفكيك گيرندگان وجه باتوجه به مشخصات اعتبار(تنخواه گردان پرداخت تنخواه گردان پرداخت-10

 )به تفكيك گيرندگان وجه باتوجه به مشخصات اعتبار(پيش پرداخت سالجاري پيش پرداخت سالجاري-11

 )به تفكيك گيرندگان وجه باتوجه به مشخصات اعتبار(علي الحساب سالجاري علي الحساب سالجاري-12

 )به تفكيك پيمانكاران باتوجه به مشخصات اعتبار و قرارداد منعقده(پيش پرداخت موجودي جنسي و كالا پيش پرداخت موجودي جنسي و كالا -13

 اقلام خريداري شده به تفكيك نوع جنس و مشخصات اعتبارموجودي جنسي برحسب مواد، مصالح و ساير موجودي جنسي و كالا-14

 اسناد وصولي از عامل ذيحساب به تفكيك عاملين ذيحساب و مشخصات اعتباراسناد وصولي از عامل ذيحساب-15

 در جريان تكيمل يا ايجاد برحسب پروژه و مشخصات اعتباردارايي هايدارائي در جريان تكميل يا ايجاد-16

 )به تفكيك انواع كسور(كسور وصولي ر وصوليكسو-17

 )به تفكيك انواع كسور(كسور ارسالي كسور ارسالي -18

 تعهدات پرداختني به تفكيك سال، نوع و مشخصات اعتبار تعهدات پرداختني -19

 حساب تضمينات برحسب نوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده  حساب تضمينات-20

طرف حساب تضميناتيناتطرف حساب تضم-21
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 و سال) به تفكيك هرقراداد(حساب كنترل قراردادها برحسب قرارداد، تغييرات قيمت و تعديل حساب كنترل قراردادها-22

 طرف حساب كنترل قراردادهاطرف حساب كنترل قراردادها-23

 )تي از پرداختهاي سالهاي گذشتهبرگش(مالي وصولي دارايي هايواگذاري مالي وصوليدارايي هايواگذاري -24

 )برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته(مالي ارسالي  دارايي هايواگذاري مالي ارساليدارايي هايواگذاري -25

 دريافتي از خزانه درسنوات قبل به تفكيك سال و مشخصات اعتباردريافتي از خزانه درسنوات قبل-26

 جنسي سنواتي به تفكيك سال، مواد، مصالح و ساير اقلام خريداري شده و مشخصات اعتبارموجودي موجودي جنسي سنواتي-27

 گيرندگان وجه به تفكيك مشخصات اعتبار  ،پيش پرداخت سنواتي به تفكيك سالپيش پرداخت سنواتي-28

 يك سال و پيمانكار باتوجه به مشخصات اعتبار و قرارداد و كالا سنواتيپيش پرداخت موجودي جنسي و كالا سنواتي به تفكپيش پرداخت موجودي جنسي و كالا سنواتي-29

 علي الحساب سنواتي به تفكيك سال، گيرندگان وجه برحسب مشخصات اعتبار علي الحساب سنواتي-30

 شخصات اعتباردارائي در جريان تكميل يا ايجاد به تفكيك سال برحسب پروژه و مدارائي در جريان تكميل يا ايجاد سنواتي -31
 تامين اعتبار سنواتي به تفكيك سال برحسب تعهدات و پروژه و مشخصات اعتبار تامين اعتبار سنواتي-32

 ذخيره تامين اعتبار سنواتيذخيره تامين اعتبار سنواتي-33

 حساب دارائي ثابت برحسب نوع دارائي ثابت حساب دارائي ثابت-34
 )عنوان دستگاه استفاده كننده(حساب اموال دولت جمهوري اسلامي ايران لامي ايرانحساب اموال دولت جمهوري اس-35

 
 سرمايه اي  دارايي هايكاربرد سرفصل حسابهاي تملك 

فكيك پروژه و رديف متفرقه برحسب فصـول سـرمايه گـذاري و زيـر     مصوب به ت بهنگام ابلاغ بودجه سالانه، اعتبار -1

 .ر و حسابها ثبت و حسابهاي معين مورد لزوم نگاهداري ميشودمجموعه هر فصل به شرح زير در دفات

 ×××) بدهكار(اعتبار مصوب 

 ×××) بستانكار( اجراييدستگاه  

ساختمان  –اول فصل  :سرمايه اي عبارتند از  دارايي هاين فصول سرمايه گذاري اعتبارات تملك يحسابهاي مع: توضيح

اسـتفاده   –فصل چهارم  ،ثابت دارايي هايساير  –فصل سوم  ،جهيزاتماشين آلات و ت –صل دوم ف ،و ساير مستحدثات

 .توليد نشده دارايي هايساير  –زمين، فصل هفتم  –فصل ششم  ،اقلام گرانبها –فصل پنجم  ،از موجودي انبار

 .پس از ابلاغ تخصيص در هر نوبت به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود-2

 ×××) بدهكار(تخصيص اعتبار 

 ×××) بستانكار(اعتبار مصوب  

 .رح زير در حسابها و دفاتر ثبت ميشودشبهنگام صدور درخواست وجه براي تنخواه گردان حسابداري از خزانه به -3
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 ×××) بدهكار(درخواست وجه    

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري     

سـرمايه اي ذيحسـابي بشـرح زيـر در      دارايي هايپس از دريافت اعلاميه واريز وجه به حساب بانك پرداخت تملك -4

 .دفاتر و حسابها ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك    

 ×××) بستانكار(درخواست وجه     

اديـه  انجـام تعهـد انعقـاد قـرارداد و ت     ،با اخذ ضمانت نامه و يا ساير وثيقه هاي مورد قبول مربوط به شركت در مناقصه-5

 .پيش پرداخت معادل اقلام آن ثبت زير در دفاتر و حسابها انجام ميگيرد

 ×××) دهكارب(حساب تضمينات    

 ×××) بستانكار(طرف حساب تضمينات     

از حقوق دولت و ابطال ويا تعـديل ضـمانتنامه مراتـب بـا ثبـت معكـوس       تضييع بديهي است برابر مقررات مربوط به رفع 

 .فاتر منعكس ميشودحسابهاي مزبور در د

براي كنترل اعتبارات در سطح اعتبارات مصوب سالانه در قبال پيش بيني هرگونه ايجـاد تعهـد از جملـه بـراي انعقـاد      -6

و در طي سال معـادل آن تـامين اعتبـار بشـرح زيـر در      .. .قرارداد و يا درخواست خريد اموال منقول و موجودي جنسي و

 .دفاتر ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(ار تامين اعتب   

 ×××) بستانكار(ذخيره تامين اعتبار    

تيكل عكس تعديل خواهد شد در اين صـورت مانـده حسـاب    ربديهي است در قبال انجام تعهد حساب مذكور با ثبت آ

 .مزبور در پايان هر سال نشان دهنده تعهدات در جريان انجام خواهد بود

رائي سرمايه اي و يا خريـد امـوال منقـول سـرمايه اي بـه ميـزان مبلـغ قـرارداد         پس از انعقاد قرارداد تكميل يا ايجاد دا -7

 .آرتيكل و سرفصل حسابهاي انتظامي زير ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(حساب كنترل قراردادها 

 ×××) بستانكار(طرف حساب كنترل قراردادها    

مت در مبلغ قرارداد به تفكيك هرسال الزامي يرات قييتعديل و تغ ،ين به تفكيك قراردادهاعنگاهداري حساب م: توضيح

 .است

شرح آرتيكـل فـوق در دفـاتر ثبـت ميشـود و در      بعديل معادل مبلغ تغييرات هرگونه افزايش بابت قرارداد يا ت در صورت

و در قبال پرداختهاي قطعي براساس صورت وضـعيت هـاي    حسابها و حسابهاي معين به شرح فوق انعكاس خواهد يافت
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 ،افزايش مي يابد "دارائي هاي در جريان تكميل يا ايجاد"و صورت وضعيت تعديل به همان ميزان به حساب  نپيمانكارا

بور حساب انتظامي مذكور با ثبت آرتيكل عكس در دفاتر كـاهش مـي يابـد و نهايتـاً در پايـان قـرارداد و       زمعادل اقلام م

واهد يافت و ميزان كـل بهـاي تمـام شـده در حسـاب      زمان تحويل قطعي حساب كنترل قراردادها به رقم صفر كاهش خ

 .دارائي هاي در جريان تكميل يا ايجاد منعكس خواهد شد

 .بهنگام پرداختهاي غير قطعي به افراد طرف قرارداد، ذينفع و عاملين ذيحساب به شرح زير در دفاتر ثبت ميشود-8

 ×××) بدهكار(ي علي الحساب سالجار/پيش پرداخت سالجاري/تنخواه گردان پرداخت   

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك     

فـوق الاشـاره در دفـاتر ثبـت ميشـود و بهنگـام       ) 5(بديهي است در قبال تاديه پيش پرداخت وثيقه لازم اخذ و مطابق بند 

 .ميشود زپرداخت علي الحساب كسور متعلقه كسر و به حسابهاي مربوط واري

رداخت و علي الحساب مربوط به قراردادي است كه قبلاً تامين اعتبـار شـده و واگـذاري تنخـواه گـردان      پيش پ: توضيح

 .انجام ميشود) 6(پرداخت به عامل ذيحساب نيز بايستي پس از تامين اعتبار و ثبت آرتيكل بند 

 .بت ميشودث ابهنگام خريد موجودي جنسي براي هر يك از پروژه ها به شرح زير در دفاتر و حسابه -9

 ×××) بدهكار(موجودي جنسي و كالا    

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك     

خريد موجودي جنسي مربوط به قراردادي است كه قبلاً تامين اعتبار شده است در غير اينصورت بايستي بهنگام : توضيح

 .شودقبلاً تامين اعتبار ) 6(درخواست خريد آن مطابق بند 

بهنگام تحويل موجودي جنسي و مصالح به پيمانكار بطور مستقيم و يا از محل موجودي بشـرح زيـر در دفـاتر ثبـت     -10

 .ميشود

 ×××) بدهكار(پيش پرداخت موجودي جنسي و كالا  

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك / موجودي جنسي و كالا   

ساب صورت وضعيت و يا ساير مـدارك مربـوط و همچنـين اقـلام مـورد مصـرف و اسـتفاده        بهنگام دريافت و احت -11

مربوط به انجـام تعهـدات و دارائـي در جريـان تكميـل يـا       ) مواد و مصالح و ساير اقلام خريداري شده(موجودي جنسي 

 .ودشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شايجاد به 

 ×××) بدهكار( دارائي در جريان تكميل يا ايجاد –الف 

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت موجودي جنسي و مصالح     

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت سالجاري     

 ×××) بستانكار(علي الحساب سالجاري     
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 ×××) بستانكار(تعهدات پرداختني     

 ×××) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  –ب 

 ×××) بستانكار (تامين اعتبار     

 ×××) بدهكار(كنترل قراردادها  حسابطرف  –ج 

 ×××) بستانكار(حساب كنترل قراردادها     

 .معادل واريز پيش پرداخت سالجاري تضمين اخذ شده تعديل و به شرح زير در دفاتر ثبت ميشود -د

 ×××) بدهكار(طرف حساب تضمينات    

 ×××) بستانكار(حساب تضمينات     

كميل و يا ايجاد حسابي است قابل انتقال كه به جاي هزينـه طرحهـاي عمرانـي و    حساب دارائي در جريان ت) : 1(توضيح 

 :هزينه رديف عمومي قرار گرفته و فصول سرمايه گذاري آن نيز به ترتيب عبارتند از

فصـل   ،ثابـت  دارايي هايساير  –فصل سوم  ،ماشين آلات و تجهيزات –فصل دوم  ،ساختمانها و مستحدثات: فصل اول 

 دارايـي هـاي  سـاير   –فصـل هفـتم    ،زمـين  –اقلام گرانبها، فصل ششم  –فصل پنجم  ،تفاده از موجودي انباراس –چهارم 

 .توليد نشده

را نشـان  انكاران و ساير بسـت  انحساب تعهدات پرداختني حسابي است قابل انتقال كه ميزان مطالبات پيمانكار) 2(توضيح 

 .ميدهد

لبات پيمانكـار و محاسـبه كسـور متعلقـه مربـوط بـه سـازمانهاي ذينفـع و         بهنگام صدور چك به منظور پرداخت مطا -12

 .سپرده تضمين حسن اجراي كار به شرح زير در دفاتر ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(تعهدات پرداختني  –الف 

 ×××) بستانكار(سپرده دريافتي     

 ×××) بستانكار(كسور وصولي     

 ×××) بستانكار(اي سرمايه  دارايي هايبانك پرداخت تملك     

بهنگام صدور چك بابت كسور متعلقه مربوط به سازمانهاي ذينفع و سپرده تضمين حسن انجـام كـار ثبـت زيـر در      –ب 

 .دفاتر انجام ميشود

 ×××) بدهكار(بانك دريافت وجوه سپرده    

 ×××) بدهكار(كسور ارسالي    

 ××× )بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك     

واريـز آن بـه حسـابهاي مربـوط     و بديهي است ذيحسابي بايد براي هريك از كسور تكليفي قانوني كه مكلـف بـه كسـر    
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ه اخذ و ضميمه يميباشدحساب معين جداگانه نگهداري و از سازمانهاي ذينفع كه وجوه به حساب آنان واريز ميشود تائيد

 .حساب گردد

ط به دارائي در جريان تكميل يا ايجـاد از عامـل ذيحسـاب واحـدهاي مربـوط      بهنگام دريافت اسناد و مدارك مربو -13

 .بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(اسناد وصولي از عامل ذيحساب    

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان پرداخت      

ايجاد به شرح زير در حسابها و دفاتر  وط به حساب دارائي در جريان تكميل ياببهنگام احتساب مدارك دريافتي مر -14

 .ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(ر جريان تكميل يا ايجاد دالف دارائي   

 ×××) بستانكار(اسناد وصولي از عامل ذيحساب    

 ×××) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  –ب   

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار    

ده حسب مورد طي سرفصل حسـابهاي مربـوط در دفـاتر و حسـابها     بديهي است كسور متعلقه مربوط به تعهدات انجام ش

 .منعكس ميشود

گيـرد و بـه    معادل تنخواه گردان پرداخت واريزي در صورت لزوم مجدداً وجه در اختيار عامل ذيحساب قـرار مـي   -15

 .شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(تامين اعتبار –الف   

 ×××) بستانكار(بار ذخيره تامين اعت    

 ×××) بدهكار(تنخواه گردان پرداخت  -ب 

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك  

علي الحساب سـالجاري بصـورت    اي وپيش پرداخت سالجاري  ،در صورت واريز بخشي از تنخواه گردان پرداخت -16

 :م ميشودميه بانكي مربوط ثبتهاي زير انجانقد، با دريافت اعلا

 ×××) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك  –الف 

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت سالجاري / علي الحساب سالجاري/تنخواه گردا پرداخت 

 ×××) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار  –ب 

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار  

بـه ميـزان پرداختهـاي انجـام شـده از محـل اعتبـارات         در طي سال معادل كاهش وجوه تنخـواه گـردان حسـابداري    -17
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تخصيص يافته آرتيكل زير در دفاتر و حسابها ثبـت و متعاقـب آن بـه منظـور تكميـل تنخـواه گـردان حسـابداري بـراي          

 .دريافتي از خزانه درخواست وجه صادر و بشرح ثبتهاي بعدي اقدام ميشود

 ×××) بدهكار(تنخواه گردان حسابداري    

 ×××) بستانكار(رل تخصيص اعتبار كنت    

به منظور تكميل تنخـواه گـردان حسـابداري بـراي پرداختهـاي بعـدي بـا در نظـر داشـتن سـقف تخصـيص اعتبـار،              -18

درخواست وجه به ميزان پرداختهاي انجام شده براي دريافت از خزانـه صـادر و بـه شـرح زيـر در دفـاتر و حسـابها ثبـت         

 .ميشود

 ×××) ربدهكا(درخواست وجه    

 ×××) بستانكار(تنخواه گردان حسابداري     

 دارايي هايبهنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجوه درخواستي از خزانه به حساب بانك پرداخت تملك  -19

 .سرمايه اي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت ميشود

 ×××) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك    

 ×××) بستانكار(درخواست وجه     

 بستن حسابها در پايان سال

مجلـس شـوراي اسـلامي و     15/12/79قانون محاسبات عمومي كشور مصـوب   64و 63د اباتوجه به قانون اصلاح مو -1

 6/400/2و  22/1/80مـورخ   16/200/2كه طي نامه شـماره   26/1/80مورخ  1399/389/54براساس بخشنامه شماره 

مـورخ   5695/1168/54به تائيد ديوان محاسبات كشـور رسـيده اسـت و همچنـين بخشـنامه شـماره        26/1/80مورخ 

سرمايه اي شـركتهاي دولتـي در خصـوص امكـان مصـرف وجـوه        دارايي هايمربوط به طرحهاي تملك  27/2/80

و نحـوه تهيـه و   سرمايه اي هرسال تا پايان تيـر مـاه سـال بعـد     دارايي هايمحل اعتبارات طرحهاي تملك  زدريافتي ا

 ،)شـامل پرداختهـا و تسـويه پرداختهـاي غيـر قطعـي      (سـرمايه اي   دارايـي هـاي  تنظيم حساب متمم اعتبارات تملك 

عمليات حسابداري چهارماهه اول هرسال به دو بخش عمليـات مـرتبط بـا سـال قبـل و عمليـات سـالجاري تفكيـك         

  .ميشود
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اليتهـاي مـالي در   درج تـاريخ واقعـي فع  ا ب ـسال تحت عنوان مـتمم و  مربوط به سال قبل در ادامه حسابهاي همان  تعمليا

مصرف نشده وجوه دريافتي تا پايـان سـال قبـل     دفاتر همان سال به ثبت ميرسد و نيازي به دفاتر جداگانه نميباشد و مانده

استان در استانها واريـز  بايستي حداكثر تا تاريخ دهم مرداد ماه سال بعد به حساب مربوط خزانه در مركز و يا خزانه معين 

سـرمايه اي و همچنـين صورتحسـاب     دارايي هايو تائيديه وجوه مذكور را همراه حساب متمم و نهائي اعتبارات تملك 

سـرمايه اي مـرداد مـاه سـال جديـد بـه مراجـع ذيـربط ارائـه ميگـردد و            دارايي هايدريافت و پرداخت اعتبارات تملك 

و غير قطعي از محل اعتبارات سال جديـد و تسـويه آن در دفـاتر سـال جديـد ثبـت        عيطيافتها و پرداختهاي قرعمليات د

 .ميشود

 دارايـي هـاي  تمل بر عمليـات دوره مـتمم و فرمهـاي عملكـرد اعتبـارات تملـك       مهلت ارائه صورتحساب نهائي مش  -2

 .سرمايه اي آن حداكثر تا آخر مرداد ماه سال بعد ميباشد

قـانون محاسـبات عمـومي كشـور نميباشـد       64و 63نابع مشمول اصلاحيه مـواد  اگرچه اعتبارات طرح از محل ساير م -3

با عمليات طرح از محل درآمـد عمـومي در صـورتهاي مـالي      همراماهه طرح از محل ساير منابع ه 12 معهذا عمليات

 .واحد گزارش ميشود

 ثبت عمليات حسابداري بستن حسابها -

و مانده تنخواه گردان حسـابداري و اصـلاح و تعـديل اقـلام ثبـت       واريز تنخواه گردان پرداخت وپس از تسويه  -4

ثبت بستن حساب كنترل تخصيص بـه شـرح زيـر ميباشـد بـديهي       ،شده در حساب تامين اعتبار و ذخيره تامين اعتبار

 .است مانده حسابهاي درخواست وجه و اسناد وصولي از عامل ذيحساب در پايان دوره مالي صفر است

 ×××) بدهكار(كنترل تخصيص    

 ×××) بستانكار(تخصيص اعتبار    

تنخواه گردان حسابداري و حسـاب كنتـرل تخصـيص و حصـول      ،پس از بستن حسابهاي تنخواه گردان پرداخت-5

ميشـود   اطمينان از توازن گروه حسابها و واريز كسور وصولي به حسابهاي مربوط ساير حسابها با ثبت معكوس بسـته 

 بعدافتتاح حسابها در سال 

و حسـابهاي دائمـي    ،سرمايه اي مربوط به وجوه مصـرف نشـده   دارايي هايمانده حساب بانك پرداخت تملك  -1

موجودي جنسي، پيش پرداخت موجودي جنسي و  ،علي الحساب ،دارائي در جريان تكميل يا ايجاد، پيش پرداخت

شرح زير ثبت و در دفاتر سـال جديـد افتتـاح     تامين اعتبار، تضمينات و كنترل قراردادها به ،كالا، تعهدات پرداختني

 .ميگردد

 ×××) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك  –الف 

 ×××) بستانكار(مالي وصولي  دارايي هايواگذاري     
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 ×××) بدهكار(دارائي در دست تكميل يا ايجاد سنواتي  –ب 

 ×××) بدهكار(موجودي جنسي و كالا سنواتي   

 ×××) بدهكار (داخت سنواتي پيش پر  

 ×××) بدهكار(و كالا پيش پرداخت موجودي جنسي      

 ×××) بدهكار(علي الحساب سنواتي        

 ×××) بستانكار(دريافتي از خزانه در سنوات قبل     

 ×××) بستانكار(تعهدات پرداختني             

 ×××) بدهكار(تامين اعتبار سنواتي  –ج 

 ×××) بستانكار(اعتبار  ذخيره تامين    

 ×××) بدهكار(حساب تضمينات  –د 

 ×××) بستانكار(طرف حساب تضمينات     

 ×××) بدهكار(حساب كنترل قراردادها  -ه 

 ×××) بستانكار(طرف حساب كنترل قراردادها 

ي آغـاز  حسابي است قابل انتقال به سال بعد كه بـه جـاي حسـاب انتقـال     لحساب دريافتي از خزانه در سنوات قب -

سـرمايه اي از شـروع    دارايي هـاي سال قرار گرفته و نشان دهنده كل وجوه دريافتي از خزانه بابت طرح تملك 

 .طرح تا سال مالي مورد گزارش ميباشد

به حساب مربوط خزانه در مركـز و  ) حداكثر تا دهم مرداد ماه سال بعد(مانده مصرف نشده سال قبل در موعد مقرر  -2

ستان در استانها واريز و تائيديه اخذ ميگرددو به همراه حساب متمم و نهائي سال قبل و همچنين حساب خزانه معين ا

ميشـود و همزمـان بايسـتي     تر و حسـابها ثب ـ تحساب مرداد ماه سالجاري به مراجع ذيربط ارائه و به شرح زير در دفـا 

 .مالي انجام پذيرد رايي هايدامعادل وجوه برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته ثبتهاي بودجه واگذاري 

 ×××) بدهكار) (برگشتي از پرداختهاي سال گذشته(مالي ارسالي  دارايي هايواگذاري 

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك     

 :ر و حسابها ثبت ميشودتبا ارائه اسناد و مدارك اقلام سنواتي در طي سال بشرح زير در دفا -3

 ×××) بدهكار(در جريان تكميل يا ايجاد سنواتي  دارائي –الف 

 ×××) بستانكار(موجودي جنسي و كالا سنواتي    

 ×××) بستانكار(پيش پرداخت سنواتي    

 ×××) بستانكار(علي الحساب سنواتي    
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 ×××) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار سنواتي  –ب 

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار سنواتي    

چه اقلام سنواتي واريزي بابت قرارداد منعقـده و صـورت  وضـعيت پيمانكـار باشـد كسـور متعلقـه        هي است چنانيبد

 .سپرده محاسبه و به حسابهاي مربوط واريز ميگردد

در صوت واريز نقدي حسابهاي پيش پرداخـت سـنواتي و علـي الحسـاب سـنواتي براسـاس اعلاميـه بـانكي مربـوط           -4

ب و ج به شرح زير در دفاتر و حسـابها ثبـت و معـادل واريـز      ،ل هاي الفهمزمان معادل اقلام وجوه واريزي آرتيك

 .پيش پرداخت سنواتي تضمين اخذ شده تعديل ميشود

 ×××) بدهكار(سرمايه اي  دارايي هايبانك پرداخت تملك  –الف 

 ×××) بستانكار(علي الحساب سنواتي / پيش پرداخت سنواتي   

 ×××) بدهكار(دريافتي از خزانه در سنوات قبل  –ب 

) بسـتانكار ) (برگشـتي از پرداختهـاي گذشـته   (مـالي وصـولي    دارايي هايواگذاري   

××× 

 ×××) بدهكار(ذخيره تامين اعتبار سنواتي  –ج 

 ×××) بستانكار(تامين اعتبار سنواتي  

 ×××) بدهكار(طرف حساب تضمينات  –د 

 ×××) بستانكار(حساب تضمينات   

همزمان بايستي  ،استانها و اخذ تائيديه رحسابهاي مربوط خزانه و يا خزانه معين استان د بهنگام واريز وجوه مذكور به -5

 .مالي انجام پذيرد دارايي هايمعادل وجوه برگشتي از پرداختهاي سالهاي گذشته ثبتهاي بودجه واگذاري 

 ×××) بدهكار) (برگشتي از پرداختهاي گذشته(مالي ارسالي  دارايي هايواگذاري 

 ×××) بستانكار(سرمايه اي  دارايي هايپرداخت تملك بانك   

 :يادآوري مهم     

كـه   اجرايـي قـانون محاسـبات عمـومي كشـور و سـاير دسـتگاههاي        95موضوع ماده  اجراييذيحسابي دستگاههاي  -6

ديـوان محاسـبات كشـور، سـازمان      ،مكلف به ارائه حساب ماهانه و سالانه هستند از جمله وزارت جهـاد كشـاورزي  

قانون محاسـبات عمـومي كشـور حسـب مـورد بايـد       ) 100(ژي اتمي و نهادهاي عمومي غير دولتي موضوع ماده انر

ي را همراه با مدارك مربوط به خلاصه گردش عمليات ماهانه هر يك مظينصورتحساب دريافت و پرداخت ماهانه ت

سـابها و چكهـاي صـادره بـا     از سرفصل حسابها و تائيديه هاي مربـوط و صـورت ريـز پـيش پرداخـت هـا، علـي الح       

حسابهاي بانكي به همراه صورتحساب بانك ارائه نمايند و همچنين تـراز   يمشخصات كامل و صورت مغايرت بانك
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عمليات حسابهاي پايان دوره مـتمم و صـورت وضـعيت مـالي و يادداشـتهاي گـردش عمليـات هريـك از سرفصـل          

سرمايه اي بطـور جداگانـه تنظـيم و بـراي مجمـوع       يي هايداراحسابها را مطابق نمونه پيوست براي هر طرح تملك 

سرمايه اي در موعد مقرر  دارايي هايطرحها حساب تلفيقي تهيه و تنظيم و همراه فرمهاي عملكرد اعتبارات تملك 

بـا رعايـت مقـررات مربـوط بـه مراجـع ذيـربط ارائـه نماينـد در ضـمن بايسـتي            ) بعد حداكثر تا آخر مرداد ماه سال(

 .ه نگهداري شودژمعين سرفصلهاي هر طرح به تفكيك پروحسابهاي 

لـك  مطـرح ت ) پايـان تيـر مـاه سـال بعـد     (تا پايـان دوره مـتمم    يشركتهاي دولتي نيز صورت وضعيت مالي دوره مال -7

ش عمليـات هريـك از سرفصـل حسـابها را مطـابق      ددارايهاي سرمايه اي را بايستي همراه با يادداشت مربوط بـه گـر  

اي هر طـرح تملـك دارائـي سـرمايه اي بطـور جداگانـه تنظـيم و حسـابهاي معـين برحسـب پـروژه            نمونه پيوست بر

 دارايي هاينگاهداري و براي مجموع طرحها حساب تلفيقي تهيه و تنظيم و همراه فرمهاي عملكرد اعتبارات تملك 

سي بـه حسـابرس و بـازرس    براي تهيه گزارش حسابر) حداكثر تا آخر مرداد ماه سال بعد(سرمايه اي در موعد مقرر 

قانوني شركت ارائه مي نمايند و گزارشهاي مزبور را همراه با مصـوبه مجمـع عمـومي جهـت درج در صورتحسـاب      

 .عملكرد سالانه بودجه كل كشور به اداره كل تمركز و تلفيق حسابها و روشهاي حسابداري تحويل نمايند

كمكها، مشـاركت مردمـي هـدايا و    (ساير منابع شامل  ،قانون به موجب اجراييباتوجه به اينكه برخي از دستگاههاي  -8

منابع مالي دستگاه بـراي اجـراي طـرح     زب قانون در دستگاههاي وصول كننده به عنوان قسمتي اجبه مو) خودياري 

در موافقتنامه مربـوط منظـور ميشـود بـدين ترتيـب بـراي انعكـاس گـردش          سرمايه اي مورد نظر دارايي هايملك ت

پـيش   ،وه مزبور از سرفصل دريافتي از محل ساير منابع و معين سرفصـلهاي طـرح شـامل علـي الحسـاب     عمليات وج

 .استفاده گردد.. .موجودي جنسي و ،پرداخت

سرمايه اي ميبايست باتوجـه بـه مـاده     دارايي هايحساب اموال و انبار اقلام خريداري شده از محل اعتبارات تملك  -9

ساير مقررات فصل پنجم قـانون مزبـور و سـاير مقـررات امـوال دولتـي بطـور         قانون محاسبات عمومي كشور و 113

در جريان تكميل يا ايجاد بـه تفكيـك    دارايي هايجداگانه نگاهداري شود و موجودي جنسي خريداري شده بابت 

 .نگاهداري شود) منابع داخلي(منابع عمومي و ساير منابع 

 دارايـي هـاي  ري شده سنوات قبل مربوط به اعتبـارات تملـك   براي انعكاس موجودي جنسي و كالاهاي خريدا-10

ي ره از اولـين وارده ط ـ سرمايه اي ادامه دار از سالهاي قبل براساس بهاي تمام شـده تـاريخي و بـه روش اولـين صـاد     

و معـادل همـين    "بسـتانكار "و حساب دريافتي از خزانه در سنوات قبل  "بدهكار"سرفصل موجودي جنسي سنواتي 

حساب دريافتي از خزانـه در سـنوات    "و  "در جريان تكميل يا ايجاد سنواتي دارايي هاي"ام ثبت حساب مبلغ بهنگ

 .از ارقام مزبور كسر گردد "قبل

در جريـان تكميـل يـا     دارايي هايوزارتخانه ها و موسسات دولتي و نهادهاي عمومي غير دولتي براي انعكاس  -11
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براساس اقلام مندرج در آخرين  ،لبسرمايه اي ادامه دار از سالهاي ق هاي داراييايجاد سنوات قبل اعتبارات تملك 

حسـاب دارائـي در جريـان تكميـل يـا ايجـاد        "صورت وضعيت واصله به ذيحسابي باتوجه به كسور سـهم كارفرمـا   

امـاني  ميشود و در مورد طرحهـاي   "بستانكار " "حساب دريافتي از خزانه در سنوات قبل  "و "بدهكار"را  "سنواتي

نيز كليه پرداختهائي كه به صورت قطعي انجام پذيرفته شده و قبلاً به حساب هزينه قطعي منظور شـده اسـت اعـم از    

هزينه منظور گرديده و يا هزينه در قبال تسويه پرداختهاي غير قطعي سنواتي به ثبـت   باينكه در سال مربوط به حسا

 "ست به حسـاب  كه قبلاً به حساب هزينه طرح منظور شده ا جنسي سنواتي رسيده است پس از كسر اقلام موجودي

 .منظور ميگردد "دريافتي از خزانه در سنوات قبل "و حساب   "ميل يا ايجاد سنواتي دارائي در جريان تك

حسـاب   "سرمايه اي بايسـتي در احتسـاب    دارايي هايبدين ترتيب به منظور تعيين قيمت تمام شده هر طرح تملك 

دقت لازم بعمل آيـد كـه    "موجودي جنسي سنواتي "و همچنين حساب  "يان تكميل يا ايجاد سنواتيدارائي در جر

اولاً ارقام موجودي جنسي كه به حساب موجودي جنسي سنواتي منظور ميشود با توجه به اينكه قبلاً به حساب هزينه 

ظور نشود ثانياً كليه هزينه هـاي قبلـي   من "حساب دارائي در جريان تكميل يا ايجاد سنواتي"قطعي منظور شده اند به 

منـابع   "دارائـي در جريـان تكميـل يـا ايجـاد سـنواتي       "هر طرح اعم از محل درآمد عمومي و ساير منابع در حساب 

 .مربوط لحاظ شود

سـرمايه   دارايي هـاي در ضمن چنانچه قيمت موجودي جنسي كالاهاي خريداري شده سنوات قبل طرحهاي تملك 

سـابها  براساس آخـرين قيمـت محاسـبه و در ح    جود نباشد در اين مقطع موجوديهاي جنسي انبارها رااي ادامه دار مو

 .منعكس شود

 سـرمايه اي را براسـاس    دارايـي هـاي  صـورتهاي مـالي طـرح تملـك      1380شركتهاي دولتي كه تا پايان سـال   ضمناً

ري مينمايند حساب هزينـه انباشـته و   دي آن نگاهداعو اصلاحيه ب 29/5/1376مورخ  15905/3914/54دستور العمل 

سرمايه اي ادامه دار در اين مقطع ميباشد  دارايي هايهنده قيمت تمام شده طرح تملك دطرف حساب آن كه نشان 

پس از افتتاح حسابهاي سنواتي قابل انتقال درسال جديد براي انتقال به حساب هزينـه انباشـته بـه حسـاب دارائـي در      

حساب هزينـه   "را معادل مانده  "حساب دارائي در جريان تكميل يا ايجاد سنواتي " ،سنواتيجريان تكميل يا ايجاد 

را بسـتانكار و طـرف حسـاب هزينـه انباشـته را بـدهكار و        "حساب هزينه انباشـته   "با ثبت بدهكار ايجاد و  "انباشته 

 .د مينمايدرا با ثبت بستانكار ايجا "حساب دريافتي از خزانه در سنوات قبل "معادل آن 

سـرمايه اي در طبقـه بنـدي     دارايي هاياعتبارات هزينه هاي متفرقه و ساير رديفهاي مربوط به طرحهاي تملك  -12

تفكيـك فصـول سـرمايه     ه بـا همرا "سرمايه اي  دارايي هاياعتبارات متفرقه تملك  "جديد بودجه اي تحت عنوان 

سـرمايه اي بـه اعتبـار طـرح      دارايـي هـاي  هاي متفرقه تملك محل رديفاز گذاري ارائه گرديده است چنانچه اعتبار 

سرمايه اي با شماره طرح مرتبط و فصـول سـرمايه گـذاري     دارايي هايمربوط اضافه و يا داراي شماره طرح تملك 
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شـماره طـرح و منحصـراً رديـف     فاقـد  باشد در دفاتر و حسابها تحت عنوان طرح مربوط منعكس مي شود و چنانچه 

فصل حسابها سرل سرمايه گذاري باشد ضمن ثبت ارقام در حساب اعتبارات مصوب و استفاده از ساير متفرقه و فصو

حساب معين برحسب رديف متفرقه و فصول سرمايه گـذاري مربـوط نگاهـداري و بـراين اسـاس نيـز فـرم عملكـرد         

 .تكميل و ارائه ميگردد

سرمايه اي به اتمام ميرسـد و بـا رعايـت     ايي هايداردر وزارتخانه ها و موسسات دولتي هنگاميكه طرح تملك  -13

 ،مقررات مربوط تحويل قطعي ميگردد و كليه پرداختهاي غير قطعي اعم از جـاري و سـنواتي تسـويه و واريـز شـده     

حساب در جريان تكميـل يـا ايجـاد     "ه با سالجاري و ي "يان تكميل يا ايجاد حساب دارائي در جر "حسب مورد به 

بهـره بـردار بـا     اجرايـي ومي و ساير منابع منظور گرديده در اينصورت تا زمان تحويل بـه دسـتگاه   منابع عم "سنواتي

 "حساب دارائي ثابـت   "رعايت مقررات مربوط در دفاتر معادل حسابهاي دارائي در جريان تكميل يا ايجاد مذكور 

 .ميشود "بستانكار "و حسابهاي مزبور  "بدهكار "مربوط

سـرمايه اي انتفـاعي در شـركتهاي دولتـي      دارايي هـاي ي ثابت حاصل از طرحهاي تملك هي است حساب دارائيبد

مربـوط شـركت    دارايي هـاي سرمايه اي حذف و به حساب  دارايي هايزماني از حساب ذيحسابي طرحهاي تملك 

قانون ) 3( ماده) 7(آئين نامه اصول سياستها و ضوابط بند ) 9(منظور ميشود كه شركت دولتي مربوط به موجب ماده 

مصـوب شـوراي اقتصـادي بـراي بازپرداخـت اقسـاط وجـوه        )  26/8/76مورخ  895/34نامه شماره (برنامه و بودجه 

ارداد لازم را بـا  رسرمايه اي خاتمـه يافتـه و سـود متعلقـه بـه آن ق ـ      دارايي هايپرداختي خزانه بابت طرحهاي تملك 

 .وزارت امور اقتصادي و دارائي منعقد نمايند

و مديران عامل هيات هاي مديره شركت هاي دولتي و  اجراييسابان ومديران و مسئولين مالي دستگاههاي ذيح -14

ماليـات   ،موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي مكلفند مالياتهاي تكليفـي شـامل ماليـات حقـوق پرسـنلي      نمسئولي

مربوط بـه هـر پرداخـت را همزمـان     . ..مشاور، مهندسي، قراردادهاي خريد و ،قراردادهاي خريد خدمات پيمانكاري

بلافاصله با آن پرداخت به حسابهاي مربوط بـه خزانـه واريـز نماينـد و بـه هيچوجـه مالياتهـاي تكليفـي را بـه تـاخير           

نياندازند و حتي تاخير تا آخر هفته و ماه نيز در اين امر جايز نميباشد بدين ترتيب بايستي همواره بـين مانـده حسـاب    

 .ور ارسالي در اين خصوص توازن برقرار باشدكسور وصولي و كس

دارايـي  شده از محل اعتبارات تملـك   در وزارتخانه ها و موسسات دولتي ثبت اقلام كالاها و وسايل خريداري -15

دي وسرمايه اي كه مستقلاً قابل بهره برداري ميباشد بهنگـام تحويـل بـه واحـد اسـتفاده كننـده از حسـاب موج ـ        هاي

 .ساب دارائي ثابت و حساب معين مربوط منظور ميشودجنسي و كالا به ح

تحويـل  زاحداث شده وزارتخانه و يا موسسه دولتي ديگري باشد پس ا "دارائي ثابت "در صورتيكه بهره بردار  -16

مجـري باتوجـه    اجراييبهره بردار با رعايت مقررات مربوط ذيحسابي دستگاه  اجراييدارائي ثابت مزبور به دستگاه 
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خود حـذف و ذيحسـابي دسـتگاه بهـره بـردار      از حسابهاي ك مزبور دارائي ثابت يادشده را با ثبت معكوس به مدار

 :باتوجه به مدارك مربوط به شرح زير در حسابها و دفاتر و صورتهاي مالي مربوط ثبت مينمايد

 ×××) بدهكار(حساب دارائي ثابت    

 ××× ) بستانكار)(تگاه استفاده كنندهعنوان دس(حساب اموال دولت جمهوري اسلامي ايران    

گاهداري شود در ضمن باتوجه به اينكه صورتهاي مـالي مربـوط   مشخصات دارائي مزبور حساب معين ن و باتوجه به

 دارايي هايبه اعتبارات هزينه وزارتخانه و موسسات دولتي صورتحساب دائمي تلقي ميشود بنابراين حسابهاي اقلام 

طي سرفصل حسابهاي فوق  "دارائي ثابت "بهنگام بهره برداري در گروه خاصي تحت عنوان ) 16(و ) 15(ثابت بند 

 .در صورتحسابهاي اعتبارات هزينه منعكس ميشود
 


