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دارد

كليه مديران محترم دستگاههاي اجرايي استاني
با سلم و احترام 

 موضوع تبيين “مراحل انجام افتتاح حساب يا تغيير نمونه امضاء حسابهاي دستگاههاي اجرايي استاني نزد بانببك مركببزي”، بببه1400/06/21 مورخ 103/7419 پيرو نامه شماره   

استحضار مي رساند تعدادي از دستگاههاي اجرايي بدون رعايت مراحل فوق اقدام به مكاتبه با خرانه معين استان مي نمايند، لذا به منظور تسريع در فرايند انجام كار و جلببوگيري

از اتلف  وقت، خواهشمند است دستور فرماييد مراحل مربوطه ذيل، مد نظر قرار گيرد:

- تكميل فرمهاي افتتاح حساب يا تغيير نمونه امضاء براي هر حساب به صورت جداگانه (تصوير پيوست)، به همراه مدارك شناسايي صاحبان امضاء ( كپي شناسنامه، كارت ملي،1

حكم ابلغ  و تفويض اختيار در صورت وجود ) و همچنين مكاتبه ذيحساب دستگاه اجرايي به معاون نظارت مالي و رئيس خزانه معين استان مبني بر درخواست تغيير نمونه امضاء

.با درج شماره و عنوان حسابها و معرفي صاحبان امضاء و سمت

-اسكن مدارك احراز هويت، فرمهاي تغيير نمونه امضاء يا افتتاح حساب و نامه درخواست ذيحساب محترم جهت بارگزاري در سامانه درخواسببت وجببه الكترونيببك خزانببه معيببن2

استان.

فحهارسال درخواست تغيير نمونه امضاء يا افتتاح حساب از طريق سامانه درخواست وجه الكترونيك-3  كه در ابتدا پس از ورود به سامانه مديريت حساب ببانكي در ص

اصلي و تعريف صاحبان امضاء به عنوان اطلعات پايه، دستگاه اجرايي مي تواند نسبت به ثبت درخواست تغيير امضاء يا افتتاح حساب از طريق منوي مديريت فرآيند حساب اقببدام

نمايد. (لزم به ذكر است كه براي هرشماره حساب به صورت جداگانه درخواست تغيير نمونه امضاء ثبت و ارسال مي شود و راهنماي استفاده از سامانه مديريت حسبباب در قسببمت

راهنماي كاربري سامانه و همچنين فايل پيوست موجود و قابل استفاده مي باشد).

 شامل نامه درخواست ذيحساب محترم، فرمهاي تكميل شده تغيير نمونه امضاء يا افتتاح حساب و مببدارك احببراز هببويت صبباحبانرسال فيزيكي كليه مدارك و مستندات-ا4

امضاء به خزانه معين استان. 

- تكميل فرآيند ابطال گواهي قديمي و صدور گواهي جديد در سامانه بهداد بانك مركزي. 5

غلمرضا نژادحاجي
معاون نظارت مالي و رييس خزانه معين استان

رونوشت:
ذيحسابان محترم دستگاههاي اجرايي استاني براي اطلع و كنترل لزم

رييس محترم اداره خزانه


