راهنمای تکمیل فرمهای تغییرنمونه امضاء یا افتتاح حساب نزد بانک مرکزی                                                                           
· فرمهای مورد نیاز برای تکمیل  اطلاعات در خصوص تغییر نمونه امضاء حسابهای نزد بانک مرکزی یا افتتاح حساب نزد بانک مرکزی در یک نسخه 4 برگی تنظیم شده است که پس از تکمیل آن به همراه درخواست  کتبی ذیحساب محترم دستگاه اجرایی در خصوص تغییر نمونه امضاء یا افتتاح حساب نزد بانک مرکزی که بایستی در متن نامه مذکور صاحبان امضاء، شماره حسابها و عناوین حساب قید شده باشند و همچنین مدارک مربوط به احراز هویت صاحبان امضاء (کپی کارت ملی، شناسنامه و حكم ابلاغ صاحبان امضاء و تفويض اختيار درصورت وجود) به خزانه معین استان ارسال شود.
نحوه تکمیل به شرح ذیل می باشد:
· فرم شماره 1 :
درقسمت بالای فرم عنوان حساب و شماره حساب در صورتی که موضوع تغییر نمونه امضاء باشد بایستی توسط دستگاه اجرایی تکمیل شود در غیر این صورت توسط خزانه معین تکمیل می‌شود.
قسمت پایینی فرم بایستی به طور خوانا، دقیق توسط دستگاه اجرایی تکمیل می شود.
· فرم شماره2:
· کادر بالای صفحه به طور خوانا و دقیق توسط دستگاه اجرایی تکمیل گردد.(در صورتی که موضوع افتتاح حساب باشد شماره حساب توسط خزانه معین تکمیل می‌شود.)
· در کادر بعدی هریک از صاحبان امضاء مشخصات خود را تکمیل و امضاء نمایند.(صاحبان امضاء حداقل 2 نفر شامل رئیس دستگاه و ذیحساب دستگاه اجرایی می‌باشند.) 
· نكته: درقسمت پايين فرم كادر گوشه سمت راست، مهر صاحب حساب(دستگاه اجرايي) بايستي درج شود.
· فرم شماره 3:
در این فرم مشخصات عمومی حساب جاری درج شده است که صاحبان امضاء پس از مطالعه دقیق و قبول شرایط فوق به ترتیب ذیل امضاء می نمایند.
· نام و نام خانوادگی       سمت         امضاء                        
· فرم شماره 4:
· دراین فرم ادامه شرایط عمومی حساب جاری توضیح داده شده که صاحبان امضاء پس از مطالعه دقیق و قبول شرایط فوق به ترتیب ذیل امضاء می نمایند. 
· نام و نام خانوادگی       سمت         امضاء
· نکته:ذیحساب محترم دستگاه اجرایی علاوه بر امضاء درذیل شرایط عمومی حساب بایستی  قسمت پایین فرم را امضاء و ممهور به مهر ذیحسابی کند. 
	
