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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (1) مخصوص ثبت مشخصات اشیاء ولوازم نفیس ،عتیقه ،موزه ای ومردم شناسی

		اموال رسیده																																		اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدارک تحویل						نوع مال		مشخصات																		بها				علت		مجوز		بهافروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				دوره تاریخی		محل کشف		تاریخ کشف		وزن		رنگ		ابعاد		علامت مشخصه		تاریخ تهیه عکس		سایر صفحات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (2) مخصوص ثبت مشخصات فرش وانواع بافته های موزه ای ونفیس

		اموال رسیده																																												اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		شماره برچسب سابق		قبض انبار				نوع بافت		محل بافت		سبک بافت		رج شمار		جنس						طرح نقشه		رنگ				ابعاد به متر						قیمت				درجه سلامت		تاریخ تهیه عکس		علت		مجوز		بهافروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

								شماره		تاریخ										تار		پود		پرز				رنگ زمینه		رنگ حاشیه		طول		عرض		مساحت		اولیه		روز														نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (3) مخصوص ثبت مشخصات تمبرهای یادگاری،موزه ای نفیس ودارای ارزش خاص

		اموال رسیده																																								اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نوع تمبر		مبلغ رسمی تمبر		قطع تمبر				مناسبت انتشار		نقوش تمبر		تاریخ انتشار		کیفیت تمبر				نوع کاغذ تمبر		تمبردارای پرفراژمی باشد یا نه		پشت تمبر				مهمور یاغیر مهمور		سایر مسخصات		علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع		شماره		تاریخ						طول		عرض								سالم		ناسالم						چسب دارد		بدون چسب														نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (4) مخصوص مشخصات انواع خودروهای حمل ونقل وسواری (زمینی ،هوایی،دریایی)دوچرخه ،موتورسیکلت وموبیلت

		اموال رسیده																																								اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام وسیله نقلیه		نوع وسیله نقلیه		کشور سازنده		کارخانه سازنده		شماره موتور		شماره شاسی		شماره شهربانی		شماره ثبت		رنگ		مدل		ظرفیت		تاریخ ساخت		سایرمشخصات		بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع		شماره		تاریخ																												خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (5) مخصوص مشخصات لوازم رشته های پزشکی ودرمانی وآزمایشگاهی

		اموال رسیده																																		اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات																		بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				کشور سازنده		کارخانه سازنده		شماره کارخانه		شماره موتور		مدل		ظرفیت		سریال		تاریخ ساخت		مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (6) مخصوص ثبت مشخصات ماشین آلات صنعتی ،تولیدی ،راه سازی ،آب وبرق ،کشاورزی ،دامداری ونظایر آن

		اموال رسیده																																		اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات																		بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				کشور سازنده		کارخانه سازنده		شماره کارخانه		شماره موتور		مدل		ظرفیت		سریال		تاریخ ساخت		مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (7) مخصوص ثبت مشخصات کتب خطی وچاپی

		اموال رسیده																																				اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام کتاب		مشخصات																				بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				نام مولف		تاریخ تحریر		نام مترجم		نام ناشر		تعداد صفحات		ابعاد		نوع کاغذ وجلد		نوع خط		نام خطاط		سایر مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (8) مخصوص ثبت مشخصات انواع بافته های دستی وماشینی

		اموال رسیده																																		اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات																		بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				نوع بافت		محل بافت		مارک یا علامت		طول		عرض		نقشه		رنگ زمینه وحاشیه		تاریخ بافت		مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (9) مخصوص ثبت مشخصات انواع دوربین ها ولنزها ومتعلقات آنها

		اموال رسیده																														اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات														بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				نام کارخانه		شماره کارخانه		مدل		قدرت عدسی یا لنز		سریال		تاریخ ساخت		سایر مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (10) مخصوص ثبت مشخصات نمونه خشک شده

		اموال رسیده																												اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات												بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				تیپ		اسکلت		وضع ظاهری		فسیل		محل جمع آوری		سایر مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (11) مخصوص ثبت مشخصاتانواع نورا فیلم ودیسکت

		اموال رسیده																										اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات										بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				نام یاموضوع		نوع		زمان یاظرفیت		اندازه		سایر مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء





12

		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (12) مخصوص ثبت مشخصات دام وحیوان

		اموال رسیده																														اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام مال		مشخصات														بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				جنسیت		نژاد		علامت خاص		رنگ		قد		سن		سایرمشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء





13

		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (13) مخصوص ثبت مشخصات سایراموال غیرمصرفی

		اموال رسیده																																اموال فرستاده

		ردیف		شماره برچسب		مدرک تحویل						نام کتاب		مشخصات																بها				علت		مجوز		بها فروش		تحویل گیرنده		مدرک						ملاحضات

						نوع مدرک		شماره		تاریخ				کشورسازنده		نام واحدسازنده		وزن یاابعاد		رنگ		مدل		سریال		آمپر		سایر مشخصات		خرید		کارشناسی										نوع مدرک		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		نام جنس:                                                                                                                                                                   دفترثبت مشخصات اموال مصرفی ودرحکم مصرفی

		کد:                                                                                                                                                                                       فرم 14مخصوص ثبت  مشخصات اموال درحکم مصرفی

		اموال رسیده																														اموال فرستاده

		ردیف		تاریخ تحصیل		نام کالا		طرح مشخصات کالا						رسیده						تعداد		بهاء		فرستاده						تعداد		نام تحویل گیرنده		موجودی				ملاحضات

														مدرک										مدرک										مقدار		بهاء

														نوع		شماره		تاریخ						نوع		شماره		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال .....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء
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		وزارت				دفتر

		موسسه				صورت موجودی اموال منقول

		سازمان

		فرم 15-مخصوص فهرست موجودی کالا درانبار ومحل ها

		ردیف		شماره ردیف دفتر		شماره صفحه دفتر		نام کالا		شرح مشخصات کالا		موجودی عینی						مانده موجودی برابردفتر						مغایرت				ملاحضات

												مصرفی		درحکم مصرفی		غیرمصرفی		مصرفی		درحکم مصرفی		غیرمصرفی		کسری		اضافی

		امضاء کنندگان زیر گواهی می نمایند درتاریخ                موجودی اموال واحد             صورت برداری وباتطبیق مانده دفتر مربوطه       نتیجه به شرح فوق می باشد .

		نام ونام خانوادگی                                                        سمت                                                    امضاء

		نام ونام خانوادگی                                                        سمت                                                     امضاء

		نام ونام خانوادگی                                                       سمت                                                     امضاء

		......................................................................................................................................................................................................................................

		مراتب فوق گواهی می شود:

		نام ونام خانوادگی امین  اموال /انباردار                                                                                امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره                                                                                                امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب                                                                                                   امضاء
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		فهرست اموال غیر مصرفی موجود دراطاق /محل																اداره:

		تاریخ تنظیم :                                      فرم 16-مخصوص ثبت مشخصا اموال غیر مصرفی ودرحکم مصرفی موجوددر اطاق ها

		ردیف		شماره برچسب		طبقه اموال		نام ومشخصات		تعداد		نام ونام خانوادگی استفاده کننده		امضاء مسئول اطاق یا استفاده کننده		شرح تغییرات		ملاحضات

		هرنوع نقل وانتقال ازاموال تحویلی به هر یک از کارکنان موضوع این ماده باید با اطلاع قبلی جمعدار بعمل آید تادرصورت مربوط قید گردد وهرگاه کسرونقصانی دراموال مزبور بوجود آید نامبردگان مکلف هستند مراتب رابا گواهی رئیس یا کارمند ارشد واحد ذیربط برای اقدامات لازم کتبا به جمعداراعلام دارند .

		نام ونام خانوادگی تحویل گیرنده                       نام ونام خانوادگی امین اموال                                  نام ونام خانوادگی رئیس اداره

		امضاء                                                         امضاء                                                       امضاء
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		صورتحساب اموال وزارت /موسسه ..........................................................اداره ................................................

		فرم (17) مخصوص ثبت اطلاعات خروج اموال از نگهبانی

		ردیف		شماره برچسب		شماره انتقال				نام دستوردهنده		نام ومشخصات کامل مال (مطابق ثبت رسیده )		تعداد		علت خروج		نام ونام خانوادگی خارج کننده		نام ونام خانوادگی نگهبان کشیک		امضاء		ساعت وتاریخ خروج		تاریخ بازگشت		ملاحضات

						شماره انتقال		تاریخ

		نام ونام خانوادگی امین اموال ....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره.....................................................امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب .......................................................امضاء





18

		صورتجلسه واگذاری امانی یا موقت مال /اموال از وزارت /موسسه /سازمان                                                                               واحد                      به

		(صورتحساب فرستاده )

		فرم 18

		ردیف		شماره برچسب		طبقه مال		سال به ثبت رسیده		نوع مال		شرح مشخصات مطابق فرم رسیده		تعداد		شماره مجوز		بهاء				ملاحضات

																		خرید		ارزیابی

		مال یا اموال مشروحه بالا به موجب حکم /دستور ................درتاریخ ..................خانم /آقای ...............که به موجب حکم شماره ............جهت تحویل مال /اموال معرفی گردیده است بصورت امانت تا تاریخ ..................تحویل گردید.طرفین بایستی مراتب را به موقع به مسولین واحدهای ذیربط گزارش نمایند .مسولین مربوطه درسازمان تحویل گیرنده بدون حق تصرف مالکانه مسئول اتخاذ تدابیر لازم به منظور حفظ وحراست ونگهداری حساب اموال مذکور می  باشد وفهرست اموال مزبور رابایستی حداکثر ظرف 5روز پس از تحویل به وزارت اموراقتصادی ودارائی ارسال وعین مال /اموال را پس از رفع نیاز به سازمان تحویل دهنده ارسال ومراتب را به وزارتخانه مذکوراطلاع دهند .

		نام ونام خانوادگی تحویل دهنده                  سمت                      امضاء                       نام ونام خانوادگی رئیس اداره تحویل دهنده                               امضاء

		نام ونام خانوادگی تحویل گیرنده                 سمت                      امضاء                       نام ونام خانوادگی ذیحساب سازمان تحویل دهنده                       امضاء

		نام ونام خانوادگی بالاترین مقام اجرائی دستگاه انتقال دهنده یا مقام مجاز ازطرف ایشان                                            سمت                                           امضاء

		......................................................................................................................................................................................................................................

		پروانه خروج:

		(این قسمت صرفا برای خروج مال /اموال مشروحه فوق ازدرب خروج واحدانتقال دهنده باید تکمیل شود )

		اجازه داده می شود مال /اموال مشروحه فوق بوسیله آقای                           سمت                       محل کار                     به منظور انتقال امانی درتاریخ                  ساعت                 ازدرب خروج ،خارج شود.

		نام ونام خانوادگی نگهبان کشیک                                                                    سمت                                                                                 امضاء

		نام ونام خانوادگی خارج کننده مال /اموال                                                        سمت                                                                                 امضاء

		نام ونام خانوادگی امین اموال واحدانتقال دهنده                                                                                                                                        امضاء
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		شماره :

		تاریخ :

		سندانتقال قطعی                     مال /اموال ازوزارت /موسسه /سازمان              واحد            به وزارت /موسسه /سازمان                                   واحد

		صورتحساب فرستاده

		فرم 19

		ردیف		شماره برچسب		طبقه مال		سال به ثبت رسیده		نوع مال		شرح مشخصات مطابق فرم رسیده		تعداد		شماره مجوز		بهاء				ملاحضات

																		خرید		ارزیابی

		اموال مشروحه بالا رابه موجب حکم /دستور ................درتاریخ ..................خانم /آقای ...............که به موجب نامه  ............از.............. معرفی      گردیده بصورت قطعی تحویل گردید.تحویل گیرنده ملزم به رعایت مقررات درحفظ وحراست وتهیه ونگهداری حساب مال /اموال تحویل         مذکور می باشد وطرفین بایستی مراتب رابرابر مقررات مربوط به مسئولین ذیربط گزارش نمایند .

		نام ونام خانوادگی تحویل دهنده                  سمت                      امضاء                       نام ونام خانوادگی رئیس اداره تحویل دهنده                               امضاء

		نام ونام خانوادگی تحویل گیرنده                 سمت                      امضاء                       نام ونام خانوادگی ذیحساب سازمان تحویلگیرنده                          امضاء

		نام ونام خانوادگی بالاترین مقام اجرائی دستگاه انتقال دهنده یا مقام مجاز ازطرف ایشان                                            سمت                                           امضاء

		......................................................................................................................................................................................................................................

		پروانه خروج:

		(این قسمت صرفا برای خروج مال /اموال مشروحه فوق ازدرب خروج واحدانتقال دهنده باید تکمیل شود )

		اجازه داده می شود مال /اموال مشروحه فوق بوسیله آقای                              محل کار                  به منظورانتقال قطعی درتاریخ              ساعت              ازدرب خروج ،خارج شود.

		نام ونام خانوادگی بالاترین مقام اجرائی دستگاه انتقال دهنده یا مقام مجازازطرف ایشان                    سمت                                          امضاء

		نام ونام خانوادگی نگهبان کشیک                                                                                        سمت                                          امضاء

		نام ونام خانوادگی امین اموال واحدانتقال دهنده                                                                                                                      امضاء
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		صورتجلسه فروش  مال /اموال                      وزارتخانه  /موسسه                                                                                    شماره :

		(صورتحساب فرستاده)                                                          تاریخ :

		فرم 20

		ردیف		شماره				نوع مال		شرح مشخصات مطابق فرم رسیده		مجوزفروش		بهاءارزیابی		بهاء فروش		ملاحضات

				برچسب		ردیف

		گواهی می شود مال /اموال مشروحه فوق براساس مجوز                                 وبرابر مقررات مربوط به معاملات دولتی ورعایت سایر مقررات مربوط درتاریخ                          به                              بعنوان خریدار فروخته وبه موجب این سند تحویل خریدار گردید.

		نام ونام خانوادگی مامور فروش                                        سمت                                                                                                                 امضاء

		نام ونام خانوادگی امین اموال                                           سمت                                                                                                                  امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس واحدفروشنده                              سمت                                                                                                                   امضاء

		......................................................................................................................................................................................................................................

		پروانه خروج:

		(این قسمت صرفا برای خروج مال /اموال مشروحه فوق ازدرب خروج واحدانتقال دهنده باید تکمیل شود )

		اجازه داده می شود مال /اموال مشروحه فوق بوسیله آقای                                              محل کار                     خریدارمذکور درتاریخ                  ساعت                 ازدرب خروج ،خارج شود.

		نام ونام خانوادگی بالاترین مقام اجرائی دستگاه انتقال دهنده یا مقام مجاز از طرف ایشان                                 سمت                                              امضاء

		نام ونام خانوادگی نگهبان کشیک                                                                                                                   سمت                                              امضاء

		نام ونام خانوادگی خارج کننده مال /اموال                                                                                 سمت                                   امضاء

		نام ونام خانوادگی امین اموال واحدانتقال دهنده                                                                                                                                                     امضاء
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		وزارتخانه  /موسسه                                                                                                                                                             شماره :

		صورتجلسه فرستاده (فقدان ،آتش سوزی ،سیل ،سرقت وغیره )                                                   تاریخ :

		فرم 21

		ردیف		شماره  برچسب		طبقه اموالی		نوع مال		شرح مشخصات مال مطابق فرم رسیده		شرح حادثه		ملاحضات

		امضاءکنندگان زیر گواهی می دهیم مال /اموال مشروحه بالا که دراختیار خانم /آقای                                  درساعت                   تاریخ                       درمحل به جهات مذکور درستون شرح حادثه وملاحضات ومدارک ضمیمه سرقت شده ،ازبین رفته ،خسارت دیده است.

		نام ونام خانوادگی                                       شغل                                            محل سکونت /کار                                                                    امضاء

		-1

		-2

		-3

		-4

		...............................................................................................................................................................................................................................................

		مراتب بالا گواهی می شود :

		نام ونام خانوادگی امین اموال                                                                              توضیح                                                                                     امضاء

		نام ونام خانوادگی رئیس اداره                                                                              توضیح                                                                                     امضاء

		نام ونام خانوادگی ذیحساب                                                                 توضیح                                                                امضاء





دارایی نامشهود

		وزارت								اداره کل								سال

		سازمان								اداره

		ردیف		شماره اشتراک		منطقه یا ناحیه محل نصب





Sheet2

		دفتر ثبت مشخصات اموال غیرمنقول

		وزارتخانه

		موسسه  دولتی

		استان

		ردیف		نو ع ملک		محل وقوع ملک،وفق مندجات سند مالکیت				پلاک ملک				نوع مدرک		شرح ملک ومیزان مالکیت		آدرس فعلی براساس آخین تعغییرات دروضع موجود		مستند مالکیت مربوطه به اداره کل ارسال گردیده باشد				مستند مالکیت ارسال نگردیده است		این ستون توسط اداره کل امواال دولتی تکمیل خواهد شد

						نام شهرستان		بخش ثبتی		فرعی		اصلی								شماره نامه		کلاسمان		علت عدم ارسال






