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 بسمه تعالی

 

و  يمحل يياجرا يها دستگاهدستورالعمل نحوه ارسال اطلاعات لازم براي واگذاري و پذيرش اسناد خزانه اسلامي 

  متمرکز مستقر در استان يها دستگاه
 :مقدمه

 اجرايي مربوطه و با هدف تسرري  و تسرليل در آرآينرد وارر اری و شر ير        های نامه اين دستورالعمل به استناد آيين

 تليه شده است. منتشره از محل قوانين بودجه سنواتياسناد خزانه اسلامي 

به منظور وار اری و ش ير  اسناد خزانه اسلامي ضرورت دارد اطلاعات مربوطه بره تكييرم مرا رل انتشرار اسرناد       .1

لام وصرول  های مورد اشاره در جدول ذيل تليره و همرراه برا اعر     خزانه اسلامي به صورت كامل و دقيق در قالب آرم

 22/2/1215مرور    25282/85ها و مطالبات دولت )سماد( موضوع بخشنامه شرماره   سامانه مديريت اطلاعات بدهي

 داری كل كشور ارسال شود: خزانه
شماره 

 فرم
 زمان ارسال گیرنده فایل مدارک ارسالی توضیحات عنوان فرم تهیه کننده فرم

(1) 

اداره كررررررل 
امور اقتصادی 
و دارايررررررري 

 استان

نمونره   يآرم معرآر 
 و نماينده امضاء 

نمونررره امضررراء اشرررخا  م ررراز و  

مشخصررات كامررل نماينررده )رابرر (   

اداره كررل امررور اقتصررادی و دارايرري 

و شر    هير تل یبصورت كاغ  استان

  . .شود يارسال م ديياز تا

 ( كاغ ی1آرم شماره ) -

مركرررررررررررز 
مرررررررديريت 

هرررای  بررردهي
عمررررررومي و 
روابرر  مررالي  

 )برایدولرررت
 اخ  تأييديه و

عامل به  اعلام
 (وار اری

در صورت ارسال 
( 1آرررم شرررماره ) 

در سررنوات قبررل  
صرآاً در صرورت  
تغييرررر صرررا بان  
م از امضراء و يرا   
نماينررده دسررت اه  
ارسال م ردد آن  

 باشد. نياز مي

(2) 

دسرررررررررت اه 
 اجرايي

 (2-1آرم شماره )
معرآرري اشررخا   
ذينكرر  )اشررخا   

 Excel در دو قالرب آايرل  ها  آرم نيا  قيقي(
 نيو همچنر  AKHZA1نروان  تحت ع
 ديرربا يصركحات مر   ي)تمرام  یكاغر  
 ذيحسرا// مرديرامور مرالي و    توس 

ملرر و   ييمقامات م از دست اه اجرا
سراير  و منضر  بره    هيشود( تل  .امضاء

 شود.مي مدارک مورد نياز ارسال 

 های كاغ ی آرم -
(  رراوی  CDلرروف آشرررده )   -

 AKHZA1آايل 

 اعلام وصول سامانه سماد -
 شبا تاييديه -
كپرري كررارت مشرري اشررخا    -

 قيقي منردر  در آررم شرماره    
(1-2) 
 تاييديه كد معاملاتي آعال -

شرينررت اسررتعلام شناسرره مشرري  -
ها از سامانه شناسه مشري   شركت

اشررخا   قرروقي كشررور برره    
 www.ilenc.irآدرس

اداره كررررررل 
امور اقتصادی 
و دارايررررررري 
اسررتان )برررای 
ارسررررال برررره 
شعبه مركرزی  
عامرررررررررررل 

در  واررر اری
 تان(اس

در هن ررام ارسررال 
آلرست اشخا  

 ذينك 

 
 
 
 
 
 

دسرررررررررت اه 
 اجرايي

 (2-2آرم شماره )
معرآرري اشررخا   
ذينكرر  )اشررخا   

  قوقي(
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شماره 

 فرم
 زمان ارسال گیرنده فایل مدارک ارسالی توضیحات عنوان فرم تهیه کننده فرم

(3) 
دسرررررررررت اه 

 اجرايي

خلاصرره وضررعيت 
واررر اری اسررناد  
خزانررره اسرررلامي  

 1011سال 

(  ايرن  1.5باتوجه به توضيحات بند )
بررر ماهانره  بره صررورت  بايررد  آررم مري  

 مرررل وارررر اریعامبنرررای ررررزار  
تحت عنروان   Excelآايل  صورت به

AKHZA2رايانامره  بره نشراني    تليه و
اداره كررل امررور اقتصررادی و دارايرري 

  شود. استان مربوطه ايميل 

 AKHZA2آايل اليترونييري   -
اداره كل امور  به نشاني رايانامه

اقتصررررادی و دارايرررري اسررررتان 
 شود. ايميل مي مربوطه 

اداره كررررررل 
اموراقتصادی 

ايررررررري و دار
اسررتان جلررت 
تيميررل آرررم  

 (6شماره )

 مقاط  ماهانه

(5) 

اداره كررررررل 
امور اقتصادی 
و دارايررررررري 

 استان

 هيآلرسرررت سرررلم
 یهرررررا دسرررررت اه

مسرتقر در   يياجرا
اسرررتان از اسرررناد  

 يخزانه اسلام

های  )شامل اعتبارات دست اه  آرم نيا
تليه و  آايل اكسلبه صورت استاني( 

برره  "(8آرررم شررماره )"تحرت عنرروان  
مركرررز مرررديريت  ني رايانامررره نشرررا
هررای عمررومي و روابرر  مررالي  برردهي
 شود.  ميارسال  دولت

ي آررم شرماره   يياليترون ليآا -
بايرد بره نشراني رايانامره      ( مي8)

Tadvin@mefa.gov.ir 
 .شود  ليميا

مركرررررررررررز 
مرررررررديريت 

هرررای  بررردهي
عمررررررومي و 
روابرر  مررالي  

 دولت

شررر  از ابلاغيررره 
تخصرريا اسررناد  
خزانررره اسرررلامي  

كميترررره توسرررر  
 تخصيا استان

(6) 

اداره كررررررل 
قتصادی اامور 

و دارايررررررري 
 استان

خلاصرره وضررعيت 
واررر اری اسررناد  
خزانررره اسرررلامي  

در  1011سررررررال 
 استان

ميزان وار اری اسناد خزانه اسرلامي  
های مشي مسرتقر در اسرتان    به دست اه
آايرررل بررره صرررورت  (6-1در آررررم )

Excel  آرررم "تحررت عنرروان تليرره و
مركرز  امره  به نشاني رايان "(6شماره )

های عمومي و رواب   مديريت بدهي
 شود. ميايميل  مالي دولت

ي آررررم يرررياليترون ليرررآا - -
نشرراني  كرره برره ( 6-1شررماره )

رايانامررررررررررررررررررررررررررررررره 
Tadvin@mefa.gov.ir 

 .شود مي ليميا
مركرررررررررررز 
مرررررررديريت 

هرررای  بررردهي
عمررررررومي و 
روابرر  مررالي  

 دولت

از مقرراط  ماهانرره  
ت ميرررر   طريررررق

اطلاعرررات آررررم  
( 2شررررررررررماره )

ی هررررا دسررررت اه
 استاني

ميزان وار اری اسناد خزانه اسرلامي  
 (6-2های استاني در آررم )  به دست اه
تحت تليه و  Excelآايل به صورت 

بره نشراني    "(6آررم شرماره )  "عنوان 
هرای   مركرز مرديريت بردهي   رايانامه 

ايميرل   عمومي و رواب  مالي دولرت 
 شود. مي

ي آررم شرماره   يياليترون ليآا -
ايانامرره برره نشرراني ر  ( كرره2-6)

Tadvin@mefa.gov.ir 
 .شود مي ليميا

(7) 
دسرررررررررت اه 

 اجرايي

درخواسررررررررررت 
وارررررررررررر اری 
)اسررترداد( اسررناد  
خزانررره اسرررلامي  
صرررادره در قبرررال 

ان ام  سپرده  سن
كار/سررپرده بيمرره/ 
سرررپرده صرررندو  

بره اشرخا    ثبت 
 ذينك 

به صرورت كاغر ی تليره و      اين آرم
ذيحسررررا// مررررديرمالي و توسرررر  

اجرايي ملرر و   مقامات م از دست اه
 شود. امضاء مي

 كاغ ی( 5آرم شماره ) -
( 2-2( و )2-1آرررم شررماره )  -

برره همررراه سرراير    سررب مررورد
 مدارک و مستندات مرتب .

اداره كررررررل 
امور اقتصادی 
و دارايررررررري 
اسررتان )برررای 
ارسررررال برررره 
شعبه مركرزی  
عامرررررررررررل 

در  واررر اری
 استان(

در زمان اسرترداد  
اسررررناد خزانرررره   
اسررلامي صررادره  

سرررپرده  در قبرررال
/  سن ان ام كرار 
/ سررررپرده بيمرررره 
سررپرده صررندو   

بره اشرخا     ثبت
 ذينك 

(8) 
دسرررررررررت اه 

اجرايي ابرلا   

درخواسررررررررررت 

واررر اری اسررناد  

به صرورت كاغر ی تليره و      اين آرم

حسرا// مردير امرور مرالي     يتوس  ذ

 ( كاغ ی5آرم شماره )-

آرملرررای معرآررري اشرررخا    -

اداره كررررررل 

امور اقتصادی 

در هن ررام ارسررال 

آلرست اشخا  
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شماره 

 فرم
 زمان ارسال گیرنده فایل مدارک ارسالی توضیحات عنوان فرم تهیه کننده فرم

خزانررره اسرررلامي   كننده

ابلاغرررررري برررررره  

وا ررررررررررردهای 

 استاني/تابعه

مقامات م از دست اه اجرايي ملرر و  

 شود. ء ميامضا

( بره انضرمام   2-2و  2-1ذينك  )

) اشراره  ساير مدارک مورد نياز

 (اين جدول 2رديف شده در 

و دارايررررررري 

 استان 

 ذينك 

(9) 
دسرررررررررت اه 

 اجرايي

وارررررررررررر اری 

اسررررررررررنادخزانه 

اسرررلامي عنررروان  

مان امررررور سرررراز

 مالياتي كشور

ها به صورت كاغ ی تليره و   اين آرم

توس  ذيحسرا// مردير امرور مرالي     

دسرررت اه اجرايررري ملرررر و امضررراء   

 شود. مي

 ( كاغ ی1آرم شماره )-

اصرل ررواهي صرادره توسرر     -

عامرررل وارررر اری مبنررري برررر   

وار اری اسناد خزانره اسرلامي   

 به سازمان امور مالياتي كشور

سازمان امرور  

 شورمالياتي ك

 اآررتيشرر  از در

 ياصررررل رررررواه

 یوارررررررررررر ار

اسرررررررررنادخزانه 

عنررروان  ياسرررلام

امررررور ماليرررراتي  

 كشور

 

مركرز مرديريت   درشورترال   1011های آو  ال كر از شوشره دسرتورالعمل سرال     آايل اليترونييي نمونه آرم 1-1
ضمناً  باشد. قابل درياآت مي  mo.mefa.irhttp://iridبه نشاني  های عمومي و رواب  مالي دولت بدهي

 باشد. های اجرايي آاقد ذيحسا/ م از به تاييد و  امضا آرملا مي مدير مالي صرآاً در دست اه
اسرتان   ركليمرد  ديير اسرتان  برا تا   نيخزانه معر   ييو ر يتبصره: در صورت عدم  ضور معاون نظارت مال

 (بلامان  است.1رب   در آرم شماره ) یذ نيمعاون ريسا يمعرآ

 هرای اجرايري را   دسرت اه ( 5)و  (2-2)  (2-1) شرماره   های بايد آرم اداره كل امور اقتصادی و دارايي استان مي

ای كه  اوی امضای معاون نظارت مالي و رئي  خزانه معين استان و نماينده وزير و  منض  به نامه  سب مورد

بره شرعبه مركرزی     را باشرد  مري  ((1آي شده در آرم شماره ))معر مديركل امور اقتصادی و دارايي آن اداره كل

های مربوط به اعتبارات استاني و اعتبارات مشي در قالب  مقتضي است آرم .در استان ارائه نمايد عامل وار اری

های شيوست  آرممبنای مياتبات جدارانه تليه و ارسال شود و در مياتبه ارسالي اداره كل مشخصاً به اعتبارات 

 ارات مشي و يا اعتبارات استاني( اشاره شود )اعتب

بايد سقف سرلميه   در ارسال اطلاعات به شعبه م كور توس  اداره كل امور اقتصادی و دارايي استان مي ضمناً

نای مشخصات اعتباری مربوط مدنظر قررار ررآتره و بريز از سرقف     بتخصيا ياآته به هر دست اه اجرايي بر م

اقدام نشود  مسئوليت  سن اجرای ايرن امرر بعلرده     عامل وار اریسال آرملا به يادشده نسبت به ش ير  و ار

 باشد. اقتصادی و دارايي استان مياداره كل امور

http://iridmo.mefa.ir/
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كل امور اقتصادی و دارايي استان ميشكند مراقبت لازم را در ارسال صحيح و دقيق  های اجرايي و اداره دست اه 1-2

  اطمينران  اصرل   بره عامرل وارر اری    ويل ايمن و بدون تغيير اطلاعاتاطلاعات معمول نمايند به نحوی كه از تح

 شود.

موظف است در قبال مستندات درياآتي  رسيد كتبي  راوی تراريد درياآرت و مشخصرات      عامل وار اریتبصره: 

  نامه درياآتي را ارائه نمايد.

زم است در هن ام تليه و تيميرل  با توجه به شيچيدري آرايند اصلاف مشخصات اسناد خزانه اسلامي صادره  لا 1-2

 اطلاعات و شيز از ارسال آن  نلايت دقت معمول شود.

های عمومي  مركز مديريت بدهي  (قوانين و مقررات مربوطاشتباه يا اقدام مغاير لزوم )نظير بروز ضمناً در صورت 

)نظير ديوان  های نظارتي ست اهو يا د ها ادارات كل امور اقتصادی و دارايي استان اعلام سب  و رواب  مالي دولت

اقدام خواهد  ركن مربوط در بازار سرمايه /  نسبت به ابطال اسناد م كور از طريق عامل وار اریمحاسبات كشور(

 نمود.

برعلرده دسرت اه    Excelهرای   های چاشي و اطلاعات مندر  در آايل مسئوليت تطابق اطلاعات مندر  در نامه 1-0

 باشد. اجرايي مي

(  )ک(  )ل(  ی(  )و(  )ف(  )ط(  ) بنردهای )الرف(  )/(  )د(  )ه   يياجرا نامه نيي( آ2( ماده )6استناد بند )به  1-8

( ماده وا ده قانون بودجره سرال   6( و بند )ل( تبصره )8)م( )ع(  )ف(  ) (  ) (  ) (  )ذ(  )ض( و) ( تبصره )

(  ملشرت  رانير محتررم وز  اتير ه 5/2/1011 ور م  ه85518/ت12826شماره  بنامهيكل كشور )موضوع تصو 1011

 ياسرلام  ياورا  مرال  یوارر ار  یثبت در سامانه اورا  دولت بررا  ايو  یارائه مدارک و مستندات به عامل وار ار

 يري اجرا یها از جمشه دست اه يياجرا یدست اهلا هيكش ی  برا1011به طشبياران( منتشره در سال  لي)تحو یرنقديغ

( 60( و )62( تاب  قانون اصلاف مرواد ) 1218توسعه كشور )مصو/  یها برنامه يا يام دائم ون( قان1موضوع ماده )

اعتبرارات تمشرم    یمراه سرال بعرد و بررا     نيآرورد انيتا شا یا نهياعتبارات هز یكشور )برا يقانون محاسبات عموم

 بررای  سررسيد از قبل هكته دو ر داكث ملشت اينيه بر مشروطماه سال بعد( است.  ريت انيتا شا یا هيسرما یها ييدارا

 سامانه در ثبت برای سررسيد از قبل هكته يم  داكثر ملشت و وار اری عامل به يادشده مستندات و مدارک ارايه

  .شود رعايت جاری خواهد بود( اندازی سامانه در سال )منوط به راه دولت اورا 

رعايت ضواب  و مقررات مربوط بلامان  است ليين بره  های دولتي با  وار اری اسناد خزانه اسلامي به دست اه 1-6

  (ع) (م)  (ل)  (ک)  (ی)  (ط)  (ف)  (و)  ( ه)  (د)  (/)  (الف) بندهای اجرايي نامه ( آيين2( ماده )1استناد بند )

 كل 1011 سال بودجه قانون وا ده ماده( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره(  )و( ض)  (ذ)  ( )  ( )  ( )  (ف)

  اسناد خزانه اسرلامي  (وزيران محترم هيات 5/2/1011 مور   ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور

های اجرايي )به استثنای اسناد خزانه اسلامي وار ار شده بره نلادهرای عمرومي غيردولتري و      وار ار شده به دست اه
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را نداشته و صرآاً در سررسيد معادل مبشغ اسمي اسرناد  عمشيات بازار باز بانم مركزی( اميان معامشه در بازار ثانويه 

  شود.  خزانه اسلامي به  سا/ مربوط واريز مي

  (ل)  (ک)  (ی)  (ط)  (ف)  (و)  ( ه)  (د)  (/)  (الررف) بنرردهای اجرايرري نامرره ( آيررين11برره اسررتناد مرراده ) 1-5

 سرال  بودجره  قانون وا ده ماده( 6) تبصره (ل) بند و( 8) تبصره(  )و( ض)  (ذ)  ( )  ( )  ( )  (ف)  (ع) (م)

  تسرويه  (وزيرران  محتررم  هيرات  5/2/1011 مور   ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور كل 1011

های دولتي به كشيه اشخا  با استكاده از اورا  مالي اسلامي  منوط به اعلام مانده  ديون و تعلدات دولت و شركت

هرای اجرايري بره وزارت اموراقتصرادی و دارايري براسراس        ( كشيه اشخا  توس  دست اهها و مطالبات به )از بدهي

نامه اجرايي  ش ير و ارتقای نظام مالي كشور و آيين ( قانون رآ  موان  توليد رقابت1الزامات و تياليف مقرر در ماده )

 22/2/1215مرور   52822/85كه در اجرای ماده اخيرالر كر بخشرنامه شرماره    های صادر شده آن است.  و بخشنامه

هرا و مطالبرات دولرت     داری كل كشور مبني بر ارسال اليترونييي اطلاعات از طريق سرامانه مرديريت بردهي    خزانه

)سماد( صادر شده است  ل ا ارسال اعلام وصول سامانه سماد به عامل وار اری ضروری است. لازم به ذكر اسرت  

بايد برای هر آصل تا شايان  به صورت آصشي )سه ماهه( بوده كه مي به موجب بخشنامه آو  ارسال رزار  مورد نظر

ماه بعد ازآن اقدام شود. بر اين اساس به عنوان نمونه اعلام وصول سامانه سماد مربوط به سه ماهه اول سال جاری تا 

 شايان ملرماه معتبر خواهد بود.

ررزار  اسرناد وارر ار شرده بره       ي اسرتان اداره كل امور اقتصادی و داراير  سب درخواست  عامل وار اری 1-5

كراهز   یراسرتا در  دير نما يارائره مر   م كوراستان و رق  ج / شده را به اداره كل  هيسلم  ينماد معاملات ميتكي

در رزار  بانرم    يمبالغ اعلام یدر زمان مناسب  ادارات كل م كور بر مبنا ياشتباهات و ان ام اقدامات اصلا 

. اطلاعرات   ندينسبت به رآ  آن اقدام نما رب يذ يياجرا یها دست اه يبا هماهن  دياب يم رتيدر صورت وجود مغا

خواهرد برود. ضرمناً در صرورت عردم       يي( توس  دست اه اجرا2آرم شماره ) هيتل یمبنا ياآتيدر يمندر  در رواه

 .دي( اقدام نما2م شماره )و ارسال آر لينسبت به تيم ديبا يم ييدست اه اجرا  ياسناد خزانه اسلام تياستكاده از ظرآ

مسرتندات    برا اطلاعرات ثبتري در سراير مراجر       نكر  ياشرخا  ذ عدم تطابق اطلاعات هر يرم از  در صورت  ضمناً

موارد دارای اشيال و دلايرل عرودت آنلرا را     عامل وار اریشود. ) درياآتي برای ان ام اصلا ات لازم عودت مي

 خواهد رساند(.مور اقتصادی و دارايي استان اداره كل ايادشده به اطلاع  همراه با رزار 

سلامي صادره توسط ربط موظف است پس از دريافت گواهي اسناد خزانه ا ذيحساب/ مدير مالي دستگاه اجرايي ذيتبصره: 

بابت هر مرحله از واگذاري ضمیمه آن   و فرمبلافاصله نسبت به تهیه صورت تطبیق اسناد خزانه اسلامي  عاملین واگذاري،

صدور  هاي به نحوي که از صحت میزان اسناد خزانه اسلامي صادره و اطلاعات مندرج در گواهي ،اسناد مذکور اقدام نمايد

 .اسناد خزانه اسلامي و تطبیق اطلاعات اخذ شده از عامل واگذاري با مستندات و مدارک مالي مربوط اطمینان يابند



 

 
  

 

 دارد

  

1041.45.40 


هرای عمرومي و روابر      مركز مديريت بردهي به  (6-2و ) (6-1شماره ) لایدرصورت عدم ارسال به موق  آرم 1-1

شرده      بر اساس اعلام مركز يراد عامل وار اریتوس   استان اجرايي    وار اری اسناد خزانه به دست اهمالي دولت

 متوقف خواهد شد.

ر تخصيا يابد لازم است سرل  هر   شخادر صورتي كه لازم است مبشغي به صورت مشترک به دو يا چند  1-11

به صورت جدارانره بره    نك ياشخا  ذتوس  دست اه اجرايي مشخا شده واطلاعات هر يم از  اشخا يم از 

 اعلام رردد. عامل وار اری

در صورتي كه يم شيمانيار يا بستانيار  قيقي يا  قوقي در چند مر شه واجد شراي  درياآت اسناد خزانره   1-11

كره   صورتي  در چند ركورد اطلاعاتي تليه و ارسال رردد. در اطلاعات اين اشخالازم است رردد   اسلامي مي

ررردد  اطلاعرات    ارسرال مري   عامل وار اریاطلاعات مربوط به تخصيا اسناد خزانه در چند مر شه تليه و برای 

بره   -ارسرال ررردد    ت معري بره صرورت    نبايرد مرا ل بعدی  درجديد نبايد شامل اطلاعات قبشي رردد ) اطلاعات 

ميشيرون ريرال اسرناد خزانره      211ميشيون ريال و در مر شه بعدی  211در يم مر شه  شخصيچنانچه به  عنوان مثال 

 .ميشيون ريال در  رردد( 811رق   نبايداسلامي تخصيا يابد  در مر شه دوم 

ي و عاجتما نيسازمان تام ياز كسور قانون يمطالبات ناش هيتسو برای ياسناد خزانه اسلام یمنظور وار ار  به 1-12
  با عنايت به اميان صردور اسرناد خزانره اسرلامي همرراه برا  كرخ قردرت خريرد عنروان سرازمان ترأمين اجتمراعي             

) بره تكييرم اصرل     (2-2آررم شرماره )  را در قالب سازمان م كور اطلاعات مربوط به بايد  مي يياجرا یها دست اه
 یبررا و مبشغ محاسبه شده بابت  كخ قدرت خريد( به اداره كل امور اقتصادی و دارايي اسرتان مربروط    مبشغ بدهي

 ادشرده ياطلاعرات منردر  در آررم     ديير شر  از تا  عامرل وارر اری  . ندينماتحويل  ارسال به عامل وار اری تاييد و
 ارسالای تحويل به دست اه اجرايي بر رب يذ اداره كل امور اقتصادی و داراييصادر و به های وار اری را  رواهي

دسرت اه    ياجتمراع  نيترام  سرازمان  ياسرلام  خزانره  اسناد یر ضوريغ ثبت سامانه یانداز راه به تيعنابا  .نمايد مي
 ياجتماع نيوار ارشده عنوان سازمان تام يخزانه اسلام اسنادبه ثبت  نسبت از اين ش  صرآاً موظف است يياجرا
دستورالعمل نحوه ثبرت  اقدام نمايد.  https://eservices.tamin.irبه آدرس  ياجتماع نيسامانه سازمان تام در
ميز خدمت غير  ضوری/ نلادها و مراج  بررون سرازماني/ اسرناد خزانره     "و راهنمای كاربری سامانه در قسمت نام 

مركررز  1021همچنررين شررماره تمرراس . باشررد يدر دسررترس مرر https://www.tamin.ir آدرس  برره "اسررلامي
ارتباطات مردمي سازمان تامين اجتماعي برای راهنمايي بيشتر يا طررف هررونره ابلرام و شرسرز مررتب  برا سرامانه         

سناد عنوان سازمان يادشده ضمناً  سب اعلام سازمان تامين اجتماعي مقتضي است ش  از صدور ا رردد. معرآي مي
اطلاعات اسناد م كور بابت  رق بيمره و  كرخ قردرت     همراه با  كخ قدرت خريد در چارچو/ مقررات مربوط  
( اطلاعرات  2-2آرم شماره ) ليدر تيم ليتسل یضمناً برا خريد به صورت همزمان در سامانه آو  ال كر ثبت شود.

 :شود يارائه م ليل ذبه شرف جداو ياجتماع نيمرتب  با سازمان تام

 
 براي اصل کسور حق بیمه:

https://eservices.tamin.ir/
https://www.tamin.ir/
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 نام شرکت/ سازمان
شماره 
 ثبت

 کدمعاملاتی تاریخ ثبت شناسه ملی محل ثبت

 60021ساز 04/3/0413 03666940441 تهران 2349 سازمان تامین اجتماعی
 مشخصات حساب بانکی

 شماره شبا نام بانک

 IR116046066666666043334295 رفاه کارگران

 

 براي حفظ قدرت خريد:
 یکدمعاملات ثبت خیتار یشناسه مل محل ثبت شماره ثبت / سازماننام شرکت

 60024ساز 04/3/0413 03666940441 تهران 2349 یاجتماع نیتام سازمان
 یمشخصات حساب بانک

 شماره شبا بانک نام

 IR346046066666666043333149 کارگران رفاه

است دست اه  ی  ضرورو سپرده بيمه كار یسپرده  سن اجرا اسلامي در قبالسناد خزانه ا یوار ار به منظور 1-12

 :دياقدام نما لي( به شرف جدول ذ2-2آرم شماره ) لينسبت به تيم يياجرا

 تاریخ ثبت شناسه ملی محل ثبت شماره ثبت نام شرکت/ سازمان شناسه ملی

شناسه ملی دستگاه 

 اجرایی درج شود

یی نام دستگاه اجرا

 درج شود

شماره ثبت دستگاه اجرایی 

 درج شود.

محل ثبت دستگاه 

 اجرایی درج شود.

شناسه ملی دستگاه 

 اجرایی درج شود

تاریخ ثبت دستگاه 

 اجرایی درج شود 

 کدمعاملاتی
مبلغ تخصیص اسناد 

 خزانه )میلیون ریال(

 مشخصات حساب بانکی

 شماره شبا نام بانک

 55555حاک

مبلغ سپرده حسن 

رای کار و یا سپرده اج

 بیمه درج شود

نام بانک سپرده متعلق به 

 دستگاه اجرایی درج شود
 شماره شبای سپرده متعلق به دستگاه اجرایی درج شود

 

برره منظررور واررر اری اسررناد خزانرره اسررلامي عنرروان اشررخا   قرروقي ذينكرر  نظيررر صررندو  ثبررت )موضرروع  1-10
هررای عمررومي  عمرانرري و  اضرري و امررلاک برررای اجرررای برنامرره( لايحرره قررانوني نحرروه خريررد و تمشررم ار5مرراده )

  باشهد  های خاصی کهه ماهیتهاا امکهان اخه  کهد معهاملاتی بهرای سنهها میسهر نمهی           سایر دستگاهنظامي دولت( و 
بره شرررف  (2-2)تواننرد در چرارچو/ قروانين و مقررررات نسربت بره تيميرل آررم شرماره          هرای اجرايري مري    دسرت اه 

 جدول ذيل اقدام نمايند:

 
 شناسه ملی

 شماره ثبت نام شرکت/ سازمان
محل 
 ثبت

 تاریخ ثبت شناسه ملی

---- ---- 0 0  ---- 0/0/0400 

 مبلغ تخصیص اسناد خزانه )میلیون ریال( کدمعاملاتی
 مشخصات حساب بانکی

 شماره شبا نام بانک

 ---- ---- ---- 11111خاص

 باشد در اين قسمت شناسه مشي دسرت اه اجرايري معرآري    در صورتييه ذينك  اميان اخ  شناسه مشي را دارا ن

 شود. كننده در  مي

 نيع ديباشد و با يثابت م يثبت و كد معاملات ديشماره ثبت  محل ثبت  تار یشدهايمشخصات در  شده در آ

 ( توس  دست اه در  شود.2-2شده در جدول آو  در آرم ) ديق یكاراكترها
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و  ليررتيمتواننررد عنرردالشزوم بررا   هررای اجرايرري مرري  يد سررسرريد  دسررت اهقبررل از تررارروز  21تررا  ررداكثر  1-18

 (2-2( يررا )2-1( منضرر  برره اصررل رررواهي صررادره عامررل واررر اری و آرررم شررماره )      5شررماره )آرررم  ارسررال

جلررت  88888صررادره بررا كررد معرراملاتي  رراک   ) سررب مررورد( نسرربت برره واررر اری اسررناد خزانرره اسررلامي     

)  صههرفاا بههرای صههند   ثبههت   11111ه و يررا كررد معرراملاتي خررا    سررپرده  سررن ان ررام كررار و سررپرده بيمرر   

( لايحرره قررانوني نحرروه خريررد و تمشررم اراضرري و امررلاک برررای اجرررای برنامرره هررای عمررومي   5موضرروع مرراده )

 (2-2( يررا )2-1هررای شررماره )  ضررمناً آرررم عمرانرري و نظررامي دولررت (برره سرراير اشررخا  ذينكرر  اقرردام نماينررد.     

اسرناد   بره ميرزان كرل رقر  منردر  در ررواهي يراد شرده تيميرل و بررای صردور           بايرد م ردداً    ) سب مرورد( مري  

  .ارسال شود نك ياشخا  ذ نام به

مركرز  نامره   یبر مبنا 88888 اک  يصادره با كد بورس ياز اسناد خزانه اسلام يكه بخش یدر موارد نيهمچن

مربوطره   يو اصل ررواه  ييمنض  به درخواست دست اه اجرا های عمومي و رواب  مالي دولت مديريت بدهي

به مياتبه اداره كل امرور   وطشده  من ادي  سپرده ماندهيباق یاسناد خزانه برا يصدور م ددرواه شود  يابطال م

همرراه برا ارائره نامره مركرز       یمربوط( با عامل وار ار يي)مستند به درخواست دست اه اجرا ييو دارا یاقتصاد

 .باشد يتوس  م ادشدهيال اسناد بر ابط يمبن یمنض  به نامه عامل وار ار

  (ک)  (ی)  (ط)  (ف)  (و)  ( ه)  (د)  (/)  (الرف ) بنردهای  اجرايري  نامه ( آيين2( ماده )6به استناد تبصره ) 1-16
 بودجره  قرانون  وا ده ماده( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره(  )و( ض)  (ذ)  ( )  ( )  ( )  (ف)  (ع) (م)  (ل)

  (وزيرران  محتررم  هيرات  5/2/1011 مرور    ه85518ت/12826 شرماره  تصرويبنامه  وضروع م) كشور كل 1011 سال
استكاده از اسناد خزانه اسلامي به عنوان وثيقه و ضمانتنامه با تسری شراي  اورا  مشاركت به آن موضروع بنرد ) (   

و  22/1/1210 مرور    ه81681/ت122012نامره شرماره    نامه تضمين معاملات دولتي موضوع تصويب ( آيين0ماده )
( 0بر همرين اسراس و برا توجره بره بنرد ) ( مراده )       اصلا ات بعدی آن  ش  از ش ير  در بازار ثانويه م از است. 

نامرره و نظررر برره  اصررلا يه مصرروبه اخيرالرر كر مبنرري بررر اميرران اسررتكاده از اورا  مررالي اسررلامي برره عنرروان ضررمانت 
اورا  بلادار و تسويه وجوه  در چرارچو/ دسرتورالعمل   مركزی   ر اری های ان ام شده با شركت سپرده هماهن ي

تواننرد عنردالزوم در    های اجرايري مري   باشد و دست اه توثيق اورا  بلادار اميان توثيق اسناد خزانه اسلامي آراه  مي
 م كورنسبت به توثيق اسناد ياد شده اقدام نمايند.  چارچو/ دستورالعمل

  (ل)  (ک)  (ی)  (ط)  (ف)  (و)  ( ه)  (د)  (/)  (الررف) بنرردهای اجرايرري هنامرر ( آيررين2( مرراده )8بنررد ) مطررابق 1-15
 1011 سرال  بودجه قانون وا ده ماده( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره(  )و( ض)  (ذ)  ( )  ( )  ( )  (ف)  (ع) (م)

هرای بعردی    لا يهو اص وزيران محترم هيات 5/2/1011 مور   ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور كل
موظكند با درخواست شيمانيرار و   يي مشمولاجرا یها دست اه( قانون بودجه سال اری  6  در اجرای بند )ل( تبصره )(آن

برا آن و برر    شرود  متناسرب   در مواردی كه صرآاً بدهي كارآرما به شيمانيار به صورت اسناد خزانه اسلامي شرداخرت مري  
شود و شيز از اين تأييديه آن از سازمان مالياتي كشور اخر  شرده اسرت و برر      م مياساس مبشغي كه توس  شيمانيار اعلا
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ارز  اآزوده نسبت به تيميل آرم شرماره  و عوارض های ماليات  مبنای مشخصات مندر  در جدول ذيل  در قبال بدهي
 ديير شر  از تا ل وارر اری  عامر  ( و معرآي سازمان مالياتي كشور به عنوان ذينك  به عامرل وارر اری اقردام نماينرد.    2-2)

 ييصادر و به دست اه اجرارا  امور مالياتي كشورسازمان  رواهي وار اری اسناد عنوان  ادشدهياطلاعات مندر  در آرم 
( 1)شرماره    آرمتاييديه عامل وار اری   ديموظف است ضمن در  شماره و تار ييدست اه اجرا .دهد تحويل مي رب يذ

ش  از تأييد و امضاء ذيحسا/ / مدير امور مالي به انضمام اصل ررواهي بره سرازمان امرور     )تصوير شيوست( را تيميل و 
واق  در تلران  ميدان امرام خمينري     كشور ياتيسازمان امور مال ياتيوصول و استرداد مال  یدآتر  سابدارمالياتي كشور 

 11118-1681و صرندو  شسرتي    1110102661خيابان با/ همايون  خيابان داور  سازمان امور مالياتي كشور  كد شستي 
بردهي   هينسربت بره تسرو    ( 1) شرماره   بر اساس اطلاعات مندر  در آررم  ديبا يمامور مالياتي كشور . سازمان دينما  ارسال
 . دياعلام نما رب يذادارت كل امور مالياتي مربوطه اقدام لازم را معمول و مراتب را به  مانيارانيش مالياتي

 کدمعاملاتی تاریخ ثبت شناسه ملی محل ثبت شماره ثبت اننام شرکت/ سازم

 66666سام 11/16/1381 16111211961 تهران  ه23913/ت27133 سازمان امور مالیاتی کشور 

 مشخصات حساب بانکی

 شماره شبا نام بانک

 IR 891111116111111112115188 بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران

های  دست اهناد خزانه اسلامي عنوان اشخا   قيقي ذينك  خارجي )اتباع غير ايراني(  منظور وار اری اس به 1-15

 :دياقدام نما لي( به شرف جدول ذ2-1آرم شماره ) لينسبت به تيمتوانند  مي يياجرا
 محل صد ر تاریخ تولد شماره شناسنامه کد ملی نام پدر نام خانوادگی نام

 )صفر( 6 کد فراگیر ---- ---- ----
وز/ماه/سال ر

 )شمسی(
 تابعیت

شروند شرماره شناسنامه صركر و تراريد تولرد بره        مقتضي است برای كشيه اآراد ذينك  خارجي كه معرآري مري  
بايد به ترتيب كد آراريرر بررای اتبراع     شمسي وارد شود. ضمناً برای تيميل ستون كد مشي و محل صدور مي

 در  شود.كشور شخا دينك  )تابعيت(  رقمي ويژه اتباع خارجي( و نام 12تا  5خارجي ) كد 
در  های عمومي و رواب  مالي دولرت  مركز مديريت بدهيرب  و  اسناد خزانه اسلامي در دست اه اجرايي ذی 1-11

مرور    12120/80( براسراس بخشرنامه   1011روييررد تعلردی )نسرخه سرال    قالب نظام  سابداری بخز عمومي برا  
 شود.  سا/ مي داری كل كشور اعمال خزانه 21/11/1011

تواند بنا به درخواست ادارات كل امور اقتصادی و دارايي )بر مبنای درخواسرت دسرت اه    عامل وار اری مي 1-21
اجرايي مربوط(  نسبت به اصلاف مشخصات اسناد خزانه اسلامي صادره به نحوی كه منرت  بره تغييرر ذينكر  نلرايي      

 ن ردد  اقدام نمايد.

كشور نسبت به ابلا  اعتبار  يقانون محاسبات عموم 58كه به استناد ماده  يصورت در يياجرا یها دست اه 1-21
توس  دست اه  شده ليمدارک و مستندات تيم ديبا يم ند ياقدام نما يدر قالب اسناد خزانه اسلام اآتهي ايتخص
 یل به عامل وار ارجلت ارسا ييو دارا یصاد(  به ادارات كل امور اقت5اعتبار را منض  به آرم شماره ) رندهير
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در ستون  ديبا ي( توس  دست اه ابلا  شونده  م2-2( و )2-1شماره ) یها آرم ليدر زمان تيم ضمناً. . نديارائه نما
نسبت  ديبا يدست اه ابلا  شونده م نيهيشناسه دست اه ابلا  كننده در  رردد. مضاف ا  ييدست اه اجرا يشناسه مش

 . دياقدام نما یو مطالبات دولت )سماد( خود به عامل وار ار ها يبده تيريبه ارائه اعلام وصول سامانه مد

های اجرايي شيز از معرآي اشخا  ذينك   موظف به اخ  آرم تقاضا نامه صدور اسناد خزانه اسلامي   دست اه 1-22
شرداخرت از طريرق   های منعقد شده  باشند م ر آن كه در زمان مناقصه و يا در مستندات مربوطه از جمشه قرارداد مي

بيني و اطلاع رساني شده باشد كه در اين  الت  الزامي به درياآت آرم تقاضا نامره صردور    اسناد خزانه اسلامي شيز
باشند . لازم به ذكر است ارائه آرم تقاضا نامه صدور اسناد خزانه اسلامي به عامل وارر اری همرراه    اسناد خزانه نمي
 .باشد ( نياز نمي2با آرم شماره )

در آرايند وار اری اسناد خزانه اسلامي الزامات مندر  در ايرن دسرتورالعمل را    موظكندهای اجرايي  دست اه 1-22
 نمايند. رعايت

 ثال و نيات تيميشي ذيل توجه شود.در تيميل اطلاعات مربوط به آرملای شيوست به م 1-20

 اشخاص حقيقي  اشخاص حقوقي
 مثال عنوان  مثال عنوان

  ایران سب نام شرکت

 محمود نام

 محمدی نام خانوادگی

 مرد جنسیت

 2608 شماره شناسنامه  852828 شماره ثبت

 تلران محل صد ر  تلران محل ثبت

 1112208655 کد ملی  11051111868 شناسه ملّی

 11/11/1261 تاریخ تولد  11/11/1202 تاریخ ثبت

 ی ایرانبانک مل نام بانک  بانک پارسیان نام بانک

 IR55-1101-1111-5112-1211-1221-15 کد شبا  IR55-1101-1111-5112-1211-1221-15 کد شبا

 18215مح  *کد معاملاتی  11555شرک *کد معاملاتی

رر اری   كد معاملاتي از سه  رف و شن  رق  تشييل شده است. ايرن كرد صررآاً توسر  شرركت سرپرده       :کد معاملاتی* 

 يابد. ا  قيقي يا  قوقي تخصيا ميسويه وجوه اي اد شده و به هر شخمركزی اورا  بلادار و ت

 

 

 نکات مهم:. 2
ايرد  ب هرای موضروع ايرن دسرتورالعمل  مري      شود  ل ا تمامي آرم ميكشيه اورا  بر مبنای مضربي از يم ميشيون ريال  2-1

 بر سب ميشيون ريال تيميل شود
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رر اری يرا نامره     ت اه اجرايي  لازم است رسيد شركت سپردهتوس  دس نك ياشخا  ذدر هن ام درياآت اطلاعات  2-2

شخا ذينكر   « كد معاملاتي آعال»مبني بر اعلام زير نظرسازمان بورس و اورا  بلادار های  رسمي از ييي از كاررزاری

نمايرد رسريد مر كور از طريرق مراجعره       درياآت و با كد معاملاتي اعلامي توس  شخا مطابقت داده شرود. اضراآه مري   

 باشد. قابل ملا ظه و درياآت مي زير نظرسازمان بورس و اورا  بلادار  های شخا  ذينك  به كاررزاریا

باشد  لازم است با مراجعه به ييري   مربوطآاقد كد معاملاتي آعال در سامانه معاملاتي  ذينك در صورتي كه شخا  2-2

 به اخ  كد معاملاتي آعال نمايد.  اقدام زير نظر سازمان بورس و اورا  بلادار های  از كاررزاری

توسر    66666و سرام  11111  خا   88888اطلاعات مربوط به اسناد خزانه اسلامي صادره با كد معاملاتي  اک  2-0

عامل وار اری برای آرابورس ارسال نخواهد شد و ل ا اسناد م كور اميان معامشره ثانويره در برازار سررمايه را نخواهنرد      

باید منضم به اصل گواهی  اگ اری  های ابطال اسناد صادره با کدهای معاملاتی م کور می ه درخواست. ضمن اینکه کلیداشت

 .صادره توسط عامل  اگ اری باشد

 هرای عمرومي و روابر  مرالي دولرت      مركز مديريت بدهيو  عامل وار اریدر صورت نياز به هررونه راهنمايي با  2-8

 تماس  اصل آرماييد: 

 اري:نشاني عاملین واگذ
 و بانرک توسرعه تعراون    براي ارتباط با بانک ملي ايرران  

 اقدام شود. مرکزي استانبايد از طريق شعبه  مي
 

 هاي عمومي و روابط مالي دولت مرکز مديريت بدهيارتباط با  نحوه 
نشاني: تلران  خيابان با/ همايون  خيابان صوراسرراآيل  وزارت اموراقتصرادی و   

 1110102661شستي دارايي  طبقه سوم  كد 
 .21112252 – 21112151 – 21112616تشكن :

 21112252-22165121آي :  
 Tadvin@mefa.gov.ir  ايميل:

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

رسرراني آرابررورس ايررران ) قسررمت كرراررزاران عضررو برره نشرراني         هررای كرراررزاری  در شاي رراه اطررلاع    ( مشخصررات شررركت  2و  1)

www.ifb.ir/members.aspx در قسمت اعضاء به نشراني  ( و بورس اورا  بلادار تلران(http://search.tse.ir/search/broker.html )  قابرل

 باشد. مشاهده مي
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