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 بسمه تعالی

 ملياجرايي هاي  دستورالعمل نحوه ارسال اطلاعات لازم براي واگذاري و پذيرش اسناد خزانه اسلامي دستگاه
 

 مقدمه

اجرايي مربوطه و با هدف تسرري  و تسرليل در آرآينرد وارر ارپ و شر يرا اسرناد         نامه اين دستورالعمل به استناد آيين

 تليه شده است. منتشره از محل قوانين بودجه سنواتيخزانه اسلامي 

تشرار اسرناد   به منظور وار ارپ و ش يرا اسناد خزانه اسلامي ضرورت دارد اطلاعات مربوطه به تفكيك مراحرل ان  -1

هاپ مورد اشاره در جدول ذيل تليه و همراه با اعلام وصول سامانه  خزانه اسلامي به صورت كامل و دقيق در قالب آرم

دارپ  خزانه 22/2/1235مورخ 25282/85ها و مطالبات دولت )سماد( موضوع بخشنامه شماره  مديريت اطلاعات بدهي

 كل كشور ارسال شود:
شماره 

 فرم

کننده  تهیه

 فرم
 زمان ارسال گیرنده فايل مدارک ارسالي توضیحات عنوان فرم

(1) 
 

دستگاه 
 اجرايي

آرم معرآي نمونه 
 نماينده  و امضاء

نمونه امضاء اشخاص مجاز و 
مشخصات كامل نماينده )رابط( 
دستگاه اجرايي بصورت كاغ پ 

 شود. تليه و شس از تاييد ارسال مي

 

 ( كاغ پ1)آرم شماره  -

 

مركز مديريت 
هاپ عمومي  بدهي

و روابط مالي 
)براپ اخ  دولت 

تأييديه از دستگاه 
اجرايي و اعلام 

به عاملين 
 وار ارپ(

در صورت 
ارسال آرم 
( در 1شماره )

سنوات قبل، 
صرآاً در صورت 

تغيير صاحبان 
مجاز امضاء و يا 
نماينده دستگاه، 
ارسال مجدد آن 

 .باشد‎نياز مي

(2) 

دستگاه 
 اجرايي

 (2-1شماره ) آرم
معرآي اشخاص 
ذينف  )اشخاص 

 حقيقي(

ها در دو قالب آايل  اين آرم
Excel  تحت عنوانAKHZA1  و

همچنين كاغ پ )تمامي صفحات 
بايد توسط ذيحساب/ مدير امور  مي

مالي و مقامات مجاز دستگاه 
اجرايي )معرآي شده در آرم شماره 

تليه و  (شود  يك ملر و امضاء
منضم به ساير مدارک مورد نياز 

 شود. ارسال مي
 

 هاپ كاغ پ آرم -
( حاوپ آايل CDلوح آشرده ) -

AKHZA1 

 اعلام وصول سامانه سماد -
 تاييديه شبا -
كپي كارت ملي اشخاص حقيقي  -

 (2-1مندرج در آرم شماره )
 تاييديه كد معاملاتي آعال -

ها  شرينت استعلام شناسه ملي شركت -
سامانه شناسه ملي اشخاص حقوقي  از

 www.ilenc.irكشور به آدرس

 عامل وار ارپ

در هنگام 
ارسال آلرست 
 اشخاص ذينف 

 

 

 

 

 

 

 

دستگاه 
 اجرايي

( 2-2شماره ) آرم
معرآي اشخاص 
ذينف  )اشخاص 

 حقوقي(
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شماره 

 فرم

کننده  تهیه

 فرم
 زمان ارسال گیرنده فايل مدارک ارسالي توضیحات عنوان فرم

(7) 
دستگاه 
 اجرايي

درخواست 
وار ارپ )استرداد( 
اسناد خزانه اسلامي 

سپرده صادره در قبال 
انجام  حسن

كار/سپرده بيمه/ 
سپرده صندوق ثبت 
 به اشخاص ذينف 

ها به صورت كاغ پ تليه  اين آرم
ذيحساب/ مدير امور مالي  و توسط

مقامات مجاز دستگاه اجرايي ملر  و
 شود. و امضاء مي

 

 ( كاغ پ5آرم شماره ) -
 (2-2( و )2-1آرم شماره ) -

حسب مورد به همراه ساير مدارک و 
 مستندات مرتبط.

 عامل وار ارپ

در زمان 
استرداد اسناد 
خزانه اسلامي 
صادره در قبال 
سپرده حسن 
انجام كار 

/سپرده بيمه/ 
سپرده صندوق 
ثبت به اشخاص 

 ذينف 

(8) 

دستگاه 
اجرايي 

 ابلاغ كننده

درخواست 
وار ارپ اسناد خزانه 

اسلامي ابلاغي به 
واحدهاپ 
 استاني/تابعه

كاغ پ تليه و به صورت   اين آرم
توسط ذيحساب/ مدير امور مالي 

مقامات مجاز دستگاه اجرايي ملر و 
 شود. امضاء مي

 

 ( كاغ پ5آرم شماره )-
 2-1آرملاپ معرآي اشخاص ذينف  )-
( به انضمام ساير مدارک مورد 2-2و 
 اين جدول( 2اشاره شده در رديف (نياز

 عامل وار ارپ
در هنگام 

ارسال آلرست 
 اشخاص ذينف 

(9) 
دستگاه 
 اجرايي

وار ارپ 
اسنادخزانه اسلامي 
عنوان سازمان امور 

 مالياتي كشور

ها به صورت كاغ پ تليه  اين آرم
و توسط ذيحساب/ مدير امور مالي 

دستگاه اجرايي ملر و امضاء 
 شود. مي

 ( كاغ پ3آرم شماره )-
اصل رواهي صادره توسط عامل -

وار ارپ مبني بر وار ارپ اسناد خزانه 
 اسلامي به سازمان امور مالياتي كشور

سازمان 
 امورمالياتي كشور

 اآتيشس از در
 ياصل رواه

 پوار ار
اسنادخزانه 

عنوان  ياسلام
امور مالياتي 

 كشور

 

پ هرا  درشورتال مركز مديريت بردهي  1011هاپ آوق ال كر از شوشه دستورالعمل سال  آايل الكترونيكي نمونه آرم 1-1
مردير مرالي صررآاً در     باشد. ضمناً  قابل درياآت مي  http://iridmo.mefa.irبه نشاني  و روابط مالي دولت عمومي
 باشد. ها مي هاپ اجرايي آاقد ذيحساب مجاز به تاييد و امضا آرم دستگاه

صحيح و دقيق اطلاعرات معمرول نماينرد بره نحروپ كره از       هاپ اجرايي مكلفند مراقبت لازم را در ارسال  دستگاه 1-2
 تحويل ايمن و بدون تغيير اطلاعات به عامل وار ارپ، اطمينان حاصل شود.

تبصره: عامل وار ارپ موظف است در قبال مستندات درياآتي، رسيد كتبي حاوپ تراري  درياآرت و مشخصرات نامره     
 درياآتي را ارائه نمايد.

آرايند اصلاح مشخصات اسناد خزانه اسلامي صرادره، لازم اسرت در هنگرام تليره و تكميرل       با توجه به شيچيدري 1-2
 اطلاعات و شيش از ارسال آن، نلايت دقت معمول شود.

http://iridmo.mefa.ir/
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هراپ عمرومي و    مركز مديريت بردهي ضمناً در صورت لزوم )نظير بروز اشتباه يا اقدام مغاير قوانين و مقررات مربوط(، 
هاپ نظارتي )نظير ديروان محاسربات كشرور(،     ربط و يا دستگاه هاپ اجرايي ذپ  م دستگاهحسب اعلا روابط مالي دولت 

 عامل وار ارپ/ ركن مربوط در بازار سرمايه اقدام خواهد نمود. نسبت به ابطال اسناد م كور از طريق
لرده دسرتگاه   برع Excelهراپ   هاپ كاغ پ و اطلاعات مندرج در آايرل  مسئوليت تطابق اطلاعات مندرج در آرم 1-0

 باشد. اجرايي مي

 ،(ل) ،(ک) ،(پ) ،(ط) ،(ح) ،(و) ،( ه) ،(د) ،(ب) ،(الف) بندهاپ اجرايي نامه آيين( 2( ماده )6به استناد بند ) 1-8

 سرال  بودجه قانون واحده ماده( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره( غ)و( ض) ،(ذ) ،(خ) ،(ا) ،(ص) ،(ف) ،(ع)،(م)

 ، مللرت (وزيرران  محتررم  هيات 5/2/1011 مورخ  ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور كل 1011

وار ارپ اوراق مرالي اسرلامي    وار ارپ و يا ثبت در سامانه اوراق دولت براپ عامل به مستندات و مدارک ارائه

 اجرايي هاپ دستگاه جمله از اجرايي دستگاهلاپ ، براپ كليه1011غيرنقدپ )تحويل به طلبكاران( منتشره در سال 

( 60) و( 62) مواد اصلاح قانون تاب  (1238كشور )مصوب  توسعه هاپ برنامه دائمي احكام قانون( 1) ماده موضوع

اپ تا شايان آروردين ماه سرال بعرد و برراپ اعتبرارات تملرك       )براپ اعتبارات هزينهكشور  عمومي محاسبات قانون

 براپ سررسيد از قبل هفته دو حداكثر مللت اينكه بر مشروطاست.  تا شايان تير ماه سال بعد( اپ‎هاپ سرمايه دارايي

 در ثبرت  برراپ  سررسريد  از قبرل  هفتره  يرك  حداكثر مللت و وار ارپ عامل به يادشده مستندات و مدارک ارايه

  .شود رعايت جارپ خواهد بود( اندازپ سامانه در سال )منوط به راه دولت اوراق سامانه

لريكن بره    هاپ دولتي با رعايت ضوابط و مقرررات مربروط بلامران  اسرت     وار ارپ اسناد خزانه اسلامي به دستگاه 1-6
 ،(ع)،(م) ،(ل) ،(ک) ،(پ) ،(ط) ،(ح) ،(و) ،( ه) ،(د) ،(ب) ،(الرف ) بنردهاپ  اجرايري  نامره  آيرين ( 2( ماده )3استناد بند )

 كرل  1011 سرال  بودجره  قرانون  واحرده  مراده ( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره( غ)و( ض) ،(ذ) ،(خ) ،(ا) ،(ص) ،(ف)
، اسرناد خزانره اسرلامي    (وزيرران  محتررم  هيرات  5/2/1011 مرورخ   ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور

و عمليات هاپ اجرايي )به استثناپ اسناد خزانه اسلامي وار ار شده به نلادهاپ عمومي غيردولتي  وار ار شده به دستگاه
بازار باز بانك مركزپ( امكان معامله در بازار ثانويه را نداشته و صرآاً در سررسيد معادل مبلغ اسمي اسناد خزانه اسلامي 

 شود.  به حساب مربوط واريز مي

 ،(ع)،(م) ،(ل) ،(ک) ،(پ) ،(ط) ،(ح) ،(و) ،( ه) ،(د) ،(ب) ،(الرف ) بنردهاپ  اجرايي نامه آيين( 11به استناد ماده ) 1-5
 كرل  1011 سرال  بودجره  قرانون  واحرده  مراده ( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره( غ)و( ض) ،(ذ) ،(خ) ،(ا) ،(ص) ،(ف)

و اصلاحيه هاپ بعردپ آن   وزيران محترم هيات 5/2/1011 مورخ  ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور
اشخاص با استفاده از اوراق مالي اسلامي، منوط بره اعرلام   هاپ دولتي به كليه  ، تسويه ديون و تعلدات دولت و شركت(

براسراس   هاپ اجرايري بره وزارت اموراقتصرادپ و دارايري     ها و مطالبات به )از( كليه اشخاص توسط دستگاه مانده بدهي
مره اجرايري و   نا ش ير و ارتقاپ نظام مالي كشور و آيين ( قانون رآ  موان  توليد رقابت1الزامات و تكاليف مقرر در ماده )

 22/2/1235مررورخ 25282/85كرره در اجررراپ مرراده اخيرالرر كر بخشررنامه شررماره  .آن اسررت هرراپ صررادر شررده بخشررنامه
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ها و مطالبات دولرت )سرماد(    دارپ كل كشور مبني بر ارسال الكترونيكي اطلاعات از طريق سامانه مديريت بدهي خزانه
به عامل وار ارپ ضرورپ است. لازم به ذكرر اسرت بره موجرب     صادر شده است، ل ا ارسال اعلام وصول سامانه سماد 

بايد براپ هر آصل تا شايان ماه بعرد ازآن   بخشنامه آوق ارسال رزارا مورد نظر به صورت آصلي )سه ماهه( بوده كه مي
ملرمراه   اقدام شود. بر اين اساس به عنوان نمونه اعلام وصول سامانه سماد مربوط به سه ماهره اول سرال جرارپ ترا شايران     

 معتبر خواهد بود.

هاپ اجرايي رزارا اسناد وارر ار شرده بره تفكيرك نمراد معراملاتي،       ‎عامل وار ارپ حسب درخواست دستگاه 1-5
نمايرد. در راسرتاپ كراهش اشرتباهات و      ربط ارائه مي سلميه دستگاه اجرايي و رقم ج ب شده را به دستگاه اجرايي ذپ

هاپ اجرايي بر مبناپ مبرالغ اعلامري در ررزارا مر كور، در صرورت      ‎، دستگاهانجام اقدامات اصلاحي در زمان مناسب
بايد نسبت به رآ  آن اقدام نمايند. ضمناً در صورت عدم تطابق اطلاعات هر يرك از اشرخاص ذينفر     ‎وجود مغايرت مي

مربروط عرودت   با اطلاعات ثبتي در ساير مراج ، مسرتندات دريراآتي برراپ انجرام اصرلاحات لازم بره دسرتگاه اجرايري         
شود. )عامل وار ارپ موارد داراپ اشكال و دلايل عودت آنلا را همراه با رزارا يادشده به اطلاع دستگاه اجرايي  مي

 مربوط خواهد رساند(.
ربط موظف است پس از دريافت گواهي اسناد خزانه اسلامي صاادره توساط    ذيحساب/ مدير مالي دستگاه اجرايي ذيتبصره: 

واگذاري اساناد  ضمیمه آن بابت هر مرحله از   عاملین واگذاري، بلافاصله نسبت به تهیه صورت تطبیق اسناد خزانه اسلامي و فرم

هااي صادور اساناد     مذکور اقدام نمايد، به نحوي که از صحت میزان اسناد خزانه اسلامي صادره و اطلاعات مندرج در گواهي

 خزانه اسلامي و تطبیق اطلاعات اخذ شده از عامل واگذاري با مستندات و مدارک مالي مربوط اطمینان يابند.
 

 ،(ل) ،(ک) ،(پ) ،(ط) ،(ح) ،(و) ،( ه) ،(د) ،(ب) ،(الرف ) بنردهاپ  اجرايي نامه ينآي( 2( ماده )6به استناد تبصره ) 1-3
 1011 سال بودجه قانون واحده ماده( 6) تبصره( ل) بند و( 8) تبصره( غ)و( ض) ،(ذ) ،(خ) ،(ا) ،(ص) ،(ف) ،(ع)،(م)

، اسرتفاده از اسرناد   (وزيرران  محتررم  هيرات  5/2/1011 مرورخ   ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور كل
نامره   ( آيرين 0خزانه اسلامي به عنوان وثيقه و ضمانتنامه با تسرپ شرايط اوراق مشاركت بره آن موضروع بنرد )ج( مراده )    

و اصرلاحات بعردپ آن،    22/3/1230مرورخ    ه81683/ت122012نامره شرماره    تضمين معاملات دولتي موضوع تصويب
 ( اصرلاحيه مصروبه اخيرالر كر    0بنرد )ج( مراده )   بر همين اساس و با توجه بره ز است. شس از ش يرا در بازار ثانويه مجا

هراپ انجرام شرده برا شرركت       همراهنگي نامره و نظرر بره     مبني بر امكان استفاده از اوراق مالي اسلامي بره عنروان ضرمانت   
بلرادار امكران توثيرق اسرناد     مركزپ اوراق بلادار و تسويه وجوه، در چارچوب دستورالعمل توثيرق اوراق    ر ارپ سپرده

م كورنسبت به توثيق   توانند عندالزوم در چارچوب دستورالعمل هاپ اجرايي مي باشد و دستگاه خزانه اسلامي آراهم مي
 اسناد ياد شده اقدام نمايند.

در صورتي كه لازم است مبلغي به صورت مشترک به دو يا چند شخص تخصيص يابد لازم است سلم هر يك  1-11
بره صرورت جدارانره بره عامرل       نف ياشخاص ذاز اشخاص توسط دستگاه اجرايي مشخص شده واطلاعات هر يك از 

 وار ارپ اعلام رردد.
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در چند مرحلره واجرد شررايط درياآرت اسرناد خزانره       در صورتي كه يك شيمانكار يا بستانكار حقيقي يا حقوقي  1-11
كره   صرورتي اطلاعات اين اشخاص در چند ركورد اطلاعراتي تليره و ارسرال ررردد. در      لازم است رردد، اسلامي مي

رردد، اطلاعات جديد  ارسال مي عامل وار ارپاطلاعات مربوط به تخصيص اسناد خزانه در چند مرحله تليه و براپ 
بره عنروان مثرال،     -ارسرال ررردد    تجمعيبه صورت  نبايدمراحل بعدپ  درات قبلي رردد )اطلاعات نبايد شامل اطلاع

ميليون ريال اسناد خزانه اسلامي تخصريص   211ميليون ريال و در مرحله بعدپ  211در يك مرحله  شخصيچنانچه به 
 .ميليون ريال درج رردد( 811رقم  نبايديابد، در مرحله دوم 

ي و برا  اجتمراع  نيسازمان تام ياز كسور قانون يمطالبات ناش هيتسو براپ ياسناد خزانه اسلام پوار ارمنظور   به 1-12
 پهرا  دسرتگاه  ،عنايت به امكان صدور اسناد خزانه اسلامي همراه با حفظ قدرت خريد عنوان سرازمان ترأمين اجتمراعي   

و مبلغ محاسبه  به تفکیک اصل مبلغ بدهي)  (2-2ره )آرم شرما را در قالب سازمان م كور اطلاعات مربوط به بايد ‎مي يياجرا

اطلاعرات منردرج در آررم     ديير شرس از تا  عامل وارر ارپ . نديارسال نما عامل وار ارپ پبرا (شده بابت حفظ قدرت خريد
ارسرال   ربطير ذ يري را صرادر و بره دسرتگاه اجرا    يجتمراع ا نيسازمان ترام  هاپ وار ارپ براپ تحويل به رواهي ادشدهي
 يري دستگاه اجرا ،ياجتماع نيتام سازمان ياسلام خزانه اسناد پرحضوريغ ثبت سامانه پانداز راه به تيعنابا . دينما يم

سرامانه   در ياجتمراع  نيوار ارشده عنوان سازمان تام يخزانه اسلام اسنادبه ثبت  نسبت از اين شس صرآاً موظف است
و راهنماپ دستورالعمل نحوه ثبت نام  .اقدام نمايد https://eservices.tamin.irبه آدرس  ياجتماع نيسازمان تام

 آدرس بره  "ميز خدمت غير حضورپ/ نلادها و مراج  برون سازماني/ اسناد خزانه اسرلامي "كاربرپ سامانه در قسمت 
https://www.tamin.ir مركز ارتباطات مردمي سرازمان ترامين    1021همچنين شماره تماس . باشد يدر دسترس م

ضرمناً حسرب اعرلام     ررردد.  اجتماعي براپ راهنمايي بيشتر يا طرح هررونه ابلام و شرسش مرتبط با سامانه، معرآري مري  
سازمان تامين اجتماعي مقتضي است شس از صردور اسرناد عنروان سرازمان يادشرده همرراه برا حفرظ قردرت خريرد در           

اطلاعات اسناد م كور بابت حق بيمه و حفظ قدرت خريد به صرورت همزمران در سرامانه    چارچوب مقررات مربوط، 
بره   ياجتمراع  ني( اطلاعات مررتبط برا سرازمان ترام    2-2اره )آرم شم ليدر تكم ليتسل پضمناً برا آوق ال كر ثبت شود.

 :شود يارائه م ليشرح جداول ذ

 
 براي اصل کسور حق بیمه:

 نام شرکت/ سازمان
شمممما   

 ثبت
 کدمعاملاتی تا یخ ثبت شناسه ملی محل ثبت

 60021ساز 04/3/0413 03666940441 تهران 2349 سازمان تامین اجتماعی

 مشخصات حساب بانکی

 شما   شبا نام بانک

 IR116046066666666043334295 رفاه کارگران

 

 براي حفظ قدرت خريد:

 یکدمعاملات ثبت خیتا  یشناسه مل محل ثبت شما   ثبت / سازماننام شرکت

 60024ساز 04/3/0413 03666940441 تهران 2349 یاجتماع نیتام سازمان

 یمشخصات حساب بانک

 شما   شبا بانک نام

https://eservices.tamin.ir/
https://www.tamin.ir/
https://www.tamin.ir/
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 IR346046066666666043333149 کارگران رفاه

 
اسرت دسرتگاه    پ، ضررور و سپرده بيمره  كار پسپرده حسن اجرا اسلامي در قبالاسناد خزانه  پوار ار به منظور 1-12

 :دياقدام نما لي( به شرح جدول ذ2-2آرم شماره ) لينسبت به تكم يياجرا

 شما   ثبت نام شرکت/ سازمان شناسه ملی
محمممل 

 ثبت
 تا یخ ثبت شناسه ملی

شناسه ملی دستگاه اجرایی 

 درج شود

نام دستگاه اجراییی درج  

 شود

شماره ثبت دسیتگاه اجراییی درج    

 شود.

محییی    

ثبیییییت 

دسییتگاه 

اجرایییی 

درج 

 شود.

شناسه ملی دستگاه 

 اجرایی درج شود

تاریخ ثبت دستگاه  

 اجرایی درج شود

 کدمعاملاتی
مبلغ تخصیص اسناد خزانمه  

  یال()میلیون 

 مشخصات حساب بانکی

 شما   شبا نام بانک

 55555حاک

مبلغ سپرده حسن اجرای 

کار و یا سیپرده ییمیه درج   

 شود

نام یانک سپرده متعلق یه دسیتگاه  

 اجرایی درج شود

شماره شبای سپرده متعلیق ییه دسیتگاه اجراییی درج     

 شود

 
( لايحه 5حقوقي ذينف  نظير صندوق ثبت )موضوع ماده )به منظور وار ارپ اسناد خزانه اسلامي عنوان اشخاص  1-10

هراپ عمرومي، عمرانري و نظرامي دولرت( و سراير        قانوني نحوه خريد و تملك اراضري و امرلاک برراپ اجرراپ برنامره     
تواننرد در   هراپ اجرايري مري    ، دسرتگاه باشد نمی هاپ خاصي كه ماهيتاً امكان اخ  كد معاملاتي براپ آنلا ميسرر  دستگاه

 به شرح جدول ذيل اقدام نمايند:(2-2)قوانين و مقررات نسبت به تكميل آرم شماره چارچوب 

 تا یخ ثبت شناسه ملی محل ثبت شما   ثبت نام شرکت/ سازمان شناسه ملی

---- ---- 0 0  ---- 0/0/0400 

 مبلغ تخصیص اسناد خزانه )میلیون  یال( کدمعاملاتی
 مشخصات حساب بانکی

 شباشما    نام بانک

 ---- ---- ---- 11111خاص

        در صورتيكه ذينف  امكان اخ  شناسه ملي را دارا نباشد در اين قسرمت شناسره ملري دسرتگاه اجرايري معرآري
 شود.‎كننده درج مي

 نيعر  دير باشرد و با  يثابرت مر   يثبرت و كرد معراملات     يشماره ثبت، محل ثبت، ترار  پلدهايمشخصات درج شده در آ
 ( توسط دستگاه درج شود.2-2شده در جدول آوق در آرم ) ديق پكاراكترها

شماره آرم  و ارسال ليتكمتوانند عنداللزوم با  هاپ اجرايي مي حداكثر تا دو هفته قبل از تاري  سررسيد، دستگاه 1-18
)حسب مورد( نسبت به وار ارپ اسرناد   (2-2( يا )2-1( منضم به اصل رواهي صادره عامل وار ارپ و آرم شماره )5)

جلت سپرده حسن انجام كار و سپرده بيمه و يا كد معاملاتي خاص  88888صادره با كد معاملاتي حاک خزانه اسلامي 
( لايحه قانوني نحوه خريد و تملك اراضري و امرلاک برراپ اجرراپ     5) موضوع ماده ) صرفاً برای صندوق ثبت 11111

 (2-2( يرا ) 2-1هاپ شرماره )  ضمناً آرمني و نظامي دولت (به ساير اشخاص ذينف  اقدام نمايند. برنامه هاپ عمومي، عمرا
اشرخاص   نرام  اسناد بره  بايد مجدداً به ميزان كل رقم مندرج در رواهي ياد شده تكميل و براپ صدور )حسب مورد( مي
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برر مبنراپ    88888ه با كد بورسري حراک   همچنين در مواردپ كه بخشي از اسناد خزانه اسلامي صادر .ارسال شود نف يذ
منضم به درخواست دستگاه اجرايي و اصل رواهي مربوطره  هاپ عمومي و روابط مالي دولت  مركز مديريت بدهينامه 

ياد شده، منوط به مكاتبه مجدد با عامل وارر ارپ   ‎شود، صدور مجددرواهي اسناد خزانه براپ باقيمانده سپرده ابطال مي
 باشد. مبني بر ابطال اسناد يادشده مي پمنضم به نامه عامل وار ارهمراه با ارائه نامه مركز 

 ،(ل) ،(ک) ،(پ) ،(ط) ،(ح) ،(و) ،( ه) ،(د) ،(ب) ،(الرف ) بنردهاپ  اجرايري  نامره  آيرين ( 2( مراده ) 8بنرد )  مطابق 16-1
 سرال  بودجره  قرانون  واحرده  مراده ( 6) تبصرره ( ل) بنرد  و( 8) تبصره( غ)و( ض) ،(ذ) ،(خ) ،(ا) ،(ص) ،(ف) ،(ع)،(م)

هاپ  و اصلاحيه وزيران محترم هيات 5/2/1011 مورخ  ه85518ت/12826 شماره تصويبنامه موضوع) كشور كل 1011
موظفند برا درخواسرت    مشموليي اجرا پها دستگاهجارپ،  ( قانون بودجه سال6( تبصره )ل، در اجراپ بند )(بعدپ آن

برا   شود، متناسب شيمانكار و در مواردپ كه صرآاً بدهي كارآرما به شيمانكار به صورت اسناد خزانه اسلامي شرداخت مي
شود و شيش از اين تأييديه آن از سرازمان ماليراتي كشرور اخر  شرده       آن و بر اساس مبلغي كه توسط شيمانكار اعلام مي

ارزا اآزوده نسبت به تكميل و عوارض هاپ ماليات  مندرج در جدول ذيل، در قبال بدهي است و بر مبناپ مشخصات
شس از عامل وار ارپ  ( و معرآي سازمان مالياتي كشور به عنوان ذينف  به عامل وار ارپ اقدام نمايند.2-2آرم شماره )

صادر و به دسرتگاه  را  ور مالياتي كشورامسازمان  رواهي وار ارپ اسناد عنوان ،ادشدهياطلاعات مندرج در آرم  دييتا
  آررم تاييديه عامرل وارر ارپ،     يموظف است ضمن درج شماره و تار ييدستگاه اجرا .دهد تحويل مي ربطيذ يياجرا

( )تصوير شيوست( را تكميل و شس از تأييد و امضاء ذيحساب / مدير امور مالي به انضرمام اصرل ررواهي بره     3)شماره 
واق  در تلران، ميدان  كشور ياتيسازمان امور مال ياتيوصول و استرداد مال ،پدآتر حسابداركشور  سازمان امور مالياتي

و صرندوق شسرتي    1110302661امام خميني، خيابان باب همايون، خيابان داور، سازمان امور مالياتي كشور، كد شسرتي  
نسبت بره   (،3) شماره  بر اساس اطلاعات مندرج در آرم ديبا يمامور مالياتي كشور . سازمان دينما  ارسال 1681-11118
 .دياعلام نما ربطيذادارت كل امور مالياتي مربوطه اقدام لازم را معمول و مراتب را به  مانكارانيش بدهي مالياتي هيتسو

 کدمعاملاتی تا یخ ثبت شناسه ملی محل ثبت شما   ثبت نام شرکت/ سازمان

 44444سام 11/14/1281 16111211941 تهران  ه22912/ت27122 سازمان امو  مالیاتی کشو  

 مشخصات حساب بانکی

 شما   شبا نام بانک

 IR526066663660660669601655 بانک مرکزی جمهو ی اسلامی ایران

 
هراپ   دسرتگاه به منظور وار ارپ اسناد خزانه اسلامي عنوان اشخاص حقيقي ذينف  خارجي )اتباع غيرر ايرانري(،    1-15

 :دياقدام نما لي( به شرح جدول ذ2-1آرم شماره ) لينسبت به تكمتوانند  مي يياجرا

 محل صدو  تا یخ تولد شما   شناسنامه کد ملی نام پد  نام خانوادگی نام

 )صفر( 6 کد فراگیر ---- ---- ----
روز/ماه/سیییییا  

 )شمسی(
 تایعیت
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شوند شماره شناسنامه،صرفر و تراري  تولرد بره شمسري وارد      ‎مقتضي است براپ كليه اآراد ذينف  خارجي كه معرآي مي
 12ترا   5بايد به ترتيب كد آراريرر برراپ اتبراع خرارجي ) كرد       شود. ضمناً براپ تكميل ستون كد ملي و محل صدور مي

 درج شود.رقمي ويژه اتباع خارجي( و نام كشور شخص دينف  )تابعيت( 
در قالرب  هاپ عمومي و روابط مالي دولت  مركز مديريت بدهيربط و  پاسناد خزانه اسلامي در دستگاه اجرايي ذ 1-15

 21/11/1011مرورخ   12320/80( براسراس بخشرنامه   1011نظام حسابدارپ بخش عمومي با رويكرد تعلدپ )نسخه سال
 شود. دارپ كل كشور اعمال حساب مي خزانه

داراپ سلميه، نسربت بره اصرلاح مشخصرات اسرناد      هاپ اجرايي  تواند بنا به درخواست دستگاه عامل وار ارپ مي 1-13
 .خزانه اسلامي صادره به نحوپ كه منتج به تغيير ذينف  نلايي نگردد، اقدام نمايد

( قانون محاسبات عمومي كشور نسبت به ابلاغ اعتبار 58هاپ اجرايي در صورتي كه به استناد ماده ) دستگاه 1-21
شده توسط دستگاه ريرنده  بايد مدارک و مستندات تكميل اقدام نمايند، ميتخصيص ياآته در قالب اسناد خزانه اسلامي 

 ( و 2-1شماره ) پها آرم ليدر زمان تكم ضمناً ( براپ عامل وار ارپ ارسال نمايند.5اعتبار را منضم به آرم شماره )

شناسه دستگاه ابلاغ كننده درج رردد.  ،ييدستگاه اجرا يدر ستون شناسه مل ديبا ي( توسط دستگاه ابلاغ شونده، م2-2)
و مطالبات دولت )سماد(  ها يبده تيرينسبت به ارائه اعلام وصول سامانه مد ديبا يدستگاه ابلاغ شونده م نكهيمضاف ا

 . دياقدام نما پخود به عامل وار ار

 
صردور اسرناد خزانره اسرلامي     هاپ اجرايي شيش از معرآي اشخاص ذينف ، موظف به اخ  آرم تقاضرا نامره   ‎‎دستگاه 1-21

هاپ منعقد شده شرداخت از طريرق اسرناد    باشند مگر آن كه در زمان مناقصه و يا در مستندات مربوطه از جمله قرارداد‎مي
بيني و اطلاع رساني شده باشد كه در اين حالت  الزامي به درياآت آرم تقاضا نامه صدور اسناد خزانه  خزانه اسلامي شيش

( 2زم به ذكر است ارائه آرم تقاضا نامه صدور اسناد خزانه اسلامي به عامل وار ارپ همراه با آررم شرماره )  باشند . لا نمي
 .باشد نياز نمي

هاپ اجرايي لازم است در آرايند وار ارپ اسناد خزانه اسرلامي الزامرات منردرج در ايرن دسرتورالعمل را       دستگاه 1-22
 لحاظ نمايند.

 مربوط به آرملاپ شيوست به مثال و نكات تكميلي ذيل توجه شود.در تكميل اطلاعات  1-22
 

 اشخاص حقيقي  اشخاص حقوقي
 مثال عنوان  مثال عنوان

  ایران آب نام شرکت
 ودمحم نام

 محمدپ نام خانوادگی

  852828 شما   ثبت
 مرد جنسیت

 2608 شما   شناسنامه

 تلران محل صدو   تلران محل ثبت
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 اشخاص حقيقي  اشخاص حقوقي
 1112208655 کد ملی  11051111868 شناسه ملّی

 11/11/1261 تا یخ تولد  11/11/1202 تا یخ ثبت

 محمد نام پد   بانک پا سیان نام بانک

 بانک ملی ایران نام بانک  IR55-1101-1111-5112-1211-1221-15 کد شبا

 13555شرک *کد معاملاتی
 IR55-1101-1111-5112-1211-1221-15 کد شبا 

 18215محم *معاملاتیکد  

رر ارپ   كد معاملاتي از سه حرف و شنج رقم تشكيل شده است. اين كد صرآاً توسرط شرركت سرپرده    :کد معاملاتی* 

 يابد. مركزپ اوراق بلادار و تسويه وجوه ايجاد شده و به هر شخص حقيقي يا حقوقي تخصيص مي

 
 

 . نکات مهم:2

هاپ موضوع اين دسرتورالعمل،   شود، ل ا تمامي آرم صادر ميكليه اوراق بر مبناپ مضربي از يك ميليون ريال  2.1

 بايد برحسب ميليون ريال تكميل شود. مي

ر ارپ يا  توسط دستگاه اجرايي، لازم است رسيد شركت سپرده نف ياشخاص ذدر هنگام درياآت اطلاعات   2.2

شرخص  « كد معاملاتي آعرال »پ زير نظرسازمان بورس و اوراق بلادار مبني بر اعلام ها نامه رسمي از يكي از كاررزارپ

نمايد رسيد م كور از طريق مراجعه  ذينف  درياآت و با كد معاملاتي اعلامي توسط شخص مطابقت داده شود. اضاآه مي

 باشد. ياآت ميهاپ زير نظرسازمان بورس و اوراق بلادار  قابل ملاحظه و در اشخاص ذينف  به كاررزارپ

در صورتي كه شخص ذينف  آاقد كد معاملاتي آعال در سامانه معاملاتي مربوط باشد، لازم است با مراجعه به   2.2

 زير نظر سازمان بورس و اوراق بلادار ، اقدام به اخ  كد معاملاتي آعال نمايد. 1هاپ يكي از كاررزارپ

 66666و سرام  11111، خراص   88888عاملاتي حراک  اطلاعات مربوط به اسناد خزانه اسلامي صادره با كد م 2.0

توسط عامل وار ارپ براپ آرابورس ارسال نخواهد شد و ل ا اسرناد مر كور امكران معاملره ثانويره در برازار سررمايه را        

باید منضم به اصل گواهی  های ابطال اسناد صاد   با کدهای معاملاتی مذکو  می . ضمن اینکه کلیه د خواستنخواهند داشت

 گذا ی صاد   توسط عامل واگذا ی باشد.وا

هاپ عمرومي و روابرط مرالي     مركز مديريت بدهي در صورت نياز به هررونه راهنمايي با عامل وار ارپ و يا  2.8

 تماس حاصل آرماييد: دولت 

 نشاني عاملین واگذاري: 

 اداره کل بررسي طرحها: -بانک ملي

تلران، خيابان آردوسري، روبرروپ سرفارت آلمران،     

 هاي عمومي و روابط مالي دولت   مرکز مديريت بدهي نحوه ارتباط با  

نشاني: تلران، خيابان باب همايون، خيابان صوراسرراآيل، وزارت  

 1110302661اموراقتصادپ و دارايي، طبقه سوم، كد شستي 
                                                           

 



 

 

  

 

 

 
 

1041.45.40 نسخه  

 

ادارات مركرزپ عامررل واررر ارپ، سرراختمان حكرريم  

 ابوالقاسم آردوسي، طبقه دوم.
 مديريت شعب استان تهران-بانک توسعه تعاون

ميدان ونك، خيابان ملاصدرا، بعد از تقراط   تلران، 

، 5056كردستان، نرسريده بره خيابران شريراز، شرلاک      

ساختمان مديريت شعب استان تلرران بانرك توسرعه    

 تعاون

 52251210تلفن:

 23312252 - 23312153 – 23312636تلفن :

 23312252-22365121آكس: 

 Tadvin@mefa.gov.ir  ايميل:

 

 

رسرراني آرابررورس ايررران ) قسررمت كرراررزاران عضررو برره نشرراني       هرراپ كرراررزارپ، در شايگرراه اطررلاع   ( مشخصررات شررركت  2و  1) 

www.ifb.ir/members.aspx در قسمت اعضاء به نشاني ( و بورس اوراق بلادار تلران(http://search.tse.ir/search/broker.html )  قابرل

 باشد. مشاهده مي
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