
                                                                               خدمت دستگاه اجرايي
  ١٠٠١٣٧٢٦٠٠٠: شناسه خدمت - ٢  يحكم انتشار اوراق خزانه اسلام عنوان خدمت:

  

٣- 
ارائه دهنده 

ت
خدم

  دولت يو روابط مال يعموم يهايبده تيريمركز مدنام دستگاه اجرايي:   

  دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارايي نام

٤ - 
ت

مشخصات خدم
  

  شود:خزانه اسلامي مراحل زير انجام مي اسنادبه منظور ارائه خدمت ارسال حكم انتشار   شرح خدمت
 تصويب بند مربوطه در قانون بودجه  - ١
وط و ارسال به بر اساس قانون بودجه سال مرباوراق مالي اسلامي تهيه پيش نويس آيين نامه اجرايي  - ٢

 هيات محترم وزيران براي تصويب.
 شود.اخذ مي بيني شده در قانون بودجههاي پيشمطابق ظرفيت براي انتشار اسنادهاي قانوني مجوز  - ٣
مبلغ مورد نياز براي تامين منابع بودجه نامه اجرايي آيين ٢مطابق ماده سازمان برنامه و بودجه كشور  - ٤

 نمايد.را اعلام مي ناد خزانه اسلاميعمومي دولت از محل انتشار اس
 .شوددريافت مي كشوراز سازمان برنامه و بودجه  به انتشار اسناد نامه مربوطتضمين - ٥
 وزارت توسط اسلامي خزانه اسنادمطابق صورتجلسه هماهنگي انتشار فيمابين وزارت و سازمان برنامه ، - ٦

اعلام  كشور بودجه و برنامه سازمان به)  سررسيد تاريخ و انتشار تاريخ ، نماد (با تعيين ميزان انتشار،
 گردد.مي

 هاي اجراييهاي دستگاهصدور تخصيص و تعيين سهميهنسبت به  سازمان برنامه و بودجه كشورسپس  - ٧
 نمايد.اقدام و به وزارت اعلام ميقالب نمادهاي معاملاتي منتشره در 

سامانه  زير سامانه اوراق ذيل شور درتخصيص اعتبارهاي صادره توسط سازمان برنامه و بودجه ك - ٨
عنوان دستگاه هاي اجرايي ملي/ادارات كل امور اقتصادي پول و سرمايه  ارمديريت بدهي ها و اوراق باز

و روابط مالي  يعمومهاي يبده تيريمركز مد و دارايي استان بارگزاري شده و پس از تاييد رييس
فراهم ملي اشخاص ذينفع توسط دستگاه هاي اجرايي امكان واگذاري اسناد خزانه اسلامي به دولت 

توسط ادارات كل امور اقتصادي و دارايي (به استناد هاي استاني تخصيصشود. لازم به ذكر است مي
  شود .در زير سامانه ياد شده توزيع اعتبار مي كميته تخصيص استان)

در  متمركز مستقر يهاو دستگاه يمحل يياجرا يهادستگاه ،هاي مليدستگاهاعم از هاي اجرايي دستگاه - ٩
 بخشنامه مربوط و همچنين فايل هاي راهنماي سامانه،مطابق ، نسبت به واگذاري اسناد خزانه هااستان

و يا ابلاغ آن به ساير  به اشخاص ذينفعواگذاري اسناد خزانه اسلامي  ثبت درخواست نسبت به
 نمايند.اقدام مي قوانين و مقررات چهارچوبدستگاهها در 

 به شركت سپرده گذاري اطلاعات مربوط به سپرده شدن اشخاص ذينفع به صورت وب سرويسي - ١٠
 شود.ارسال ميو تسويه وجوه  اوراق بهادارمركزي 

اسلامي در سررسيد معادل رقم واگذار شده بر اساس  خزانه اسناد پيگيري و اقدام براي تسويه - ١١
 كشور بودجه و برنامه تخصيص/ مجوز سازمان

  
  ) G٢Cخدمت به شهروندان (      نوع خدمت 

   )G٢B( وكارخدمت به كسب    
  )G٢Gهاي دولتي(دستگاه خدمت به ديگر    

نوع مخاطبين
، معاونت خزانه داري كل كشورسازمان برنامه و بودجه،   

شركت ، دستگاه اجرايي ذيربط، توسعه مديريت و منابع
، ه وجوهمركزي اوراق بهادار و تسوي سپرده گذاري

 سازمان تامين اجتماعي.
  تصدي گري      حاكميتي      ماهيت خدمت 

  روستايي      شهري      استاني      منطقه اي      ملي      سطح خدمت



  ثبت مالكيت     تامين اجتماعي      كسب و كار     ماليات     سلامت     آموزش     تولد       رويداد مرتبط با:
مدارك و       بازنشستگي     ازدواج     بيمه     تاسيسات شهري     

  هاگواهينامه
  ساير     وفات  

  رخداد رويدادي مشخص       فرارسيدن زماني مشخص   تقاضاي گيرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت
  ساير:  ...      تشخيص دستگاه    

مدارك لازم براي انجام 
  خدمت

  ها به تفكيك دستگاه و طرح خزانه اسلامي وزارتخانه اسناديه انتشار سهم
  اسنادنامه انتشار تضمين

  تخصيص اعتبار
  درخواست متقاضي

   سنواتين بودجه يانوق  قوانين و مقررات بالادستي
 اوراق سنواتي يينامه اجرا نييآ

  يمحاسبات عموم قانون
  نظام مالي كشورقاون رفع موانع توليد رقابت پذير و ارتقاي 

٥ - 
ت

جزييات خدم
  

 ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   .......آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
  منوط به تشخيص دستگاه هاي اجرايي داراي سهميه است.

  روز كاري ١حداكثر   خدمت: ارايه زمان متوسط مدت
  بار در:     ماه        فصل          سال  --- بار براي هميشه                                   يك      تواتر

  .منوط به تشخيص دستگاه هاي اجرايي داراي سهميه است
  ندارد  تعداد بار مراجعه حضوري

هزينه ارايه خدمت(ريال) به 
  خدمت گيرندگان

  پرداخت بصورت الكترونيك  شماره حساب (هاي) بانكي  مبلغ(مبالغ)
 -   -    
 -   -    
 -   -    

٦ - 
ت

نحوه دسترسي به خدم
  

  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
EcoPortal/٧٠٠٣http://samad.mefa.ir:  

 (سماد نو)هيها و اوراق بازار پول و سرما يبده تيريسامانه مد :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
در مرحله اطلاع رساني خدم

  الكترونيكي      
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  ك                         ارسال پستيپست الكتروني    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  : اتوماسيون اداريساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

 

  



ت
ت خدم

در مرحله درخواس
  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  مركز تماس                پيام كوتاه تلفن گويا يا    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   

  ارتباطي مناسب نبود زيرساخت    
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

  
(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با ديگر دستگاه ها 

(  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  )ERP ي دستگاه يااينترنتي (مانند درگاه دستگاه)           اينترانتي (مانند اينترانت داخل    
  : اتوماسيون اداريساير (باذكرنحوه دسترسي)پست الكترونيك                              

ذكر ضرورت مراجعه حضوري
    

  
  
  
  
  
  
  

ت
درمرحله ارائه خدم

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  ه كاربردي)اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنام    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  اداري : اتوماسيونساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

٧- 
ارتباط

 
ت

خدم
 با 

ساير
 

سامانه
 

ها 
(بانكهاي اطلاعاتي) 

 در
دستگاه

  فيلدهاي موردتبادل  گرنام سامانه هاي دي  
  
  

استعلام   استعلام الكترونيكي
غير 

  الكترونيكي

برخط
  online

  

دسته
اي 

)
Batch
(  

وب سرويس شركت سپرده گذاري 
  مركزي و تسويه وجوه اوراق بهادار

        

          وب سرويس ثبت احوال
          وب سرويس ثبت شركت ها



وب سرويس سازمان بيمه تامين 
  ماعياجت

        
٨ -

ارتباط
 

ت
خدم

 با 
ساير
 

دستگاههاي ديگر
  

هاي دستگاه نام سامانه  نام دستگاه ديگر
  ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
(درصورت 
پرداخت 
 هزينه)

 غيرالكترونيكي استعلام اگر  استعلام الكترونيكي
برخط  :است، استعلام توسط

  online
  

دسته
اي 

)
Batch
(  

 ودجهسازمان برنامه و ب
  كشور

  دستگاه         -   - 
  كننده مراجعه    

 يشركت سپرده گذار
و اوراق بهادار  يمركز

  وجوه  هيتسو

  دستگاه         -   - 
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -    تامين اجتماعيسازمان 
  كننده مراجعه    

٩ - 
عناوين فرايندهاي 

ت
خدم

  
  

  يخزانه اسلام ناداسحكم انتشار  صدور - ١
بارگذاري تخصيص هاي صادره توسط سازمان برنامه و بودجه كشور در زير سامانه اوراق ذيل سامانه مديريت بدهي ها و اوراق بازار پول و - ٢

  سرمايه
  و تسويه وجوه  اوراق بهادار سپرده شدن اسناد خزانه اسلامي توسط شركت سپرده گذاري- ٣
  ديدر زمان سررس هيتسو ياو اقدام بر يريگيپ - ٤.

  
  نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت- ١٠

جه
ود

و ب
ه 

ام
رن

 ب
ان

زم
سا

ی
ده

 ب
ت

ري
دي

 م
کز

مر
ی

راي
اج

ی 
ها

ه 
گا

ست
د

اعلام آيين نامه اجرايی

دريافت تضمين نامه تعيين عاملين واگذاری
تشکيل جلسه و ارسال 

صورت جلسه

صدور تخصيص و تعيين 
سهميه دستگاه های اجرای

ارسال سهميه های 
اعلامی

واگذاری اسناد خزانه به 
اشخاص ذينفع

پيگيري و اقدام براي 
تسويه اسناد خزانه 

اسلامي 

اخذ مجوز بودجهارسال حكم انتشار اسناد خزانه اسلامي

با تعيين ميزان انتشار، نماد ، تاريخ انتشار و 
تاريخ سررسيد

  
  
  



  

  

  نام و نام خانوادگي تكميل كننده فرم:

  سميه تبريزي مطلق

  شماره تلفن:

٣٩٩٠٢٦٩٦  

  واحد مربوط:  پست الكترونيك:

  اداره تامين مالي و اوراق بهادار اسلامي

 


