
  خدمت دستگاه اجرايي                                                                             
با  يو تعاون يخصوص يو حقوق يقياشخاص حق يتهاتر مطالبات و بده(

  خزانه نوع اول و دوم) هيصدور اوراق تسو قيدولت (از طر
  ١٠٠١٣٧٢٨٠٠٠    شناسه خدمت - ٢

٣ - 
ارائه دهنده 

خد
ت

م
  دولت يو روابط مال يعموم يهايبده تيريمركز مدنام دستگاه اجرايي:   

  نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارايي

٤ - 
ت

مشخصات خدم
  

  شرح خدمت
  
  
  
  
  
  

ــه  ــه و بودج ــازمان برنام * س
ــارت  ــل نظــ ــور اداره كــ كشــ
براجــراي بودجــه ، اداره كــل 
نظارت برذيحسابي هــا، دفتــر 

اليــات وصــول م حســابداري و
ــور       ــاتي كش ــازمان امورمالي س

ــورد)  ــ ــ ــب مـ ــ ــ اداره ( حسـ
ها و ساماندهي و تهاتر بــدهي
ــت  ــ ـــ ــات دول ــ ـــ ،اداره مطالب

و روابط مــالي حسابداري كل 
  دولت 

هاي ها و شركتهاي دولتي (بابت بدهي، شهردارييتعاونو  يخصوص يو حقوق يقياشخاص حقدر صورتي كه 
و كليه متقاضيان مشمول اسناد تسويه خزانه نوع دوم در قانون  موانع توليد) قانون رفع ٢انتقالي موضوع بندپ ماده 

هاي تملك بابت طرح(هاي دولتي و شركت (وزارتخانه و موسسات دولتياز دستگاه اجرايي  بودجه سنواتي
و ) ايهاي سرمايههاي تملك داراييبابت طرحو موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي() ايهاي سرمايهدارايي

باشند و در عين حال به دستگاه اجرايي ديگري طلبكار  هاي اجرايي مشمول در قانون بودجه سنواتي)(كليه دستگاه
 و بانك مركزي جمهوري اسلامي ايرانبه  / (در اسناد تسويه خزانه نوع اول) موسسات دولتي) و ها(وزارتخانه

( در اسناد تسويه بدهكار باشند جمهوري اسلامي ايرانبانك مركزي  بانك يا موسسه اعتباري غير بانكي كه به
، اين موارد را با دوم/خزانه نوع اول توانند از طريق درخواست صدور اوراق تسويهبدهكار باشند مي خزانه نوع دوم)

  هم تهاتر نمايند.
ه اند، بر اساس فرم دستگاه اجرايي بدهكار كه قبلا در سامانه تسويه و تهاتر ثبت نام كرد مدير مالي/ذيحساب - ١

شخص متقاضي، نسبت به تكميل موارد الزامي در سامانه براي شخص متقاضي بر اساس تخصيص  ١شماره 
 نمايد.(كارتابل ذيحساب دستگاه اجرايي بدهكار) ارسال مي نمايد و به مرحله بعدي در سامانهاعلامي اقدام مي

دستگاه اجرايي بدهكار، مقام مجاز /و رييس  دير ماليم/پس از ثبت اطلاعات متقاضي وتائيد توسط ذيحساب - ٢
وسط دستگاه اجرايي طلبكار و در صورت تاييد اقلام اطلاعاتي و تاييد ت مدير مالي/ذيحسابدرخواست به كارتابل 

 گردد.كارتابل سازمان برنامه و بودجه كشور ارسال ميدستگاه اجرايي طلبكار به مدير عامل /مقام مجاز /رييس 
تمامي اطلاعات متقاضي، دستگاه ام مجاز سازمان برنامه و بودجه كشور پس از ثبت تخصيص اعتبار ، مق - ٣

در سامانه به كارتابل  امضا ٥و سازمان برنامه و بودجه كشور در قالب فرم پيش نويس طلبكار و بدهكار 
  گردد.هاي عمومي و روابط مالي دولت ارسال ميكارشناسان مركز مديريت بدهي

در صورت  و روايط مالي دولتها توسط كارشناسان مركز مديريت بدهي بررسي اطلاعات و مستنداتپس از  - ٤
 كلداريرييس مركز و خزانهتوسط و تاييد و سير مراحل در مركز  صحت مدارك و اطلاعات و مطابقت با قوانين

   شود.ميصادر  نوع دوم /نوع اول، اسناد تسويه خزانه كشور
دستگاه  مقام مجاز/و رئيس مدير مالي/اسناد اطلاعيه اي مبني بر صدور سند به كارتابل ذيحساب پس از صدور- ٥

سازمان برنامه و ادارات كل اموراقتصادي و دارايي استان محل استقرار دستگاه اجرايي بدهكار، بدهكار / طلبكار، 
  ..گرددمركز ارسال مي اينبودجه كشور و 

  ) G٢Cروندان (خدمت به شه      نوع خدمت 
   )G٢B( خدمت به كسب و كار    

نوع مخاطبين  )G٢Gهاي دولتي(دستگاه خدمت به ديگر    
  

ي، تعاونو  يخصوص يو حقوق يقياشخاص حق
هاي دولتي ، نهاد شركتها،موسسات دولتي،وزارتخانه

 يبانك/موسسه اعتباراول،  هاي عمومي غير دولتي،
شخاص متقاضي و ، بانك مركزي، و كليه ايبانك ريغ

مشمول اسناد تسويه خزانه  هاي اجرايي بدهكاردستگاه
بندهاي قانوني مندرج در  مطابق با اول و دومنوع 

 مرتبط نامه اجراييآيينقانون بودجه سنواتي و 
  تصدي گري      حاكميتي      ماهيت خدمت 

  وستايير      شهري      استاني      منطقه اي      ملي      سطح خدمت
  ثبت مالكيت     تامين اجتماعي      كسب و كار     ماليات     سلامت     آموزش     تولد       رويداد مرتبط با:

مدارك و       بازنشستگي     ازدواج     بيمه     تاسيسات شهري     
  هاگواهينامه

  ساير     وفات  

  رخداد رويدادي مشخص       فرارسيدن زماني مشخص      تقاضاي گيرنده خدمت       نحوه آغاز خدمت

Commented  ]شايان ذکر است تمامی اشخاص متقاضی ]:  ١پریسا
مشمول و دستگاه های اجرايی بدهکار سالانه براساس قوانين مرتبط 

تی با صدور اسناد تسويه خزانه نوع اول و دوم در قانون بودجه سنوا
تغيير می يابند و همچنين شيوه اجرايی فرآيند صدور اسناد تسويه 

نيز براساس قوانين و مقررات مورد بازنگری قرار گرفته و خزانه 
 تغييرات اعمال می گردد



  ساير:  ...      تشخيص دستگاه    
مدارك لازم براي انجام 

  خدمت
  )٢فرم /١فرم- تهاتر (مربوط به متقاضيفرم درخواست 

  امضاء) ٥پيشنويس سند تسويه (فرم 
  سند تسويه 

  تخصيص اعتبار
  تهاتر ثبت تمامي اطلاعات درسامانه تسويه و

   هاهاي ابلاغي بين دستگاهنامه طرحموافقت
  مدارك هويتي(اعم از روزنامه رسمي، اسامي افراد داراي حق امضا و ...)

  كشور ينظام مال يو ارتقا ريپذرقابت دي) قانون رفع موانع تول٢بند (الف) ماده ( - ١  قوانين و مقررات بالادستي
  بودجه سنواتيدر قانون  مصوب شدهبندهاي قانوني  - ٢
 يصادره از سو هايو اطلاعيه و بخشنامه ها رانيمحترم وز اتيه ب شده درمصونامه هاي اجرايي آيين  - ٣

 ييو دارا يوزارت اموراقتصاد

   تاييديه/تخصيص - ٤
  سقفهاي مجاز تسويه (اعلامي از طرف بانك مركزي)- ٥
  و ارتقاي نظام مالي كشور نع توليد رقابت پذيراقانون رفع مو ٢بند پ ماده مصوبات  - ٦

٥ - 
ت

جزييات خدم
  

  ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   ٣٠٠٠آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
  ثبت درخواست متقاضي در سامانه تا صدور سند تسويه خزانهاز زمان ي روزكار ٣٠  خدمت: ارايه زمان متوسط مدت

  بار در:     ماه        فصل          سال چندينيكبار براي هميشه                                       اترهت
  وجود ندارد. يتيشده در قانون بودجه محدود نييسقف تع زانيتا م

  (مراجعه متقاضي به دستگاه بدهكار) يك بار  تعداد بار مراجعه حضوري
هزينه ارايه خدمت(ريال) به 

  خدمت گيرندگان
  پرداخت بصورت الكترونيك  شماره حساب (هاي) بانكي  مبلغ(مبالغ)

 -   -    
 -   -    
 -   -    

٦ - 
ت

نحوه دسترسي به خدم
  

  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
http://samad.mefa.ir:٧٠٠٣/EcoPortal 

 هيو اوراق بازار پول و سرما هايبده تيريمد يكيسامانه الكترون ه خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن:نام سامانه مربوط ب
 )سماد نو(

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
در مرحله اطلاع رساني خدم

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  گاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)اينترنتي (مانند وبگاه دست    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
از  تابعه وزارتخانه يهاو دستگاه يداخل يابلاغ به واحدهاساير(باذكرنحوه دسترسي):     

  هاي كثيرالنتشارو درج در روزنامه طريق اتوماسيون اداري

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

 

  



ت
ت خدم

در مرحله درخواس
  

  الكترونيكي    
  رونيكيغيرالكت    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  شبكه دولتبا استفاده از ساير(باذكرنحوه دسترسي):     

ذكر ضرورت مراجعه 
حضوري

  

  جهت احراز اصالت فرد    
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
ساير: جهت ارائه درخواست و    

  ساير مستندات

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

(فرايند داخل دستگاه يا   
ارتباط با ديگر دستگاه ها )

  الكترونيكي      
  غيرالكترونيكي    

  )ERP اينترنتي (مانند درگاه دستگاه)           اينترانتي (مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
طلبكار و  يياجرا يهامكاتبه با دستگاهساير:                  پست الكترونيك             

  يادار ونيدر بستر اتوماس يبدهكار و اشخاص متقاض

ذكر 
ضرورت 
مراجعه 
حضوري

    
  
  

ت
درمرحله ارائه خدم

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  كاربردي)اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه     
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
طلبكار و بدهكار و اشخاص  يياجرا يهاستگاهمكاتبه با دساير(باذكرنحوه دسترسي):     

  يادار ونيدر بستر اتوماس يمتقاض

ذكر ضرورت مراجعه 
حضوري

  

  جهت احراز اصالت فرد    
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
مراجعه متقاضي به دستگاه ساير:    

  بدهكار جهت دريافت سند تسويه

  اه:مراجعه به دستگ
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

٧- 
ارتباط

 
ت

خدم
 با 

ساير
 

سامانه
 

ها 
(بانكهاي 

اطلاعاتي) 
 در

دستگاه
  

  فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر
  
  

استعلام   استعلام الكترونيكي
غير 

  الكترونيكي

برخط
  online

  

دسته
اي 

)
Batch
(  

سامانه گردش مكاتبات وزارت امور 
  ييدارا و ياقتصاد

        مكاتبات هيكل

ها و مطالبات سامانه گزارشگري بدهي
  (سماد)

        ها و مطالبات واحدهاي گزارشگراطلاعات بدهي

        اطلاعات تخصيص  سامانه نظارت بر اجراي بودجه (سناب)
          

 غيرالكترونيكي استعلام اگر  استعلام الكترونيكيمبلغ فيلدهاي تگاه نام سامانه هاي دس  نام دستگاه ديگرار- ٨



(درصورت  موردتبادل  ديگر
پرداخت 
 هزينه)

برخط
  online

  
دسته

اي 
)

Batch
  :است، استعلام توسط  )

سازمان ثبت اسناد و 
  املاك كشور

سامانه شناسه ملي 
 اشخاص حقوقي

اطلاعات مربوطه 
 اشخاص حقوقي

  گاهدست         - 
  كننده مراجعه    

اطلاعات مربوطه  -   سازمان ثبت احوال كشور
 ياشخاص حقيق

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -   
  كننده مراجعه    

٩ - 
عناوين 
فراينده

  )نوع اول خزانه هيصدور اوراق تسو قيولت (از طربا د يو تعاون يخصوص يو حقوق يقياشخاص حق يتهاتر مطالبات و بدهفرايند   - ١
٢-  

  نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت - ١٠
  ارائه شده است.ذيل در  ندينمودار فرا

  نام و نام خانوادگي تكميل كننده فرم:

  مجيد عشريه

  شماره تلفن:

٢٦٢٤  

  واحد مربوط:  پست الكترونيك:

اداره ساماندهي و تهاتر بدهي و 
  مطالبات دولت
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دريافت نامه

% 25واريز حداقل 
بدهي

دريافت نامه

دريافت 
تخصيص

ابلاغ تخصيص

صدور فرم 
3شماره 

ورود 
مشخصات 
متقاضي در 

سامانه

تكميل فرم 
و   ١شماره  

مراجعه به 
دستگاه بدهكار

تاييد اطلاعات متقاضي 
توسط ذيحساب و رئيس 

دستگاه در سامانه

بررسی اقلام اطلاعاتی
تاييد اقلام اطلاعاتی 
متقاضی و بدهکار

بررسي اقلام 
اطلاعاتي 

متقاضي، دستگاه 
طلبكار و بدهكار آيا اقلام اطلاعاتی صحيح است؟

بله تاييد رئيس مرکز

بررسی اطلاعات و 
مستندات

مورد تاييد است؟

بله اعلام تاييد

صدور اوراق تسويه در 
دو نسخه

تهيه  نامه ابلاغ صدور 
اوراق تسويه

اعمال در حساب ها
بايگانی يک نسخه اوراق 

تسويه خزانه

دريافت اوراق تسويه

دريافت رونوشت نامه

دريافت نامه 

جهت ثبت و انجام 
تسويه و تهاتر

يک نسخه به شخص و يک 
يگانی می شود نسخه با

  

 


