
                                                                               خدمت دستگاه اجرايي
  ١٠٠١٣٧٣٥٠٠٠:  شناسه خدمت - ٢  يدولت يهاشركت براي قانوني بازرس و حسابرس انتخابعنوان خدمت:  - ١

٣- 
ارائه دهنده 

ت
خدم

  هاي دولتي)مركز امور شركت - هاي دولتي(معاونت امور بانكي، بيمه و شركتوزارت امور اقتصادي و دارايي نام دستگاه اجرايي:   

  نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارايي

٤ - 
ت

مشخصات خدم
  

  مشمول طبق شرح ذيل ارائه شده است:شركت هاي انتخاب حسابرس و بازرس قانوني براي   شرح خدمت
عضــو  حسابرســيموسســات  نيو همچنــ ي مشــمولشــركتها هاي يژگيو و طيشرافهرست، مشخصات،  - ١

حســابرس و بــازرس قــانوني اصــلي و علــي و شــده  يبررسو سازمان حسابرسي  يجامعه حسابداران رسم
نحــوه انتخــاب آنهــا ضوابط البدل پيشنهادي براي هر شركت باتوجه به رويه هاي مصوبات قبلي كارگروه 

ارائــه  تخصصــي كــارگروهو بــه كميتــه  ميتنظــه) (دبيرخانــه كــارگروهاي دولتي توسط  دفتر امور شركت
 شود. مي

توســط كميتــه تخصصــي و ارائــه آن بــه  يشــنهاديضوابط پفهرست ها و اصلاح  ازيو در صورت ن يبررس - ٢
  .كارگروه انتخاب حسابرس

 توسط كارگروه مربوطه يدر خصوص انتخاب حسابرس و بازرس قانون يينها يريگ ميتصم - ٣
جامعــه حســابداران رســمي شــركتها و اجرايــي ذيــربط،  هاي دستگاهبه رگروه ابلاغ و انتشار تصميمات كا - ٤

 (دبيرخانه كارگروه انتخاب حسابرس) يدولت يدفتر امور شركتهاايران توسط 
هاي رعايــت تصــميمات كــارگروه توســط دفتــر امــور شــركت براي كنترل مدريافت اطلاعات لاز پيگيري - ٥

هاي اجرايــي ذيــربط، جامعــه حســابداران رســمي از دستگاه ها و مستندات مربوطهدولتي و دريافت گزارش
  ايران و سازمان حسابرسي

  ) G٢Cخدمت به شهروندان (      نوع خدمت 
   )G٢B( وكارخدمت به كسب    
و  هاي دولتيدستگاه خدمت به ديگر    

نوع مخاطبين  )G٢G(عمومي 
  

 مديريت قانون) ٤( ماده موضوع دولتي شركتهاي كليه
 بيشتر يا %٥٠ كه هاييشركت ساير و كشوري خدمات
 ، هاوزارتخانه به مشتركاً  يا منفرداً  آنها سهام يا سرمايه

 داشته تعلق... بانكها دولتي، شركتهاي دولتي، موسسات
 تابعه هايشركت و نام ذكر مستلزم هايشركت و باشد

 به توجه با كه هاييشركت همچنين آن وابسته و
 دولتي كشوري خدمات مديريت ونقان) ٤( ماده مفهوم
 آنها مديره هيات اعضاي اكثريت ولي شوندنمي تلقي

 .شوندمي تعيين اجرايي هايدستگاه توسط
  تصدي گري      حاكميتي      ماهيت خدمت 

  روستايي      شهري      استاني      منطقه اي      ملي      سطح خدمت
  ثبت مالكيت     تامين اجتماعي      كسب و كار     ماليات     سلامت     آموزش     تولد       رويداد مرتبط با:

مدارك و       بازنشستگي     ازدواج     بيمه     تاسيسات شهري     
  هاگواهينامه

  ساير     وفات  

  ويدادي مشخص رخداد ر      فرارسيدن زماني مشخص   تقاضاي گيرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت
  ساير:  ...      تشخيص دستگاه    

مدارك لازم براي انجام 
  خدمت

درآمد و  ميزان مديره، هيات اعضاي سهامداران، مشخصات قبيل از شركتها ايشناسنامه و مالي اطلاعات
  ، ساعات كار حسابرسيهادارايي

و  همانند رتبه موسسه مورد نظر ايران عضو جامعه حسابداران رسمي حسابرسياطلاعات مربوط به موسسات 
  امتياز كنترل كيفيت 

  رسمي حسابدار عنوان به ذيصلاح رسمي حسابداران ايحرفه و تخصصي خدمات از استفادهقانون  - ١  قوانين و مقررات بالادستي
  دولتي شركتهاي براي حسابرس انتخاب نحوه نامه آيين- ٢



٥ - 
ت

جزييات خدم
  

  ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   ٨٠٠گان                 آمار تعداد خدمت گيرند
  شده شناسايي مشمول شركت ٨٠٠ حدود در

   سه ماه  خدمت: ارايه زمان متوسط مدت
  ل        سالماه        فص      بار در:   يكيكبار براي هميشه                                         تواتر

  مورد حسب  تعداد بار مراجعه حضوري
هزينه ارايه خدمت(ريال) به 

  خدمت گيرندگان
  پرداخت بصورت الكترونيك  شماره حساب (هاي) بانكي  مبلغ(مبالغ)

 -   -    
 -   -    
 -   -    

٦ - 
ت

نحوه دسترسي به خدم
  

  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
https://samab.mefa.ir 

 سماب نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن:
  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
در مرحله اطلاع رساني خدم

  يكيالكترون      
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  : اتوماسيون اداريساير    

ذكر ضرورت 
مراجعه حض

وري
  جهت احراز اصالت فرد      

  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  مراه (برنامه كاربردي)اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن ه    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  وماسيون ) ساير (از طريق سيستم ات    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

  
(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با ديگر 

دستگاه ها )
  

  لكترونيكيا    
  غيرالكترونيكي    

  )ERP اينترنتي (مانند درگاه دستگاه)           اينترانتي (مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
و همچنين  (از طريق سيستم اتوماسيونساير پست الكترونيك                              

  ) پست

ذكر ضرورت مراجعه 
حضوري

  

  دركجهت احراز اصالت م
  
  
  
  

 

 



ت
درمرحله ارائه خدم

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  ر پيشخوان دفات    

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  ) ونياتوماس ستميس قي(از طر ساير    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير   

  اه:مراجعه به دستگ
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

٧- 
ارتباط
 

ت
خدم

 با 
ساير

 
سامانه

 
ها 

(بانكهاي 
اطلاعاتي) 

 در
دستگاه

  

  فيلدهاي موردتبادل  نام سامانه هاي ديگر
  
  

استعلام   استعلام الكترونيكي
غير 

  الكترونيكي

برخط
  online

  

دسته
اي 

)
Batch
(  

 امور وزارت مكاتبات گردش سامانه
 دارايي و اقتصادي

       مكاتبات كليه

          
          
          

٨ -
ارتباط
 

ت
خدم

 با 
ساير

 
دستگاههاي ديگر

  

نام سامانه هاي دستگاه   نام دستگاه ديگر
  ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
(درصورت 
پرداخت 
 هزينه)

 غيرالكترونيكي استعلام اگر  استعلام الكترونيكي
  :است، استعلام توسط

برخ
online  ط

  
دسته

اي 
)

Batch
(  

جامعه حسابداران رسمي 
  ايران

اطلاعات مربوط  - 
موسسات به 

حسابرسي و 
مستندات مربوط 
به رعايت تصميم 

 كارگروه

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

دستگاه مشمول و شركت 
  اجرايي ذيربط

تصويب صورتهاي  - 
مالي، تصويب 

صورتجلسه مجمع 
عمومي، تصوير 

ارداد با قر
حسابرس و بازرس 

 قانوني

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

 مربوط بهگزارش  -   سازمان حسابرسي
رعايت وضعيت 

 تصميم كارگروه

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

٩ - 
عناوين 
فراينده

  انتخاب حسابرس و بازرس قانوني - ١
٢ -  



٣ -  
....  
  

  ارتباطي فرآيندهاي خدمت نمودار- ١٠

يي
دارا

 و 
دي

صا
 اقت

مور
ت ا

زار
و

تي
دول

ي 
تها

رك
 ش

مور
ر ا

دفت
(

روه
ارگ

ه ك
خان

بير
د

  )
ب 

خا
 انت

صي
خص

ه ت
ميت

ك
ني

انو
س ق

ازر
و ب

س 
ابر

حس

ب 
خا

 انت
روه

ارگ
ك

س 
ازر

و ب
س 

ابر
حس

ي 
انون

ق

بط
ذير

ي 
راي

 اج
گاه

ست
د

ي 
سم

ن ر
دارا

ساب
ه ح

امع
ج

ران
اي

سي
ابر

حس
ن 

زما
سا

شروع خدمت مبتني بر 
زمان مشخص

دريافت درخواست انتخاب 
حسابرس يا بازرس قانوني بررسي شرايط و ويژگي شركتها و 

همچنين موسسات حسابداري عضو 
جامعه حسابداران رسمي و در نهايت 

تنظيم ضوابط پيشنهادي براي 
دبيرخانه كارگروه

بررسي و در صورت 
نياز اصلاح ضوابط 

پيشنهادي

تصميم گيري نهايي در 
خصوص انتخاب حسابرس 

و بازرس قانوني

ابلاغ و انتشار 
تصميمات 
كارگروه

دريافت تصميمات 
كارگروه

دريافت تصميمات 
كارگروه

پيگيري رعايت تصميمات 
كارگروه از دستگاه هاي اجرايي 
ذيربط، سازمان حسابرسي و 
جامعه حسابداران رسمي ايران

دريافت اطلاعات، گزارش ها و 
مستندات مربوط به تصميمات 
كارگروه از دستگاه هاي اجرايي 

ذيربط، سازمان حسابرسي و جامعه 
حسابداران رسمي ايران

ارسال اطلاعات، 
گزارش ها و مستندات 

مربوط به اجراي 
تصميمات كارگروه 

همانند قرارداد منعقد 
شده در اين خصوص 

با دستگاه مربوطه
ارسال اطلاعات، 

گزارش ها و مستندات 
مربوط به اجراي 

تصميمات كارگروه 
همانند قرارداد منعقد 
شده در اين خصوص 

با دستگاه مربوطه

ارسال مستندات 
مربوط به اجراي 

تصميمات كارگروه و 
مورد نياز همانند 

صورتجلسات مجمع

درخواست انتخاب 
حسابرس و بازرس 

قانوني

اين امر مبتني بر قوانين و مقررات و 
رويه ها و نظرات كارگروه مربوطه 
.انجام مي شود

اين امر از طريق وبسايت وزارت متبوع، 
مكاتبه با دستگاه اجرايي ذيربط و ارسال 

براي جامعه حسابداران رسمي ايران 
.انجام مي شود

  
  

  واحد مربوط:  پست الكترونيك:  شماره تلفن:  نام و نام خانوادگي تكميل كننده فرم:

  

 


