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ارائه دهنده 

ت
خدم

 بودجه یاداره کل نظارت بر اجرانام دستگاه اجرایی:  

 ور اقتصادی و دارایینام دستگاه مادر: وزارت ام
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

رت اسهت از تيیهین م ه     ( قانون برنامه و بودجهه عبها  30نامه اجرایی ماده )( آیین1تخصیص اعتبار مطابق ماده ) شرح خدمت
ها مهورد  ها و عملیات و سایر پرداختميین در سال جهت هزینه اجراء برنامه هایاعتباری که برای یكسال یا دوره

 .لزوم است
های اعتباری نامه اجرایی آن ارقام تخصیص اعتبارات کلیه ردیف( قانون برنامه و بودجه و آیین30در راستای ماده )

، 7مندرج در جداول ماده وامده قوانین بودجه سنواتی کل کشور )شامل دستگاه اجرایی ملی موضوع جدول شهماره  
ههای تمله    ، ردیهف 9و  7-1وع جهداول شهماره   ههای متررقهه موضه   ، ردیهف 10ها موضوع جدول شهماره  استان
ههای  ههای تمله  دارایهی   شهماره یه  آن )اعتبهارات  هرح     ( و پیوسهت 8های مالی موضوع جدول شماره دارایی
  یمواد به قهانون تنظه   یقانون الحاق برخ( 28ای( در اجرای قانون بودجه سالانه، بندهای )ب( و )د( ماده )سرمایه
( قهانون برنامهه و   30، با رعایت ساز و کار کمیته تخصیص اعتبار موضوع مهاده ) ( 2ت )دول یاز مقررات مال یبخش

دار کل کشهور ارسهال و پهز از تاییهد     نامه اجرایی آن، توسط سازمان برنامه و بودجه کشور به خزانهبودجه و آیین
ع مهی شهود، ایهن یراینهد بها       ایشان، برای اجرا به اداره کل نظارت بر اجرای بودجه )اداره تخصیص اعتبارات( ارجا

ربط و همچنین سقف تراهمات کمیته تخصیص اعتبار، ارقام مصوب و بررسی و تطبیق آن با قوانین و مقررات ذی
ادامه یایته و در صورت عدم مغایرت با موارد تطبیقی، در سامانه  ابلاغ شده اعتبارات، تخصیص اعتبارات قبلی و ...

های اجرایی برای یرایند درخواست وجه و پرداخت، به خزانه ارسال و به دستگاهتخصیص اعتبارات )سناب( ثبت و 
( قانون برنامه و بودجه 30نامه اجرایی ماده )( آیین11نرع ابلاغ می شود، همچنین به استناد ماده )های ذیو استان

ت، تاییدیهه تخصهیص   که وظیره ابلاغ تخصیص اعتبارات را بهه عههده وزارت اور اقتصهادی و دارایهی نههاده اسه      
 شود.نرع صادر میهای ذیهای اجرایی و استاناعتبارات برای پاسخگویی و ثبت مسابداری دستگاه

 

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت 
  (G2B) وکارخدمت به کسب    
 (G2Gهای دولتی)دستگاه خدمت به دیگر    

نوع مخا بین
 

 
تانهای دارای اعتبار و کلیه اس ییاجرا یهادستگاه

 قانون بودجه سنواتی بودجه ای  در

 تصدی گری     ماکمیتی     ماهیت خدمت 

 روستایی     شهری     استانی     منطقه ای     ملی     سطح خدمت

 ثبت مالكیت    تامین اجتماعی     کسب و کار    مالیات    سلامت    آموزش    تولد      رویداد مرتبط با:

مدارک و      بازنشستگی    ازدواج    بیمه    تاسیسات شهری     
 هاگواهینامه

 سایر    ویات  

 رخداد رویدادی مشخص      یرارسیدن زمانی مشخص    تقاضای گیرنده خدمت         نحوه آغاز خدمت

 سایر:  ...     تشخیص دستگاه    

م برای ان ام مدارک لاز
 خدمت

 سازمان برنامه و بودجهاز  اعتبار صیتخص -قانون بودجه سنواتی 

 قوانین پن ساله توسيه  -قانون برنامه و بودجه – یقانون بودجه سنوات قوانین و مقررات بالادستی
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جزییا 

ت 

ت
خدم

 

 یصل          سال        :    ماه در  ولو متناوب  به صورت روزانهان است 31ردیف بودجه ای و  550 آمار تيداد خدمت گیرندگان                 
 روز کاری 5برای هر مورد از ی  روز تا  خدمت: ارایه زمان متوسط مدت

 

 

 

 



 یصل          سال           در:     ماه  متناوب و روزانه میشه   یكبار برای ه     تواتر

  تيداد بار مراجيه مضوری

نه ارایه خدمت)ریال( به هزی
 خدمت گیرندگان

 پرداخت بصورت الكترونی  شماره مساب )های( بانكی مبلغ)مبالغ(

- -  

- -  

- -  
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ت
نحوه دسترسی به خدم

 

 آدرس دقیق و مستقی  خدمت در وبگاه در صورت الكترونیكی بودن همه یا بخشی از آن

 
 )تخصیص اعتبارات( و پن ره وامد وزارت اقتصاد سامانه سناب نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونیكی بودن همه یا بخشی از آن:

 رسانه ارتبا ی خدمت نوع ارائه مرامل خدمت

ت
لاع رسانی خدم

در مرمله ا 
 الكترونیكی     

 غیرالكترونیكی    
 دستگاه(          تلرن همراه )برنامه کاربردی(اینترنتی )مانند وبگاه     
 پست الكترونی                          ارسال پستی    
 تلرن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    
 سایر)باذکرنحوه دسترسی(    

ت 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

مراجيه م
 

 جهت امراز اصالت یرد    
 درکجهت امراز اصالت م   
 نبود زیرساخت ارتبا ی مناسب   
 سایر:    

 مراجيه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

ت
ت خدم

در مرمله درخواس
 

 الكترونیكی    
 غیرالكترونیكی    

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلرن همراه )برنامه کاربردی(    
 ارسال پستی                پست الكترونی              
 تلرن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    
 دیاتر پیشخوان     

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دیاتر پیشخوان:
 عناوین مشابه دیاتر پیشخوان   
 : سامانه سنابسایر)باذکرنحوه دسترسی(    

ت 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

مراجيه م
 

 مراز اصالت یرد جهت ا   
 جهت امراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتبا ی مناسب    
 سایر:    

 مراجيه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   

ت
مرمله تولید خدم

 

)یرایند داخل دستگاه یا ارتباط با دیگر دستگاه ها 
) 

 الكترونیكی    
 غیرالكترونیكی    

 (ERP نند درگاه دستگاه(           اینترانتی )مانند اینترانت داخلی دستگاه یااینترنتی )ما    
 سامانه سناب سایر )باذکرنحوه دسترسی(پست الكترونی                               

ی
ضور

ت مراجيه م
ضرور

ذکر 
  

 
 
 
 
 
 
 

    



ت
درمرمله ارائه خدم

 

 الكترونیكی    
 غیرالكترونیكی    

 ترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلرن همراه )برنامه کاربردی(این    
 پست الكترونی                          ارسال پستی    
 تلرن گویا یا مرکز تماس                پیام کوتاه    
 دیاتر پیشخوان     

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دیاتر پیشخوان:
 دیاتر پیشخوان عناوین مشابه   
 سامانه سناب سایر)باذکرنحوه دسترسی(    

ت مراجيه 
ضرور

ذکر 

ی
ضور

م
 

 جهت امراز اصالت یرد    
 جهت امراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتبا ی مناسب   
 سایر:    

 مراجيه به دستگاه:
 ملی   
 استانی   
 شهرستانی   
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

سامانه
 

ها 
لاعاتی( 

ی ا 
)بانكها

 در
دستگاه

 ییلدهای موردتبادل نام سامانه های دیگر 
 
 

استيلام  استيلام الكترونیكی
غیر 

 الكترونیكی

ط
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ی 
ا

(
B

atch
) 

    )ارسال( میزان تخصیص  سامانه درخواست وجه الكترونیكی

    میزان تخصیص )ارسال( سامانه مسابداری خزانه
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

ی دیگر
دستگاهها

نام سامانه های  نام دستگاه دیگر 
 دستگاه دیگر

مبلغ  ییلدهای موردتبادل
)درصورت 
پرداخت 
 هزینه(

 غیرالكترونیكی استيلام اگر استيلام الكترونیكی
ط :است، استيلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دسته
ی 
ا

(
B

atch
) 

ا لاعات بودجه مصوب  - نامه و بودجهسازمان بر
 و تخصیص

 دستگاه       -
 کننده مراجيه    

 دستگاه       - - - 
 کننده مراجيه    

 دستگاه       - - - 
 کننده مراجيه    
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ی 
عناوین یرایندها

ت
خدم

 

     

 بررسی و ثبت ارقام مصوب قانون بودجه سنواتی -1

 ، کنترل و ثبت ارقام ابلاغیه هابررسی قانونی-2

 بررسی قانونی، کنترل و ثبت تخصیص اعتبارات-3

 بودجه صیتخص هیدییتا صدور - 4

 



 نمودار ارتبا ی یرآیندهای خدمت-10
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 :وامد مربوط پست الكترونی : شماره تلرن: نام و نام خانوادگی تكمیل کننده یرم:

 

 

 

 

 


