
 توافقنامه سطح خدمت

 «  صدور گواهی های مرتبط با اسناد مالکیت دستگاه های اجرایی » 

 

 مقدمه .1

قانون مذکور  32در اجرای ماده  .یک بخش مهم از مباحث حوزه اموال غیرمنقول تثبیت مالکیت دولت است

از اموال  های زیادی بخش مالیه سابق نسبت به درخواست ثبت املاک دولت اقداماتی بعمل آورده لیکن

حالیکه یا اصلاً  ، درباشد یم ییاجرا یها تگاهـدس یبوده و مورد بهره بردار یفاقد سند رسم یدولت رمنقولیغ

قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی  69د اما طبق آخرین قانون )ماده ثبت نشده اند یا دارای سابقه ثبت هستن

 . ندنشده ا یمستندساز دولت(

با رویکرد واگذاری اراضی و  1381تحول عظیم دولت در بخش مستندسازی اموال غیرمنقول دولتی از سال 

ایجاد گردید به طوری که  ( قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت در کشور69اموال دولتی با تصویب ماده )

اراضی دولتی، ملی و منابع طبیعی که تا آن زمان بنا به درخواست دستگاه های دولتی رأساً توسط دستگاه های 

متولی با انعقاد قرارداد واگذار می گردید پس از تصویب قانون مذکور و با توجه به حجم درخواست های واصله از 

این اداره کل در حوزه مستندسازی، عملیات مربوط به بررسی دقیق اراضی  دستگاه های اجرایی و تکالیف مقرر

 دولتی با یک مکانیزم جدید در دستور کار این اداره کل قرار گرفت. 

 ی از فصل پنجمبا عنایت به تکالیف این اداره کل با هدف مستندسازی و تثبیت مالکیت دولت مندرج در مواد

قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی  69قانون حدنگار، ماده  11و  9و  3کشور، مواد  عمومیقانون محاسبات 

دولت، آیین نامه اموال دولتی با اصلاحات بعدی و همچنین آئین نامه اجرایی مستندسازی و تعیین بهره بردار 

مستندسازی اراضی و اموال غیرمنقول دستگاه های اجرایی و متعاقباً الزام کلیه دستگاه های اجرایی در جهت 

برای تثبیت مالکیت صدور گواهی بند د تسریع در ضرورت  املاک تحت بهره برداری خود و واحدهای تابعه

 اجنتاب ناپذیر است.دولت امری 

بمنظور تسریع در تثبیت مالکیت دولت با انعقاد تفاهم نامه فی مابین خزانه داری کل کشور و  شایان ذکر است:

صدور اسناد مالکیت دفترچه ای به تک برگی بدون اخذ  1398و املاک کشور از اواخر سال سازمان ثبت اسناد 

توسط سازمان ثبت )اسناد مالکیت دفترچه ای بدون نیاز به اصلاح مندرجات( این اداره کل، گواهی بند )د( 

 اسناد و املاک کشور صورت می پذیرد.

 .می باشدیکبار هر شش ماه  دوره پایش عملکرد

 .فقره است 1000گواهی بند )د( برای سالجاری صدور  بینیپیش  

 



  هدف .2

دستیابی به کلیه اطلاعات موجود  تثبیت مالکیت دولت برای اراضی دولتی و  خدمت حهدف از این توافقنامه سط

شفاف سازی و نگهداری اسناد آنها( که نتیجه  مستندسازی، )شناسایی، اموال غیر منقول دستگاه های اجرایی

صرفه جویی و کاهش هزینه ها و حفظ و استیفاء حقوق دولت  ساماندهی و مدیریت بهینه اموال ، هحاصل

توسط این اداره کل برای کلیه دستگاه های اجرایی کشور مورد توافق قرار می  می باشدجمهوری اسلامی ایران 

  گیرد.

  مسئولیت .3

با توجه به قوانین و مقررات  وظایف سازمانی و  ریت اموال و دارایی های دولت بر اساس شرحیاداره کل مد

 اقدام می نماید و دستگاه های اجرایی (د)بند  بهره بردار موسوم به گواهی نسبت به صدور گواهیمربوطه 

اقدام نمایند و در غیر  دولتی یکسال از زمان صدور گواهی باید نسبت به اخذ سند مالکیت تک برگی حداکثر تا

 .مراجعه به این اداره کل نسبت به تمدید گواهی مذکور اقدام نماینداینصورت بایستی با 

 مربوطه به شرح ذیل می باشد: قوانین و مقررات

 نامه اموال دولتی با اصلاحات بعدیآیین 

  آئین نامه مستندسازی و تعیین بهره بردار اموال غیرمنقول دستگاه های اجرایی 

 (5)فصل 1366از قانون محاسبات عمومی کشور مصوب  موادی 

  5)مواد 27/11/1380موادی از قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت مصوب ،

6،30،43،69،88،100 ،110) 

 اجرائی یهادستگاه رمنقولیبردار اموال غوتعیین بهره یمستندساز ونیسیکم 248 صورتجلسه شماره 
 15/10/1394مورخ  134773ابلاغی با شماره 

  مجلس شورای اسلامی. 4/12/1393مورخ  84012/25قانون حدنگار)کاداستر( مصوبه شماره 

  قانون برنامه ششم توسعه درخصوص ثبت اطلاعات اموال غیرمنقول در سامانه سادا. 10بند پ ماده 

  قانون ثبت اسناد و املاک. 120ماده  4تبصره 

 
 

 تعهدات متقابل خدمت گیرنده و دستگاه اجرایی  .4

ادارات کل امور اقتصادی و دارایی خود را از طریق  و مستندات دریافت مجوز مکلف است مدارک استانی متقاضی

 ارسـالاز طریـق در مرکز راساً دستگاه اجرایی به اداره کل مدیریت اموال و دارایی های دولت منعکس و استانها 

  نماید. دریافتخدمت مدیریت اموال و دارایی های دولت  اداره کل به درخواست

 مدارک و مستندات ذیل می باشد:انجام این فرایند لازمه 

 درخواست دستگاه اجرایی 



  بازدید میدانی از ملک مورد نظر و تعیین بهره بردار فعلی و بررسی های لازم برای اطلاع از تکمیل فرم

 ، با تأییدیه ذیحساب مبنی محل تأمین اعتبار ساخت اعیانات نحوه و زمان واگذاری

   محل وقوع ملکاخذ جریان ثبتی از اداره ثبت اسناد و املاک 

 استعلام از دستگاه های متولی. 

  تهیه نقشهutm مورد تأیید اداره ثبت اسناد و املاک محل وقوع ملک با ذکر دقیق مساحت 

   و های ذیربط در ارتباط با وظایف مربوط به اموال غیرمنقول دولتیانجام همکاری های لازم با سازمان 

 مالکیت صدور اسناد موانع رفع

جزء لاینفک صدور گواهی بند )د( است و بدون رعایت موارد مذکور صدور گـواهی امکـان پـذیر فوق  مستندات

 نمی باشد. 

 

 :شامل قوانین و مقررات بر اساسصادره بند )د(  های گواهیانواع 

 مالکیت املاک فاقد سندتک برگی گواهی  -1

 تک برگی المثنی گواهی -2

 تک برگی اوقافی  گواهی -3

 تک برگی تغییر بهره بردار گواهی -4

 تک برگی طرحهای عمرانی گواهی -5

 دفترچه ای مالکیت تک برگی نمودن اسناد  گواهی -6

 

  بدیهی است پس از صدور گواهی بند )د( مراتب از طریق سامانه ماد سازمان ثبت اسناد و املاک کشور

بارگذاری و دستگاه اجرایی موظف است به همراه مدارک و مستندات لازم به منظور اجرای گواهی بند 

را داشته و پس اداره ثبت اسناد و املاک محل پیگیری لازم )د( و صدور سند تک برگی دولتی از طریق 

از صدور آن اصل سند تک برگی دولتی را به مخزن ادارات کل امور اقتصادی و دارایی استان )دستگاه 

 های استانی( و اداره کل مدیریت اموال و دارایی های دولت )دستگاه های ستادی( ارسال نمایند.

 

 هزینه ها وپرداخت ها  .5

و  شودبه صورت رایگان انجام میقول دستگاه های اجرایی کشور مربوط به مستندسازی اموال غیر منانجام امور  

توسط دستگاه اجرایی از طریق پیش بینی در بودجه سنواتی دستگاه  utmهزینه های ثبتی و تهیه نقشه 

 اجرایی تأمین می گردد.

 

  دوره عملکرد .6



و با امضای مدیر کل یا مدت یکسال شمسی  بهاز تاریخ صدور  (گواهی بند د  این توافقنامه سطح خدمت )صدور

مذکور چنانچه منجر به صدور سند مالکیت  بند )د( در پایان یکسال پس از صدور گواهی. معاون کل اعتبار دارد

 نگردیده باشد مجدداً تمدید خواهد شد. ی دولتیتک برگ

  موافقتنامه خاتمه .7

روند مستندسازی و صدور گواهی بند د ادامه  فاقد سند مالکیت کشور دولتی تا پایان مستندسازی کلیه املاک

 خواهد داشت.


