
                                                                               خدمت دستگاه اجرايي
 ئتيه يناظر بر انتخاب اعضا نياستعلام احراز قوان عنوان خدمت: - ١

  يياجرا يتابعه دستگاه ها يعامل شركت ها رانيمد /رهيمد
  ١٠٠١٣٧٦٣٠٠٠: استعلام فرآينديشناسه  - ٢
  

٣- 
ارائه 

تدهنده 
خدم

  

  هاي دولتي)مركز امور شركت - هاي دولتيوزارت امور اقتصادي و دارايي (معاونت امور بانكي، بيمه و شركت نام دستگاه اجرايي:

  وزارت امور اقتصادي و دارايي نام دستگاه مادر:

٤ - 
ت

مشخصات خدم
  

همچنين مشكلات ناشــي از وجــود ابهــام  جهت رسيدگي به موضوع دو يا چند شغله بودن كاركنان دولت ودر   شرح خدمت
در ثبت صورتجلسات انتخاب اعضاي هيات مديره و مديران عامل شركتهاي دولتــي، از نظــر رعايــت قــوانين و 
مقررات مربوطه، شــوراي همــاهنگي امــور حقــوقي ســازمان ثبــت اســناد و امــلاك كشــور مقــرر نمــود، ثبــت 

  ن معاونت انجام شود.اييد توسط ايصورتجلسات مذكور پس از استعلام و ت
اخذ مدارك مستندات از اعضاي هيات مديره و مديرعامل از جمله احكــام كــارگزيني و رزومــه آنهــا بــه منظــور 
بررسي رعايت عدم تصدي همزمان مديران دســتگاه هــاي اجرايــي در هيــات مــديره و مــديريت عامــل ســاير 

  دهاي عمومي غير دولتي انجام شده است. شركتهاي دولتي و غير دولتي زير مجموعه دولت و موسسات و نها
  ) G٢Cخدمت به شهروندان (      نوع خدمت 

   )G٢B( وكارخدمت به كسب    
هاي دستگاه خدمت به ديگر    

  )G٢Gدولتي(

نوع مخاطبين
 هاي دولتيشركت  

  تصدي گري      حاكميتي      ماهيت خدمت 
  روستايي      شهري      تانياس      منطقه اي      ملي      سطح خدمت

      رويداد مرتبط با:
  تولد 

  ثبت مالكيت     تامين اجتماعي      كسب و كار     ماليات     سلامت     آموزش   

مدارك و       بازنشستگي     ازدواج     بيمه     تاسيسات شهري     
  هاگواهينامه

  ساير     وفات  

تقاضاي گيرنده       نحوه آغاز خدمت
  خدمت    

  رخداد رويدادي مشخص       فرارسيدن زماني مشخص   

  ساير:  ...      تشخيص دستگاه    
تصوير صورتجلسات مجمع عمومي و هيات مديره در خصوص تعيين نامبرده كه ثبت آن با ايراد در  - ١  مدارك لازم براي انجام خدمت

  جه شده است.سامانه ثبت اسناد و املاك موا
  حكم نمايندگي صادره براي نامبرده. - ٢
  تصوير اساسنامه شركت .............. - ٣
يادداشت هاي توضيحي همراه آخرين صورت هاي مالي حسابرسي شده در صفحات مربوط به  - ٤

  تركيب سرمايه و سهامداران شركت مذكور.
ن حكم كارگزيني) به همراه شرح آخرين رزومه نامبرده (با قيد تاريخ كامل تولد، كد ملي و آخري - ٥

  وضعيت استخدامي (تصوير حكم انتقال يا ماموريت).
اقرارنامه رسمي در چارچوب فرمت پيوست در سربرگ شركت متضمن تاريخ، شماره، امضاي نامبرده  - ٦

  و ممهور به مهر شركت.
ت هاي دولتي و نهادهاي تائيديه ورود اطلاعات مربوط به شركت در سامانه يكپارچه اطلاعات شرك - ٧

  عمومي غير دولتي.
  شماره تماس كارشناس مربوطه جهت رفع ابهامات. - ٨



 ) قانون اساسي١٤١رعايت اصل ( - ١  قوانين و مقررات بالادستي

 قانون ممنوعيت تصدي بيش از يك شغل - ٢

 مديران عامل و اعضاي هيأت مديره) دستوالعمل احراز صلاحيت ٤ماده () ٣جزء ( - ٣

 كل كشور ١٤٠٢) قانون بودجه سال ٢(ط) تبصره (بند ) ٤ء (جز - ٤

  )١٣٩٥قسمتي از قانون تجارت (مصوب سال اصلاحي قانون اصلاح  ٢٤١ماده ) ٢تبصره ( - ٥

٥ - 
ت

جزييات خدم
  

  ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   ٥٠٠آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
  روز  ٤  خدمت: ارايه نزما متوسط مدت

  بار در:     ماه        فصل          سال  --- يكبار براي هميشه                                         تواتر
  محدوديتي در اين خصوص وجود ندارد.

  نمايد.)يك بار (در صورتي كه درخواست كننده ترجبح دهد مدارك را حضوري ارائه   تعداد بار مراجعه حضوري
هزينه ارايه خدمت(ريال) به 

  خدمت گيرندگان
  پرداخت بصورت الكترونيك  شماره حساب (هاي) بانكي  مبلغ(مبالغ)

 -   -    
 -   -    
 -   -    

٦ - 
ت

نحوه دسترسي به خدم
  

  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
https://samab.mefa.ir  
https://rasmio.com 
https://codal.ir 
https://ntsw.ir 

  ز آن:نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي ا
  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
در مرحله اطلاع رساني خدم

      
  الكترونيكي

    
غيرالكترونيك

  ي

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  يا مركز تماس                پيام كوتاهتلفن گويا     
  ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت خ
در مرحله درخواس

ت
دم

  

    
  الكترونيكي

    
غيرالكترونيك

  ي

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:شماره قرارداد 
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  ر: از طريق اتوماسيون اداريساي    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
  ارائه اسناد و مداركساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

 

  



ت
مرحله توليد خدم

  
(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با 

ديگر دستگاه ها )
  

    
  الكترونيكي

    
غيرالكترونيك

  ي

  )ERP اينترنتي (مانند درگاه دستگاه)           اينترانتي (مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
  ساير (باذكرنحوه دسترسي)                 پست الكترونيك             

ذكر ضرورت مراجعه 
حضوري

  

  
  
  
  

ت
درمرحله ارائه خدم

  

    
  الكترونيكي

    
غيرالكترونيك

  ي

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  از طريق اتوماسيون اداري :ساير    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  لت مدركجهت احراز اصا   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

٧- 
ارتباط

 
ت

خدم
 با 

ساير
 

سامانه
 

ها 
(بانكهاي 

اطلاعاتي) 
 در

دستگاه
  

  فيلدهاي موردتبادل  نام سامانه هاي ديگر
  
  

استعلام   استعلام الكترونيكي
غير 

  الكترونيكي

برخط
  online

  

دسته
اي 

)
Batch
(  

سامانه گردش مكاتبات وزارت امور 
 اقتصادي و دارايي

       كليه مكاتبات

          
          
          

٨ -
ارتباط
 

ت
خدم

 با 
ساير

 
دستگاههاي ديگر

  

نام سامانه هاي دستگاه   نام دستگاه ديگر
  ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
(درصورت 
پرداخت 
 هزينه)

 غيرالكترونيكي استعلام اگر  لكترونيكياستعلام ا
برخط  :است، استعلام توسط

  online
  

دسته
اي 

)
Batch
(  

اجرايي  يهاتمامي دستگاه
 ،يدولت يهاشركت مانند:

 ،ياجتماع نيسازمان تام
 ،يصندوق بازنشستگ

  هادادگاه

مدارك مربوط به  - 
 شركتها

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -   
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -   
  كننده مراجعه    



٩ - 
عناوين فرايندهاي 

ت
خدم

  
  

 يتابعه دستگاهها يعامل شرتها رانيمد/رهيمد اتيه يناظر بر انتخاب اعضا نيقوان تينسبت به  احراز/عدم احراز رعا ياعلام نظر مشورت- ١
 يي)اجرا

٢ - 

٣ - 
  
  
 

  

 

 

 

 


