
                                                                               خدمت دستگاه اجرايي
  ١٠٠١٣٧٦٤٠٠٠: استعلام فرآينديشناسه  - ٢  هاشركت يحقوق تياستعلام وضععنوان خدمت:  - ١

  

٣- 
ارائه دهنده 

ت
خدم

  

  هاي دولتي)مركز امور شركت - هاي دولتيبانكي، بيمه و شركتوزارت امور اقتصادي و دارايي (معاونت امور  نام دستگاه اجرايي:

  وزارت امور اقتصادي و دارايي نام دستگاه مادر:

٤ - 
ت

مشخصات خدم
  

هاي اجرايي از ها از حيث دولتي يا غير دولتي بودن براي دستگاهبا توجه به اينكه ماهيت حقوقي برخي شركت  شرح خدمت
باشد، اين مهم با ها مورد ابهام ميدادگاه و امين اجتماعي، صندوق بازنشستگيسازمان تهاي دولتي، شركتقبيل 

  شود:توجه به شرح وظيفه و ماهيت كار توسط دفتر امور شركت هاي دولتي به شرح زير انجام مي
درخواست تعيين وضعيت حقوقي شركت از طرف دستگاه اجرايي به همراه مدارك و مستندات  ارسال - ١

 مورد نياز

 رت نقص در مدارك، ارائه بازخورد به دستگاه اجرايي درخواست كننده جهت تكميل مداركدر صو - ٢

مقام  دييشركت، تا يحقوق تيوضع نسبت به يو اعلام نظر مشورتارسالي مستندات  يكارشناس يبررس - ٣
  مجاز و ارسال آن به دستگاه درخواست كننده

  ) G٢Cخدمت به شهروندان (      نوع خدمت 
   )G٢B( وكاره كسبخدمت ب    
  )G٢Gهاي دولتي(دستگاه خدمت به ديگر    

نوع مخاطبين
نهادهايي همانند و  يدولت يهاها، سازمانوزارتخانه  

 ،يكشور يصندوق بازنشستگ ،ياجتماع نيسازمان تام
 ها   هدادگا

  تصدي گري      حاكميتي      ماهيت خدمت 
  روستايي      شهري      استاني      منطقه اي      ملي      سطح خدمت

  ثبت مالكيت     تامين اجتماعي      كسب و كار     ماليات     سلامت     آموزش     تولد       رويداد مرتبط با:
مدارك و       بازنشستگي     ازدواج     بيمه     تاسيسات شهري     

  هاگواهينامه
  ساير     وفات  

  رخداد رويدادي مشخص       فرارسيدن زماني مشخص   تقاضاي گيرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت
  ساير:  ...      تشخيص دستگاه    

مدارك لازم براي انجام 
  خدمت

   سيتاس يآگه - ١
  اظهار نامه ثبت شركت - ٢
  راتييتغ نياساسنامه مورد عمل متضمن آخر - ٣
شده مربوط به  يحسابرس يمال يم به صورت هامنض يگزارش حسابرس مستقل و بازرس قانون نيخرآ - ٤

  دوره مورد استعلام
 يمال يصورت ها بيمربوط به تصو يصورتجلسه مجمع عموم - ٥

  تركيب سهامداران شركت مورد استعلام در دوره زماني مورد درخواست. - ٦
  )٤قانون محاسبات عمومي كشور  (ماده  - ١  قوانين و مقررات بالادستي

  )٤(ماده  قانون مديريت خدمات كشوري - ٢

٥ - 
ت

جزييات خدم
  

  ماه        فصل          سال           خدمت گيرندگان در:   ٥٠٠آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
  روز  ٤  خدمت: ارايه زمان متوسط مدت

  فصل          سال       بار در:     ماه   --- يكبار براي هميشه                                         تواتر
  محدوديتي در اين خصوص وجود ندارد.

  يك بار (در صورتي كه درخواست كننده ترجبح دهد مدارك را حضوري ارائه نمايد.)  تعداد بار مراجعه حضوري
هزينه ارايه خدمت(ريال) به 

  خدمت گيرندگان
  پرداخت بصورت الكترونيك  شماره حساب (هاي) بانكي  مبلغ(مبالغ)

 -   -    

 

 



 -   -    
 -   -    

٦ - 
ت

نحوه دسترسي به خدم
  

  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
https://samab.mefa.ir 

 سماب نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن:
  باطي خدمترسانه ارت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
در مرحله اطلاع رساني خدم

  الكترونيكي      
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  ساير(باذكرنحوه دسترسي)    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  تلفن گويا يا مركز تماس                پيام كوتاه    
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  وين مشابه دفاتر پيشخوانعنا   
  ر: از طريق اتوماسيون اداريساي    

ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
  ارائه اسناد و مداركساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

مرحله 
ت

توليد خدم
  

(فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با 
ديگر دستگاه ها )

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  )ERP اينترنتي (مانند درگاه دستگاه)           اينترانتي (مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
  )ساير (باذكرنحوه دسترسيپست الكترونيك                              

ذكر ضرورت مراجعه 
حضوري

  

  
  
  
  

ت
درمرحله ارائه خدم

  

  الكترونيكي    
  غيرالكترونيكي    

  اينترنتي (مانند وبگاه دستگاه)          تلفن همراه (برنامه كاربردي)    
  پست الكترونيك                         ارسال پستي    
  پيام كوتاه     تلفن گويا يا مركز تماس               
  دفاتر پيشخوان     

  شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   
  از طريق اتوماسيون اداري :ساير    



ذكر ضرورت 
مراجعه حضوري

  جهت احراز اصالت فرد      
  جهت احراز اصالت مدرك   
  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   
  ساير:    

  مراجعه به دستگاه:
  ملي   
  استاني   
  شهرستاني   

٧- 
ارتباط

 
ت

خدم
 با 

ساير
 

سامانه
 

ها 
(بانكهاي 

اطلاعاتي) 
 در

دستگاه
  

  فيلدهاي موردتبادل  نام سامانه هاي ديگر
  
  

استعلام   استعلام الكترونيكي
غير 

  الكترونيكي

برخط
  online

  

دسته
اي 

)
Batch
(  

تبات وزارت امور سامانه گردش مكا
 اقتصادي و دارايي

       كليه مكاتبات

          
          
          

٨ -
ارتباط
 

ت
خدم

 با 
ساير
 

دستگاههاي ديگر
  

نام سامانه هاي دستگاه   نام دستگاه ديگر
  ديگر

فيلدهاي 
 موردتبادل

مبلغ 
(درصورت 
پرداخت 
 هزينه)

 غيرالكترونيكي استعلام اگر  استعلام الكترونيكي
برخط  :، استعلام توسطاست

  online
  

دسته
اي 

)
Batch
(  

اجرايي  يهاتمامي دستگاه
 ،يدولت يهاشركت مانند:

 ،ياجتماع نيسازمان تام
 ،يصندوق بازنشستگ

  هادادگاه

مدارك مربوط به  - 
 شركتها

  دستگاه         - 
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -   
  كننده مراجعه    

  دستگاه         -  -  -   
  كننده مراجعه    

٩ - 
عناوين فرايندهاي 

ت
خدم

  
  

 هاتعيين وضعيت حقوقي شركت- ١

٢ - 

٣ - 
  
  



  نمودار ارتباطي فرآيندهاي خدمت- ١٠
ي 

راي
 اج

هار
گاه

ست
ي د

مام
ت

نند
ما

:  
ي، 

دولت
ي 

تها
رك

ش
ي، 

ماع
اجت

ن 
امي

ن ت
زما

سا
هها

دگا
، دا

گي
ست

نش
 باز

وق
صند

تي
دول

ي 
تها

رك
 ش

مور
ر ا

دفت

ارسال درخواست تعيين 
وضعيت حقوقي شركت به 
همراه مدارك و مستندات 

مورد نياز

دريافت درخواست تعيين 
وضعيت حقوقي شركت به 
همراه مدارك و مستندات 

مورد نياز

بررسي اوليه 
درخواست و 

مستندات
آيا نيازمند تكميل مدارك 

است؟

بازخورد جهت 
ارائه مدارك 

مورد نياز

بله

تعيين وضعيت 
خيرتحقوقي شرك ارسال وضعيت 

حقوقي شركت

دريافت وضعيت 
حقوقي شركت

  
  واحد مربوط:  پست الكترونيك:  شماره تلفن:  نام و نام خانوادگي تكميل كننده فرم:

  

 

  

 


