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١٤٠٣زمستان    



هاي و از طريق انواع دستگاه روي شبكه اينترنت  بر  ،  )كاتجامع كار آفريني،اشتغال و توليد (   سامانه

در دسترس تمامي   يو موبايل  يويندوز  هوشمند مانند كامپيوتر و تلفن همراه و تمامي مرورگرهاي 
باشد مي  محترم  و  .متقاضيان  مرورگرر  يك  طريق  از  كافيست  سامانه  به  اتصال   نشاني  ارد  براي 
https://kat.mefa.ir       در بدو ورود طبق تصوير زير نمايش داده سامانه  شده و صفحه اول

  :خواهد شد

  

  

   

  

  

  

  

  

  



  : (حقوقي)فرايند ثبت نام متقاضي

  گام اول(ثبت نام متقاضي): 

 شودكه به صورت پيش فرض  نمايش مي  به كاربر   متقاضي صفحه زير دكمه ثبت نام  با كليك بر روي  
حقوقي فرم به حالت زير نمايش داده   به   با تغيير نوع  را انتخاب كرده، حقيقي  متقاضي  نوع    سامانه

ميشود و اطلاعاتي كه از متقاضي دريافت ميگردد با نوع متقاضي حقيقي تفاوت دارد و از آنجاييكه 
با   نام  ثبت  استعلام(فرايند  نكته )سرويس  اين  لذا ذكر  ميشود  تكميل  ها  ثبت شركت  از سازمان 

شماره همچنين  و  شناسه ملي شركت  بايستي  كه  است  عامل شركت   ضروري  مدير  همراه  تلفن 
،كلمه ثبت نام به درستي انجام شود،فرايندمتقاضي به درستي وارد شود ،تا در مرحله اعتبار سنجي

  :توسط كاربر با حفظ قوانين سامانه وارد ميشود  عبور به دلخواه

  

  



فرم   ثبت نامدر اين مرحله بعد از تكميل اطلاعات خواسته شده از متقاضي با كليك بر روي دكمه  

  زير براي متقاضي نمايش ميشود :

  

ضمن ارسال پيامكي به شماره   ارسال پيامك جهت تاييد تلفن همراه با كليك بر روي دكمه  

  فرم زير به جهت ثبت كد تاييد نمايش ميشود :  حقوقي وارد شده براي ثبت نام متقاضي 

  

  



  گام دوم(ورود متقاضيان): 

در اين زمان متقاضي با وارد كردن كد تاييد پيامك شده در سامانه صفحه زير را مشاهده كرده و 

  وارد سامانه شود :   ان ورود متقاضيميتواند از طريق دكمه  

  
خود را به عنوان نام كاربري و كلمه عبوري كه شناسه ملي شركت  در اين مرحله متقاضي ميتواند ،  

فرم زير را مشاهده   ضمن ورود به سامانهمراحل بالا وارد كرده بود واردكرده وهنگام ثبت نام در  
  خواهد كرد:

 



  :زير  در همين فرم متقاضي ميتواند با كيلك بر روي دكمه 

  

  

  
  

د  ليست اولويت تمامي  انتخاب  با  همچين  و  نموده  مشاهده  را  تسهيلات  دهنده  ارائه  هاي  ستگاه 
اولويت در صورت مطالعه مستندات، فعاليت هر دستگاه و مشاهده مس براي هر  ارائه شده  تندات 

نسبت به ثبت نام براي اولويت انتخاب شده اقدام نمايد،به عنوان نمونه در ادامه اولويت هاي وزارت 
  بهداشت ،درمان و آموزش پزشكي را ملاحظه مي كنيد:

 

 

 

 

 

 



  مربوطه رامشاهده نمايد :   مستندات خام ثبت ناممتقاضي با انتخاب اولويت مورد نظر ميتواند  

  

  ): تكميل اطلاعات هويتيگام سوم(

آيكون پروفايل خود كليك كرده  و همانطور كه در تصوير پايين   يدر ادامه متقاضي ميبايست رو  

مي تواند نسبت تكميل اطلاعات هويتي   اطلاعات هويتيمشاهده مي نماييد كاربر با كليك بر روي  

  :   ،در غير اين صورت هيچ اقدامي در سامانه ميسر نمي باشد خود اقدام نمايد

  
هويتي هنگام ثبت درخواست تسهيلات كاربر با پيغام زير *در صورتك عدم تكميل اطلاعات  

  مواجه خواهد شد: 



 

 

  

  

به   براي ثبت كامل اطلاعات هويتي فرم زير  نمايش داده ميشود، متقاضي حقوقي  در مرحله بعد 
توسط سرويس   متقاضي حقوقي ثبت نام كننده  همانطور كه در تصوير زير مشاهده مي شود اطلاعات  

، نكته مهم اينكه متقاضي قادر به تغيير تكميل شده و نمايش مي شود  با سازمان ثبت شركت ها 
و لذا اگر و آدرس  از جمله كد پستي  هيچ كدام از آيتم هاي تكميل شده به صورت دستي نمي باشد  

در اطلاعات فرم آيتمي را مغاير با اطلاعات صحيح ديد مي بايست به سازمان ثبت شركت ها مراجعه 
  :   و نسبت به اصلاح اطلاعات خود اقدام نمايد

  



بايست نسبت به انتخاب منطقه خود اقدام نمايد در صورتيكه   مي   وقيحقهمين فرم متقاضي  در  

كليك كند ميتواند نوع( ملي يا استاني ) را انتخاب نمايد، در صورت استاني بودن    نام استانروي  

استان و شهرستان مربوطه و در صورت ملي بودن گزينه ملي را انتخاب ميكند ، و ما به ازاي اين  
تغيير ميكنند، به ازاي انتخاب هر استان نام شهرستان هاي مربوط به فيلد هاي بعدي نيز    ،انتخاب

،با  آن استان صرفا قابل انتخاب مي باشد، در اين فرم تمامي فيلد ها ي اجباري ستاره دار مي باشد
اجتماعي، اجباري بوده  وكد شعبه تامين اجتماعي اين توضيح تكميلي كه كد كارگاهي بيمه تامين 

ا از طريق سرويس با سازمان تامين اجتماعي تكميل ميشود و امكان تكميل اين و اين مقادير صرف
  :    دو فيلد بصورت دستي امكان پذير نمي باشد  

 

 

  ): حقوقيدرخواست متقاضي و تكميل  گام چهارم (ثبت 

در اين گام متقاضي اجازه ثبت درخواست خود در سامانه خواهد داشت براي شروع و تكميل فرايند 

زده دركه در صفحه قبل مشخص شده را  را    بازگشت به پنل كاربري دكمه  ثبت درخواست بايستي  

  و در فرم زير : 



  
  

  زير كليك كرده و در ادامه فرم زير را مشاهده خواهد كرد :   دكمهروي  

  

  
  

 



كه در دسترس ميباشد    قوقي براي متقاضي حزبانه    ٦،  كنيدمشاهده مي  بالاهمانطور كه در تصوير  
موجود ميبايست اجباري    اطلاعات همه فيلد هاي    تكميلدر صورت    ضمن تكميل اطلاعات هر زبانه

، در غير اين صورت اطلاعات ذخيره نخواهند شد و   درا كليك نماي  بعد  ذخيره و مرحلهدكمه  

  در بالاي فرم نمايش داده مي شود:  متقاضيپيغام زير به  

 

 

  

  ): ١اطلاعات مالي تسهيلات درخواستي(

و   ارائه دهنده تسهيلات هستنددر اين فرم صرفا دستگاه هايي به متقاضي نمايش داده ميشود كه   
به عنوان نمونه براي اين متقاضي دستگاهها زير همچنان امكان ثبت نام كاربران براي آنها باز هست .

  قابل انتخاب هستند: 



  

ثبت شده   ولويت فعاليت برنامه هاي دستگاه اجراييا  ،فيلد    دستگاه اجرايي فيلد با انتخاب

قابل انتخاب مي باشد ، تمامي فيلد هاي ستاره   حقوقي  براي متقاضي  به ازاي هر دستگاه اجرايي ،
. در غير اين صورت بوده و بايستي تكميل شود  اين فرم و ساير فرم هاي سامانه اجباري  دار در  

تمامي   ن ويرايش  متقاضي با پيغام خطا مواجه خواهد شد .لازم به توضيح مي باشد كه متقاضي امكا
  . را در تمامي زبانه ها تا ثبت و تاييد نهايي خواهد داشتفيلد ها  

  

 ):٢آدرس محل اجراي پروژه(

بايست كليه در اين فرم نيز اطلاعات فيلد هاي اجباري با ستاره مشخص شده اند و متقاضي مي
و صرفا با كليك بر  اطلاعات اجباري را ثبت كرده و امكان ثبت آدرس به صورت دستي وجود ندارد

با وب سرويس شركت ملي پست    روي دكمه استعلام وارد شده  و   بررسي شدهصحت كد پستي 
لذا كد   . ثبت خواهد شد  آدرس در فيلد رس ثبت شده به ازاي كد پستي وارده به صورت خودكار آد

مرحله   دكمه ذخيره وپستي محل اجراي پروژه مي بايست بصورت دقيق ثبت سامانه شود، در نهايت  
  شود.فرم بعدي هدايت  بعد را زده تا به  

  



  ): ٣مجوز هاي درخواست (

شود كه در آن مجوز داشتن داشتن توسط متقاضي انتخاب اين مرحله فرم زير به كاربر نمايش مي  در

  را كليك ميكند و به مرحله بعد ميرود :   مرحله بعدشده و در نهايت دكمه  

در يافت كرده اند، ثبت شناسه   ١٤٠٢توجه: براي تمامي متقاضياني كه مجوز خود را پس از سال  
دريافت شده است و داراي   ١٤٠٢يكتا مركز ملي مجوزها الزاميست. در صورتي كه مجوز قبل از سال  

و در غير اين صورت عنوان، تصوير و تاريخ مجوز شناسه يكتا از مركز ملي مجوزها است، شناسه يكتا  
 را وارد نماييد. 

 

  

 

 

 

 

 



  ):٤نقطه جغرافيايي پروژه (

فرم زير در ادامه نمايش ميشودكه فيلد هاي اين فرم در حال حاضر اجباري نبوده ، در اين بخش  
استعلام اطلاعات نقطه جغرافيايي پروژه بر اساس كد پستي ثبت شده در   دكمهمتقاضي با فشردن  

به مرحله    دخيره و مرحله بعد  مرحله اول به صورت خودكار ثبت خواهد شد. با فشردن دكمه 

 :بعد ميرود

  

 

 

 

 

 

 

 

 



  ):٥بارگذاري مدارك(

فرم زير نمايش داده ميشود كه به طور مشخص مدراك الزامي و اختياري ديده مي   مرحلهدر اين  
كه مدارك الزامي بايد در سامانه بارگزاري شوند. بهتر است مدارك اختياري هم جهت تسريع   شود

 :   اري گرددذدر فرايند بررسي بارگ

  
  

  

  زده شده و به گام آخر ميرويم.  مرحله بعددر پايان دكمه  

  

  

  

  

  



  ): ٦تاييد نهايي درخواست تسهيلات(

  در اين مرحله امكان تاييد نهايي درخواست براي كاربر امكان پذير ميباشد: 

بررسي  متولي  دستگاه  درخواست در  نگردد  دريافت  پيگيري  و كد  ثبت  نهايي  تاييد  كه  زماني  تا 
شد.  نخواهد 

  


