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تعالي  اسمهب  

)كاتكارآفريني، اشتغال و توليد( آموزش ثبت نام متقاضيان سامانه  

  متقاضيان حقيقي

 

 

 

 

 

سياست گذاري و راهبردي اقتصاديمعاونت   

آينده پژوهي،مدل سازي و مديريت اطلاعات اقتصادي دفتر   

 

 

 

 

  ١٤٠٣زمستان  
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هاي و از طريق انواع دستگاه روي شبكه اينترنت  بر  ،  )كاتكار آفريني،اشتغال و توليد ( جامع    سامانه

در دسترس تمامي   يو موبايل  يويندوز  هوشمند مانند كامپيوتر و تلفن همراه و تمامي مرورگرهاي 
باشد مي  محترم  و  .متقاضيان  مرورگرر  يك  طريق  از  كافيست  سامانه  به  اتصال   نشاني  ارد  براي 
https://kat.mefa.ir       در بدو ورود طبق تصوير زير نمايش داده سامانه  شده و صفحه اول

  :خواهد شد
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  : (حقيقي)فرايند ثبت نام متقاضي

  : متقاضي)(ثبت نام گام اول

شودكه به صورت پيش   نمايش مي  متقاضيبه    صفحه زير  ثبت نام متقاضيدكمه  با كليك بر روي  

كرده،حقيقي  متقاضي  نوع    سامانه   ، فرض انتخاب  اند.  را  دار شده  ستاره  هاي ضروري  فيلد  از   و 
سرويس استعلام شماره تلفن همراه متعلق به متقاضي (آنجاييكه فرآيند ثبت نام متقاضيان حقيقي با  

تكميل ميگردد لذا در صورت عدم تطابق كد ملي و شماره تلفن همراه از ادامه ثبت نام   )شاهكار 
  : جلوگيري خواهد شد  
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فرم   ثبت نامبا كليك بر روي دكمه    تقاضياز م  در اين مرحله بعد از تكميل اطلاعات خواسته شد 

  نمايش ميشود :  متقاضيزير براي  

  

گردد. ارسال ميشماره وارد شده  اييد به تلفن همراه  ت   ، يك كد ارسال پيامكبا كليك بر روي دكمه  

كد را وارد كرده و دكمه ثبت   فرم زير براي متقاضي به جهت ثبت كد تاييد نمايش ميشود:سپس  
  را انتخاب نماييد. 
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  گام دوم(ورود متقاضيان): 

اهده كرده و شبا وارد كردن كد تاييد پيامك شده در سامانه صفحه زير را م  متقاضي در اين زمان  

  وارد سامانه شود:  ان ورود متقاضياز طريق دكمه    ميتواند

اجراي  :  توجه دستورالعمل  اساس  دولت  بر  محترم  كارمندان  اشتغالزايي  تسهيلات 

اين تسهيلات بهرهنمي از  مند شود. لذا در صورتي كه كد ملي متقاضي متعلق به  توانند 

همچنين در هر مرحله از   كارمندان محترم دولت باشد از ثبت نام آنها جلوگيري خواهد شد.

دامه مراحل كار جلوگيري خواهد فرآيند در خواست تسهيلات، كارمند بودن متقاضي محرز شود از ا
  شد.

  
به عنوان نام كاربري و كلمه عبوري كه هنگام كه  كد ملي خود  با  ميتواند    متقاضيدر اين مرحله  

  ثبت كرده است وارد سامانه گردد.  قبل ثبت نام در مراحل  
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  :رم زير را مشاهده خواهد كردف   به سامانه  پس از ورود

 

  
  :زير  ميتواند با كيلك بر روي دكمه   متقاضيدر همين فرم  
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د  ليست با  تمامي  همچين  و  نموده  مشاهده  را  تسهيلات  دهنده  ارائه  هاي  اولويت ستگاه  انتخاب 
اول براي هر  ارائه شده  يت در صورت مطالعه مستندات، وفعاليت هر دستگاه و مشاهده مستندات 

به عنوان نمونه در ادامه اولويت هاي وزارت ي اولويت انتخاب شده اقدام نمايد.  نسبت به ثبت نام برا
  نيد:كدرمان و آموزش پزشكي را ملاحظه مي،  بهداشت

  

  
  

  مشاهده نمايد : رامربوطه    خام ثبت ناممستندات متقاضي با انتخاب اولويت مورد نظر ميتواند  
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  ): يل اطلاعات هويتيمتكگام سوم(

آيكون پروفايل خود كليك كرده  و همانطور كه در تصوير پايين   ي بايست رودر ادامه متقاضي مي  

مي تواند نسبت تكميل اطلاعات هويتي   اطلاعات هويتيمشاهده مي نماييد كاربر با كليك بر روي  

اقدام   ثبت  نمايدخود  تكميل  امكان  نگردد  تكميل  متقاضي  هويتي  اطلاعات  كه  زماني  تا  و .  نام 
  : درخواست تسهيلات وجود نخواهد داشت
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به   براي ثبت كامل اطلاعات هويتي فرم زير  ، نمايش داده ميشودمتقاضي حقيقي  در مرحله بعد 
ثبت سرويس  (همانطور كه در تصوير زير مشاهده مي شود اطلاعات كاربر ثبت نام كننده توسط  

  :   تكميل شده و نمايش مي شود )احوال
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در در صورت تناقض اطلاعات نمايش داده شده گزينه استعلام اطلاعات هويتي را انتخاب نماييد.  
به ازاي انتخاب   .خود اقدام نمايد  محل زندگي به انتخاب    نسبت بايست  حقيقي ميهمين فرم متقاضي  

، در اين فرم تمامي هر استان نام شهرستان هاي مربوط به آن استان صرفا قابل انتخاب مي باشد
 :   فيلد ها ي اجباري ستاره دار مي باشد 
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 كد پستي  كه از آنجايي. فيلد كد پستي الزامي ميباشد مشاهده ميكنيد در تصوير زير همانطور كه

اعتبار   استعلام كد پستيبا فشردن دكمه    )شركت ملي پست  سرويس(از طريق  وارد شده  متقاضي 

را   درسامكان ثبت آ   متقاضي، لذا  ميشودنيز از همين طريق تكميل    آدرسو مقدار فيلد    سنجي

در هويتي متقاضي حقيقي  اطلاعات    ثبت اطلاعات دكمه  با فشردن  ، در نهايت  بصورت دستي ندارد

  مي شود:سامانه ذخيره  

  

  

  
  

   .*كد كارگاهي براي متقاضيان حقيقي الزامي نمي باشد
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  درخواست متقاضي حقيقي): و تكميل  گام چهارم (ثبت 

در اين گام متقاضي اجازه ثبت درخواست خود در سامانه خواهد داشت براي شروع و تكميل فرايند 

زده دركه در صفحه قبل مشخص شده را  را    بازگشت به پنل كاربري دكمه  ثبت درخواست بايستي  

  در فرم زير :   و

  
  كليك كرده و در ادامه فرم زير را مشاهده خواهد كرد :  ١٨تبصره   دكمه روي    
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متقاضي   است.در دسترس    حقيقي  براي متقاضي زبانه    ٦،  كنيدمشاهده مي  زير همانطور كه در تصوير  

را   بعد  ذخيره و مرحلهبايست دكمه  موجود مياجباري  اطلاعات همه فيلد هاي    تكميل در صورت  

در بالاي فرم   متقاضيو پيغام زير به    صورت اطلاعات ذخيره نخواهند شد، در غير اين  دكليك نماي
  نمايش داده مي شود:
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  ): ١اطلاعات مالي تسهيلات درخواستي(

به .  ارائه دهنده تسهيلات هستندكه    در اين فرم صرفا دستگاه هايي به متقاضي نمايش داده ميشود
  زير قابل انتخاب هستند:   يدستگاهها عنوان نمونه براي اين متقاضي  

  

  

 

ثبت شده به   ولويت فعاليت برنامه هاي دستگاه اجراييا فيلد   اجراييدستگاه   فيلد  با انتخاب

. امكان ثبت نام كاربران براي قابل انتخاب مي باشد  حقيقي  براي متقاضي   ازاي هر دستگاه اجرايي،
عدم نمايش اولويت فعاليت به هايي ممكن است كه اولويت فعاليت آن نمايش داده شود.  دستگاه

اين فرم و ساير فرم هاي سامانه تمامي فيلد هاي ستاره دار در  باشد.معني اتمام زمان ثبت نام مي
 ضي با پيغام خطا مواجه خواهد شد.. در غير اين صورت متقا بوده و بايستي تكميل شود  اجباري  

را در تمامي زبانه ها تا ثبت و تمامي فيلد ها    لازم به توضيح مي باشد كه متقاضي امكان ويرايش  
   . تاييد نهايي خواهد داشت
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 ):٢آدرس محل اجراي پروژه(

بايست كليه در اين فرم نيز اطلاعات فيلد هاي اجباري با ستاره مشخص شده اند و متقاضي مي

مشخص    فيلد محل اعتبارات تسهيلات مورد تقاضا از محل  واطلاعات اجباري را ثبت كرده  

ميكند كه محل اعتبار ملي است يا استاني، در صورت استاني بودن استان و شهرستان قابل انتخاب 
 امكان ثبت آدرس به صورت دستي وجود ندارد و صرفا با كليك بر روي دكمه استعلام   مي باشد.

رس ثبت شده به ازاي كد و آد  بررسي شدهصحت كد پستي وارد شده با سرويس شركت ملي پست  
لذا كد پستي محل اجراي پروژه مي  .ثبت خواهد شد  آدرسدر فيلد  پستي وارده به صورت خودكار  

فرم بعدي دكمه ذخيره و مرحله بعد را زده تا به  ، در نهايت  بت سامانه شودبايست بصورت دقيق ث
 .شودهدايت  
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  ): ٣(مجوز هاي درخواست 

شود كه در آن مجوز داشتن داشتن توسط متقاضي انتخاب اين مرحله فرم زير به كاربر نمايش مي  در

  را كليك ميكند و به مرحله بعد ميرود :   مرحله بعدشده و در نهايت دكمه  

  ثبت   ،در يافت كرده اند  ١٤٠٢تمامي متقاضياني كه مجوز خود را پس از سال  براي  :  توجه

دريافت    ١٤٠٢از سال  الزاميست. در صورتي كه مجوز قبل  شناسه يكتا مركز ملي مجوزها  

داراي شن  و  اين شده است  در غير  و  يكتا  مجوزها است، شناسه  ملي  مركز  از  يكتا  اسه 

  صورت عنوان، تصوير و تاريخ مجوز را وارد نماييد.
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  ):٤نقطه جغرافيايي پروژه (

، فرم زير در ادامه نمايش ميشودكه فيلد هاي اين فرم در حال حاضر اجباري نبوده  در اين بخش  
استعلام اطلاعات نقطه جغرافيايي پروژه بر اساس كد پستي ثبت شده در   دكمه متقاضي با فشردن 

به مرحله بعد     خيره و مرحله بعدذ  مرحله اول به صورت خودكار ثبت خواهد شد. با فشردن دكمه 

  :ميرود
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  ):٥بارگذاري مدارك(

كه به طور مشخص مدراك الزامي و اختياري ديده مي   فرم زير نمايش داده ميشود  مرحله در اين    
اري شوند. بهتر است مدارك اختياري هم جهت تسريع ذكه مدارك الزامي بايد در سامانه بارگ  شود

  :   اري گرددذدر فرايند بررسي بارگ

 

  
 *در قسمت مستندات خام ثبت نام نيز مقادير زير قابل نمايش هست :  

  

  
  

  زده شده و به گام آخر ميرويم.  مرحله بعددر پايان دكمه  
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  ): ٦تاييد نهايي درخواست تسهيلات(

  در اين مرحله امكان تاييد نهايي درخواست براي كاربر امكان پذير ميباشد: 

و كد   ثبت  نهايي  تاييد  كه  زماني  بررسي تا  متولي  دستگاه  درخواست در  نگردد  دريافت  پيگيري 
  نخواهد شد.

  
  

  


