
پرداخت حقوق کارکنان دولت
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت
    دريافت لوح فشرده اطلاعات
 پرسنلي و حكمي و درخواست وجه

خير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
كپي فايل متني در سيستم و بررسي ساختاري فايلها
آيا اطلاعات با استانداردها 
مطابقت دارد؟
         دارد؟         تاييد مي باشد؟
اداره خزانه 
كنترل صحت درخواست وجه و ارقام ارسالي

اداره خزانه 
مشخص نمودن اشكالات و عودت جهت رفع اشكال

اداره خزانه 
عودت جهت اصلاح اطلاعات لوح فشرده يا ارقام درخواست وجه

بله
بله
اداره خزانه 
ثبت و  بررسي درخواست وجه و ليست حقوق كاركنان جهت تامين اعتبار


آيا ميزان وجه درخواستي
صحيح است؟
بله
بله
خير
خير
A
بله








	آيا ميزان اعتبار
 كافي است؟

تاييد مي باشد؟
خير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
تطبیق با تامين اعتبار دریافتی از سازمان برنامه و بودجه
اداره خزانه 
تامين اعتبار  از محل اعتبار ساير
اداره خزانه 
تهيه فهرست پرداخت خالص حقوق و ساير كسور
دريافت تاييديه و امضاء مقام مجاز
اداره خزانه 
درج شماره چك بر روي يك برگ درخواست وجه
اداره خزانه 
صدور چك بابت فهرست تامين اعتبار خالص و ساير كسور
 و ارسال آن به بانك مركزي جهت واريز به حساب دستگاههاي اجرايي
A
بله
اداره خزانه 
عودت درخواست وجه جهت اخذ اعتبار لازم از سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور

اداره خزانه 
ثبت اطلاعات كسور قانوني، خالص و ساير كسور



تحويل به نماينده دستگاه و دريافت تاييديه
پايان







دریافت و پرداخت سپرده دستگاههای اجرایی
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتواریز وجوه به حساب خزانه داری کل
اداره خزانه 
دریافت صورت ریز سپرده های دستگاه اجرایی استان
اداره خزانه 
کنترل صورت ریز وجوه سپرده با مبالغ واریز شده به حساب تمرکز وجوه
اداره خزانه 
واریز وجوه سپرده به حساب تمرکز وجوه سپرده خزانه استان
اداره خزانه 
کنترل و ثبت در سیستم مکانیزه سپرده ها و تخصیص شماره بستانکاری
اداره خزانه 
مکاتبه و اعلام شماره بستانکاری به ذیحسابی دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
رفع مغایرت های احتمالی و عودت به خزانه 
اداره خزانه 
بله
خیر
آیا اطلاعات صحیح است؟









	کنترل درخواست وجه و اطلاعات ارسالی با اطلاعات سیستم مکانیزه خزانه
اداره خزانه 
ارسال تاییدیه وجوه واریزی و یک نسخه از درخواست وجه سپرده ها به ذیحسابی دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
ارسال درخواست وجه استرداد سپرده ها به انضمام صورت ریز استردادی
اداره خزانه 
کنترل مجدد و ثبت اطلاعات مربوط به استردادی ها در سیستم مکانیزه خزانه 
اداره خزانه 
تهیه سند حسابداری و ارسال به واحد صدور چک برای واریز به حساب ذیحسابی دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
رفع مغایرت های احتمالی و عودت به خزانه 
اداره خزانه 
بله
خیر
آیا اطلاعات صحیح است؟






افتتاح و انسداد حساب های دولتی
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتشروع
دستور معاونت هزینه جهت اقدام لازم
اداره خزانه 
رسیدگی به درخواست و کنترل مدارک پیوست توسط مسئول افتتاح
اداره خزانه 
اداره خزانه 
ثبت و ارجاع درخواست افتتاح حساب به رئیس اداره خزانه
اداره خزانه 
تحویل درخواست کتبی ذیحساب به انضمام مدارک لازم 
اداره خزانه 
مراجعه نماینده دستگاه اجرایی جهت افتتاح حساب بانکی
اداره خزانه 
نتیجه رسیدگی (زمان رسیدگی: حداکثر 24 ساعت)
پذیرش
عدم پذیرش
عودت درخواست به دستگاه مربوطه جهت رفع نقص و تکمیل مدارک
اداره خزانه 
ارجاع درخواست واصله به مسئول افتتاح حساب توسط رئیس اداره خزانه
رفع موارد نقص و تکمیل مدارک توسط دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
شروع
A









	ایجاد شماره حساب در نرم افزار افتتاح حساب
اداره خزانه 
A
تایپ نامه افتتاح حساب و اعلام شماره حساب معادل جهت ادارات به بانکهای مربوط
اداره خزانه 
پاراف نامه توسط مسئول افتتاح حساب و ارسال به رئیس اداره خزانه و دفتر معاونت نظارت مالی و رئیس خزانه 
اداره خزانه 
امضاء نامه توسط معاونت نظارت مالی و رئیس خزانه 
اداره خزانه 
ارسال نامه به بانکهای ادارات مربوطه با هماهنگی رئیس اداره خزانه
اداره خزانه 
پایان







شروع
ارسال درخواست به رئیس قسمت خزانه توسط معاونت نظارت مالی
اداره خزانه 
رسیدگی به درخواست و کنترل مدارک پیوست توسط مسئول رسیدگی
اداره خزانه 
اداره خزانه 
ارجاع درخواست واصله به مسئول رسیدگی توسط رئیس اداره خزانه
اداره خزانه 
تحویل درخواست کتبی ذیحساب به انضمام مدارک لازم 
اداره خزانه 
مراجعه نماینده دستگاه اجرایی جهت انسداد حساب بانکی
اداره خزانه 
نتیجه رسیدگی 
پذیرش
عدم پذیرش
عودت درخواست به دستگاه مربوطه جهت رفع نقص و تکمیل مدارک
اداره خزانه 
ثبت و ارسال به مسئول افتتاح حساب
رفع موارد نقص و تکمیل مدارک توسط دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
A





A
انسداد حساب بانکی توسط بانک مربوط و اعلام به خزانه
اداره خزانه 
ارسال نامه به ادارات و بانکهای مربوطه با هماهنگی رئیس اداره خزانه
اداره خزانه معین
پایان
ارائه رونوشت نامه بانک به نماینده دستگاه اجرایی
اداره خزانه 
تایپ تقاضای انسداد حساب و اعلام حساب معادل جهت انتقال مانده موجودی به ادارات بانکهای مربوط
اداره خزانه 
ارسال به رئیس خزانه و دفتر معاونت نظارت مالی و رئیس خزانه 
اداره خزانه 
امضاء نامه توسط معاونت نظارت مالی و رئیس خزانه 
اداره خزانه 



اعمال حساب درآمد و صدور تاییدیه درآمد
 نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتاعلام واريز وجه  به  حسابهاي خزانه

اداره خزانه 
انتقال وجه به حساب درآمد عمومي

اداره خزانه 
ثبت حسابداري وجوه واريز شده دستگاههاي اجرايي در سيستم

D
بله
D
بله
اداره خزانه 
بررسي صحت مبالغ واريزي با اعلاميه بانك مركزي

ارسال فرم تاييديه 

اداره خزانه 
تكميل و تاييد فرم

ارسال به دستگاه درخواست كننده










پرداخت اعتبارات هزینه ای (سایر)
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتقانون بودجه
سال

خير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
كنترل اعتبار و رديف دستگاههاي مندرج در قانون بودجه
اداره خزانه 
تاييد و ثبت درسيستم 
اداره خزانه 
مشخص نمودن اشكالات و عودت جهت رفع اشكال

اداره خزانه 
تهیه لیست پرداخت و صدور سند


آيا درخواست وجه صحيح است؟
A
بله
اداره خزانه 
دريافت فايل تخصيص و ثبت و كنترل آن
فايل تخصيص

درخواست وجه 

اداره خزانه 
كنترل صحت درخواست وجه و ارقام ارسالی با تخصیص و اعتبار دستگاه










	A
بله
اداره خزانه 
صدور چك و ارسال آن به بانك مركزي 
جهت واريز به حساب دستگاههاي اجرايي

اداره خزانه 
درج شماره و تاريخ چك بر روي نسخ درخواست وجه

تحويل يك نسخه به نماينده دستگاه و دريافت تاييديه
بايگاني درخواست وجه 
كنترل و مغايرت گيري ماهيانه و ارسال گزارش عملكرد به دفتر مديريت






پرداخت اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت    درخواست وجه
   دستگاه اجرايي

خير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
كنترل صحت اطلاعات مندرج در درخواست وجه
آيا اطلاعات با مستندات قانوني 
مطابقت دارد؟
         دارد؟         تاييد مي باشد؟
اداره خزانه 
بررسي درج شماره بانكي و صحت امضاء مقام مجاز

اداره خزانه 
مشخص نمودن اشكالات و عودت جهت رفع اشكال

اداره خزانه 
عودت جهت اصلاح اطلاعات ارسالي در درخواست وجه

بله
بله
اداره خزانه 
بررسي صحت كليه عمليات اجرايي و تفكيك نوع طرح


آيا اطلاعات ارسالي صحيح است؟
خير
خير
A
بله
اداره خزانه 
تهيه فهرست پرداخت و كنترل آن











	اداره خزانه 
صدور چك و ارسال آن به بانك مركزي 
جهت واريز به حساب دستگاههاي اجرايي

اداره خزانه 
درج شماره و تاريخ چك بر روي نسخ درخواست وجه

A
بله
تحويل يك نسخه به نماينده دستگاه و دريافت تاييديه
بايگاني درخواست وجه






دریافت درآمدهای اختصاصی و پرداخت اعتبارات اختصاصی دستگاههای اجرایی
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتخير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
بررسي ميزان اعتبار دستگاه در سيستم

اداره خزانه 
مشخص نمودن اشكالات و عودت جهت رفع اشكال

اداره خزانه 
عودت درخواست وجه جهت اخذ اعتبار لازم از سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور


آيا اطلاعات ارسال صحيح است؟
درخواست وجه 

اداره خزانه 
كنترل صحت درخواست وجه و اطلاعات ارسالي با اطلاعات سيستم امور بانكي خزانه

واريز درآمدهاي اختصاصي به حساب خزانه

D
خير
D
خير
اداره خزانه 
بررسي ميزان موجودي حساب تمركزي دستگاه درسامانه بانكداري الكترونيك

A
خير
آيا اعتبار دستگاه 
كافي است؟


خير
خير
بله
بله
اداره خزانه 
صدور سند حسابدرای و ثبت اطلاعات حسابهای بانکی دستگاه ها










	بله
بله
A
خير
اداره خزانه 
واريز به حساب پرداخت  دستگاه جهت برداشت ذيحساب


تحويل يك نسخه
 درخواست وجه به نماينده دستگاه و دريافت تاييديه
بايگاني درخواست وجه وجه
آيا موجودي دستگاه 
كافي است؟


اداره خزانه 
تقليل رقم درخواست وجه به ميزان رقم موجودي


خير
بله







دریافت ،نگهداری و توزیع اوراق بهادار
درخواست اوراق توسط خزانه معین استان
خير
خير
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار استان
کنترل و شمارش اوراق بهادار

آيادرخواست كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
ثبت و نگهداری اوراق بهادار در مخزن
اداره کل اموال دولتی اوراق بهادار
بررسی مدارک و درخواست 

اداره اموال و اوراق بهادار استان
بررسی  مدارک و مستندات





اداره کل اموال دولتی اوراق بهادار
ارسال اوراق بهادار

درخواست  اوراق توسط دستکاهها
آيا درخواست كامل است؟
اداره کل اموال دولتی اوراق بهادار
اعلام به دستگاه جهت رفع نواقص

تحویل اوراق به نماینده دستگاه
ثبت درخواست و صدور حواله
خیر
بله










صدور انواع مجوزهاي مرتبط با خودروهاي دستگاههاي دولتي
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتنامه درخواست به همراه مدارك
خير
خير
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار استان
بررسي مدارك و مستندات

آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
مطابقت مدارك با قوانين مرتبط
اداره اموال و اوراق بهادار استان
اعلام جهت تكميل پرونده

اداره اموال و اوراق بهادار استان
تعيين پلاك بر اساس نوع کاربری
آيا درخواست با قوانين
 مربوطه مطابقت دارد؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
مكاتبه براي اصلاح مدارك 

خير
خير
صدور نامه  شماره گذاري 
عنوان پليس راهور
(خودروی غیر سواری)

صدور نامه  شماره گذاري 
عنوان اداره کل اموال دولتی و اوراق بهادار
(خودروی سواری)


اداره کل امور اقتصادی و دارائی استان
ثبت درخواست
بله

صدور مجوز شماره گذاري خودروهاي خريداري شده








	صدور مجوز حذف خودروهاي اسقاط شده دولتينامه درخواست به همراه مدارك
خير
خير
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار استان
ثبت درخواست، بررسي مدارك و مستندات ارسالي

آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
طرح موضوع در كميسيون ماده 2
اداره كل اموال دولتي و اوراق بهادار 
اعلام جهت تكميل پرونده

كميسيون ماده 2 
صدور مجوز اسقاط
رسيد حذف اطلاعات خودرو

اداره اموال و اوراق بهادار استان
حذف اطلاعات خودرو از بانك جامع خودروهاي دولتي

آيا صورتجلسه كامل است؟

تاييد مي باشد؟
بله
بله
خير
خير
اداره اموال و اوراق بهادار استان

اعلام به دستگاه جهت رفع نواقص

دستگاه اجرايي درخواست كننده
ارسال صورتجلسه اسقاط




	صدور مجوز كميسيون خريد، فروشخير
ير
بله
بله
آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
طرح موضوع در كميسيون ماده 2
اداره اموال و اوراق بهادار استان
اعلام جهت تكميل پرونده

كميسيون ماده 2 
كنترل آمار،بررسي قوانين و مقررات و مدارك ارسالي
ابلاغ صورتجلسه 
كميسيون 

كميسيون ماده 2 
صدور مجوز 

نامه درخواست 
اداره اموال و اوراق بهادار استان
بررسي مدارك و مستندات ارسالي

اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان
ثبت درخواست



	صدور سند فروش خودروهاي دولتينامه درخواست به همراه مدارك
خير
خير
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار استان
ثبت درخواست، بررسي مدارك و مستندات ارسالي

آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
تهيه نامه درخواست فك پلاك عنوان پليس راهور 
اداره اموال و اوراق بهادار استان
اعلام جهت تكميل پرونده

صدور سند 
فروش خودرو

دستگاه اجرايي درخواست كننده
رسيد فك پلاك

اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان
ثبت درخواست




	صدور مجوز تعويض پلاك خودروهاي دولتينامه درخواست تعويض پلاك به همراه مدارك
خير
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار استان
ثبت درخواست، بررسي مدارك و مستندات ارسالي

آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار استان
اعلام جهت تكميل پرونده

نامه تعويض پلاك عنوان پليس راهور

اداره اموال و اوراق بهادار استان
صدور دستور موافقت براي تعويض پلاك 
اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان
ثبت درخواست مستندات ارسالي




	صدور مجوز تغيير مالكيت خودروهاي دولتي (استان)نامه درخواست دستگاه انتقال دهنده و انتقال گیرنده خودرو
اداره اموال و اوراق بهادار
بررسی مدارک و مستندات
كميسيون ماده 2 
صدور مجوز موافقت انتقال خودرو
آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
بله
خير
بله
اداره كل اموال دولتي و اوراق بهادار 
اعلام جهت تكميل پرونده

نام تغيير  مالكيت خودرو
عنوان پليس راهور

اداره کل امور اقتصادی و دارائی استان
ثبت درخواست





	صدور مجوز تغيير مالكيت خودروهاي دولتي (اداره کل اموال دولتی و اوراق بهادار)
كميسيون ماده 2 
صدور مجوز موافقت انتقال خودرو
آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
بله
خير
اداره اموال و اوراق بهادار
اعلام جهت تكميل پرونده

نامه تغيير نام مالكيت خودرو و تعویض پلاک
عنوان پليس راهور

اداره اموال و اوراق بهادار
بررسی مدارک و مستندات

نامه درخواست دستگاه انتقال دهنده و انتقال گیرنده خودرو
اداره کل امور اقتصادی و دارائی استان
ثبت درخواست
اداره کل اموال دولتی و اوراق بهادار
ارسال جدول توزیعی و کمیسیون ماده 2









مستندسازی اموال غیرمنقول
10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتدستگاه متقاضی 
دبیر خانه کارگروه ماده69
راکد

تایید

ارسال پرونده به کارگروه ماده 69 استانی

استانداری
ارسال پرونده به معاونت حقوقی ریاست جمهوری 
دبیر خانه کارگروه ماده69

مصوبه هیات وزیران
اداره اموال و اوراق بهادار
بررسي درخواست و كنترل مدارك ارسالی

دبیر خانه کارگروه ماده69
انجام استعلام از اداره میراث فرهنگی و محیط زیست و منابع طبیعی و... 

درصورت  نقص
تایید
عدم تایید

عدم تایید









دریافت،ثبت و نگهداری اسناد مالکیت اموال غیرمنقول
10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت
شروع
ثبت اسناد در سامانه اموال غير منقول  
دریافت اسناد توسط خزانه اسناد مالکیت استان
اداره اموال و اوراق بهادار

اداره اموال و اوراق بهادار

ارسال اصل اسناد از اداره کل ثبت اسنادو املاک
اداره اموال و اوراق بهادار

اختصاص شماره نمایه دولتی  
اداره اموال و اوراق بهادار

اعلام وصول اسناد
اداره اموال و اوراق بهادار

نگهداری اسناد در خزانه اسناد مالکیت استان
اداره اموال و اوراق بهادار

پایان









صدور انواع گواهي هاي مرتبط با اسناد مالكيت دستگاههاي اجرايي
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت
صدور گواهي تك برگي نمودن اسناد مالكيت اموال غير منقول دستگاههاي اجرايي ( اجراي ماده 27 ضوابط اجرايي بودجه93 )نامه درخواست به همراه مدارك
اداره اموال و اوراق بهادار
بررسي درخواست و انطباق با اصل سند

اداره اموال و اوراق بهادار
درخواست نقشه و فايل رقومي
اداره اموال و اوراق بهادار 
درخواست ارسال پرينت شفاف سازي شده اطلاعات از اداره كل امور اقتصاددي و دارايي استان 
خير
خير
آيا ملك مورد نظر در تهران
 واقع است؟
تاييد مي باشد؟
بله
بله
اداره اموال و اوراق بهادار
بررسي اطلاعات تكميلي سند
آيا مشخصات ملك در سامانه
 اموال غير منقول ثبت شده است؟ 
اداره اموال و اوراق بهادار
ارسال نامه به متقاضي جهت ثبت مشخصات ملك در سامانه اموال غير منقول و ارسال اصل مدارك اموال
خير
خير
بله
بله
صدور گواهي ماده 27 ضوابط اجرايي بودجه93

اداره اموال و اوراق بهادار
درج كد رهگيري و ارسال گواهي به سامانه مادسا 
ارسال رونوشت گواهي به
 دستگاه درخواست كننده
ارسال رونوشت گواهي به  اداره كل
امور اقتصادي و دارايي استان










	صدور گواهي اصلاح و يا صدور سند مالكيت املاك و اراضي دستگاههاي اجرايي( اجراي بند د ماده 26 آئين نامه اموال دولتي)نامه درخواست به همراه مدارك
اداره اموال و اوراق بهادار
ثبت و بررسي درخواست 

اداره اموال و اوراق بهادار
استعلام از مرجع واگذارنده
اداره اموال و اوراق بهادار
انجام استعلام ثبتي

اداره اموال و اوراق بهادار
درخواست نقشه و فايل رقومي
آيا مرجع واگذارنده به استعلام 
پاسخ داده است؟
تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار
بازديد از ملك و جمع آوري مستندات 
  اداره اموال و اوراق بهادار/ سازمان اموراقتصادي و دارايي استان
انجام بازديد از ملك،تنظيم گزارش و پر كردن فرم مربوطه

بله
بله
خير
خير
اداره اموال و اوراق بهادار
ارسال به كميسيون مستندسازي *
اداره اموال و اوراق بهادار
درج كد رهگيري و ارسال گواهي به سامانه مادسا 
ارسال رونوشت گواهي به
 دستگاه درخواست كننده
صدور گواهي بند د ماده 26

آيا درخواست مشمول 
مستندسازي مي باشد؟
تاييد مي باشد؟
اداره اموال و اوراق بهادار
ارسال نامه اعلام نظر و ارائه راهكار
خير
خير
بله
بله
پايان
موافقت
بله
عدم موافقت
بله
موافقت/
 عدم موافقت
كميسيون مستندسازي نهاد رياست جمهوري
بررسي مدارك و صدور راي
ارسال رونوشت گواهي به  سازمان 
امور اقتصادي و دارايي استان




	صدور گواهي المثني براي اسناد مالكيت مفقوده دستگاههاي اجرايي (اجراي تبصره 4 ماده 120 قانون اصلاحي قانون ثبت)
نامه درخواست 
اداره اموال و اوراق بهادار
اعلام وجود تصوير سند مفقود شده
آيا سند تك برگي
 است ؟
اداره اموال و اوراق بهادار
ارسال نامه به متقاضي جهت ارسال نقشه
 و فایل رقومی UTM
صدور گواهي تبصره 4 ماده 120

اداره اموال و اوراق بهادار
درج كد رهگيري و ارسال گواهي به سامانه مادسا 
ارسال رونوشت گواهي به
 دستگاه درخواست كننده
ارسال رونوشت گواهي به  اداره كل
امور اقتصادي و دارايي استان

اداره اموال و اوراق بهادار
بررسي درخواست و كنترل مدارك در سامانه اموال غير منقول  

اداره اموال و اوراق بهادار
انجام استعلام احراز مالكيت دولت از اداره ثبت

آيا تصوير سند مفقود شده درسامانه اموال غير منقول  موجود است؟
اداره اموال و اوراق بهادار
انجام استعلام تاييديه مفقودي سند از اداره كل امور اقتصاددي و دارايي استان 


بله
بله
بله
بله
خير
بله
خير
بله








ثبت بدهی و مطالبات دولت
ثبت و بارگذاري اطلاعات بدهی ها ومطالبات  هر ماه تا 15 ماه بعد توسط دستگاه اجرایی در سامانه سماد 

بررسی ورسيدگي به اطلاعات الکترونیکی ارسال شده از طریق سامانه سماد توسط کارشناس استان

آيا اطلاعات مورد تاييد
 است؟

تاييد مي باشد؟
بله
بله
خیر
بله
واخواهی اطلاعات جهت اصلاح
تجمیع اطلاعات دستگاههای اجرایی در فایلهای اطلاعاتی
تدوین گزارشات مدیریتی
ارسال اطلاعات الکترونیکی جهت بررسی ورسيدگي توسط کارشناس مرکز( وزارت امور اقتصادی و دارایی )

آيا اطلاعات ارسالی استانی  مورد تاييد
 است؟

تاييد مي باشد؟
بله
بله
خیر
بله
دریافت  نام کاربری  و رمز عبور  سامانه  سماد از اداره کل امور اقتصادی و دارایی
(واحد مدیریت مطالبات و تعهدات عمومی دولت )

جمع بندی و ارجاع به مبادی 
ذیربط جهت بهره برداری
جمع بندی و ارجاع به مبادی ذیربط و درج در
 بودجه عمومی کل کشور









تهيه صورتحساب عملكرد بودجه اي سالانه كل كشور و اصلاحيه آن
	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتفايل اطلاعات
 پايه اي بودجه اي 
كل كشور
صورت هاي مالي و بودجه اي 
سالانه دستگاههاي اجرايي
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
ثبت و بارگذاري اطلاعات ارسالي و مكاتبه اعلام وصول

خير
خير
بله
بله
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تاييد حساب
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
مكاتبه جهت واخواهي حساب 

اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تجميع حسابها در سامانه هاي سناما و تجميع صورتحساب عملكرد

اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تهيه گزارشات فرم هاي عملكرد 
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
رسيدگي به صورتهاي مالي

اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تدوين گزارشهاي مديريتي

در صورت رفع اشكالات
بله
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تهيه صورتحساب عملكرد بودجه سالانه كل كشور در قالب CD
A
بله
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
ثبت حساب تحت عنوان حساب واخواهي 
در صورت عدم رفع  فعلي
اشكالات
رفع اشكالات
صورتهاي مالي زمان بر
آيا اطلاعات مورد تاييد
 است؟

تاييد مي باشد؟
B
بله









	A
بله
ارسال به مراجع
ذيصلاح
B
بله
D
بله
D
بله
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
رفع اشكالات صورتهاي مالي در سيستم
اداره تلفیق حسابها و امور بدهی ها
تهيه اصلاحيه صورتحساب عملكرد بودجه سالانه كل كشور
ارسال به مراجع
ذيصلاح
رفع اشكالات
صورتهاي مالي زمان بر






همکاری و مشارکت و ارائه پیشنهاد جهت تدوین استانداردهای حسابداری بخش عمومی
10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت
اداره تلفیق حساب ها و امور بدهی ها
دریافت فایل پیش نویس استاندارد حسابداری

اداره تلفیق حساب ها و امور بدهی ها
مشارکت در تدوین استانداردهای حسابداری بخش عمومی

اداره تلفیق حساب ها و امور بدهی ها
ارسال فایل پیش نویس استانداردهای حسابداری بخش عمومی به ذیحسابان دستگاه های اجرایی استان

اداره تلفیق حساب ها و امور بدهی ها
ارسال به اداره کل تمرکز و تلفیق حسابها و روشهای حسابداری وزارت
اداره تلفیق حساب ها و امور بدهی ها
دریافت نظرات پیشنهادی

شروع
 
پایان
 








مشارکت در انتصاب و پیشنهاد انتصاب ذيحسابان دستگاههاي اجرايي
10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتاداره نظارت مالی
دريافت و بررسي درخواست و مدارك
ارسال رونوشت به دستگاه
اداره نظارت مالی
ارسال تاييديه دستگاه براي اداره كل حراست
ارسال به فرد منتخب
درخواست دستگاه
اجرايي
اداره نظارت مالی
بررسي شرايط فرد با قانون و مقررات
اداره  نظارت مالی
صدور حكم و ابلاغ
آيا مدارك ارسالي 
كامل است؟
بله
بله
خير
بله
اداره كل نظارت بر ذيحسابيها 
درخواست رفع نواقص مدارك

D
بله
تاييديه 
حراست










حسابرسی نهادهای عمومی غیردولتی
10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمتدرخواست حسابرسي
اداره نظارت مالی
دريافت و بررسي درخواست
ارسال به دستگاه
(نهادهاي عمومي غير دولتي)
اداره نظارت مالی
تعيين گروه حسابرسي و صدور حكم ماموريت
ارسال به مدیر کل 
اداره نظارت مالی
مراجعه به دستگاه و انجام حسابرسي
اداره نظارت مالی
تهيه و صدور گزارش حسابرسي









رسیدگی و صدور مجوز پرداخت دیون بلامحلخير
خير
بله
بله
آیا دستگاه جديد مشمول مقررات عمومی می شود
اداره نظارت مالی
بررسي دستگاههاي جديد مندرج در قانون بودجه ساليانه

اداره نظارت مالی
بررسي دستگاههاي ثابت مندرج در قانون بودجه 
ساليانه

اداره نظارت مالی
قرارگرفتن در فهرست زمانبندي كميسيون ديون بلامحل

اداره نظارت مالی
تنظيم برنامه زمانبندي

D
بله
اداره نظارت مالی
تهيه بخشنامه زمانبندي كميسيون 

درخواست دستگاه اجرایی 
اداره نظارت مالی
بررسي قوانين و مقررات دستگاههاي جديد

پايان

از سوي دستگاه
ابلاغ به دستگاههاي اجرايي 

	10- نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت








	لوح فشرده اطلاعات دستگاه

از سوي دستگاه
خير
خير
بله
بله
اداره نظارت مالی
كنترل اوليه صحت اطلاعات

آيا اطلاعات مندرج صحيح مي باشد؟


اداره نظارت مالی
بارگزاري اطلاعات در سيستم 

اداره نظارت مالی
عودت جهت اصلاح اطلاعات

اداره نظارت مالی
بررسي تكميل بودن اسناد دريافتي

اداره نظارت مالی
طرح در جلسه كميسيون

آيا مدارك كامل است؟

تاييد مي باشد؟
بله
بله
خير
خير
اداره نظارت مالی
تنظيم پيش نويس صورتجلسه كميسيون 

اداره نظارت مالی
بررسي انطباق موضوع دين با دستورالعمل

A
بله
D
بله
اداره نظارت مالی
عودت جهت رفع نواقص

تنظيم نامه عدم موافقت به علت تفويض اختيار داده شده به دستگاه اجرايي



	بایگانی
 اسناد واصله 

اداره نظارت مالی
ورود نتايج كميسيون به سيستم

اداره نظارت مالی
ابلاغ به دستگاههاي اجرايي

اداره نظارت مالی
اخذ و كنترل صورتجلسه نهايي و نامه تاييديه از سيستم صورتجلسه

A
بله
اداره نظارت مالی
اخذ امضاء از اعضاء كميسيون 







تسهیل و تسریع دراخذ مجوزهای سرمایه گذاری
[bookmark: _GoBack]تسلیم و بررسی درخواست
گروه سرمایه گذاری 

بررسی مدارک توسط دستگاه های ذیربط
گروه سرمایه گذاری

مراجعه سرمایه گذار از طریق اینترنت یا حضوری
گروه سرمایه گذاری 
پذیرش پروژه از نظر دستگاه اجرایی بعد از بررسی  (در اسرع وقت)
گروه سرمایه گذاری

استعلام دستگاه متولی ذیربط از دستگاه های مربوطه
گروه سرمایه گذاری

بررسی درخواست از طریق پنجره طبق تعاریف هر دستگاه
گروه سرمایه گذاری
بله
آیا درخواست قابل قبول است؟
خیر
صدور مجوزهای لازم، توسط دستگاه متولی و اعلام به مرکز خدمات سرمایه گذاری
گروه سرمایه گذاری

پایان
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