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 توضیحات عمومی -1

 دسترسی به سامانه  -1-1

برای استفاده از اين  است. قرارگرفته برای كلیه دستگاه ها ملی اطلاعاتشبکه  بستر رویاين سامانه بر 

 به بالا(، 24نسااا ه ترجیحا ) Mozilla FireFox مرورگرهایآخرين نسااا ه از  توانیمساااامانه 

Google Chrome ( 40نساا ه ترجیحا  ،)به بالاInternet Explorer  اسااتفاده  به بالا(10)نساا ه

 .كرد

 ورود به صفحه ابتدایی سایت  -2-1

 ستگاه:لی اطلاعات دمذيل توسط همکاران شبکه بر روی شبکه  dnsهای سرور : تنظیم آدرس1گام 

Dns1: 10.0.255.130 

Dns2: 10.0.255.132 

 .سامانه آدرس زير را در نوار ابزار مرورگر مورد نظر وارد نمايید مشاهدهبرای : 2گام 

https://ET.Mefa.ir 

 ورود به سامانه -2

 باشد:می 1صفحه ورود به سامانه مطابق تصوير 

 

 : صفحه ورود به سامانه1 تصوير
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سااتگاه دكه معادل شااناسااه ملی ) "کاربری نام"ابتدا  دبايمیورود به حساااب كاربری خود،  برایكاربر 

نه گزيايت در نهوارد و  (1)تصوير  "ورود به سامانه"فرم را در  "کلمه عبور"و ( اجرايی مورد نظر است

صادی و د"به فرم ساا    .درا انت اب نماي "ورود به پنل" شبورد پنجره واحد وزارت امور اقت  "اراییدا

 د شد.هدايت خواه (2 )تصوير

ه نام كاربری به بزرگ و كوچک بودن حروف حساااس نیساات، اما در هنگام درم كلمه عبور ب :توجه

 كوچک يا بزرگ بودن حروف توجه داشته باشید.

 

 وزارت امور اقتصادی و دارايی : داشبورد پنجره واحد2تصوير 

صادی و دارایی" در شبورد پنجره واحد وزارت امور اقت دگی نام و نام خانوا 1 قساامت( 2 تصااوير) "دا

 .دهدمینمايش را  كاربرینام  2 قسمت حساب وذی

 ضروری است تطبیق نام كاربری و شناسه ملی توسط كاربر دستگاه بررسی گردد. توجه:

سمت يکی از كاربر با انت اب شدمیقادر به تغییر كلمه عبور  5يا  3 هایق ستقیماً كه به اين ترتیب. با  م

 شود.( هدايت می4)تصوير  "تغییر کلمه عبور"به فرم  3با انت اب قسمت 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي
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 ،"تغییر کلمه عبور"شده كه با انت اب گزينه  ظاهر 3منويی مطابق تصوير  5 همچنین با انت اب قسمت

  هدايت خواهد شد. (4تصوير ) "عبورتغییر کلمه " فرمكاربر به 

 

 كاربری تنظیمات :3 تصوير

 

 عبور تغییر كلمه :4 تصوير

سامانه، در صورت نیاز به ت سال مالی  شبورد پنجره وا " 4 قسمتاز  ندتوامیكاربر غییر  حد وزارت دا

 استفاده نمايد. "امور اقتصادی و دارایی

شاهده اعتبارات و برایكاربر  ستگاه"ورود به  م سمت بايدمی "سامانه اعتبارات د شبورد از  6 ق را دا

 .خواهد شدهدايت  (5)تصوير "دستگاهداشبورد اعتبارات " فرم بهنموده كه در اين صورت  انت اب
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 مشاهده اعتبارات در زیرسامانه اعتبارات دستگاه -3

 معرفی داشبورد اعتبارات -1-3

 

 اعتبارات دستگاه داشبورد: 5تصوير 

 از 1 قسااامت كاربربه منظور انت اب رديف بودجه جهت نمايش اطلاعات داشااابورد بر اسااااس آن، 

ستگاه" شبورد اعتبارات د های نمايد كه در اين صاورت لیسات رديف( را انت اب می5)تصاوير  "دا

 .شودنمايش داده می 6دجه مطابق تصوير بو

. 

 

 اطلاعات رديف بودجه: 6تصوير 
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 تفکیک اطلاعات رديف بودجه: 7تصوير 

کد ردیف بودجه "، "بندی دستتتگاهطبقهکد "بودجه شااامل  هایرديفاز  يکلازم به ذكر اساات هر

ش ص م 3و  2، 1به ترتیب با شماره های  7شد كه در تصوير بامی "عنوان ردیف بودجه"و "سنواتی

 شده است.
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 مشاهده اعتبارات -2-3

 قانون بودجه 7جدول اعتبارات  -1-2-3

ی هاگزينهيکی از  ندتوامی( 8 ريتصاااو) "قانون بودجه 7جدول " مشااااهده اطلاعاتكاربر به منظور 

صوير  2A و 1A) "قانون بودجه 7جدول " شده در ت ش ص  ستگاه"را از ( 5م شبورد اعتبارات د  "دا

 انت اب نمايد.

 

 قانون بودجه 7جدول  :8تصوير 

صو) "قانون بودجه 7جدول "در فرم  صوب، 8 ريت  وپرداختی ، ت صیص( آخرين اطلاعات اعتبارات م

ه بمش صات نامه سازمان برنامه مربوط  وبه صورت جداگانه ت صیص و پرداختی همچنین اصلاحات 

 .شودمیهركدام به همراه مجموع پرداختی نمايش داده 

صیص دوره  صوص ت  صوير  1به عنوان مثال ركورد دوم در خ صیص   8در ت صلاحیه ت  به عنوان ا

 لحاظ شده است. 1دوره 

. به عنوان مثال مبلغ شاااودمیمبالغ ت صااایص های دوره ای به صاااورت تجمعی نمايش داده  توجه:

 شد.بامیشامل ت صیص دوره فروردين و ارديبهشت  2ت صیص دوره 
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 راهنماي کاربرينام مستند: 
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صیص" مبلغ  بیانگر  Aی مرتبط با ت صاایص، قساامت های هارديفدر  لازم به ذكر اساات كه و  "تخ

 شد.بامی "پرداختی" مبلغ  بیانگر  Bهای قسمت

 قانون بودجه 1ی پیوست هاطرحاعتبارات  -2-2-3

ست طرح" مشاااهده اطلاعاتبه منظور  كاربر  يکی از  ندتوامی( 9 ريتصااو) "قانون بودجه 1های پیو

شبورد "را از  (5تصويرشده در  مش ص  2B و 1B) "قانون بودجه 1های پیوست طرح"ی هاگزينه دا

 .انت اب نمايد "اعتبارات دستگاه

 

 قانون بودجه 1ی پیوست هاطرح :9تصوير 

ت صیص، ( آخرين اطلاعات اعتبارات مصوب، 9 ريتصو) "قانون بودجه 1ی پیوست هاطرح"در فرم 

صورت جداگانه و صیص و پرداختی به  صلاحات ت  سازمان  پرداختی و همچنین ا صات نامه  ش  م

 (1 قسااامتبودجه انت ابی )ی رديف هاطرحلیه ك برنامه مربوط به هركدام به همراه مجموع پرداختی

 .شودمینمايش داده 
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، تنها اطلاعات يک طرح (2قسااامت ) ند با اساااتفاده از فیلتر جساااتجو برای طرحتوامیضااامنا كاربر 

 را مشاهده نمايد.ب صوص 

صیص" مبلغ  بیانگر  Aی مرتبط با ت صاایص، قساامت های هارديفلازم به ذكر اساات كه در  و  "تخ

 شد.بامی "پرداختی" مبلغ  بیانگر  Bقسمت های 

 ی متفرقههاردیفاعتبارات  -3-2-3

ی هافردیاعتبارات "ند گزينه توامی( 11 ريتصاو) "ردیف متفرقه" مشااهده اطلاعاتكاربر به منظور 

ت اب ( ان5)تصااوير "داشتتبورد اعتبارات دستتتگاه"از  (10تصااوير )را  "ردیف متفرقه"و يا  "متفرقه

 نمايد.

 هايفرد( منوی 5)تصوير "داشبورد اعتبارات دستگاه"از  "هاردیفاز محل سایر "با انت اب  توجه:

. شاااودمینمايش داده  "ماده ده و دوازده"و  "ردیف تملک دارایی مالی"، "ردیف متفرقه"شاااامل 

 (10)تصوير 

 

 

 هارديفی منو :10تصوير 
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 رديف متفرقه :11تصوير 

صو) "ردیف متفرقه"در فرم  صوب هایابلاغیه یكلیهاطلاعات ( 11 ريت صیآخرين ابلاغیه  و م  صت 

به هريک از آن ها به  مربوط  نه  ی هاآنبه همراه پرداختی خزا رديف بهمتفرقه  یهارديف هاز محل كل

سازمان  و همچنین (5از تصوير  1دستگاه )قسمت  موردنظر بودجه اده دنمايش برنامه مش صات نامه 

  .شودمی

صیص" مبلغ  بیانگر  Aی مرتبط با ت صاایص، قساامت های هارديفلازم به ذكر اساات كه در  و  "تخ

 شد.بامی "پرداختی" مبلغ  بیانگر  Bقسمت های 

 ی مالیهاردیفاعتبارات  -4-2-3

شاهده اطلاعات كاربر به منظور  صو) "ردیف تملک دارایی مالی"م ش"ند گزينه توامی( 12 ريت اهده م

 "هداشتتبورد اعتبارات دستتتگا"از را  "مالیردیف تملک دارایی "و يا  "ی مالیهاردیفاعتبارات 

 ( انت اب نمايد.5)تصوير
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 رديف مالی :12تصوير 

 ت صاایصآخرين ابلاغیه های مصااوب و ی ابلاغیهكلیهاطلاعات ( 12 ريتصااو) "ردیف مالی"در فرم 

ها به هريک از آن  به آن مربوط  نه  یه به همراه پرداختی خزا  رديف به مالیی هارديفها از محل كل

ست  موردنظر بودجه ستگاه )ق صوير  1د سازمان برنامه نمايش  (5از ت ش صات نامه  اده دو همچنین م

 شود.می

و  "تخصتتیص"بیانگر مبلغ   Aی مرتبط با ت صاایص، قساامت های هارديفلازم به ذكر اساات كه در 

 شد.بامی "پرداختی" مبلغ  بیانگر  Bقسمت های 

 ماده ده و دوازدهاعتبارات  -5-2-3

شاهده اطلاعاتكاربر به منظور  صو) "ماده ده و دوازده" م شاهده "ند گزينه توامی( 13 ريت عتبارات ام

 ت اب نمايد.( ان5)تصوير "داشبورد اعتبارات دستگاه"از  را "ماده ده و دوازده"و يا  "12و  10مواد 
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 ماده ده و دوازده :13تصوير 

یه( 13 ريتصاااو) "ماده ده و دوازده"در فرم  یهاطلاعات كل ه های مصاااوب و آخرين ابلاغیی ابلاغ

 12و 10اعتبارات ماده ها از محل خزانه به آنت صااایص مربوط به هريک از آن ها به همراه پرداختی 

سمت  موردنظر بودجه رديفبه ستگاه )ق صوير  1د سازمان برنام (5از ت صات نامه  ش  ه و همچنین م

 شود.نمايش داده می

و  "تخصتتیص" مبلغبیانگر   Aی مرتبط با ت صاایص، قساامت های هارديفكه در لازم به ذكر اساات 

 شد.بامی "پرداختی" مبلغ  بیانگر  Bقسمت های 
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 توسط کاربر ثبت کننده دستگاه الکترونیکدرخواست وجه اولیه ثبت  -4

 از محل اعتبار خود دستگاه ایحقوق و مزادرخواست وجه  ثبت -1-4

نه عمومیكاربر به منظور ثبت درخواسااات وجه  نه عمومی  ،برای هزي در فرم مقدار ت صااایص هزي

ا ( در دوره مورد نظر ر8در تصااوير  "هزینه عمومی"از سااتون  A)قساامت  "قانون بودجه 7جدول "

 .شودمینمايش داده  14در اينصورت منويی مطابق تصوير كه  يدنمامیانت اب 

 

 هزينه عمومیدرخواست وجه منو  :14تصوير 

 "درخواستتت وجه حقوو و مزایا"ثبت درخواسااات وجه حقوق و مزايا گزينه كاربر جهت سااا   

سمت  صوير  2)ق ست وجه جدید"و به فرم  نموده( را انت اب 14از ت صوير  "افزودن درخوا  (15)ت

  خواهد شد.هدايت 

 

 

 

  



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 16 صفحه

 
 
 

 

 حقوق و مزايا درخواست وجهثبت  :15 تصوير



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 17 صفحه

 
 
 

( مشاا صااات نامه ت صاایص سااازمان برنامه 15)تصااوير  "جدید افزودن درخواستت وجه"در فرم 

و همچنین ( 3(، اطلاعات حساااب پرداختی )قساامت 2(، رديف بودجه انت ابی )قساامت 1)قساامت 

ست سوابق شامل اطلاعات هادرخوا ست،  شده ا صیص مورد نظر ثبت  ستگاه كه برای ت  ی وجه د

سمت  ست وجه و پرداخت در ق ست وجه"درخوا سوابق درخوا شاهده  سمت  "م نمايش داده ( 5)ق

 .شودمی

شااماره ند توامی از قبل ثبت شااده ی وجههادرخواسااتكاربر در صااورت نیاز به مشاااهده جزئیات 

 مشاهده درخواست"را انت اب نموده كه در اين صورت توسط سیستم به فرم  (7 )قسمت درخواست

 .شودمی( هدايت 16)تصوير  "وجه

میل و كاربر می بايسااات تمامی اقلام اطلاعاتی مورد نیاز را تکبه منظور ثبت درخواسااات وجه جديد 

 را انت اب نمايد.  "ثبت "گزينه 

صورت نیاز به  شده"در  ضا ن ست ام ضا"، كاربر گزينه "الگوی درخوا ست ام  دانلود الگوی درخوا

 توسط سیستم تولید می گردد. 17را انت اب نموده و فرم موردنظر مطابق تصوير  "نشده

سط كاربر انجام  :مهمتذکر  ساب تو سی دقیق اطلاعات ح ست برر صورت وجود  گرفتهالزامی ا و در 

 گرفته شود.تماس  (15در تصوير  4)قسمت  مذكورشماره حساب با شماره تلفن مغايرت 

آن از         استفاده  بستن برای و         به منظور گشودن هر قسمت جهت نمايش اطلاعات از توجه:

 نمايید.



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 18 صفحه

 
 
 

 حقوق و مزايا وجهاطلاعات درخواست نمايش  :16تصوير 

 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 19 صفحه

 
 
 

 

 حقوق و مزايا فرم الگوی درخواست وجه :17تصوير 

  



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 20 صفحه

 
 
 

  از محل اعتبار خود دستگاه ایهزینه ریدرخواست وجه ساثبت  -2-4

ست وجه   سایر "گزينه  ایهزينهساير كاربر جهت ثبت درخوا ست وجه  سمت  "ایهزینهدرخوا  3)ق

( هدايت 18)تصاااوير  "افزودن درخواستتت وجه جدید"( را انت اب نموده و به فرم 14از تصاااوير 

 خواهد شد.

 ایهزينهثبت درخواست وجه ساير  :18تصوير 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 21 صفحه

 
 
 

( مشاا صااات نامه ت صاایص سااازمان برنامه 18)تصااوير  "افزودن درخواستت وجه جدید"در فرم 

( و همچنین 3(، اطلاعات حساااب پرداختی )قساامت 2(، رديف بودجه انت ابی )قساامت 1)قساامت 

ست سوابق شدههادرخوا صیص مورد نظر ثبت  ستگاه كه برای ت  شامل اطلاعات  ی وجه د ست،  ا

ست وجه  سمت درخوا ست وجه"و پرداخت در ق سوابق درخوا شاهده  سمت  "م مايش داده ( ن5)ق

 .شودمی

آن از         استفاده  بستن برای وت جهت نمايش اطلاعات از         به منظور گشودن هر قسم توجه:

 نمايید.

شاهده جزئیات  صورت نیاز به م ستكاربر در  شده هادرخوا صورت وجود( ی وجه از قبل ثبت  )در 

انت اب نموده كه در اين صورت توسط ( را 15در تصوير  7ند شماره درخواست ) مشابه قسمت توامی

 .شودمی( هدايت 24)مشابه تصوير  "مشاهده درخواست وجه"سیستم به فرم 

به منظور ثبت درخواسااات وجه جديد كاربر می بايسااات تمامی اقلام اطلاعاتی مورد نیاز را تکمیل و 

 را انت اب نمايد. " ثبت"گزينه 

صورت نیاز به  شده"در  ضا ن ست ام ضا دانلود "، كاربر گزينه "الگوی درخوا ست ام الگوی درخوا

 توسط سیستم تولید می گردد. 19را انت اب نموده و فرم موردنظر مطابق تصوير  "نشده

ست :تذکر مهم شیوه دريافت )قسمت  الزامی ا بررسی دقیق اطلاعات  (18از تصوير  7پ  از انت اب 

صورت وجود مغايرت  سط كاربر انجام گرفته و در  ساب تو شماره تلفن ح ساب با  مذكور شماره ح

 گرفته شودتماس  (18از تصوير  4)قسمت 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 22 صفحه

 
 
 

 

 ایهزينهفرم الگوی درخواست وجه ساير  :19تصوير 

 اعتبارات ریدرخواست وجه ساثبت  -3-4

صیص"اعتبارات مقدار كاربر به منظور ثبت درخواساات وجه برای ساااير   ( را از فرمA)قساامت  "تخ

ذن افزو"يد كه در اين صااورت فرمی مشااابه فرم نمامی( انت اب 13، 12، 11، 9مورد نظر )تصاااوير 

ست وجه جدید صوير  "درخوا صوير  شودمی( نمايش داده 18)ت ش صات آن نیز همانند ت و تمامی م

 خواهد بود. 18

 سمت ت صیص مبلغ  :تذکر عمومی صوير  8)ق ست 18در ت قانون  7جدول  های وجه( در درخوا

جه و  به ازای اختلاف دو دوره  1ی پیوسااات هاطرحبود ما  جه  شاااد ولی در بامیقانون بود

 معادل ابلاغیه ت صیص مورد نظر است. هارديفی وجه از ساير هادرخواست



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 23 صفحه

 
 
 

ست"همچنین  سمت  "مانده قابل درخوا صوير  9)ق ست 18در ت صیص ( مبلغی ا كه از میزان ت 

 باقی مانده و مبلغ درخواست وجه حداكثر به اين میزان خواهد بود.

  



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 24 صفحه

 
 
 

 ثبت نهایی درخواست وجه الکترونیک توسط کاربر تائیدکننده دستگاه )ذی حساب( -5

 از محل اعتبار خود دستگاه ایحقوق و مزادرخواست وجه  نهایی ثبت -1-5

و  1ی با توجه به موارد ذكرشده در سرفصل هاكاربر  ،جهت ثبت نهايی درخواست وجه حقوق و مزايا

را  2ر تصوياز  7 قسمت "سامانه درخواست وجه الکترونیک"ورود به  به منظوروارد سامانه شده و  2

 شود.هدايت می (20تصوير ) "سامانه درخواست وجه الکترونیک"نموده و به فرم  انت اب

 

 سامانه درخواست وجه الکترونیک :20تصوير 

ست وجه الکترونیکی" گزينه س   شاهده درخوا ست های "نموده ، به  را انت اب "م ست درخوا لی

 شود.هدايت می (21)تصوير  "وجه

 

 لیست درخواست های وجه :21تصوير 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 25 صفحه

 
 
 

( تمامی درخواست های ثبت شده توسط دستگاه برای 21)تصوير  "لیست درخواست های وجه"در 

سمت  ستگاه"، "ثبت موقت"وضعیت های  ( در1رديف بودجه مورد نظر )ق سی "، "ثبت نهایی د برر

شناس ست وجه خاص می تواند از  "کار ستجوی يک درخوا شود.كاربر به منظور ج نمايش داده می 

 ( استفاده نمايد.2منوی جستجو )قسمت 

 ريتصو)"افزودن درخواست وجه جدید"فرم وارد موردنظر شده درخواست وجه ثبت انت اببا كاربر 

 شود.می( 22

 

 ثبت نهايی درخواست وجه حقوق و مزايا :22تصوير 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 26 صفحه

 
 
 

درخواست وجه به ثبت نهايی رسیده  22توسط ذی حساب دستگاه در تصوير "ثبت"با انت اب گزينه 

 و جهت بررسی وارد مراحل بعدی فرايند می شود.

ست گزينه  شد، می باي شته با ست را دا صد حذف درخوا صورتی كه كاربر ق انت اب را  "حذف"در 

 نمايد.

 : ط جهت ثبت نهايی درخواست وجه ساير هزينه ای و درخواست وجه برای ساير اعتبارات توس

 صورت می گیرد. 1-5ذی حساب ، فرايندی مشابه با فرايند 

 

  



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 27 صفحه

 
 
 

 توسط دستگاه شدهثبتی هادرخواستمشاهده  -6

نموده  را انت اب 2تصوير از  8 قسمت "الکترونیکیسامانه درخواست وجه "ورود به  به منظوركاربر 

 شود.می هدايت (20)تصوير  "الکترونیکیسامانه درخواست وجه "و به فرم 

ست وجه های ثبت شاهده درخوا سط خودكاربر به منظور م ست وجه " گزينه شده تو شاهده درخوا م

 شود.( هدايت می23)تصوير  "لیست درخواست های وجه"نموده و به  را انت اب "الکترونیکی

 

 وجهی هادرخواستلیست  :23تصوير 

يرايش قرار داشته باشد، كاربر امکان و "ثبت موقت"تنها در صورتی كه درخواست در وضعیت  توجه:

 يد.ند مش صات درخواست ثبت شده را مشاهده نماتوامیدرخواست را دارد. در غیر اينصورت تنها 

صورت انت اب گزينه  ست وجه"در  شاهده درخوا ست  "م ست از لی ستبرای يک درخوا ی هادرخوا

 .شودمیوجه، با توجه به نوع درخواست، كاربر به فرم مشاهده درخواست وجه هدايت 

صوير  ستبرای  16به عنوان مثال ت صوير هادرخوا ساير  24ی حقوق و مزايا و ت ستبرای   هادرخوا

 .شودمینمايش داده 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي

 

 داري کل کشورمعاونت نظارت مالي و خزانه

 خزانه کل اداره

 راهنماي کاربري سامانه درخواست وجه الکترونیکي

 راهنماي کاربرينام مستند: 
 

 13/04/1397 28 از 28 صفحه

 
 
 

 

 درخواست وجهاطلاعات نمايش  :24تصوير 


