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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 گزارشگری مالیی هاستیلچک

 های مالیبررسی شکلی گزارش ستیلچک
 

 هدف:
 است. تیبااهمی مالی فاقد اشتباه هاصورتحصول اطمینان از اینکه شکل  

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

1 2 

ی هاادداشتی مالی و یهاصورتها و محاسبات مندرج در آیا جمع -1
 و اشتباهات اصلاح شده است؟ کنترلپیوست آن 

 

    

2 1 

 ها به ترتیب مسلسل آمده است؟آیا شماره یادداشت -2
 
 

    

3 1 
ی مالی تطبیق هاصورتها با شماره مندرج در آیا شماره یادداشت -3

 کند؟می

    

4 1 

مالی، صورت تغییرات در وضعیت مالی، صورت  تیوضعصورتآیا شرح  -4
 صورتگردش تغییرات در ارزش خالص، صورت مقایسه بودجه و عملکرد، 

 های عملکرد بودجه صحیح است؟و فرمنقدی  جریانهای

    

5 1 
های مالی نوشته شده صورت طور کامل در بالایالف( نام واحد گزارشگر به

 است؟

    

6 1 

های طور کامل در بالای فرمای آن بهب( نام دستگاه اجرایی و ردیف بودجه
 ای نوشته شده است؟عملکرد بودجه

 

    

7 1 

 مالی صحیح نوشته شده است؟ تیوضعصورتج( تاریخ 
 
 

    

8 1 

تغییرات در وضعیت مالی، گردش تغییرات در ارزش خالص،  صورتد( دوره 
های عملکرد و فرم نقدی جریانهای صورت، صورت مقایسه بودجه و عملکرد

 طور صحیح نوشته شده است؟ای بهبودجه

    

9 1 

های مالی، تاریخ ای سال قبل صورتمقایسه هایستونآیا در بالای  – 5
 طور صحیح ثبت شده است؟به
 

    

10 2 

کند؟ ی مالی سال قبل تطبیق میهاصورتبا  قا  یدقی اسهیمقاآیا اقلام  -6
ای سال قبل تجدید و در صورت وجود تعدیلات سنواتی آیا اقلام مقایسه

 ارائه شده است؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیبررسی شکلی گزارش ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 2و  1 11

ی مالی تغییری داده هاصورتبندی اقلام در طبقه کهیدرصورت -7

ی مالی هاصورتکه در  قرارگرفتهشده است و یا رقمی مورد تعدیل 

تعدیل نگردیده آیا اقلام  سال قبل نیز منعکس شده اما در سال قبل

 اند؟ای سال مالی قبل حسب مورد تعدیل شدهمقایسه

    

 2و  1 12

در صورت تغییرات  شدهگزارشآیا خالص تغییر در وضعیت مالی  -8

در وضعیت مالی و صورت تغییرات در ارزش خالص با هم همخوانی 

 ؟دارد

    

 2و  1 13

آیا اقلام ارزش خالص )ارزش خالص انباشته، مازاد تجدید ارزیابی،  -9

مالی و صورت  تیوضعصورتتفاوت تسعیر ارز( گزارش شده در 

 ؟داردتغییرات در ارزش خالص با هم همخوانی 

    

14 2 
ها و ارزش خالص در ها با مجموع بدهیآیا مجموع دارایی -10

 برابر است؟)سال جاری ،سال قبل( وضعیت مالی صورت
    

15 2 
ها در و سرفصل حسابها با اقلام آیا اقلام مندرج در یادداشت -11

 مطابقت دارد؟  های مالیصورت
    

16 2 
فرعی با مبلغ یادداشت اصلی مربوط های آیا اقلام مندرج در یادداشت -12

     مطابقت دارد؟

17 2  
آیا شماره صفحات مندرج در صفحه اول با شماره صفحات مطابقت  -13

     دارد؟

18 
 2و1 

آیا هزینه استهلاک مندرج در صورت تغییرات در وضعیت مالی با جمع  -14
های نامشهود داراییهای ثابت مشهود و مبالغ مندرج در یادداشت دارایی

 مطابقت دارد؟

    

19 
1 

ها جزء لاینفک ی مالی ذکر شده است که یادداشتهاصورتآیا در  -15
 ی مالی است؟هاصورت

 

    

20 
3 

های حسابداری به نحو های مربوط به تاریخچه و اهم رویهآیا یادداشت -16
 ؟استمناسب تکمیل شده 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 هدف:
استانداردهای حسابداری بخش عمومی ارائه و های توضیحی طبق الزامات ی مالی مندرج در یادداشتهاصورتحصول اطمینان از اینکه اقلام اصلی  

 الزامات افشای استانداردهای مزبور انجام شده است.

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

     موجودی نقد -1  

1  

آیا صورت مغایرت بانکی تهیه شده و برای اقلام باز بانک سند  -1-1

 حسابداری صادر شده است؟
2-1-  

    

     آیا صورت مغایرت نهایی بانکی فقط شامل اقلام باز دفتر است؟ -1-2  2

3  
وضعیت آیا محدودیتی در استفاده از وجه نقد گزارش شده در صورت -1-3

 ؟نداردمالی، حداقل به مدت دوازده ماه پس از تاریخ گزارشگری، وجود 

    

     های ارزی با نرخ مناسب در پایان سال تسعیر شده است؟آیا موجودی -1-4  4

5  
عنوان در وجه نقد به جادشدهیاهای آیا اسناد واخواهی شده و کسری -1-5

 است؟ نشدهموجودی نقد گزارش 

    

6  
های ارزی در اختیار ذیحسابی به ها و موجودی بانکآیا کارت هدیه-1-6

     موجودی نقد اضافه شده است؟

     ای(ای و غیرمبادلهو اسناد دریافتنی )مبادله هاحساب -2  

7 2 
ها و اسناد تفصیلی اشخاص( برای حساب ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -2-1

     درستی تعریف شده است؟دریافتنی به

8  
و اسناد دریافتنی در زمان تحقق درآمد شناسایی شده  هاحسابآیا  -2-2

 است؟

    

9  
های مشکوک الوصول ذخیره در نظر گرفته شده آیا برای دریافتنی -2-3

 است؟

    

10  
 ارزی با نرخ مناسب تسعیر شده است؟های آیا دریافتنی -2-4

 

    

11  

ی جار ریغدرستی به دو بخش جاری و ها بهبندی دریافتنیآیا طبقه -2-5

 انجام شده است؟
 

    

12  
ای و به دو بخش حاصل از عملیات مبادله درستیها بهآیا دریافتنی -2-6

 بندی و گزارش شده است؟ای طبقهغیرمبادله
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 امور اقتصادی و داراییوزارت 

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل 

و  گزارشگری مالی

حسابداری بخش 

 عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

کنترل توسط -3 

 حسابرس

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد

اقدامات 

 لازم
عطف به 

 مستندات

13  

در اشکال مختلف ) مطالبات از خزانه، مطالبات از سایر واحدها آیا مطالبات  -2-7

ی روزرسانبهبر اساس اطلاعات پایان سال  ، حواله قیر، سهمیه وکیوم باتوم و...( 

مطابقت  هاحسابماندهی دریافت شده با هاهیدییتأشده است؟ )بر اساس 

 های احتمالی رفع شده است؟(شده و مغایرت

    

     هایگذارهیسرما -3  

     است؟ شدهثبت هاحسابدرستی در به هایگذارهیسرماآیا سود  -3-1  14

15  
در  هایگذارهیسرماآیا در صورت لزوم، ذخیره کاهش ارزش  -3-2

 منظور شده است؟ هاحساب

    

16  
ی به دو بخش جاری و درستبهها گذاریبندی سرمایهآیا طبقه -3-3

 غیرجاری انجام شده است؟

    

17 2 
درستی تعریف شده ها بهگذاریهای لازم برای سرمایهآیا تفصیلی -3-4

 است؟

    

     هاموجودی -4  

     ها با سال قبل یکنواخت بوده است؟ی ارزیابی موجودیهاروشآیا  -4-1  18

19  

ثبت شده  هاحسابگذاری و در های دریافتی ارزشآیا کلیه موجودی -4-2

بخصوص در روزهای آخر  هاموجودیهای ورود است؟ )بررسی پرونده برگه

 سال(

    

20  
اند؟ )بررسی ثبت شده هاحسابهای صادره در آیا کلیه موجودی -4-3

 خصوص در روزهای آخر سال(به هاموجودیهای خروج پرونده برگه

    

21  

های واقعی ها با موجودیهای منظور شده در حسابآیا موجودی -4-4

های شمارش ها با برگهمطابقت دارند؟ )اطمینان از مطابقت کلیه موجودی

گیری با لحاظ کردن تغییرات صورت گرفته از تاریخ ی موجودیهاصورتو 

 انبارگردانی تا پایان سال(
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

22  
در دفاتر و  شدهییشناسا هایموجودیمنظور تعیین اختلاف آیا به -4-5

 ها انجام شده است؟های انبار، شمارش موجودیموجودی

    

23  

ها در صورت وجود ها تهیه شده و کسریآیا صورت مغایرت موجودی -4-6

ها منظور شده مجوزهای مربوط به حساب کسری یا سایر حساب اساسبر 

 است؟

    

     ها منظور شده است؟امانی نزد دیگران در موجودی هایموجودیآیا  -4-7  24

25  
گردش ذخیره در نظر های ناباب، فاسد، راکد و کمآیا برای موجودی -4-8

 گرفته شده است؟

    

26  

ها، حسب مورد با خالص ارزش فروش و موجودی شدهتمامآیا بهای  -4-9

ها ارزش جایگزینی مقایسه شده و در صورت لزوم از این بابت ذخیره حساب

 منظور شده است؟

    

27  
ها بندی و در حسابها طبقهنامه داراییها طبق شیوهآیا موجودی -4-10

 منظور شده است؟

    

28  
و واگذارشده به حساب هزینه منظور  شدهمصرف هایموجودیآیا  -4-11

 شده است؟

    

29  
ها به حساب دارایی در ساخت دارایی شدهاستفادههای آیا موجودی -4-12

 یافته است؟تخصیص

    

     درستی تعریف شده است؟ها بههای لازم برای موجودیآیا تفصیلی -4-13 2 30

     هاپرداختپیش -5  

31  
ها اصلاح و سهم مربوط حسب مورد به حساب پرداختآیا پیش -5-1

 هزینه، موجودی یا دارایی منظور شده است؟

    

32  

ها مربوط به ها بررسی شده و مانده آنپرداختآیا حساب پیش -5-2

هایی است که خدمات، موجودی یا دارایی آن دریافت نشده پرداختپیش

 است؟

    

33  
ی جار ریغها به دو بخش جاری و پرداختبندی پیشآیا طبقه -5-3

 درستی انجام شده است؟به

    

34  
های ها دریافت شده و در حسابپرداختآیا تضمین لازم برای پیش -5-4

 انتظامی ثبت شده است؟

    

35  

تفصیلی اشخاص( برای  ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -5-5

درخصوص پیش پرداخت  درستی تعریف شده است؟ها بهپرداختپیش

 بابت عملیات جاری تفصیلی واحد مجری به درستی تعریف شده است؟

    

     های ثابت مشهوددارایی -6  

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 



10 
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

36  

قبل )تحصیل شده پیش از اجرای حسابداری تعهدی  هایداراییآیا  -6-1

جلسه ( و صورت6( مطابق الزامات دستورالعمل اجرایی بند )1394از سال 

 گروه کارشناسی منتخب دستگاه اجرایی شناسایی گردیده است؟

    

37  

های ثابت مشهود تحصیل شده در سال جاری بر اساس آیا دارایی -6-2

ها در دفاتر خرید، اسناد مالکیت یا سایر مدارک پشتوانه آنفاکتورهای 

 شناسایی شده است؟

    

38  
( نظام حسابداری بخش عمومی برای 5آیا بر اساس پیوست ) -6-3

 پذیر استهلاک در نظر گرفته شده است؟های ثابت مشهود استهلاکدارایی

    

     تغییر کرده است؟ی استهلاک نسبت به سال قبل هاروشآیا  -6-4  39

40  

ها خارج و از حساب شدهکنار گذاشتههای ثابت مشهود آیا دارایی -6-5

ها ثبت صحیح محاسبه و در حساب به نحو هاآنسود و زیان کنارگذاری 

 شده است؟

    

41  
های در جریان ساخت که تکمیل شده است به حساب آیا دارایی -6-6

 شده است؟طبقه دارایی مربوط منظور 

    

     ها، وجود دارند؟های در جریان تکمیل ثبت شده در حسابآیا دارایی -6-7  42

43  
های ثابت مشهود با هم آیا مبلغ دفتری با خالص ارزش بازیافتنی دارایی -6-8

     ها منظور شده است؟مقایسه شده و در صورت لزوم از این بابت ذخیره حساب

44  

ی برای یکی از اقلام دارایی ابیارز دیمدل تجد استفاده از در صورت -6-9
 دیهای آن طبقه با استفاده از همان مدل تجددارایی یتمامآیا  ،نامشهود

 است؟ شده یابیارز

    

45  
بندی و در ها طبقهنامه داراییهای ثابت مشهود طبق شیوهآیا دارایی -6-10
     ها منظور شده است؟حساب

46  

( و 29های شماره )ها از واحد گزارشگر بر اساس ثبتآیا انتقال دارایی -6-11
ای( نظام حسابداری بخش ( از فصل چهارم )حسابداری عملیات سرمایه30)

 عمومی شناسایی گردیده است؟

    

47 2 
درستی تعریف های ثابت مشهود بههای لازم برای داراییآیا تفصیلی -6-12

     شده است؟
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 امور اقتصادی و دارایی وزارت

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

     های نامشهوددارایی -7  

48  
پذیر استهلاک در نظر گرفته شده های نامشهود استهلاکآیا برای دارایی -7-1
     است؟

     ی استهلاک نسبت به سال قبل تغییر کرده است؟هاروشآیا  -7-2  49

50  
صحیح محاسبه و  به نحوهای نامشهود آیا سود و زیان کنارگذاری دارایی -7-3

     ها ثبت شده است؟در حساب

51  
های در جریان ساخت که تکمیل شده است به حساب طبقه آیا دارایی -7-4

     دارایی نامشهود مربوط منظور شده است؟

     ها، وجود دارند؟در حسابهای در جریان تکمیل ثبت شده آیا دارایی -7-5  52

53  
های ثابت مشهود با هم آیا مبلغ دفتری با خالص ارزش بازیافتنی دارایی -7-6

     ها منظور شده است؟مقایسه شده و در صورت لزوم از این بابت ذخیره حساب

54  

ی برای یکی از اقلام دارایی ابیارز دیمدل تجد استفاده از در صورت -7-7
 یابیارز دیهای آن طبقه با استفاده از همان مدل تجددارایی یتمامآیا  ،نامشهود

 است؟ شده

    

55  
ها بندی و در حسابها طبقهنامه داراییهای نامشهود طبق شیوهآیا دارایی -7-8

     منظور شده است؟

56 2 
درستی تعریف شده های نامشهود بههای لازم برای داراییآیا تفصیلی -7-9
     است؟

     هاییداراسایر  -8  

57  
ها منظور شده آیا وجوه مسدود شده بانکی به حساب سایر دارایی – 8-1

 است؟

    

58  
ی بلندمدت به حساب ( های دریافتنیها )مطالبات و وامآیا دریافتنی -8-2

 ها منظور شده است؟سایر دارایی

    

59 2 
های تفصیلی اشخاص( برای دریافتنی ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -8-3

 ی تعریف شده است؟درستبهبلندمدت 

    

60  

از اقلام  کیچیهها را در های دیگری که نتوان آنآیا دارایی -8-4

ها گزارش شده عنوان سایر داراییبندی کرد، بهوضعیت مالی طبقهصورت

 است؟

    

61  
بخش جاری و غیرجاری انجام شده درستی به دو ها بهآیا سایر دارایی -8-5

 است؟

    

     و اسناد پرداختی هاحساب -9  

62  
، در زمان ایجاد دشدهییتأهای وضعیتی مربوط به صورتهایبدهآیا  -9-1

 تعهد شناسایی شده است؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

63  
ها و تفصیلی اشخاص( برای حساب ازجملههای لازم )تفصیلیآیا  -9-2

     ی تعریف شده است؟درستبهاسناد پرداختنی 

     ارزی با نرخ مناسب تسعیر شده است؟ هایآیا پرداختنی -9-3 2 64

65  
درستی به دو بخش جاری و غیرجاری ها بهبندی پرداختنیآیا طبقه -9-4

 انجام شده است؟

    

66  
های بلندمدت تعیین و ها و اسناد پرداختنیآیا حصه جاری حساب -9-5

 های جاری گزارش شده است؟عنوان بدهیبه

    

67  

ی روزرسانبهآیا بدهی به سایر واحدها بر اساس اطلاعات پایان سال  -9-6

مطابقت  هاحسابماندهی دریافت شده با هاهیدییتأشده است؟ )بر اساس 

 های احتمالی رفع شده است؟(شده و مغایرت

    

68  
تفکیک شده  کنندگاننیتأمآیا تسهیلات مالی دریافتی بر اساس  -9-7

     است؟

69  
تفکیک شده  آیا تسهیلات مالی دریافتی بر اساس نرخ سود و کارمزد -9-8

 است؟

    

70  
درستی تعیین و بلندمدت بهآیا حصه جاری تسهیلات مالی دریافتی  -9-9

 های جاری گزارش شده است؟عنوان بدهیبه

    

71  
درستی معوق تسهیلات مالی دریافتی به جرائمآیا سود، کارمزد و  -9-10

 ها منظور شده است؟محاسبه و در حساب

    

72  
تفکیک شده  ی پرداختبندبرحسب زمانآیا تسهیلات مالی دریافتی  -9-11

 است؟

    

     نوع وثیقه تفکیک شده است؟برحسب آیا تسهیلات مالی دریافتی  -9-12  73

74  
عنوان درستی تعیین و بهآیا حصه جاری اوراق مشارکت پرداختنی به -9-13

 های جاری گزارش شده است؟بدهی

    

 3و2 75
آیا هزینه مالی آتی به تفکیک مشخصات اعتباری و با توجه به سال  -9-14

     به درستی محاسبه و مستهلک گردیده است؟سررسید 

     هاپیش دریافت -10  

76 2 
درستی به دو بخش عمومی و اختصاصی درآمد به افتیدرشیپآیا  -10-1

     بندی و گزارش شده است؟طبقه

77 2 
به دو بخش حاصل از عملیات  درستیدرآمد به افتیدرشیپآیا  -10-2

 بندی و گزارش شده است؟طبقه ایای و غیرمبادلهمبادله

    

78 2 
ها تفصیلی اشخاص( برای پیش دریافت ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -10-3

 ی تعریف شده است؟درستبه

    

     ها و ذخایرسایر بدهی -11  
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

79  
لازم برای احکام صادره از مراجع ذیصلاح شناسایی شده آیا ذخیره  -11-1

 است؟

    

80  
های تحمل شده و تعهدات مازاد بر اعتبار آیا برای هزینه -11-2

 ذخیره در نظر گرفته شده است؟ افتهیصیتخص

    

     آب -  81

     برق -  82

     پست و تلفن -  83

     پاداش کارکنان -  84

     های معوقهزینهسایر  -  85

     افتهیصیتخصسایر تعهدات تسجیل شده مازاد بر اعتبار  -  86

87  
کارکنان ذخیره لازم در نظر گرفته  نشدهاستفادهآیا برای مرخصی  -11-3

 شده است؟

    

88 2 
درستی کارکنان به نشده استفادهآیا گردش حساب ذخیره مرخصی  -11-4

 گزارش شده است؟

    

89  
ی شماره عمومآیا سایر ذخایر لازم طبق استاندارد حسابداری بخش  -11-5

 ( در نظر گرفته شده است؟8)

    

     درستی گزارش شده است؟آیا گردش حساب سایر ذخایر به -11-6 2 90

91  
عنوان ی تعیین و بهدرستبههای غیرجاری آیا حصه جاری سایر بدهی -11-7

 است؟ های جاری گزارش شدهبدهی

    

92 2 

ها تفصیلی اشخاص( برای سایر بدهی ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -11-8

 ی تعریف شده است؟درستبهو ذخایر 
 

    

     ذخیره مزایای پایان خدمت کارکنان -12  

93  
آیا برای مزایای پایان خدمت کارکنان ذخیره لازم در نظر گرفته  -12-1

 شده است؟

    

94  
درستی آیا گردش حساب ذخیره مزایای پایان خدمت کارکنان به -12-2

 گزارش شده است؟

    

95  
درستی تعیین آیا حصه جاری ذخیره مزایای پایان خدمت کارکنان به -12-3

 های جاری گزارش شده است؟عنوان بدهیو به

    

96  

تفصیلی اشخاص( برای ذخیره مزایای  ازجملههای لازم )آیا تفصیلی -12-4

 درستی تعریف شده است؟پایان خدمت کارکنان به
 

    

     مازاد تجدید ارزیابی -13  
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

رسیدگی در وضعیت 

اداره کل گزارشگری 

مالی و حسابداری 

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

97  
 درستی گزارش شده است؟آیا گردش حساب مازاد تجدید ارزیابی به -13-1

 

    

98  

درستی انجام به ارزش خالص به افتهیانتقالآیا مازاد تجدید ارزیابی  -13-2

های تجدید ارزیابی شده و یا شده است؟ )بررسی مستهلک شدن دارایی

 ها(واگذاری آن

    

     ارزش خالص انباشته -14  

99 2 

ها با مبلغ ارزش خالص انباشته پیش از بستن حساب حسابماندهآیا  -14-1

ارزش خالص "حساب  ی مالی سال قبل برابر است؟ )آیاهاصورتآن در 

 است؟( نداشتهطی سال گردش  "انباشته 

    

     دریافتی از محل منابع عمومی -15  

 3و2 100

دریافتی های ی به بخشدرستبهآیا دریافتی از محل منابع عمومی  -15-1

بابت عملیات جاری، دریافتی بابت عملیات جاری در دوره متمم یا از محل 

اعتبار سال قبل، دریافتی از خزانه بابت حقوق و مزایا، دریافتی بابت وجوه 

ای ای و دریافتی بابت عملیات سرمایهیارانه، دریافتی بابت عملیات سرمایه

ردریافتی بابت عملیات در دوره متمم یا از محل اعتبار سال قبل ، قی

 ای تفکیک شده است؟سرمایه

    

     درآمدهای واحد -16  

 3و2 101

 آیا درآمدهای واحد به تفکیک طبقه بندی مربوط شامل  شامل -16-1

 از حاصل درآمد اجتماعی، از کمکهای ناشی درآمدهای عوارض، و مالیات

 درآمدهای سایر خسارات و و جرایم خدمات، و کالا فروش مالکیت دولت،

، مشخصات منابع، موضوع درآمد و واحد واحد)اختصاصی/سایر

 (تفکیک شده است؟مجری

    

     های بلاعوض دریافتیکمک -17  

102  

های بلاعوض دریافتی طبق الزامات استانداردهای آیا کمک -17-1

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟حسابداری بخش عمومی به
 

    

103  

بندی و درستی بر اساس طبقه کمک طبقهبه هاکمکآیا هدایا و  -17-2

 گزارش شده است؟
 

    

     واحدها سایر از انتقالات -18  

104  

سایر واحدها طبق الزامات استانداردهای حسابداری  از آیا انتقالات -18-1

،  )سایرمنابع /اختصاصی /عمومی( منابع نوع تفکیکبخش عمومی به

 شناسایی شده است؟

    

 
 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
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 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

105  

بندی و درستی بر اساس طبقه اقلام و اشخاص طبقهآیا انتقالات به -18-2

 گزارش شده است؟
 

    

     آیا انتقالات در واحد گزارشگر طرف مقابل شناسایی شده است؟ -18-3  106

     درآمدهای دولت -19  

     بندی مربوط گزارش شده است؟آیا درآمدهای دولت به تفکیک طبقه -19-1  107

108  
آیا مالیات و عوارض طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش  -19-2

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟عمومی به

    

109  

الزامات ی اجتماعی طبق هاکمکآیا درآمدهای ناشی از  -19-3
صورت تعهدی شناسایی شده استانداردهای حسابداری بخش عمومی به

 است؟

    

110  
آیا درآمد حاصل از مالکیت دولت طبق الزامات استانداردهای  -19-4

     صورت تعهدی شناسایی شده است؟حسابداری بخش عمومی به

111  
حسابداری فروش کالا و خدمات طبق الزامات استانداردهای  آیا -19-5

     صورت تعهدی شناسایی شده است؟بخش عمومی به

112  
و خسارات طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش  جرائمآیا  -19-6

     صورت تعهدی شناسایی شده است؟عمومی به

113  
آیا سایر درآمدهای دولت طبق الزامات استانداردهای حسابداری  -19-7

     شناسایی شده است؟ صورت تعهدیبخش عمومی به

114  
آیا تخفیفات و بخشودگی طبق الزامات استانداردهای حسابداری -19-8

     عنوان کاهنده حساب درآمدی افشا شده است؟ بخش عمومی به

     هاهزینه -20  

115  
ای به تفکیک های تحمل شده از محل اعتبارت هزینهآیا هزینه -20-1

 گزارش شده است؟ ی دولتاقتصادبندی طبقه

    

116  
ت کارکنان طبق الزامات استانداردهای حسابداری اآیا هزینه جبران خدم -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟بخش عمومی به

    

117  
آیا هزینه استفاده از کالاها و خدمات طبق الزامات استانداردهای حسابداری  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟بخش عمومی به

    

118  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش  مصرف سرمایه ثابتآیا هزینه  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟عمومی به

    

119  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش عمومی  سودآیا هزینه  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟به

    

120  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش عمومی  یارانهآیا هزینه  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟به
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

حسابداری و  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

121  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش  های بلاعوضکمکآیا هزینه  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟عمومی به

    

122  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش  هزینه مزایای اجتماعیآیا  -

 صورت تعهدی شناسایی شده است؟عمومی به

    

123  
طبق الزامات استانداردهای حسابداری بخش عمومی و ها سایر هزینهآیا  -

 شناسایی شده است؟ ( نظام حسابداری بخش عمومی5پیوست )

    

124  
ای به تفکیک های تحمل شده از محل اعتبارت سرمایهآیا هزینه -20-2

 ی دولت گزارش شده است؟اقتصادبندی طبقه

    

     ت کارکناناجبران خدمهزینه  -  125

     استفاده از کالاها و خدمات هزینه -  126

     های ثابتمصرف سرمایه هزینه -  127

     سود هزینه -  128

     یارانه هزینه -  129

     های بلاعوضکمک هزینه -  130

     هزینه مزایای اجتماعی -  131

     ها سایر هزینه -  132

133  
بندی های تحمل شده از محل سایر منابع به تفکیک طبقهآیا هزینه -20-3
     ی دولت گزارش شده است؟اقتصاد

     ت کارکناناجبران خدمهزینه  -  134

     استفاده از کالاها و خدمات هزینه -  135

     های ثابتمصرف سرمایه هزینه -  136

     سود هزینه -  137

     یارانه هزینه -  138

     های بلاعوضکمک هزینه -  139

     هزینه مزایای اجتماعی -  140

     هاسایر هزینه -  141

142  
 مجری واحد فعالیت، مرکز،  هزینه قلم و قسمتح تفصیلی وآیا سط -20-4

     ها تعیین شده است؟در هنگام شناسایی هزینه خروجی و

     واحدها سایر به انتقالات -21  

143 3 
واحدها به تفکیک منابع عمومی،اختصاصی و  سایر به آیا انتقالات-21-1

     سایر منابع شناسایی شده است؟

144  
بندی و ی بر اساس طبقه اقلام و اشخاص طبقهدرستبهآیا انتقالات  -21-2

     گزارش شده است؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 عمومیبخش 
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

     آیا انتقالات در واحد گزارشگر طرف مقابل شناسایی شده است؟ -3-21 3و2 145

     به خزانه انتقالات -22  

 3و2 146
 هایدارایی ماهیت )واگذاری تفکیک واریزی به حساب خزانه بهآیا منابع 

 طبقه بندی )شماره منابع مشخصات مالی(، هایواگذاری دارایی /ایسرمایه

 اند؟بندی شدهاختصاصی( طبقه/منابع )عمومی نوع بودجه( و

    

     وجوه ارسالی به خزانه -23  

147 3 
درامد عمومی بر اساس ماهیت منبع آیا وجوه ارسالی به خزانه بابت  -23-1

 بندی شده است؟طبقه

    

  
های تعدیلات سنواتی )اصلاح اشتباهات، تغییر در رویه -24

 بندی(حسابداری و تجدید طبقه

    

148  
آیا تعدیلات سنواتی بر اساس موضوع )تغییر در رویه و اصلاح  -24-1

 بندی شده است؟درستی طبقهاشتباهات( به

    

149 2 
های مالی به دلیل وجود تعدیلات سنواتی ای صورتآیا اقلام مقایسه -24-2

 ارائه شده است؟تجدید

    

150 2 
های مالی به دلیل وجود اصلاحات ای صورتآیا اقلام مقایسه -24-3

 ارائه شده است؟بندی تجدیدطبقه

    

151 2 
وجود شناسایی اولیه  های مالی به دلیلای صورتآیا اقلام مقایسه -24-4

 ارائه شده است؟ها تجدیدها و بدهیدارایی

    

     شناسایی اولیه -25  

152  
های تحصیل شده بعد ها، مربوط به داراییآیا شناسایی اولیه دارایی -25-1

 از اجرای حسابداری تعهدی نیست؟

    

153  
اقلام شناسایی شده ها بر اساس طبقه آیا شناسایی اولیه دارایی -25-2

 بندی شده است؟درستی طبقهبه

    

154  
ی تحمل شده بعد از هایبدهها، مربوط به آیا شناسایی اولیه بدهی -25-3

 اجرای حسابداری تعهدی نیست؟

    

155  
ها بر اساس طبقه اقلام شناسایی شده آیا شناسایی اولیه بدهی -25-4

 بندی شده است؟درستی طبقهبه

    

     های دریافتیدارایی -26  

156  
درستی یافته بههای دریافتی بر اساس طبقه اقلام انتقالآیا دارایی -26-1

 گزارش شده است؟

    

157  
عنوان دارایی های دریافتی در واحد گزارشگر طرف مقابل بهآیا دارایی -26-2

 انتقالی شناسایی شده است؟
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 داراییوزارت امور اقتصادی و 

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

     های انتقالیدارایی -27  

158  
درستی یافته بههای انتقالی بر اساس طبقه اقلام انتقالآیا دارایی -27-1

     گزارش شده است؟

159  
عنوان دارایی های انتقالی، در واحد گزارشگر طرف مقابل بهآیا دارایی -27-1

     شده است؟دریافتی شناسایی 

     های توضیحی صورت مقایسه بودجه و عملکردیادداشت -28  

160  
آیا دریافتی در دوره متمم از محل اعتبارات هزینه عمومی گزارش  -28-1

     شده است؟

161  
آیا دریافتی در دوره متمم از محل اعتبارات اختصاصی گزارش شده  -28-2
     است؟

162  
های دریافتی در دوره متمم از محل اعتبارات تملک داراییآیا  -28-3
     ای گزارش شده است؟سرمایه

163  
های مالی آیا دریافتی در دوره متمم از محل اعتبارات تملک دارایی -28-4

     گزارش شده است؟

164  
ی درستبههای عمومی به تفکیک فصول اعتبار هزینه آیا هزینه -28-5

     است؟گزارش شده 

165 2 
با مبالغ مندرج در  سهیمقاقابلآیا صورت تطبیق عملکرد بر مبنای  -28-6
     های عمومی تهیه شده است؟های مالی برای هزینهصورت

166  

درستی های اختصاصی به تفکیک فصول اعتبار هزینه بهآیا هزینه -28-7
 گزارش شده است؟

 

    

167 2 
با مبالغ مندرج در  سهیمقاقابلآیا صورت تطبیق عملکرد بر مبنای  -28-8
     های اختصاصی تهیه شده است؟های مالی برای هزینهصورت

168  

ای به تفکیک فصول اعتبار تملک های سرمایهآیا تملک دارایی -28-9
 درستی گزارش شده است؟ای بههای سرمایهدارایی

 

    

169 2 
با مبالغ مندرج در  سهیمقاقابلآیا صورت تطبیق عملکرد بر مبنای  -28-10
     ای تهیه شده است؟های سرمایههای مالی برای تملک داراییصورت

170 2 
با مبالغ مندرج در  سهیمقاقابلآیا صورت تطبیق عملکرد بر مبنای  -28-11
     های مالی تهیه شده است؟های مالی برای تملک داراییصورت

171  
بندی آیا درآمدهای عمومی به تفکیک مشخصات درآمد )طبقه -28-12

     درستی گزارش شده است؟بودجه( به

172 2 
با مبالغ مندرج در  سهیمقاقابلآیا صورت تطبیق عملکرد بر مبنای  -28-13
     های مالی برای درآمدهای عمومی تهیه شده است؟صورت
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

173  
بندی آیا درآمدهای اختصاصی به تفکیک مشخصات درآمد )طبقه -28-14

     درستی گزارش شده است؟بودجه( به

174 2 
مقایسه با مبالغ مندرج در صورت تطبیق عملکرد بر مبنای قابلآیا  -28-15
     های مالی برای درآمدهای اختصاصی تهیه شده است؟صورت

175  
 شدهمشخصای به تفکیک طبقات های سرمایهآیا واگذاری دارایی -28-16

     درستی گزارش شده است؟در قانون بودجه به

176 2 
مقایسه با مبالغ مندرج در عملکرد بر مبنای قابلآیا صورت تطبیق  -28-17
     ای تهیه شده است؟های سرمایههای مالی برای واگذاری داراییصورت

177  
در  شدهمشخصهای مالی به تفکیک طبقات آیا واگذاری دارایی -28-18

     درستی گزارش شده است؟قانون بودجه به

178 2 
مقایسه با مبالغ مندرج در بر مبنای قابلآیا صورت تطبیق عملکرد  -28-19
     های مالی تهیه شده است؟های مالی برای واگذاری داراییصورت

     های احتمالیتعهدات و بدهی -29  

179  
بندی شده است )بابت ای به نحو مناسب طبقهآیا تعهدات سرمایه -29-1
     های ثابت(؟، احداث داراییهایگذارهیسرما

180  
های احتمالی طبق الزامات استاندارد حسابداری بخش آیا بدهی -29-2

     ( افشا شده است؟8عمومی شماره )

181  
های احتمالی طبق الزامات استاندارد حسابداری بخش آیا دارایی -29-3

     ( افشا شده است؟8عمومی شماره )

     معاملات با اشخاص وابسته -30  

182  
افشای لازم درباره معاملات با اشخاص وابسته طبق استاندارد آیا  -30-1

     ( انجام شده است؟11حسابداری بخش عمومی شماره )

183  
آیا افشای لازم درباره معاملات خارج از ضوابط و شرایط عادی با  -30-2

 اشخاص وابسته انجام شده است؟

    

184  

انجام شده با مدیران و آیا افشای لازم در رابطه با معاملات  -30-3

ها انجام شده ها به تفکیک پاداش یا جبران خدمات و وامخویشاوندان آن

 است؟

    

185  
مناسب افشا  به نحوی نهایی با اشخاص وابسته هاحسابماندهآیا  -30-4

 شده است؟

     

     وضعیت ارزی -31  

186  
های پولی ارزی تفکیک بدهیها و آیا وضعیت ارزی به تفکیک دارایی -31-1

 شده است؟

    

     سایر موارد -32  

     رویدادهای بعد از تاریخ گزارشگری -32-1  187

 
 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 و الزامات افشا های مالیبررسی اقلام صورت ستیلچک
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 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 پرسش

 بلی

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

عطف به 

 مستندات

188  
منظور انعکاس رویدادهای ی مالی بههاصورتآیا مبالغ شناسایی شده در  -

 تاریخ گزارشگری تعدیل شده است؟تعدیلی پس از 

    

189  
از رویدادهای غیرتعدیلی پس از  تیبااهمآیا اطلاعات لازم برای هر گروه  -

 تاریخ گزارشگری افشا شده است؟
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 کنترل ستیلچک

 موجودی نقد
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 کنترل موجودی نقدی ستیلچک
 

 های مالی با موجودی نقد واقعیحصول اطمینان از انطباق وجه نقد گزارش شده در صورت  هدف:

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 ملاحظات شرح رسیدگی

1 3 
های نقدی که بانکی و موجودی هایحساب( تهیه فهرستی از مانده کلیه 1

 های بدهکار و بستانکار به تفکیک مشخص شده است. در آن مانده
 دریافت بانکبانک پرداخت و 

2 3 
حساب  دشدهییتأی بانکی صورت مغایرت هاحسابمانده( برای هر یک از 2

 بانک مربوط در پایان سال مالی دریافت و به ترتیب زیر کنترل شود:
  

 دریافت بانکبانک پرداخت و  های صورت مغایرت.الف( کنترل جمع 3 3

4 3 
مربوط  حسابماندهبانک طبق صورت مغایرت با  حسابماندهب( مطابقت 

 بانک.)اعتباری( در دفاتر و صورتحساب 
 دریافت بانکبانک پرداخت و 

5 3 
ها در ج( مشخص کردن اقلام باز بدهکار صورتحساب بانک و علامت زدن آن

 صورتحساب بانک:
 بانک پرداخت

6 3 

چنانچه اقلام مذکور بعد از پایان سال مالی در بستانکار حساب بانک مربوط  -
مشخص و تاریخ و شماره سند مربوط  موردنظر، مبلغ اندشدهدر دفاتر ثبت 

 در صورت مغایرت، جلوی عدد مربوط یادداشت شود.

 بانک پرداخت

7 

  

باشد، ماهیت آن را  تیبااهم موردنظردر غیر این صورت، چنانچه مبلغ  -
در  الامکان سعی شود که رونوشت برگ بدهکار مربوط از بانکتعیین و حتی

 اخذ شود. )سامانه مربوط(

 پرداختبانک 

8 3 
ها د( مشخص کردن اقلام باز بستانکار صورتحساب بانک و علامت زدن آن

 در صورتحساب بانک:
 بانک پرداخت اصولا 

9 3 

چنانچه اقلام مذکور بعد از پایان سال مالی در بدهکار حساب بانک مربوط  -
مشخص شده و تاریخ و شماره سند  موردنظراند، مبلغ در دفاتر ثبت شده

 یادداشت شود. موردنظرمربوط در صورت مغایرت، جلوی مبلغ 

 دریافت بانکبانک پرداخت و 

10 3 
 آندر غیر این صورت برگ بستانکار مربوط از بانک دریافت و ماهیت  -

 مشخص شود.
 دریافت بانکبانک پرداخت و 

 دریافت بانک واحد گزارشگر: هـ( مشخص کردن اقلام باز بدهکار دفاتر 3 11

12 3 

چنانچه بعد از پایان سال مالی اقلام مذکور در صورتحساب بانک ثبت  -

در صورتحساب مشخص و تاریخ ثبت در صورتحساب  موردنظراند، مبلغ شده

 در کاربرگ مربوط یادداشت شود.

 دریافت بانک

13  
که بر اساس آن سند در غیر این صورت، برگ بستانکار یا رسید مربوط را  -

 صادر شده است، بررسی و علت ثبت در صورتحساب بانک روشن شود.
 دریافت بانک
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 کنترل موجودی نقدی ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 ملاحظات شرح رسیدگی

 بانک پرداخت و( مشخص کردن اقلام باز بستانکار دفاتر واحد گزارشگر: 3 14

15  

چنانچه بعد از پایان سال مالی اقلام مذکور در صورتحساب بانک ثبت  -

در صورتحساب مشخص و تاریخ ثبت در صورتحساب  موردنظراند، مبلغ شده

 در کاربرگ مربوط یادداشت شود.

 بانک پرداخت

 بانک پرداخت این صورت، اسناد مثبته بررسی شود. در غیر -  16

17 3 
بانک در دفاتر و سایر اقلام دفاتر در صورتحساب  حسابصورتز( سایر اقلام 

 بانک مشخص و علامت زده شود:
 و بانک دریافتبانک پرداخت 

 بانک پرداخت اصولا  مدارک مثبته دال بر انجام خدمات و یا رسید کالا مشاهده شود. -  18

 بانک پرداخت اصولا  محاسبات صورتحساب و سایر مدارک مثبته کنترل شود. -  19

20  
مبالغ قابل پرداخت با صورتحساب و یا سایر مدارک مثبته مطابقت داده  -

 شود.
 بانک پرداخت اصولا 

 بانک پرداخت امضای مجاز در مورد دستور پرداخت کنترل شود. -  21

 بانک پرداخت کننده مشاهده شود.رسید دریافت -  22

   :هایبررسح( سایر   23

24 

  

ی واخواستی دلیل بروز این مشکل باتوجه به موضوع اعتبار هاچکدر مورد  -

لازم جهت  هایپیگیریسنجی حسابهای بانکی مورد بررسی قرار گرفته و 

 انجام شود. هاچکگونه وصول این

 دریافت بانک اصولا 

25 
  

بانکی  هایحساباز  استفاده مورداطمینان حاصل شود که محدودیتی در  -

 وجود ندارد.
 داختبانک پر

26 3 

های اطمینان حاصل شود که تمامی وجوه نامشخص واریزی به حساب -

ها های لازم در خصوص تعیین تکلیف قطعی آنبانکی شناسایی و پیگیری

 انجام شده است.

در مورد بانک پرداخت از  اصولا  دریافت ) بانکبانک پرداخت و 

 اهمیت بیشتری برخوردار است(

27 3 
که وجوه نامشخص واریزی پس از گذشت سه ماه از  اطمینان حاصل شود -

 واریز وجوه مزبور به خزانه واریز شده و جز اقلام باز نباشد.
 

28 3 
ی پس از گذشت سه ماه راهنیبی هاچکاطمینان حاصل شود که وجوه  -

 های مزبور به خزانه واریز شده و جز اقلام باز نباشد.چک صدوراز تاریخ 

 بانک پرداخت
 

 باشد.می اعمالقابللیست حسب مورد برای بانک سایر منابع نیز های این چکتذکر: کنترل
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 کنترل ستیلچک

 های انتظامیحساب
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 انتظامی هایحسابکنترل  ستیلچک
 

 هدف:
های انتظامی لازم طبق نظام حسابداری بخش عمومی و همچنین نیازهای واحد گزارشگر ثبت و افشای اینکه حسابحصول اطمینان از  

 های مالی انجام شده است.های توضیحی صورتها در یادداشتلازم در مورد آن

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 ملاحظات شرح رسیدگی

1  

در خصوص اسناد تضمینی دیگران نزد واحد گزارشگر، اسناد مربوط  -1

بازبینی و از قابلیت بازیافت آن اطمینان حاصل شود. همچنین کنترل شود 

 ها رعایت شدهنامه مربوط به تضمین معاملات دولتی در مورد آنکه آیین

 باشد.

 نامه تضمین معاملات دولتیآیین

2  
ها در خصوص اسناد تضمینی واحد گزارشگر نزد دیگران، ماهیت آن -2

 کننده مشاهده شود.بررسی و رسید دریافت
 

3  

ها الحسابهای انتظامی لازم در مورد علیاطمینان حاصل شود که حساب -3

شده باشد. همچنین، های مالی افشا های صورتثبت شده و در یادداشت

 ها رعایت شده باشد.کنترل شود که مقررات مربوطه در مورد آن

 الحسابپرداخت و علینامه پیشآیین

4  

های انتظامی لازم در مورد کلیه اطمینان حاصل شود که حساب -4

های مالی افشا شده های صورتهای امانی ثبت شده و در یادداشتموجودی

ها رعایت شده شود که مقررات مربوطه در مورد آنباشد. همچنین، کنترل 

 باشد.

  

5  

های انتظامی لازم در مورد کلیه اطمینان حاصل شود که حساب -5

های مالی افشا شده های صورتهای امانی ثبت شده و در یادداشتدارایی

ها رعایت شده باشد. همچنین، کنترل شود که مقررات مربوطه در مورد آن

 باشد.

  

6 3 

های انتظامی لازم در مورد تمامی موارد اطمینان حاصل شود که حساب -6

های مالی های صورتبرداشتی ثبت شده و در یادداشت جمعیابوابکسری 

ها افشا شده باشد. همچنین، کنترل شود که مقررات مربوطه در مورد آن

 رعایت شده باشد.

  

7  

های انتظامی لازم در مورد تمامی اطمینان حاصل شود که حساب -7

های ها در یادداشتثبت شده و تعهدات مرتبط با آن منعقدشدهی قراردادها

 های مالی افشا شده باشد.صورت
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 انتظامی هایحسابکنترل  ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

مالی و حسابداری 

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 ملاحظات شرح رسیدگی

8  

های انتظامی لازم در مورد اسناد وصولی اطمینان حاصل شود که حساب -8
های مالی افشا شده های صورتشده و در یادداشتحساب ثبت از عاملین ذی

ها رعایت شده باشد. همچنین، کنترل شود که مقررات مربوطه در مورد آن
 باشد.

 گرداننامه تنخواهآیین

9  

های انتظامی لازم در مورد تمامی منابع اطمینان حاصل شود که حساب -9
درآمدها، منابع حاصل از واگذاری  ازجملهدر بودجه ) شدهینیبشیپ

های مالی( ثبت شده ای و منابع حاصل از واگذاری داراییهای سرمایهدارایی
 های مالی افشا شده باشد.های صورتو در یادداشت

  

10  

های انتظامی لازم در مورد اسناد خزانه اطمینان حاصل شود که حساب -10
های مالی افشا شده باشد. همچنین، های صورتاسلامی ثبت و در یادداشت

ی هاحسابماندهکنترل شود که اسناد خزانه اسلامی واگذار نشده معادل 
 انتظامی مرتبط با آن باشد.

  

11  

های انتظامی لازم در مورد اوراق تسویه باطمینان حاصل شود که حسا -11
های مالی افشا شده باشد. های صورتخزانه ثبت شده و در یادداشت

 ها رعایت شده باشد.همچنین، کنترل شود که مقررات مربوطه در مورد آن
  

12  

های انتظامی لازم در مورد اوراق اطمینان حاصل شود که حساب -12
های مالی افشا شده باشد. های صورتمشارکت ثبت شده و در یادداشت

همچنین، کنترل شود که اوراق مشارکت واگذار نشده معادل 
 ی انتظامی مرتبط با آن باشد.هاحسابمانده

  

13  

انتظامی لازم در مورد اوراق مرابحه های اطمینان حاصل شود که حساب -13
های مالی افشا شده باشد. همچنین، های صورتثبت شده و در یادداشت

های کنترل شود که اسناد اوراق مرابحه واگذار نشده معادل مانده حساب
 انتظامی مرتبط با آن باشد.

  

 3و  2 14

در  ایکنترل منابع بودجه-انتظامی حساباطمینان حاصل شود که  -14
ی درآمدی صادرشده توسط خزانه که بدون ارسال وجه هاهیدییتأمورد کلیه 

 های مالی افشا شده باشد.های صورتبه خزانه بوده، ثبت شده و در یادداشت

های حسابداری اسناد خزانه اسلامی، اوراق مشارکت، اوراق دستورالعمل

اسلامی مبتنی  مرابحه، اوراق اجاره، تسهیلات مالی دریافتی، اوراق مالی

های دولت، اوراق تسویه خزانه، تسویه و تهاتر دیون و تعهدات، بر دارایی

 خرجی-جمعی

 3و  2 15

ها بابت اعتبار کنترل دریافتی-انتظامی حساباطمینان حاصل شود که  -15
ها ی دریافتی صادرشده توسط خزانه که در مورد آنهاهیدییتأدر مورد کلیه 

 ، ثبت شده باشد.نشدهثبت "دریافتی از خزانه از محل ..."حساب 

های حسابداری اوراق مشارکت، تسهیلات مالی دستورالعمل

دریافتی، اوراق تسویه خزانه، اوراق مرابحه، تسویه و تهاتر دیون 

ت ابلاغی، اعتبارات خرجی،حواله ارزی، اعتبارا-و تعهدات، جمعی

 اختصاصی واسترداد وجوه اضافه دریافتی

  بابت کنترل سفارشها حساب انتظامی لازم افشاء شده باشد-16  16
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 کنترل ستیلچک

 ایهای بودجهحساب
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ایهای بودجهحساب کنترل ستیلچک
 

 هدف:
 طبق الزامات نظام حسابداری بخش عمومی اعمال شده است. ایهای بودجهحصول اطمینان از اینکه ثبت 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2 1
ای )بدهکار/بستانکار( بر اساس بودجه هایحسابآیا ماهیت مانده کلیه  -1

     صحیح است؟ هاحسابفهرست 

     ای تعیین شده است؟های بودجهآیا سطوح تفصیلی کلیه حساب -2 3و  2 2

 3و  2 3

، " افتهیصیتخصاعتبار "، "مصوب اعتبار "های آیا مجموع حساب -3
، "شده نیتأماعتبار "، " یانتقالاعتبار "، " یابلاغاعتبار "، "ها حواله"
اسناد واخواهی "، "شده مصرفاعتبار "، " یرقطعیغی هاپرداختاعتبار "

و  "اعتبار کنترل "های با مجموع حساب " یجمعابوابکسری "و  "شده 
 برابر است؟ "گزارشگر بودجه واحد "

    

 3و  2 4

، " افتهیاعتبارتخصیص"، " نهیهزاعتبار "ی هاحسابماندهآیا مجموع  -4
شده نیتأماعتبار هزینه "، " یابلاغاعتبار هزینه "، " نهیهزحواله اعتبار "
شده مصرفاعتبار هزینه "، " یرقطعیغهای اعتبار هزینه بابت پرداخت"، "
بابت اعتبار  جمعیابوابکسری "، " نهیهزاسناد واخواهی بابت اعتبار "، "
بودجه "و  " نهیهزکنترل اعتبار "ی هاحسابماندهبا مجموع  " نهیهز

 برابر است؟ " نهیهزاعتبار 

    

 3و  2 5

ای اعتبار سرمایه"، " یااعتبار سرمایه"ی هاحسابماندهآیا مجموع  -5
، " یابلاغای اعتبار سرمایه"، " یاحواله اعتبار سرمایه"، " افتهیصیتخص

های ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"، "شده نیتأمای اعتبار سرمایه"
اسناد واخواهی بابت اعتبار "، "شده مصرفای اعتبار سرمایه"، " یرقطعیغ

با مجموع  " یابابت اعتبار سرمایه جمعیابوابکسری "، " یاسرمایه
 " یارمایهبودجه اعتبار س"و  " یاکنترل اعتبار سرمایه"ی هاحسابمانده

 برابر است؟

    

 3و  2 6

حواله اعتبار "، " یانتقالاعتبار هزینه "ی هاحسابماندهآیا مجموع  -6
اعتبار هزینه انتقالی "، " یابلاغاعتبار هزینه انتقالی "، " یانتقالهزینه 

اعتبار "، " یرقطعیغهای اعتبار هزینه انتقالی بابت پرداخت"، "شده نیتأم
، " یانتقالاسناد واخواهی بابت اعتبار هزینه "، "شده مصرفهزینه انتقالی 

بودجه  "حساب ماندهبا  " یانتقالبابت اعتبار هزینه  جمعیابوابکسری "
 برابر است؟ " یانتقالاعتبار هزینه 

    

بازنگری سالانه  مستلزملیست با توجه به تغییرات احتمالی در قوانین بودجه سالانه و نظام حسابداری بخش عمومی های این چکتذکر: پرسش

 روز شود.های هوشمند سناما بههای آن با توجه به آخرین مجموعه کنترللیست باید پرسشاستفاده از این چک به هنگاماست. بر این اساس، 
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 رت امور اقتصادی و داراییوزا

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ایهای بودجهکنترل حساب ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2 7

حواله اعتبار "، " یانتقالای اعتبار سرمایه"ی هاحسابماندهآیا مجموع  -7
ای اعتبار سرمایه"، " یابلاغای انتقالی اعتبار سرمایه"، " یانتقالسرمایه 
 یرقطعیغهای ای انتقالی بابت پرداختاعتبار سرمایه"، "شده نیتأمانتقالی 

ی بابت اعتبار واخواهاسناد "، "شده مصرفای انتقالی اعتبار سرمایه"، "
، " یانتقالای بابت اعتبار سرمایه جمعیابوابکسری "، " یانتقالای سرمایه

ای بودجه اعتبار سرمایه" حسابماندهبا  " یابلاغای انتقالی اعتبار سرمایه"
 برابر است؟ " یانتقال
 
 

    

 3و  2 8

، " نهیاعتبار هزحواله "، " نهیاعتبار هز"ی هاحسابماندهآیا مجموع  -8
اعتبارهزینه بابت "، "شده تأمیناعتبارهزینه "، " یابلاغ نهیاعتبار هز"

اسناد واخواهی "، "شده مصرفاعتبارهزینه "، " یرقطعیغهای پرداخت
بابت اعتبار هزینه )عمومی/  جمعیابوابکسری "، " نهیهزبابت اعتبار 

با مجموع  ")سال جاری( افتهیصیتخصاعتبارهزینه "، "جاری(
کنترل "و  "بودجه اعتبارهزینه )عمومی/ سال جاری("ی هاحسابمانده
 برابر است؟ " نهیهزاعتبار 

 

    

 3و  2 9

حواله اعتبار "، " یااعتبار سرمایه"ی هاحسابماندهآیا مجموع  -9
، "شده تأمینای اعتبار سرمایه"، " یابلاغای اعتبار سرمایه"، " یاسرمایه

ای اعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"
کسری "، " یااسناد واخواهی بابت اعتبار سرمایه"، "شده مصرف
ای اعتبارسرمایه"، "ای )عمومی/ سال جاری(جمعی بابت اعتبار سرمایهابواب
بودجه اعتبار "ی هاحسابماندهبا مجموع  "یافته )سال جاری(صیصتخ

 برابر است؟ " یاکنترل اعتبار سرمایه"و  "ای )عمومی/ سال جاری(سرمایه
 

    

 3و  2 10

، " نهیهزحواله اعتبار "، " نهیهزاعتبار "ی هاحسابماندهآیا مجموع  -10
اعتبار هزینه بابت "، "شده تأمیناعتبار هزینه "، " یابلاغاعتبار هزینه "

اسناد واخواهی "، "شده اعتبار هزینه مصرف"، " یرقطعیغهای پرداخت
جمعی بابت اعتبار هزینه )عمومی/ دوره کسری ابواب"، " نهیهزبابت اعتبار 

 حسابماندهبا  "یافته )دوره متمم(اعتبار هزینه تخصیص"و  "متمم(
 برابر است؟ "بودجه اعتبار هزینه )عمومی/دوره متمم("
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ایهای بودجهکنترل حساب ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2 11

حواله اعتبار "، " یااعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -11
ای بابت اعتبار سرمایه"، "شده تأمینای اعتبارسرمایه"، " یابلاغای سرمایه
اسناد "، "شده ای مصرفسرمایهاعتبار "، " یرقطعیغهای پرداخت

جمعی بابت کسری ابواب"، " یاواخواهی بابت اعتبار سرمایه
یافته )دوره اعتبارتخصیص"، "ای )عمومی/ دوره متمم(اعتبارسرمایه

 "(ای )عمومی/دوره متممبودجه اعتبار سرمایه"با مانده حساب  "متمم(
 برابر است؟

 

    

 3و  2 12

های اعتبار هزینه انتقالی + حواله اعتبار هزینه مجموع مانده حساب ایآ -12
 شدهتأمینانتقالی + اعتبار هزینه انتقالی ابلاغی + اعتبار هزینه انتقالی 

های غیرقطعی + اعتبار هزینه )عمومی( + اعتبار هزینه انتقالی بابت پرداخت
انتقالی + کسری شده + اسناد واخواهی بابت اعتبار هزینه انتقالی مصرف

 ی( مساوی ماندهجارسالبابت اعتبار هزینه انتقالی )عمومی /  جمعیابواب
 ی(جارسال)عمومی /  " یانتقالی انهیهزبودجه اعتبار "حساب 

 

    

 3و  2 13

حواله "، " یانتقالای اعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -13
اعتبار "، " یابلاغای انتقالی اعتبار سرمایه"، " یانتقالی اهیسرمااعتبار 
ای انتقالی بابت اعتبار سرمایه" ،")عمومی( شدهتأمینای انتقالی سرمایه
اسناد "، "شده ای انتقالی مصرفاعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای پرداخت

بابت اعتبار  جمعیابوابکسری "، " یانتقالی اهیسرماواخواهی بابت اعتبار 
بودجه اعتبار "حساب  با مانده "ی(جارسالی انتقالی )عمومی/ اهیسرما
 ی( برابر است؟جارسال)عمومی/  " یانتقالی اهیسرما

 

    

 3و  2 14

های اعتبار هزینه انتقالی بابت پرداخت"های آیا مجموع مانده حساب -14
اسناد واخواهی بابت "، "شده اعتبار هزینه انتقالی مصرف"، " یرقطعیغ

بابت اعتبار هزینه انتقالی  جمعیابوابکسری "، " یانتقالاعتبار هزینه 
بودجه اعتبار هزینه انتقالی )عمومی/ "با مانده حساب  ")عمومی/ سنواتی(

 برابر است؟ "سنواتی(
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 مالیی گزارشگری هاستیلچک

 ایهای بودجهکنترل حساب ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2 15

ای انتقالی بابت اعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -15
اسناد "، "شده ای انتقالی مصرفاعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای پرداخت

بابت اعتبار  جمعیابوابکسری "، " یانتقالی اهیسرماواخواهی بابت اعتبار 
حواله "، "ای انتقالی )عمومی/ سنواتی(اعتبار سرمایه"، " یانتقالی اهیسرما

ای انتقالی بودجه اعتبار سرمایه"با مانده حساب  " یانتقالای اعتبار سرمایه
 برابر است؟ ")عمومی/ سنواتی(

 
 

    

 3و  2 16

، " نهیهزحواله اعتبار "، " نهیهزاعتبار "های آیا مجموع مانده حساب -16
اعتبار هزینه بابت "، "شده تأمیناعتبار هزینه "، " یابلاغاعتبار هزینه "

اسناد واخواهی "، "شده اعتبار هزینه مصرف"، " یرقطعیغهای پرداخت
بابت اعتبار هزینه  جمعیابوابکسری "، " نهیهزبابت اعتبار 

بودجه اعتبار هزینه )اختصاصی/ "با مانده حساب  "ی(جارسال)اختصاصی/
 است؟برابر  "ی(جارسال
 
 

    

 3و  2 17

حواله اعتبار "، " یااعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -17
، "شده تأمینای اعتبار سرمایه"، " یابلاغای اعتبار سرمایه"، " یاسرمایه

ای اعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"
کسری "، " یاهیسرمااسناد واخواهی بابت اعتبار "، "شده مصرف
با مانده حساب  "ی(جارسالی )اختصاصی/ اهیسرمابابت اعتبار  جمعیابواب

 برابر است؟ "ی(جارسالای )اختصاصی/بودجه اعتبار سرمایه"
 

    

 3و  2 18

، " نهیهزحواله اعتبار "، " نهیهزاعتبار "های آیا مجموع مانده حساب -18
اعتبار هزینه بابت "، "شده تأمیناعتبار هزینه "، " یابلاغاعتبار هزینه "

اسناد واخواهی "، "شده اعتبار هزینه مصرف"، " یرقطعیغهای پرداخت
بابت اعتبار هزینه )اختصاصی/  جمعیابوابکسری "، " نهیهزبابت اعتبار 
دوره  بودجه اعتبار هزینه )اختصاصی/"با مانده حساب  "دوره متمم(

 برابر است؟ "متمم(

    

 3و  2 19

حواله اعتبار "، " یااعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -19
، "شده تأمینای اعتبار سرمایه"، " یابلاغای اعتبار سرمایه"، " یاسرمایه

ای اعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"
کسری "، " یاهیسرمااسناد واخواهی بابت اعتبار "، "شده مصرف
با مانده حساب  "ی )اختصاصی/ دوره متمم(اهیسرمابابت اعتبار  جمعیابواب

 برابر است؟ "ای )اختصاصی/ دوره متمم(بودجه اعتبار سرمایه"
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ایهای بودجهکنترل حساب ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2 20

حواله اعتبار "، " یانتقالاعتبار هزینه "های آیا مجموع مانده حساب -20
اعتبار هزینه انتقالی "، " یابلاغاعتبار هزینه انتقالی "، " یانتقالهزینه 
 یرقطعیغهای اعتبار هزینه انتقالی بابت پرداخت"، ")اختصاصی( شدهتأمین

اسناد واخواهی بابت اعتبار هزینه "، "شده اعتبار هزینه انتقالی مصرف"، "
ابت اعتبار هزینه انتقالی )اختصاصی/ ب جمعیابوابکسری "، " یانتقال
بودجه اعتبار هزینه انتقالی )اختصاصی/ "با مانده حساب  "ی(جارسال
 است؟ برابر"ی(جارسال

    

 3و  2 21

حواله "، " یانتقالای اعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -21
اعتبار "، " یابلاغای انتقالی ، اعتبار سرمایه" یانتقالی اهیسرمااعتبار 
ای انتقالی بابت اعتبار سرمایه"، ")اختصاصی( شدهتأمینای انتقالی سرمایه
اسناد "، "شده ای انتقالی مصرفاعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای پرداخت

بابت اعتبار  جمعیابوابکسری "، " یانتقالی اهیسرماواخواهی بابت اعتبار 
بودجه اعتبار "حساب  با مانده "ی(جارسالی انتقالی )اختصاصی / اهیسرما
 برابر است؟ "ی(جارسالی انتقالی )اختصاصی/ اهیسرما

    

 3و  2 22

های اعتبار هزینه انتقالی بابت پرداخت"های آیا مجموع مانده حساب -22
اسناد واخواهی بابت "، "شده اعتبار هزینه انتقالی مصرف"، " یرقطعیغ

بابت اعتبار هزینه انتقالی  جمعیابوابکسری "، " یانتقالاعتبار هزینه 
بودجه اعتبار هزینه انتقالی "با مانده حساب  ")اختصاصی/ سنواتی(
 برابر است؟ ")اختصاصی/ سنواتی(

 

    

 3و  2 23

ای انتقالی بابت اعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -23
اسناد "، "شده انتقالی مصرفای اعتبار سرمایه"، " یرقطعیغهای پرداخت

بابت اعتبار  جمعیابوابکسری "، " یانتقالی اهیسرماواخواهی بابت اعتبار 
بودجه اعتبار "با مانده حساب  "ی انتقالی )اختصاصی/ سنواتی(اهیسرما
 برابر است؟ "ی انتقالی )اختصاصی/ سنواتی(اهیسرما

    

 3و  2 24
کنترل اعتبار "و  " نهیهزکنترل اعتبار "های آیا مانده حساب -24

     در پایان سال صفر است؟ " یاسرمایه

 

 ای( در تراز نهایی مانده ندارند اما ممکن است در تراز ماهانه مانده داشته باشند.تذکر: حساب کنترل اعتبار )کنترل اعتبار هزینه و کنترل اعتبار سرمایه
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 کنترل ستیلچک

 روابط درونی بین سرفصل

 های مالیها و صورتحساب
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 هدف:

 های مالیصورتحصول اطمینان از رعایت روابط درونی بین اجزای مختلف  

 هاهای مالی با تراز حسابحصول اطمینان از انطباق اجزای مختلف صورت
 های مختلفحصول اطمینان از رعایت روابط درونی بین حساب

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

مالی و حسابداری 

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 حسابرسکنترل توسط  -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 توضیحات

 3و  2،1 1
مالی )بدهکار/بستانکار( بر اساس  هایحسابآیا ماهیت مانده کلیه  -1

     صحیح است؟ هاحسابفهرست 

 3و  2،1 2

کاهنده )همچون ذخیره مطالبات  هایحسابآیا مانده کلیه  -2
الوصول، دریافتی بابت تنخواه رد وجوه سپرده، دریافتی بابت رد مشکوک

ها، استهلاک انباشته، وجوه اضافه دریافتی، ذخیره کاهش ارزش موجودی
یا  ترکوچکهای آتی، هزینه مالی آتی، و تخفیفات و بخشودگی( درآمد دوره

 های اصلی مربوط است؟مساوی حساب

    

 3و  2 3

های ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -3
شده )عمومی و سال جاری()مصوب ای مصرفاعتبار سرمایه"و  " یرقطعیغ

دریافتی بابت "های یا مساوی مجموع مانده حساب ترکوچک "و ابلاغی(
بابت اعتبار ها حساب انتظامی کنترل دریافتی"، و " یاعملیات سرمایه

 است؟ ")ابلاغی(

    

 3و  2 4

 یرقطعیغهای اعتبار هزینه بابت پرداخت"های آیا مجموع مانده حساب -4
 "شده )عمومی و سال جاری( )مصوب و ابلاغی(اعتبار هزینه مصرف"و  "

 یجاردریافتی بابت عملیات "های یا مساوی مجموع مانده حساب ترکوچک
، و " ارانهدریافتی بابت ی"، " ایمزادریافتی از خزانه بابت حقوق و "، "
 است؟ "ها بابت اعتبار )ابلاغی(کنترل دریافتی-حساب انتظامی "

    

 3و  2 5

های ای بابت پرداختاعتبار سرمایه"های آیا مجموع مانده حساب -5
های شده، اعتبار هزینه بابت پرداختای مصرف، اعتبار سرمایه" یرقطعیغ

شده )اختصاصی و جاری( )مصوب و ابلاغی( غیرقطعی، اعتبار هزینه مصرف
و یا مطالبات از  ی هاافتیکنترل در -حساب انتظامی"یا مساوی  ترکوچک
 است؟ ")مصوب و ابلاغی( (یبابت اعتبار )اختصاصخزانه 

    

 3و  2 6

بانک رد وجوه "و  "مطالبات از خزانه "های آیا مجموع مانده حساب -6
بدهی به اشخاص "های یا مساوی مجموع حساب ترکوچک " یافتیدراضافه 

 " یافتیدردریافتی بابت رد وجوه اضافه "و  " یافتیدربابت وجوه اضافه 
 است؟

    

 3و  2 7

، "سپـــرده بـانــک رد وجــوه "های آیا مجموع مانده حساب -7
 "مطالبات از خزانه  "، "حساب گردان رد وجوه سپرده عاملین ذیتنخواه"
مانده  یا مساوی مجموع ترکوچک "سپــرده بانـک دریافـت وجـوه "و 

های سپـرده"و  "سپرده دریافتی بابت تنخواه رد وجوه "های حساب
 است؟ " ینـپـرداخـت

    

 

لیست با توجه به تغییرات احتمالی در استانداردهای حسابداری بخش عمومی و نظام حسابداری بخش عمومی های این چکتذکر: پرسش

های های آن با توجه به آخرین مجموعه کنترللیست باید پرسشاستفاده از این چک به هنگامبازنگری سالانه است. بر این اساس،  مستلزم

  روز شود.هوشمند سناما به
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 ردیف

در وضعیت رسیدگی 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 بلی پرسش
 

 خیر
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 3و  2 8
مانده حساب  یا مساوی ترکوچک  "مطالبات از خزانه  "آیا مانده حساب  -8
     است؟ "نامشخص بدهی بابت وجوه "

 3و  2 9
یا مساوی مانده حساب  ترکوچک  "مطالبات از خزانه  "آیا مانده حساب  -9
     است؟ " یراهنیبهای بدهی بابت چک"

 3و  2 10

و  ")اوراق بهادار( هاموجودیسایر "های آیا مجموع مانده حساب -10
کوچک یا مساوی مانده  "اوراق بهادار( گردانتنخواه) هاموجودیسایر "

 است؟ "بهادار بدهی بابت اوراق "حساب 

    

 3و  2 11
ها برابر های انتظامی با مانده طرف حساب آنآیا مانده تمامی حساب -11

     است؟

 3و  2 12
 23002دریافت اعتبار هزینه( و )پیش 23001های آیا مانده حساب -12

     ای( در تراز نهایی صفر است؟سرمایهدریافت اعتبار )پیش

 3و  2 13
ها با مجموع وضعیت مالی، مجموع داراییآیا در ستون سال قبل صورت -13

     ها و ارزش خالص برابر است؟بدهی

 3و  2 14

ها با وضعیت مالی، مجموع داراییآیا در ستون سال جاری صورت -14
 ،145،140، 130 ،125،120، 115، 110های کل مجموع مانده حساب

 در تراز نهایی برابر است؟ 180و  170، 160، 150

    

 3و  2 15

ها با مجموع وضعیت مالی، مجموع بدهیآیا در ستون سال جاری صورت -15
در تراز  270و  260، 250، 240، 230، 220، 210های کل مانده حساب

 نهایی برابر است؟

    

 3و  2 16
بودجه نهایی صورت مقایسه بودجه و عملکرد، جمع منابع آیا در ستون  -16

     با جمع مصارف برابر است؟

 3و  2 17

آیا جمع ستون بودجه نهایی در بخش جمع منابع دریافتی به نمایندگی  -17
یا مساوی مانده حساب  تربزرگاز دولت در صورت مقایسه بودجه و عملکرد 

، " یجارسال "( با تفصیلی شدهینیبشیپمنابع  -)حساب انتظامی 81008
 در تراز نهایی است؟

    

18 2 

، 98002، 98001های معین در صورت وجود مانده برای حساب -18
در تراز نهایی، آیا ستون  " یجارسال "با تفصیلی  99002و  99001

مقایسه در بخش مصارف صورت مقایسه بودجه و عملکرد بر مبنای قابل
 عملکرد نیز مقدار دارد؟

    

 3و  2 19

در صورت وجود مقدار در بخش منابع و مصارف ستون عملکرد بر مبنای  -19
مقایسه صورت مقایسه بودجه و عملکرد، آیا ستون بودجه نهایی نیز قابل

 مقدار دارد؟

    

20 2 

مقایسه در بخش جمع منابع آیا جمع ستون عملکرد بر مبنای قابل -20
تر در صورت مقایسه بودجه و عملکرد بزرگ دریافتی به نمایندگی از دولت
و سطح تفصیلی سال جاری حساب معین  710یا مساوی مانده حساب کل 

 در تراز نهایی است؟ 81013

    

 3و  2 21

مقایسه آیا جمع بخش منابع و مصارف ستون عملکرد بر مبنای قابل -21
یا مساوی ستون بودجه نهایی  ترکوچکصورت مقایسه بودجه و عملکرد، 

 است؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 سناماانجام توسط  -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 3و  2 22

مقایسه در بخش مصارف صورت آیا جمع ستون عملکرد بر مبنای قابل -22
یا مساوی جمع این ستون در بخش  ترکوچکمقایسه بودجه و عملکرد، 

 منابع است؟

    

 3و  2 23
های عملکرد متناظر صورت مقایسه بودجه و عملکرد با جمع فرمآیا  -23

 مطابقت دارد؟
    

 3و  2 24

، 91002، 91001های که در تراز نهایی یکی از معیندرصورتی -24
مانده داشته باشد، آیا حداقل یکی از  41006، 41005، 41003، 41001
عملکرد رقم  های مربوط به منابع یا مصارف صورت مقایسه بودجه وقسمت
 دارد؟

    

25 2 

، "ها جمع هزینه"، "درآمدها جمع "، "ها جمع دارایی"آیا مجموع  -25
،  مخالف " یانتقالهای دارایی"، " یافتیدرهای دارایی"، " یارسالوجوه "

 صفر است؟
 

    

26 2 

دریافتی از محل "در سطرهای  " یجارمبلغ سال "چنانچه مجموع  -26

های دریافتی از محل اعتبارات تملک دارایی"،  " یعموماعتبارات هزینه 

در  " یمالهای دریافتی از محل اعتبارات تملک دارایی"و  " یاسرمایه

ستون عملکرد صورت مقایسه بودجه و عملکرد، مخالف صفر باشد، آیا مجموع 

در صورت تغییرات در  " افتهیدریافتی از خزانه از محل اعتبارات تخصیص"

 وضعیت مالی مخالف صفر است؟

    

 3و  2 27
های مالی با جمع مبالغ مندرج آیا مبلغ مندرج در هر یک از اقلام صورت -27

 های مربوط همخوانی دارد؟یادداشتدر 

    

28 2 
های های توضیحی صورتآیا مبلغ مندرج در هر یک از زیریادداشت -28

 های مربوط همخوانی دارد؟مالی با جمع مبالغ مندرج در زیریادداشت

    

29 2 
صورت اعداد های مالی بههای صورتدر یادداشت واردشدهآیا مبالغ  -29

 است؟ واردشدهمثبت در سناما 

    

 3و  2 30

الوصول در یادداشت مربوط آیا جمع ستون ذخیره مطالبات مشکوک -30

الوصول( در تراز )ذخیره مطالبات مشکوک 11504باید با مانده حساب معین 

 نهایی برابر است؟

    

31 2 

الوصول در یادداشت مربوط با آیا جمع ستون ذخیره مطالبات مشکوک -31

الوصول( در تراز نهایی )ذخیره مطالبات مشکوک 12004معین  مانده حساب

 برابر است؟

    

32 2 

و ستون سال جاری  6آیا جمع ستون خالص سال جاری در یادداشت  -32

 170گذاری بلندمدت( با مانده حساب کل )سرمایه 11در یادداشت 

 های بلندمدت( در تراز نهایی برابر است؟گذاری)سرمایه
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 حسابرسکنترل توسط  -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

33 2 

یا مبلغ تجدید  شدهتماممانده در پایان سال بهای "، آیا 13های در یادداشت -33

انباشته مانده در پایان سال استهلاک انباشته و کاهش ارزش " یمنها " یابیارز

 برابر است؟ " یجارمبلغ دفتری سال "با  "

    

 3و  2 34

، آیا در بخش استهلاک انباشته و کاهش ارزش انباشته، 13های در یادداشت -34

 "انباشته استهلاک و کاهش ارزش "و  "سال مانده در ابتدای "مجموع "

 است؟ "سال مانده در پایان "برابر با  ")کاهش( واگذارشدهمبلغ "منهای 

    

 3و  2 35

یا مبلغ تجدید ارزیابی،  شدهتمام، آیا در بخش بهای 13های در یادداشت -35

 یابیارزافزایش ناشی از تجدید "و  " شیافزا"، "سال مانده در ابتدای "مجموع 

 ")کاهش( واگذارشده"و  " یابیارزکاهش ناشی از تجدید "منهای مجموع  "

 است؟ "سال مانده در پایان "برابر با 

    

 3و  2 36

مانده در ابتدای سال "، آیا مبلغ دفتری سال قبل برابر با 13در یادداشت  -36

مانده در ابتدای سال استهلاک "منهای  " یابیارزیا مبلغ تجدید  شدهتمامبهای 

 است؟ "انباشته انباشته و کاهش ارزش 

    

 3و  2 37

ناپذیر )همچون زمین، های استهلاک، آیا برای دارایی13در یادداشت  -37

های نامشهود با عمر مفید نامعین( های در جریان تکمیل و داراییدارایی

 است؟ نشدهاستهلاک شناسایی 

    

38 2 
با هزینه استهلاک گزارش  13آیا هزینه استهلاک گزارش شده در یادداشت  -38

 انطباق دارد؟ 38شده در یادداشت 

    

39 2 

، آیا جمع ستون مبلغ دفتری سال )دریافتنی بلندمدت( 10در یادداشت  -39

های مانده حساب اضافهبه 15036تا  15001های معین جاری با مانده حساب

و  15040های معین ، منهای مجموع مانده حساب15070و  15060معین 

 در تراز نهایی برابر است؟ 15050و  15045

    

40 3 
های نامشهود با عمر مفید ناپذیر )داراییهای نامشهود استهلاکآیا دارایی -40

 افشا شده است؟ 12نامعین( در یادداشت 

    

41 2 
با مانده حساب  12ستون مخارج انباشته سال جاری در یادداشت  آیا جمع -41

 )دارایی در جریان تکمیل( در تراز نهایی برابر است؟ 15001معین 

    

42 2 

، جمع ستون مبلغ دفتری سال جاری با مانده 12آیا در یادداشت  -42

، منهای 16060مانده معین  اضافهبه 16007تا  16001های معین حساب

 در تراز نهایی برابر است؟ 16050و  16040های معین مجموع مانده حساب

    

43 2 
های با مجموع مانده حساب 15آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت  -43

 در تراز نهایی برابر است؟ 25003و  25002معین 

    

44 2 
های با مجموع مانده حساب 15آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت  -44

 در تراز نهایی برابر است؟ 25003و  25002معین 

    

 
 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 های مالیها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
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 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

45 2 
های با مجموع مانده حساب 15آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت  -45

 در تراز نهایی برابر است؟ 25003و  25002معین 

    

46 2 

)ذخیره مزایای پایان خدمت( ،  22آیا در ستون سال جاری یادداشت  -46

ذخیره "و  "سال مانده ابتدای "با حاصل مجموع  "سال مانده در پایان "

 برابر است؟ "سال طی  شدهپرداخت"منهای  "شده تأمین
    

47 2 

با حاصل  "سال مانده در پایان "، 22آیا در ستون سال قبل یادداشت  -47

 شدهپرداخت"منهای  "شده تأمینذخیره "و  "سال مانده ابتدای "مجموع 

 برابر است؟ "سال طی 

    

48 2 

های بلاعوض دریافتی ( )کمک 34آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت  -48

های بلاعوض دریافتی در ستون سال جاری صورت تغییرات در با مبلغ کمک

 وضعیت مالی برابر است؟

    

49 2 
)سایر درامدها( با مبلغ سایر  33آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت -49

 درآمدها در ستون سال جاری صورت تغییرات در وضعیت مالی برابر است؟

    

50 2 
( با کارکنان )هزینه جبران خدمات 36آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -50

 تراز نهایی برابر است؟ 61001مانده حساب 

    

51 2 
)هزینه استفاده از کالا خدمات( با مانده 37آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -51

     تراز نهایی برابر است؟ 61002حساب 

52 2 
( با مانده مصرف سرمایه ثابت)هزینه 38آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -52

     تراز نهایی برابر است؟ 61003حساب 

53 2 
 61004( با مانده حساب )هزینه سود39جاری در یادداشت غ سال آیا مبل -53

     تراز نهایی برابر است؟

54 2 
 61005( با مانده حساب یارانه)هزینه 40آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -54

     تراز نهایی برابر است؟

55 2 
( با مانده های بلاعوضکمک)هزینه  41آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -55

     تراز نهایی برابر است؟ 61006 حساب

56 2 
( با مجموع هزینه مزایای اجتماعی)42آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -56

     تراز نهایی برابر است؟ 61007های مانده حساب

57 2 
 61008( با مانده حساب هاهزینه یرسا)43آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -57

     تراز نهایی برابر است؟

58 2 
با  50و  49، 48، 46های آیا مجموع مبالغ تخفیفات و بخشودگی یادداشت -58

     در تراز نهایی برابر است؟ 51006مانده حساب معین 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 مالی هایها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

59 2 
در  710با مجموع حساب کل  52آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت  -59

     برابر است؟تراز نهایی 

60 2 
در  630با مجموع حساب کل  45آیا جمع ستون سال جاری در یادداشت -60

     تراز نهایی برابر است؟

61 2 

در یادداشت  مربوط به اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید  -61
های طبق صورت"(، آیا ماهیت )بدهکار یا بستانکار( اقلام ستون 53بندی)طبقه

 ی تعیین شده است؟درستبه "شده تجدید ارائه "و ستون  "قبل مالی سال 

    

 2و  1 62
 شدهارائهبا اقلام تجدید  "قبل های مالی سال طبق صورت"آیا اقلام ستون  -62

     های مالی سال قبل انطباق دارد؟در صورت

63 2 

اصلاحات " ستونآیا مجموع اقلام بدهکار با مجموع اقلام بستانکار در  -63

اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری یادداشت مربوط به  " یبندطبقه

 برابر است؟(، 53بندی)و تجدید طبقه

    

64 2 

اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری یادداشت  " هیاولشناسایی " -64

در صورت حساب تغییرات در  " هیاولشناسایی "با (، 53بندی)و تجدید طبقه

تراز  31003و  31002ارزش خالص تراز نهایی )تفاوت مانده حساب معین 

 نهایی( برابر است؟

    

65 2 

 " یبنداصلاحات طبقه"آیا جمع طرف بدهکار با بستانکار ستون  -65

(،  53بندی)اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقهیادداشت 

 اقلام دارایی مساوی است؟برای 

    

66 2 

 " یبنداصلاحات طبقه"آیا جمع طرف بدهکار با بستانکار ستون  -66

(، 53بندی)اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقهیادداشت 

 برای اقلام بدهی مساوی است؟

    

67 2 

 " یبنداصلاحات طبقه"آیا جمع طرف بدهکار با بستانکار ستون  -67

(، 53بندی)اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقهیادداشت 

برای اقلام ارزش خالص )مازاد تجدید ارزیابی و تفاوت تسعیر ارز( مساوی 

 است؟

    

68 2 

 " یبنداصلاحات طبقه"آیا جمع طرف بدهکار با بستانکار ستون  -68
(، 53بندی)اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقهیادداشت 

برای اقلام درآمدی )درآمدهای واحد گزارشگر و درآمدهای دولت( مساوی 
 است؟

    

69 2 

 " یبنداصلاحات طبقه"آیا جمع طرف بدهکار با بستانکار ستون  -69
(، 53بندی)اصلاح اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقهیادداشت 

 ها و وجوه ارسالی( مساوی است؟ای )هزینهبرای اقلام هزینه
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 مالیهای ها و صورتروابط درونی بین سرفصل حساب کنترل ستیلچک
 

 ردیف

وضعیت رسیدگی در 

اداره کل گزارشگری 

و حسابداری  مالی

 بخش عمومی
 انجام توسط سناما -1

 کنترل توسط سناما -2

 کنترل توسط حسابرس -3

 خیر بلی پرسش
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

70 2 

مقایسه در صورت مقایسه بودجه و آیا مبلغ عملکرد بر مبنای قابل -70
مقایسه در یادداشت توضیحی ستون عملکرد بر مبنای قابل عملکرد با جمع

 مربوط مطابقت دارد؟

    

71 2 
آیا مبلغ بودجه نهایی در صورت مقایسه بودجه و عملکرد با جمع ستون  -71

     بودجه نهایی در یادداشت توضیحی مربوط مطابقت دارد؟

72 2 

در صورت وجود تفاوت بین ستون بودجه اولیه و بودجه نهایی در سطر  -72
اصلاح های عمومی در صورت مقایسه بودجه و عملکرد، آیا یادداشت هزینه

تکمیل شده  (، 53بندی)اشتباهات ،تغییر در رویه حسابداری و تجدید طبقه
 است؟

    

73 2 
تراز  81001حساب معین  با مانده 82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -73

 نهایی برابر است؟

    

74 2 
تراز  81002با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -74

 نهایی برابر است؟

    

75 2 
تراز  81003با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -75

 نهایی برابر است؟

    

76 2 
تراز  81004با مانده حساب معین  82در یادداشت  آیا مبلغ سال جاری -76

 نهایی برابر است؟

    

77 2 
تراز  81005با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -77

 نهایی برابر است؟

    

78 2 
 81006آیا مبلغ سال جاری در یادداشت مربوطه با مانده حساب معین  -78

 تراز نهایی برابر است؟

    

79 2 
تراز  81007با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -79

 نهایی برابر است؟

    

80 2 
تراز  81008با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -80

 نهایی برابر است؟

    

81 2 
تراز  81010با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -81

 نهایی برابر است؟

    

82 2 
تراز  81011با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -82

 نهایی برابر است؟

    

83 2 
تراز  81012با مانده حساب معین  82آیا مبلغ سال جاری در یادداشت  -83

 نهایی برابر است؟

    

84 2 
 81019با مانده حساب معین  آیا مبلغ سال جاری در یادداشت مربوط -84

 تراز نهایی برابر است؟
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 بررسی ستیلچک

ی تراز و سایر هاسرفصلها با فرم

 مدارک صورتحساب
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 هدف:
ای )طبق های تعهدی در انتهای دوره بودجهعملکرد سیستم نقدی با اسناد و مدارک مثبته صورتحساب ارسالی و تراز عملیات حساب هایفرممطابقت  

 مربوطه در این رابطه( نامهتفاهمآخرین 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

     ؟باشدیمالف( آیا مدارک ذیل ضمیمه صورتحساب ارسالی  الف 1

     ستونی باز 8تراز عملیات  (1 الف 2

     ستونی بسته 8( تراز عملیات 2 الف 3

     یا بودجه تفصیلی نامهموافقت( اولین 3 الف 4

     نامه یا بودجه تفصیلی( آخرین موافقت4 الف 5

 الف 6
در مورد هرگونه تغیر که در  ی اصلاح اعتبارهانامهیا  هانامهموافقتسایر  (5

     اصلاحیه نهایی به آن اشاره نشده باشد

     گانه 13عملکرد  هایفرم هی( کل6 الف 7

 الف 8
)اعم از مالی،  اتیتراز عملی بانکی به تاریخ هارتیمغا( کلیه صورت 7
     ، سایر منابع و...(سود دهگذاری و ی، سرمایهرمالیغ

 الف 9
( تصویر آخرین اعلامیه تخصیص اعتبار که نشانگر میزان اعتبارات 8

     باشد.یافته میتخصیص

     دریافتی از خزانه هیدییتأ( تصاویر 9  الف 10

     خزانه بابت واریز وجوه مصرف نشده هیدییتأ( تصاویر 10  الف 11

 الف 12
های واگذاری دارایی خزانه بابت درآمدهای عمومی، هیدییتأ( تصویر 11

     های مالیای عمومی و واگذاری داراییسرمایه

     درآمدهای اختصاصی خزانه بابت هیدییتأتصویر  (12 الف 13

 الف 14
قانون  75ی حوالجات ارسالی دستگاه ابلاغ دهنده موضوع ماده هاگزارش( 13

     محاسبات عمومی

     ی مالی اساسیهاصورت( 14 الف 15

 الف 16
و سایر اوراق از واحد خزانه اسناد خزانه اسلامی و اسناد تسویه  هیدییتأ( 15

     مربوطه

 ب 17

دستگاه اجرایی و ردیف و عنوان دستگاه ابلاغ دهنده،  عنوان آیا ردیف بودجه،
بندی منابع، ثبتی و واخواهی سال، شماره برنامه، شماره طرح، شماره طبقه

 طور صحیح در صورتحساب ارسالی منعکس گردیده است؟حساب سنواتی به

    

 

بازنگری سالانه  مستلزملیست با توجه به تغییرات احتمالی در قوانین بودجه سالانه و نظام حسابداری بخش عمومی های این چکتذکر: پرسش

 روز شود.های هوشمند سناما بههای آن با توجه به آخرین مجموعه کنترللیست باید پرسشاستفاده از این چک به هنگاماست. بر این اساس، 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 ج 18
ای و اختصاصی ذیل با مدارک گانه عملکرد اعتبارات هزینه 13 هایفرمآیا 

 حساب مطابقت دارد؟

    

 ج 19
هزینه یا اختصاصی( بر حسب برنامه اعتبارات )( در فرم صورت خلاصه 1-ج

 (:2و  1فرم شماره فصل )و 
    

 ج 20
و فصل  آیا ستون اعتبار مصوب فرم صورت خلاصه اعتبارات برحسب 1-1

 دارد با... ( مطابقت2و  1)فرم شماره  برنامه

    

     های متمرکزکتاب قانون بودجه سالانه در دستگاه 1-1-1  ج 21

     های استانینامه در دستگاهبا اولین موافقت 2 -1-1 ج 22

     هابر اساس بودجه تفصیلی در دانشگاه 3-1-1 ج 23

 ج 24

ی متفرقه هافیردناشی از مستندات قانونی مانند  آیا آخرین تغییرات 2-1 

اعتبارات در ستون تغییرات ناشی از استنادات  صورت خلاصه هایفرمدر 

 قانونی افشا گردیده است؟

    

 ج 25

های متمرکز )ابلاغ دهنده( با حوالجات ها در دستگاهآیا ستون حواله -3-1 

حسب برنامه  بر .ع( م.ق 75ارسالی به دستگاه ابلاغ گیرنده اعتبار )طبق ماده 

مالی و... )مندرج در برگ ابلاغ اعتبار(  هایداراییو فصل و یا کد تملک 

 مطابقت دارد؟

    

 ج 26
آیا ستون بودجه اعتبار نهایی با اعتبار نهایی دستگاه اجرایی با توجه  4-1 

 به موارد زیر مطابقت دارد؟

    

 ج 27

 ییاجرانامه دستگاه نهایی دستگاه اجرایی شامل آخرین موافقت اعتبار تذکر:

 دییتأتغییرات اعتباری بر اساس  ریو سای متفرقه هافیردنامه موافقت)

از کسر حواله اعتبار ابلاغی به دستگاه ابلاغ  ( پسکشور وبودجهبرنامهسازمان 

 دهنده است.

    

 ج 28

هایی که حقوق تذکر: حق بیمه خدمات درمانی سهم دولت برای دستگاه

و  شودیممتمرکز پرداخت  صورتبهتوسط خزانه  دستگاه اجرایی کارکنان

ها و ها و پژوهشگاههمچنین حق بازنشستگی سهم دولت در کلیه دانشگاه

 گردد.ادارات آموزش پرورش به اعتبار نهایی دستگاه در فرم مزبور اضافه می

    

 ج 29
اعتبارات برحسب برنامه و فصل )فرم  ( در فرم گزارش نماینده عملکرد2-ج 

 (:5و  4و  3شماره 

    

 ج 30
 طوربه 5و  4های شماره آیا ستون بودجه اعتبار نهایی مندرج در فرم 2-1

 منتقل گردیده است؟ 2و  1صحیح از فرم شماره 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 ج 31

یافته بر اساس آخرین اعلامیه تخصیص آیا جمع ستون اعتبار تخصیص 2-2 

و ستون حواله فرم شماره  در سطراعتبار ابلاغی مندرج  از کسرپس اعتبار )

 در دستگاه ابلاغ دهنده( تکمیل گردیده است؟ 2و  1
    

 ج 32

یافته )با توجه به آیا جمع ستون دریافتی از محل اعتبارات تخصیص 2-3

در دستگاه  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

دریافتی از خزانه )اعم از دریافتی بابت  هیدییتأابلاغ دهنده( برابر است با 

ی هایافتیدرایر و س هانهیهزحقوق و مزایای کارکنان، دریافتی بابت سایر 

اوراق مشارکت، اسناد تسویه خزانه، اوراق  ازجملهخزانه  هیدییتأمندرج در 

 مرابحه،...(؟

    

 ج 33

پرداخت اعتبار پرداخت، پیششده، پیشاعتبار مصرف هایستونآیا  2-4 

جمعی با الحساب، اسناد واخواهی شده کسری ابواباسنادی، علی

ی مربوطه مندرج در تراز عملیات مطابقت انتظامو ی ابودجهی هاسرفصل

 دارد؟

    

 ج 34
خزانه بابت مانده وجوه مصرف  هیدییتأآیا ستون وجوه ارسالی به خزانه با  2-5

 مزبور مطابقت دارد؟ هیدییتأنشده با توجه به تاریخ 

    

 ج 35

مصرف نشده به دوره بعد  و وجوهبا توجه به مجوز انتقال مانده اوراق  2-6

با مانده نشده )های مذکور بابت وجوه انتقالی مانده وجوه مصرف آیا ستون

ی عمومی هایبدهبا گزارش مرکز مدیریت ) یانتقالبانک طبق دفاتر( و اوراق 

 مطابقت دارد. و روابط مالی دولت(

    

 ج 36
ی افشا درستبهدر ستون اوراق مصرف نشده  شدهابطالآیا اوراق یا اسناد  2-7

 گردیده است؟

    

 ج 37
با مبلغ مربوطه در ستون  هر سطرعملکرد هر برنامه یا فصل در  جمع ایآ 2-8

 یافته مطابقت دارد؟دریافتی از محل اعتبارات تخصیص

    

 ج 38
های ماتریسی در فرم صورتبه هایو ستون هاردیفجمع جبری  2-9

 عملکرد صحیح درج گردیده است؟

    

 ج 39
صحیح در  طوربه 5و  4شماره  هایهای فرمستونها و جمع ردیف 2-10

 گردیده است؟ درج 3فرم شماره 

    

 ج 40

بودجه اعتبار نهایی و  هایستونآیا در فرم عملکرد اعتبارات ابلاغی،  2-11

یافته با برگ ابلاغ اعتبار و همچنین حوالجات ارسالی از اعتبار تخصیص

با توجه به سال مورد گزارش مطابقت دارد؟)  دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار،

 گردد(.گزارش می 10ابلاغی از محل اعتبارات سال قبل در ذیل فرم شماره

    

 

 

 
 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
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 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 ج 41

ابلاغ دهنده و ابلاغ  آیا در فرم عملکرد اعتبارات ابلاغی، ردیف دستگاه 2-12

برنامه با برگ ابلاغ اعتبار و  و شمارهگیرنده )کدهای فرعی(، نوع اعتبار 

 مطابقت دارد؟ همچنین حوالجات ارسالی از دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار

    

 ج 42
اعتبارات اختصاصی بر حسب برنامه  ( در فرم گزارش نماینده عملکرد3-ج 

 (:7و  6و فصل )فرم شماره 

    

 ج 43
 طوربه 7و  6های شماره آیا ستون بودجه اعتبار نهایی مندرج در فرم 3-1

 اختصاصی منتقل گردیده است؟ 2و  1صحیح از فرم شماره 
    

 ج 44

جمع ستون دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی )با توجه به  ایآ 3-2

اختصاصی  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

دریافتی از خزانه بابت درآمد اختصاصی  هیدییتأدر دستگاه ابلاغ دهنده( با 

 برابر است؟

    

 ج 45

پرداخت اعتبار پرداخت، پیششده، پیشهای اعتبار مصرفآیا ستون 3-3

جمعی با الحساب، اسناد واخواهی شده کسری ابواباسنادی، علی

ی مربوطه مندرج در تراز عملیات مطابقت و انتظامی ابودجهی هاسرفصل

 دارد؟

    

 ج 46
خزانه بابت مانده وجوه مصرف  هیدییتأآیا ستون وجوه ارسالی به خزانه با  3-4

 مزبور مطابقت دارد؟ هیدییتأنشده با توجه به تاریخ 

    

 ج 47

با توجه به مجوز انتقال مانده وجوه مصرف نشده به دوره بعد آیا ستون  3-5

 مذکور بابت وجوه انتقالی مانده وجوه مصرف نشده با مانده بانک طبق دفاتر

 مطابقت دارد؟

    

 ج 48
در با مبلغ مربوطه  هر سطرعملکرد هر برنامه یا فصل در  جمع ایآ 3-6 

 دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی مطابقت دارد؟ ستون

    

 ج 49
های ماتریسی در فرم صورتبه هایها و ستونجمع جبری ردیف 3-7

 عملکرد صحیح درج گردیده است؟

    

 ج 50
صحیح در فرم  طوربه 7و  6شماره  هایهای فرمستونها و ردیف جمع 3-8 

 اعتبارات اختصاصی درج گردیده است؟ 3شماره 

    

 ج 51

آیا جمع ستون دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی )با توجه به  3-9

اختصاصی  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

 درآمد 8 های شمارهفرمدر دستگاه ابلاغ دهنده( با جمع ستون وصولی در 

 ای اختصاصی برابر است؟های سرمایهاختصاصی و واگذاری دارایی

    

 

 

 

 
 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

     (:8( در فرم گزارش منابع )فرم شماره 4-ج ج 52
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 ج 53
مجوز  در قالبآیا وصول درآمد در آن سال مالی برای دستگاه اجرایی  4-1

 صورت پذیرفته است؟

    

 ج 54
قانون بودجه  با کد مربوطه در بندی مندرج در این فرمآیا شماره طبقه 4-2

 نامه مربوطه مطابقت دارد؟موافقتیا آخرین 

    

 ج 55

های عمومی، واگذاری داراییدرآمد )آیا منابع درآمدی از منظر نوع  4-3

ای های سرمایهای عمومی، درآمدهای اختصاصی، واگذاری داراییسرمایه

 های مالی( صحیح تفکیک گردیده است؟اختصاصی و واگذاری دارایی

    

 ج 56
آخرین تغییرات در  بر اساسدر این فرم  شدهینیبشیپآیا ستون منابع  4-4

 نامه یا قانون بودجه سالانه تکمیل گردیده است؟موافقت

    

 ج 57

نامه که درآمد مذکور با وجود مجوز وصول درآمد در موافقتتذکر: درصورتی

در ذیل بخش  باشد وی نداشته نیبشیپیا قانون بودجه برای دستگاه اجرایی 

سایر درآمدهای کتاب قانون بودجه سالانه درج گردیده باشد مبالغ ستون 

 گردد.ی درآمد مطابق با درآمد وصولی درج مینیبشیپ

    

 ج 58
آیا مازاد وصولی نسبت به اعتبار درآمد اختصاصی به حساب درآمد  4-5

 عمومی منتقل گردیده است؟

    

 ج 59
خزانه مطابقت  هیدییتأدرآمد با  و ارسالمربوط به وصول  هایآیا ستون 4-6

 دارد؟

    

 ج 60
آیا معادل اسناد خزانه اسلامی و سایر اوراق مالی بدهی دولت واگذاری  4-7

 دارایی مالی مربوطه افشا گردیده است؟

    

 ج 61

باشد می واگذاری دارایی مالی مربوط به اوراق مالی اسلامی که یزمانتذکر: 

های وصولی و ی فرم منابع معادل تخصیص اعتبار و ستوننیبشیپستون 

 گردد.معادل اسناد و یا اوراق مصرفی منعکس می ارسالی فرم مذکور

    

 ج 62
 خیتار خزانه، هیدییتأآیا با توجه به مبنای حسابداری نقدی در  4-8

 ملاک عمل قرار گرفته است؟ هیدییتأبستانکاری 

    

     (:9های قبل )فرم شماره ی غیرقطعی سالهاپرداخت( در فرم گزارش 5-ج ج 63

 ج 64
 هاسرفصل نیعملکرد امندرج در این فرم با  آیا ستون مانده ابتدای سال 5-1

 در تراز عملیات انتهای سال قبل مطابقت دارد؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 گزارشگری مالیی هاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 ج 65

، اسناد واخواهی شده، کسری هاموجودیشده، آیا اعتبار مصرف 5-2
 غیرقطعیی هاپرداختو وجوه انتقالی از محل  و وجوه ارسالی جمعیابواب

 با سرفصل مربوطه در تراز عملیات مطابقت دارد؟

    

 ج 66
ی غیرقطعی با مانده ابتدای دوره هاپرداختمانده پایان دوره  ایآ 5-3

     از این محل برابر است؟ هاپرداختی مزبور منهای سایر هاپرداخت

 ج 67
وجوه مصرف نشده تهیه  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه  5-4

     گردیده است؟

 ج 68

و های قبل ( در فرم گزارش وضعیت وجوه مصرف نشده سال6-ج
 :(10ی از محل اعتبارات هزینه )فرم شماره گذارهیسرما

 ب و پ برای سایرین(. 10ها و فرم شمارهالف برای دانشگاه 10)فرم شماره

    

 ج 69
وجوه مصرف  با مانده مندرج در این فرم آیا ستون مانده ابتدای سال 6-1

     مطابقت دارد؟ گذاری( در تراز عملیاتسرمایهقبل )های نشده سال

 ج 70

های قبل با های غیرقطعی سالآیا ستون وجوه انتقالی از محل پرداخت 6-2
های های غیرقطعی سالمانده ستون وجوه انتقالی مندرج در گزارش پرداخت

هزینه با در نظر گرفتن برنامه و فصل مربوط  در اعتبارات( 9قبل )فرم شماره 
 باشد؟برابر می

    

 ج 71

جمعی آیا ستون وجوه انتقالی از محل اسناد واخواهی و کسری ابواب 6-3
های قبل با مانده ستون وجوه انتقالی مندرج در گزارش اسناد واخواهی سال

با در نظر ( اعتبارات هزینه 11های قبل )فرم جمعی سالشده و کسری ابواب
 باشد؟برابر می گرفتن برنامه و فصل مربوط

    

 ج 72

ستون وجوه  ها با ماندهگذاریآیا ستون وجوه انتقالی از محل سرمایه 6-4
با در نظر گرفتن برنامه و های مندرج در همین فرم گذاریانتقالی سرمایه
 باشد؟برابر می فصل مربوط

    

 ج 73

آیا ستون حواله انتقالی با اعتبار ابلاغی انتقالی از محل وجوه مصرف  6-5
 با در نظر گرفتن برنامه و فصل مربوطواحد ابلاغ گیرنده به نشده سال قبل 

 باشد؟برابر می

    

 ج 74

ها، پرداخت، پیشهاموجودیشده، های اعتبار مصرفآیا جمع ستون 6-6
ها، اسناد واخواهی شده انتقالی، کسری گذاریالحساب، سرمایهعلی
انتقالی و اوراق مصرفی و وجوه ارسالی )وجوه انتقالی از محل  جمعیابواب

ها(در این گزارش به تفکیک هرستون با سرفصل مربوط در تراز گذاریسرمایه
 عملیات مطابقت دارد؟
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 ج 75

آیا مانده پایان سال گزارش وضعیت وجوه مصرف نشده با منابع انتقالی  6-7
ویا مانده ابتدای سال از محل  (ستون ابتدایی 6جمع جبری )قابل مصرف 

با در نظر گرفتن برنامه از این محل  هاپرداختها ، منهای سایر گذاریسرمایه
 ردیف به ردیف و بصورت کلی برابر است؟ و فصل مربوط

    

 ج 76
وجوه مصرف  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه از این محل  6-8

     نشده تهیه گردیده است؟

 ج 77
-فصلی)پهای فرم غیر ( با ستون10-های فرم فصلی )بآیا جمع ستون 6-9
     ( با توجه به نوع اعتبار مغایرتی وجود ندارد؟10

 ج 78
آیا ستون دریافتی از محل اعتبار انتقالی ابلاغی، با گزارش حوالجات  6-10

با در نظر گرفتن از محل اعتبار ابلاغی سال قبل دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار 
 مطابقت دارد؟ برنامه و فصل مربوط

    

 ج 79
های جمعی سالفرم گزارش اسناد واخواهی شده و کسری ابواب( در 7-ج 

     (:11قبل اعتبارات هزینه )فرم شماره 

 ج 80
 هاسرفصل نیعملکرد امندرج در این فرم با  آیا ستون مانده ابتدای سال 7-1

     در تراز عملیات انتهای سال قبل مطابقت دارد؟

 ج 81
و وجوه انتقالی و کسری  شده، وجوه ارسالیاعتبار انتقالی مصرف ایآ 7-2
     جمعی با سرفصل مربوطه در تراز عملیات مطابقت دارد؟ابواب

 ج 82

جمعی با مانده ابتدای دوره اسناد آیا مانده پایان دوره کسری ابواب 7-3
 ها از اینجمعی مزبور منهای سایر پرداختواخواهی شده و کسری ابواب

 محل برابر است؟

    

 ج 83

وجوه مصرف  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه از این محل  7-4
 نشده تهیه گردیده است؟

 

    

 ج 84
شماره )فرم  کارکنان( در فرم گزارش عملکرد حقوق و مزایای مستمر 8-ج
12:)     

 ج 85

اعم از کارکنان رسمی،  آیا کل پرداختی مستمر حقوق و مزایای سالانه 
ی از محل عمومی ویا اختصاصی در این فرم منعکس شده و قراردادپیمانی 
 است؟

    

 ج 86
 (:13( در فرم گزارش عملکرد اوراق مالی اسلامی )فرم شماره 9-ج
     

 ج 87
ی افشا درستبهآیا شماره طرح یا برنامه مربوطه )شامل مصوب و ابلاغی(  9-1

     گردیده است؟

 ج 88
ی واگذاری نیبشی)پیافته آیا اوراق دریافتی معادل اوراق تخصیص 9-2

     باشد؟دارایی مالی مربوطه( به آن واحد می

 ج 89

مصرف نشده و اوراق انتقالی آن واحد صحیح  اوراق ،واگذارشدهآیا اوراق  9-3
 درج گردیده است؟

 

    

 ج 90
با ستون اوراق انتقالی )اعم از مصوب  آیا ستون اوراق انتقالی در این فرم 9-4

     باشد؟( برابر می3و ابلاغی( مندرج در فرم نماینده عملکردی )فرم شماره 

 ج 91
ی استثنابه مربوط به افشای اوراق و اسناد مالی اسلامی 13توجه: فرم شماره 

     باشد؟اسناد و اوراق تسویه می
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 ج 92
ای و های سرمایهگانه عملکرد اعتبارات تملک دارایی 13های آیا فرم

 مدارک حساب مطابقت دارد:ای ذیل با اختصاصی سرمایه

    

 د 93
ای یا اختصاصی تملک دارایی سرمایهاعتبارات )( در فرم صورت خلاصه 1-د 

 (:2و  1ای( بر حسب برنامه و فصل )فرم شماره سرمایه
    

 د 94

و فصل  اعتبارات برحسب صورت خلاصهآیا ستون اعتبار مصوب فرم  1 -1

های کتاب قانون بودجه سالانه در دستگاه ( با2و  1عمرانی )فرم شماره  طرح

 مطابقت دارد؟در دستگاه استانی نامه متمرکز و اولین موافقت

    

 د 95

ی متفرقه هافیردناشی از مستندات قانونی مانند  آیا آخرین تغییرات 2-1 

های صورت خلاصه اعتبارات در ستون تغییرات ناشی از استنادات در فرم

 است؟ قانونی افشا گردیده

    

 د 96

های متمرکز )ابلاغ دهنده( با حوالجات ها در دستگاهآیا ستون حواله 3-1 

.ع( بر حسب طرح  م.ق 75ارسالی به دستگاه ابلاغ گیرنده اعتبار )طبق ماده 

مالی و...)مندرج در برگ ابلاغ  هایداراییکد تملک  ایو عمرانی و فصل 

 دارد؟ ( مطابقتاعتبار

    

 د 97
آیا ستون بودجه اعتبار نهایی با اعتبار نهایی دستگاه اجرایی با توجه  4-1 

 به نکات زیر مطابقت دارد؟

    

 د 98

نامه دستگاه اجرایی تذکر: اعتبار نهایی دستگاه اجرایی شامل آخرین موافقت

 دییتأ بر اساستغییرات اعتباری  ریو سای متفرقه هافیردنامه )موافقت

از کسر حواله اعتبار ابلاغی به دستگاه ابلاغ  ( پسکشور وبودجهبرنامهسازمان 

 گیرنده است.

    

 د 99

 و تملکتذکر: مجموع اعتبارات اختصاصی )از محل اعتبارات هزینه  

با رقم مندرج در قانون بودجه کل کشور،  ستیبایمای( های سرمایهدارایی

 مطابقت داشته باشد. نامه و یا بودجه تفصیلی مربوطهموافقت

    

 د 100

خزانه اسلامی،  اسناد ی متفرقه،هافیردآیا تمام اعتبارات عمرانی اعم از  5-1

و اوراق تسویه و سایر اوراق مالی اسلامی در قالب طرح عمرانی مشخص 

 صورت پذیرفته است؟ نیمع

    

 د 101
آیا تملک دارایی مالی طبق ردیف مربوطه مندرج در ذیل قانون بودجه  6-1

 پذیرفته است؟ کشور صورت وبودجهبرنامهسایر مدارک مستند از سازمان  ایو 

    

 د 102
اعتبارات بر حسب طرح و فصل )فرم  فرم گزارش نماینده عملکرد ( در2-د

 (:5و  4و  3شماره 
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 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

 د 103

 طوربه 5و  4های شماره آیا ستون بودجه اعتبار نهایی مندرج در فرم 2-1

 منتقل گردیده است؟ 2و  1صحیح از فرم شماره 
 

    

104 
یافته بر اساس آخرین اعلامیه تخصیص جمع ستون اعتبار تخصیص ایآ 2-2  د

و ستون حواله فرم شماره  در سطراعتبار ابلاغی مندرج  از کسرپس اعتبار )

 دستگاه ابلاغ دهنده( تکمیل گردیده است؟ در 2و  1

    

105 
)با توجه به  یافتهجمع ستون دریافتی از محل اعتبارات تخصیصآیا  3-2 د

در دستگاه  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

 دریافتی از خزانه برابر است؟ هیدییتأابلاغ دهنده( با 

    

106 

پرداخت اعتبار پرداخت، پیششده، پیشی اعتبار مصرفهاستونآیا  4-2 د

جمعی با الحساب، اسناد واخواهی شده کسری ابواباسنادی، علی

ی مربوطه مندرج در تراز عملیات مطابقت و انتظامی ابودجهی هاسرفصل

 دارد؟

    

107 
خزانه بابت مانده وجوه مصرف  هیدییتأآیا ستون وجوه ارسالی به خزانه با  5-2 د

 مزبور مطابقت دارد؟ هیدییتأنشده با توجه به تاریخ 
 

    

108 

با توجه به مجوز انتقال مانده اوراق و وجوه مصرف نشده به دوره بعد  6-2 د

های مذکور بابت وجوه انتقالی مانده وجوه مصرف نشده )با مانده آیا ستون

ی عمومی هایبدهبا گزارش مرکز مدیریت ) یانتقالبانک طبق دفاتر( و اوراق 

 مطابقت دارد؟ و روابط مالی دولت(

    

109 
ی افشا گردیده درستبهدر ستون اوراق مصرف نشده  شدهابطالآیا اوراق  7-2 د

 است؟

    

110 
با مبلغ مربوطه  هر سطرعملکرد هر طرح عمرانی یا فصل در  جمع ایآ 8-2 د

 یافته مطابقت دارد؟در ستون دریافتی از محل اعتبارات تخصیص

    

111 
های ماتریسی در فرم صورتبه هایها و ستونجمع جبری ردیف 9-2 د

 عملکرد صحیح درج گردیده است؟
 

    

112 
صحیح در  طوربه 5و  4شماره  هایهای فرمستونها و جمع ردیف 10-2 د

 گردیده است؟ درج 3فرم شماره 
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113 

بودجه اعتبار نهایی و  هایستونآیا در فرم عملکرد اعتبارات ابلاغی،  11-2 د

یافته با برگ ابلاغ اعتبار و همچنین حوالجات ارسالی از اعتبار تخصیص

با توجه به سال مورد گزارش مطابقت دارد؟)  ، دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار

 گردد(.ارش میگز 10ابلاغی از محل اعتبارات سال قبل در ذیل فرم شماره
    

114 
ابلاغ دهنده و ابلاغ  آیا در فرم عملکرد اعتبارات ابلاغی، ردیف دستگاه 12-2 د

طرح با برگ ابلاغ اعتبار و  و شمارهگیرنده )کدهای فرعی(، نوع اعتبار 

 مطابقت دارد؟ همچنین حوالجات ارسالی از دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار

    

115 
ای بر حسب اعتبارات اختصاصی سرمایه نماینده عملکرد( در فرم گزارش 3-د د

 (:7و  6طرح عمرانی و فصل )فرم شماره 

    

116 
 طوربه 7و  6های شماره ستون بودجه اعتبار نهایی مندرج در فرم ایآ 1-3 د

 ای منتقل گردیده است؟اختصاصی سرمایه 2و  1صحیح از فرم شماره 

    

117 

آیا جمع ستون دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی )با توجه به  2-3 د

اختصاصی  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

دریافتی از خزانه بابت درآمد اختصاصی  هیدییتأدر دستگاه ابلاغ دهنده( با 

 برابر است؟

    

118 

پرداخت اعتبار پرداخت، پیششده، پیشی اعتبار مصرفهاستونآیا  3-3  د

جمعی با الحساب، اسناد واخواهی شده کسری ابواباسنادی، علی

ی مربوطه مندرج در تراز عملیات مطابقت و انتظامی ابودجهی هاسرفصل

 دارد؟

    

119 
خزانه بابت مانده وجوه مصرف  هیدییتأستون وجوه ارسالی به خزانه با  ایآ 4-3 د

 مزبور مطابقت دارد؟ هیدییتأنشده با توجه به تاریخ 

    

120 
با توجه به مجوز انتقال مانده وجوه مصرف نشده به دوره بعد آیا ستون  5-3 د

 مذکور بابت وجوه انتقالی مانده وجوه مصرف نشده با مانده بانک طبق دفاتر

 مطابقت دارد؟

    

121 
با مبلغ مربوطه  هر سطرآیا جمع عملکرد هر طرح عمرانی یا فصل در  6-3 د

 دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی مطابقت دارد؟ در ستون

    

122 
های ماتریسی در فرم صورتبه هایها و ستونجمع جبری ردیف 7-3 د

 عملکرد صحیح درج گردیده است؟

    

123 
صحیح در فرم  طوربه 7و  6شماره  هایفرمهای ستونها و جمع ردیف 8-3 د

 ای درج گردیده است؟اعتبارات اختصاصی سرمایه 3شماره 
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124 

آیا جمع ستون دریافتی از محل درآمدهای اختصاصی )با توجه به  9-3 د

اختصاصی  2و  1کاهش مربوط به سطر و ستون حواله مندرج در فرم شماره 

های شماره ای در دستگاه ابلاغ دهنده( با جمع ستون وصولی در فرمسرمایه

 ای اختصاصی برابر است؟های سرمایهداراییدرآمد اختصاصی و واگذاری  8
    

     (:8فرم شماره منابع )( در فرم گزارش 4-د د 125

126 
مجوز  در قالبآیا وصول درآمد در آن سال مالی برای دستگاه اجرایی  1-4 د

 صورت پذیرفته است؟

    

127 
قانون بودجه با کد مربوطه در  بندی مندرج در این فرمآیا شماره طبقه 2-4 د

 نامه مربوطه مطابقت دارد؟یا آخرین موافقت

    

128 
های آیا منابع درآمدی از منظر نوع درآمد )عمومی، واگذاری دارایی 3-4 د

ای های سرمایهای عمومی، درآمدهای اختصاصی، واگذاری داراییسرمایه

 گردیده است؟ های مالی( صحیح تفکیکاختصاصی و واگذاری دارایی

    

129 
آخرین تغییرات در  بر اساسدر این فرم  شدهینیبشیپآیا ستون منابع  4-4 د

 نامه یا قانون بودجه سالانه تکمیل گردیده است؟موافقت

    

130 

نامه مجوز وصول درآمد در موافقت باوجودکه درآمد مذکور تذکر: درصورتی د

در ذیل بخش  باشد وی نداشته نیبشیپیا قانون بودجه برای دستگاه اجرایی 

سایر درآمدهای کتاب قانون بودجه سالانه درج گردیده باشد مبالغ ستون 

 گردد؟با درآمد وصولی درج می ی درآمد مطابقنیبشیپ

    

131 
آیا مازاد وصولی نسبت به اعتبار درآمد اختصاصی به حساب درآمد  5-4 د

 عمومی منتقل گردیده است؟

    

132 
خزانه مطابقت  هیدییتأبا  های مربوط به وصول و ارسال درآمدستونآیا  6-4 د

 دارد؟

    

133 
آیا معادل اسناد خزانه اسلامی و سایر اوراق مالی بدهی دولت واگذاری  7-4 د

 مربوطه افشا گردیده است؟ دارایی مالی

    

134 
باشد می واگذاری دارایی مالی مربوط به اوراق مالی اسلامی که یزمانتذکر:  د

های وصولی و ی فرم منابع معادل تخصیص اعتبار و ستوننیبشیپستون 

 گردد؟معادل اوراق مصرفی منعکس می ارسالی فرم مذکور
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 صورتحسابی تراز و سایرمدارک هاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

135 
خزانه، تاریخ بستانکاری  هیدییتأآیا با توجه به مبنای حسابداری نقدی در  8-4 د

 ملاک عمل قرار گرفته است؟ هیدییتأ

    

     (:9های قبل )فرم شماره ی غیرقطعی سالهاپرداخت( در فرم گزارش 5-د د 136

137 
در  هاسرفصل نیعملکرد امندرج در این فرم با  آیا ستون مانده ابتدای سال 1-5 د

 تراز عملیات انتهای سال قبل مطابقت دارد؟

    

138 
جمعی ، اسناد واخواهی شده، کسری ابوابهاموجودیشده، آیا اعتبار مصرف 2-5 د

های با سرفصل ی غیرقطعیهاپرداختو وجوه انتقالی از محل  و وجوه ارسالی

 مربوطه در تراز عملیات مطابقت دارد؟

    

139 
ی غیرقطعی با مانده ابتدای دوره هاپرداختآیا مانده پایان دوره  3-5 د

 ها از این محل برابر است؟ی مزبور منهای سایر پرداختهاپرداخت

    

140 
وجوه مصرف نشده  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه از این محل  4-5 د

 تهیه گردیده است؟
 

    

141 
گذاری های قبل و سرمایه( در فرم گزارش وضعیت وجوه مصرف نشده سال6-د د

 10)فرم شماره:(10ای )فرم شماره های سرمایهاز محل اعتبارات تملک دارایی

 ب و پ برای سایرین(. 10ها و فرم شمارهالف برای دانشگاه

    

142 
وجوه مصرف نشده  با مانده مندرج در این فرم ستون مانده ابتدای سالآیا  1-6 د

 مطابقت دارد؟ گذاری( در تراز عملیاتهای قبل )سرمایهسال

    

143 

های قبل با های غیرقطعی سالآیا ستون وجوه انتقالی از محل پرداخت 2-6 د

های های غیرقطعی سالمانده ستون وجوه انتقالی مندرج در گزارش پرداخت

با در نظر گرفتن ای های سرمایه( در اعتبارات تملک دارایی9قبل )فرم شماره 

 باشد؟برابر می برنامه و فصل مربوط
 

    

144 

جمعی آیا ستون وجوه انتقالی از محل اسناد واخواهی و کسری ابواب 3-6 د

های قبل با مانده ستون وجوه انتقالی مندرج در گزارش اسناد واخواهی شده سال

های ( اعتبارات تملک دارایی11های قبل )فرم جمعی سالو کسری ابواب

 اشد؟ببرابر می با در نظر گرفتن برنامه و فصل مربوطای سرمایه
 

    

145 
ستون وجوه انتقالی  ها با ماندهگذاریآیا ستون وجوه انتقالی از محل سرمایه 4-6 د

 با در نظر گرفتن برنامه و فصل مربوطهای مندرج در همین فرم گذاریسرمایه

 باشد؟برابر می

    

146 
مصرف آیا ستون حواله انتقالی با اعتبار ابلاغی انتقالی از محل وجوه  5-6 د

نشده سال قبل به واحد ابلاغ کننده با در نظر گرفتن برنامه و فصل مربوط 
 باشد؟برابر می
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

 ی گزارشگری مالیهاستیلچک

 ی تراز و سایرمدارک صورتحسابهاسرفصلها با فرم کنترل ستیلچک
 

 خیر بلی پرسش طبقه ردیف
 موضوعیت

 ندارد
 اقدامات لازم

147 

ها، پرداخت، پیشهاموجودیشده، های اعتبار مصرفآیا جمع ستون 6-6 د
ی کسر ها، اسناد واخواهی شده انتقالی،گذاریالحساب، سرمایهعلی
مصرفی و وجوه ارسالی )وجوه انتقالی از محل  و اوراقجمعی انتقالی ابواب

ها( در این گزارش به تفکیک هرستون با سرفصل مربوط در تراز گذاریسرمایه
 عملیات مطابقت دارد؟

    

148 

آیا مانده پایان سال گزارش وضعیت وجوه مصرف نشده با منابع انتقالی  7-6  د
ویا مانده ابتدای سال از محل  (ستون ابتدایی 6جمع جبری )قابل مصرف 

با در نظر گرفتن برنامه از این محل  هاپرداختها ، منهای سایر گذاریسرمایه
 ردیف به ردیف و بصورت کلی برابر است؟ و فصل مربوط

    

وجوه مصرف نشده  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه از این محل  8-6 د 149
     تهیه گردیده است؟

 د 150
-های فرم غیر فصلی)پ( با ستون10-های فرم فصلی )بآیا جمع ستون 6-9
     ( با توجه به نوع اعتبار مغایرتی وجود ندارد؟10

 د 151
آیا ستون دریافتی از محل اعتبار انتقالی ابلاغی، با گزارش حوالجات از  6-10

گرفتن برنامه  با در نظرمحل اعتبار ابلاغی سال قبل دستگاه ابلاغ دهنده اعتبار 
 مطابقت دارد؟ و فصل مربوط

    

های قبل جمعی سال( در فرم گزارش اسناد واخواهی شده و کسری ابواب7-د  د 152
     (:11ای )فرم شماره های سرمایهاعتبارات تملک دارایی

 هاسرفصل نیعملکرد امندرج در این فرم با  آیا ستون مانده ابتدای سال 1-7 د 153
     در تراز عملیات انتهای سال قبل مطابقت دارد؟

و وجوه انتقالی و کسری  شده، وجوه ارسالیآیا اعتبار انتقالی مصرف 2-7 د 154
     جمعی با سرفصل مربوطه در تراز عملیات مطابقت دارد؟ابواب

155 
جمعی با مانده ابتدای دوره اسناد آیا مانده پایان دوره کسری ابواب 3-7 د

ها از این محل جمعی مزبور منهای سایر پرداختواخواهی شده و کسری ابواب
 برابر است؟

    

وجوه مصرف نشده  هیدییتأآیا معادل وجوه برگشتی به خزانه از این محل  4-7 د 156
     تهیه گردیده است؟

     (:13( در فرم گزارش عملکرد اوراق مالی اسلامی )فرم شماره 8-د  د 157

ی افشا درستبهآیا شماره طرح یا برنامه مربوطه )شامل مصوب و ابلاغی(  1-8  د 158
     گردیده است؟

ی واگذاری دارایی نیبشیپیافته )آیا اوراق دریافتی معادل اوراق تخصیص 2-8  د 159
     باشد؟مالی مربوطه( به آن واحد می

مصرف نشده و اوراق انتقالی آن واحد صحیح  اوراق ،واگذارشدهآیا اوراق  3-8  د 160
     درج گردیده است؟

با ستون اوراق انتقالی )اعم از مصوب  آیا ستون اوراق انتقالی در این فرم 4-8 د 161
     باشد؟( برابر می3و ابلاغی( مندرج در فرم نماینده عملکردی )فرم شماره 

ی استثنابه اوراق و اسناد مالی اسلامیمربوط به افشای  13تذکر: فرم شماره  د 162
     باشد.اسناد و اوراق تسویه می
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بررسی نحوه اجرای  ستیلچک

استانداردها و نظام حسابداری بخش 

  عمومی

  های عمومی و روابط مالی دولت()مورد استفاده مرکز مدیریت بدهی
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 بررسی نحوه اجرای استانداردها و نظام حسابداری بخش عمومی ستیلچک
 ای دستگاه اجراییردیف بودجه عنوان دستگاه اجرایی

 خیر بلی شرح فعالیت ردیف
مورد 

 ندارد

    شده است؟ یی، در زمان وقوع مخارج شناسادشدهییتأ یهاوضعیتمربوط به صورت یهایبده اآی 1

    شود؟ای شناسایی میی در زمان تحقق درآمد غیرمبادلهارمبادلهیغو اسناد دریافتنی حاصل از عملیات  هاحسابآیا  2

    ارسال شده است؟های مرتبط )سناماو سمادنو(از طریق سامانه موقعبهها و مطالبات آیا بدهی 3

    شده است؟ی تعریف درستبهها و مطالبات های بدهیآیا تفصیلی اشخاص برای حساب 4

    خدمات به اشخاص بر اساس صورتحساب صادره آن شناسایی شده است؟ ارائهآیا درآمد حاصل از فروش کالا یا  5

ی و واگذاری دائمآیا گروه کارشناسی منتخب آن واحد )موضوع دستورالعمل اجرایی نحوه و زمان شناسایی اولیه، برکناری  6

 تشکیل شده است؟ 1394قبل از سال  هایداراییشناسایی  منظوربههای دولت( دارایی
   

 .ربطیذدستگاه اجرایی                         مورخ بر اساس حکم شماره                            

جلسه گروه کارشناسی منتخب دستگاه ( و صورت6، مطابق الزامات دستورالعمل اجرایی بند )1394قبل از سال  هایداراییآیا  7

 اجرایی شناسایی گردیده است؟
   

 مورخ              . و شماره                مورخ               پیوست اسناد حسابداری شماره                          مورخ جلسه گروه کارشناسی به شماره             بر اساس صورت  

    ی محاسبه و شناسایی گردیده است؟درستبه( نظام حسابداری بخش عمومی 5پذیر بر اساس پیوست )های استهلاکآیا استهلاک دارایی 8

 مورخ بر اساس مستندات سند حسابداری               شماره                      

    ی محاسبه گردیده است؟درستبهآیا مانده حساب ذخیره مزایای پایان خدمت کارکنان  9

 مورخ بر اساس مستندات سند حسابداری               شماره                      

    ی محاسبه شده است؟درستبهکارکنان  نشدهاستفادهآیا مانده حساب ذخیره مرخصی  10

 مورخ بر اساس مستندات سند حسابداری               شماره                      

    تعیین گردیده است؟ " یرقطعیغهای اعتبار پرداخت"و  "شده اعتبار مصرف"های آیا سطوح تفصیلی حساب 11

 مورخ                         و شماره                             مورخ                            ، شماره                         مورخ                   شماره          یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

    ؟شودیمآیا سطح تفصیلی مرکز هزینه در هنگام شناسایی هزینه حقوق و مزایای مستمر کارکنان تعیین  12

 مورخ                         و شماره                             مورخ                            ، شماره                         مورخ                   شماره          یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

    ؟شودیمهزینه حقوق و مزایای مستمر کارکنان تعیین  جزبهیی هانهیهزآیا سطح تفصیلی مرکز هزینه در هنگام شناسایی  13

 مورخ                         و شماره                             مورخ                            ، شماره                         مورخ                   شماره          یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

 استان ییو دارا یکل کشور / اداره کل امور اقتصاد یدار( خزانهندگانی)نما ندهینما

 نام و نام خانوادگی

 سمت

 امضاء

 تاریخ
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 بررسی نحوه اجرای استانداردها و نظام حسابداری بخش عمومی ستیلچک
 ای دستگاه اجراییردیف بودجه عنوان دستگاه اجرایی

 خیر بلی شرح فعالیت ردیف
مورد 

 ندارد

    ها تاکنون انجام شده است؟های انبار، شمارش موجودیشناسایی شده در دفاتر و موجودی هایموجودیتعیین اختلاف  منظوربهآیا  14

 مورخ. یا بر اساس قرارداد شماره مورخ بر اساس حکم شماره 

ها در فاکتورهای خرید، اسناد مالکیت یا سایر مدارک پشتوانه آنبر اساس  1397های ثابت مشهود تحصیل شده در سال آیا دارایی 15
    شود؟دفاتر شناسایی می

 شماره مورخ، شماره مورخ و شماره مورخ یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

    شود؟های ثابت مشهود منظور میدارایی حساببندی ی در طبقهدرستبهای، های سرمایههای تکمیل شده طرح تملک داراییآیا دارایی 16

 شماره مورخ، شماره مورخ و شماره مورخ یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

( نسخه یاهیسرما اتیعمل ی( از فصل چهارم )حسابدار30( و )29شماره ) یهااز واحد گزارشگر بر اساس ثبت هاییانتقال دارا ای 17
    است؟ دهیگرد ییشناسا یبخش عموم ینظام حسابدار 1397سال 

حسابی و امور ی حسابداری آن برای کارکنان واحد ذیهادستورالعملنیازی برای آموزش استانداردها حسابداری بخش عمومی و  18
    مالی آن واحد وجود دارد؟

 بند توضیحی 

    آیا سیستمی برای درج اطلاعات پرسنلی در واحد گزارشگر وجود دارد؟ 19

 بند توضیحی 

    آیا سیستم اطلاعات پرسنلی به سیستم حسابداری مرتبط شده است؟ 20

 بند توضیحی 

    در واحد گزارشگر وجود دارد؟ هاموجودیآیا سیستمی برای درج اطلاعات  21

 بند توضیحی 

    به سیستم حسابداری مرتبط شده است؟ هاموجودیآیا سیستم اطلاعات  22

 توضیحیبند  

    ؟باشدیمثابت مشهود در واحد گزارشگر موجود  هایداراییآیا سیستمی برای درج اطلاعات  23

 بند توضیحی 

    ثابت مشهود با سیستم حسابداری در ارتباط است؟ هایداراییآیا سیستم اطلاعات  24

 بند توضیحی 

    باشد؟موجود میآیا سیستمی برای درج اطلاعات درآمد در واحد گزارشگر  25

 بند توضیحی 

    آیا سیستم اطلاعات درآمد با سیستم حسابداری در ارتباط است؟ 26

 بند توضیحی 

 استان ییو دارا یکل کشور / اداره کل امور اقتصاد یدار( خزانهندگانی)نما ندهینما
 نام و نام خانوادگی

 سمت
 امضاء
 تاریخ
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 مطالباتها و گزارشگری بدهی ستیلچک
 :ای دستگاه اجراییردیف بودجه :دستگاه اجرایی و شناسه ملی عنوان

 خیر بلی شرح فعالیت فیرد
مورد 

 ندارد

    و اعمال حساب شده است؟ ییدر زمان وقوع مخارج، شناسا یشده، به درست دییتا یهاتیمربوط به صورت وضع یهایبده ایآ 1

 مورخ                         و شماره                             مورخ                            ، شماره                         مورخ                   شماره          یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

    شود؟یم ییشناسا یارمبادلهیدر زمان تحقق درآمد غ یارمبادلهیغ اتیحاصل از عمل یافتنیها و اسناد درحساب ایآ 2

 اره                         مورخشماره                   مورخ                         ، شماره                            مورخ                             و شم          یاسناد حسابدار یبر اساس بررس 

    است؟ دهیمحاسبه و اعمال حساب گرد یخدمت کارکنان به درست انیپا یایمزا رهیمانده حساب ذخ ایآ 3

 .مستندات سند حسابداری شماره                               مورخ                               بر اساس   

    محاسبه گردیده است؟ یدرستبهآیا مانده حساب ذخیره مزایای پایان خدمت کارکنان  4

 مورخ                      شماره اساس مستندات سند حسابداری بر 

رعایت الزامات مربوط و از جمله مفاد بخشنامه شماره آیا اطلاعات ثبت شده در سمادنو از حیث درج صحیح سال ایجاد بدهی و طلب با  5

 وزارت امور اقتصادی و دارایی مطابقت دارد؟ 21/05/1402مورخ  89172/57
   

 مصادیق رعایت صحیح درج سال ایجاد بدهی/طلب:

 سایر توضیحات:

 دولت یو روابط مال یعموم یها یبدهنمایندگان دستگاه اجرایی                                                      نمایندگان مرکز مدیریت 

 نام و نام خانوادگی

 سمت

 امضاء

 تاریخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 یبانک یهاحساب تیریمدلیست چک
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  تاریخ:      

 ییدستگاه اجرا یهاتعداد حساب

   تنخواه گردان:   تمرکزی:  پرداخت:

 توضیحات خیر بله سوال ردیف

 حساب های پرداخت اصلی

های داری کل و سامانه مدیریت حسابهای خزانههای پرداخت مطابق بخشنامهحساب 1

 بانکی

 دستگاه های اجرایی  -الف 

 پرداخت اعتبارات هزینه ای 

 پرداخت از محل درآمدهای اختصاصی 

  پرداخت سایر منابع 

 رد وجوه اضافه دریافتی 

 پرداخت اعتبارات تملک داراییهای سرمایه ای 

  پرداخت رد وجوه سپرده 

 پرداخت ریالی جهت انجام امور ارزی 

 شرکت های دولتی:  -ب

 ای های سرمایهپرداخت اعتبارات طرح تملک دارایی 

 های دولتیپرداخت درآمد شرکت 

 )پرداخت رد وجوه سپرده )بودجه عمومی 

 های دولتی( پرداخت رد وجوه سپرده )بودجه شرکت 

 پرداخت رد وجوه اضافه دریافتی 

  پرداخت سایر منابع 

 پرداخت ریالی جهت انجام امور ارزی 

 :دانشگاه ها و موسسات تحقیقاتی -ج

 پرداخت از محل بودجه عمومی 

 پرداخت رد وجوه سپرده 

 )پرداخت هدایای خاص )در صورت داشتن مجوز قانونی 

 )پرداخت سایر منابع )در صورت داشتن مصداق دریافت وجوه خارج از بودجه 

   

    دلایل عدم انسداد(بررسی  باشد.)دستگاه اجرایی دارای حساب راکد نزد بانک مرکزی می 2

    )دلایل عدم انسداد(های غیر مجاز بسته نشده. حساب 3

قانون  76های دولتی بر اساس اساسنامه شرکت و ماده معرفی امضا امضاداران شرکت 4

 )تعداد و سمت افراد(شود.محاسبات عمومی کشور  انجام می
   

 توضیحات خیر بله سوال ردیف

دولتی نزد بانک های منابع عمومی از حساباستفاده از  برای : دولتیهای عمومی غیرنهاد 5

 کنند.مرکزی استفاده می
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 های دریافت کننده هدایا وجزء دستگاههای عمومی غیر دولتی درصورتی که نهاد 6

افتتاح  بانک مرکزیکه با مجوز خزانه  نزد  دولتی از حساباست و  های مردمیکمک

 کنند، استفاده می شده است 

   

 تمرکز درآمد یحساب ها
     :باشدحساب تمرکزی درآمد میردیف درآمدی و دستگاه اجرایی دارای  7

های تمرکزی مورد نیاز دستگاه اجرایی بر اساس قانون بودجه سال جاری، تکالیف حساب 8

 افتتاح شده است.  بودجه ای سنوات گذشته و کلیه قوانین الحاقی حاکم،
   

    دارای شناسه واریز می باشند. های تمرکز درآمدی دستگاه اجراییکلیه حساب 9

    مدی دستگاه اجرایی نزد بانک مرکزی افتتاح شده اندآحساب های در 10

شناسه ) بخشنامه  دیتول تمیبراساس الگور یدرآمد یهاحساب زیوار یهاشناسه 11

  شده اند. هیکل کشور(  ته یخزانه دار28/08/1402مورخ  163744/55
   

 نماید می استفاده کارتخوان از خود درآمدهای وصول برای اجرایی دستگاه که درصورتی 12

 .شوند می واریز خزانه حسابهای به آنی بصورت واریزی وجوه آیا

   

    دستگاه اجرایی دارای مراکز خودگردان است. 13

    تعداد مراکز خودگردان دستگاه اجرایی چه تعداد است. 14

    شودخودگردان به حساب)سایر منابع ( نزد بانک مرکزی واریز میوجوه مربوط به مراکز  15

 حساب های تمرکز سپرده

    .باشد یسپرده م وجوه حساب تمرکز یدارا ییدستگاه اجرا 16

    سپرده های دریافتی به حساب تمرکز وجوه سپرده نزد خزانه واریز می شود. 17

یک حساب تمرکز سپرده باشد آیا مجوز خاص درصورتی که دستگاه اجرای دارای بیش از  18

 دارد
   

 حساب های تمرکز سپرده

     .باشد یم یحساب ارز یدارا ییدستگاه اجرا 19

    نوع ارز کیبه تفک یدستگاه نزد بانک مرکز یارز یهاحسابتعداد و مشخصات  20

 زینحوه وصول و وارکنترل باشد  یارز یحساب تمرکز یدارا ییکه دستگاه اجرا یدرصورت 21

 .ریالیآن به حساب 
   

 توضیحات خیر بله سوال ردیف

 های کارپردازیحساب های تنخواه گردان و کارت

    : )کنترل تعداد و ابزار پرداخت حساب(دستگاه دارای حساب تنخواه گردان پرداخت است 22
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    اندبانک های مجاز )ملی،سپه وکشاورزی( افتتاح شده یکی از های تنخواه نزد حساب 23

    . ندقانون محاسبات رعایت شده ا 36و 35های تنخواه مواد برای صاحبان امضاء حساب 24

    باشد دستگاه اجرایی دارای کارت کارپردازی می  25

    تعداد است؟ تعداد کارت های کارپردازی برای هر حساب تخواه گردان دستگاه اجرایی چه 26

 


