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 مقدمه
ساله توسط دولت پیشنهاد و باشد که هرهای سنواتی کشور میای بخش مهمی از بودجههای سرمایهاعتبارات تملک دارایی

هایی در چارچوب وژهاین اعتبارات در بودجه به طور عمده بابت احداث پر .رسداسلامی به تصویب می ر مجلس شوراید

برداری متعلق به دولت نگهداری و بهسازی ساختمانها و تأسیسات در دست بهره زیرساختهای اقتصادی و زیربنایی کشور یا

یران نشان از اهتمام کشورهای در حال توسعه مانند کشور ا و یا مجموعه حاکمیت می باشد. بالا بودن سهم این اعتبارات در

ای ی اساسی اقتصادی، صنعتی و توسعهها برای مصرف بودجه عمومی کشور در جهت آبادانی و احداث زیربناهاو تلاش دولت

های لک داراییشود. اعتبارات تمهای مختلف در نظر گرفته میک معیار برای مقایسه عملکرد دولتاشد. و به عنوان یبمی

گردد که در بخش غیرانتفاعی آن که شامل احداث تقسیم می ای از لحاظ اقتصادی به دو دسته انتفاعی و غیر انتفاعیسرمایه

های حاکمیتی و رفاهی جامعه نظیر احداث باشد در خصوص بخشاز ساختمانها و تاسیسات عمومی میو یا نگهداری 

ای هایی مانند احداث مدارس، دانشگاههنقل عمومی، ورزشی در قالب پروژه ی، حمل وساختمانهای آموزشی، بهداشتی، قضای

را شامل می هایی باشد. در بخش انتفاعی پروژهها، فضاهای فرهنگی و امثال آن میآهن، ورزشگاهدولتی، بیمارستانها، راه، راه

گذاری دولتی تمایلی برای سرمایهبخش غیر ،برداریو یا درآمد ناکافی ناشی از بهره احداث یهای بالاشود که به لحاظ هزینه

نسبت به احداث آنان اقدام می نمایند و برخلاف بخش غیر انتفاعی پس از بهره برداری از محل  اًها راسدر آن ندارد و دولت

ن احداث گردد. به طور نمونه می توادت میه حساب درآمد عمومی کشور عودرآمدهای حاصله اصل سرمایه گذاری دولت ب

 های انتفاعی دولت معرفی نمود.ی تجاری و نیروگاهها را از پروژههاسدها، آزاد راهها، اسکله

 ای دولت های اساسی با بخش بودجه هزینهو نظارت بر مصارف آن دارای تفاوتای های سرمایهمصرف اعتبارات تملک دارایی

ای، ردادهای مختلف پیمانکاری، مشاورهتنوع قرانامه های آن، توان به تفاوت موافقتهای آن میمهمترین تفاوتباشد که از می

سازمان برنامه و بودجه در مصرف این نوع  نظام فنی و اجراییهای رعایت استانداردها و دستورالعمل لزوم خرید تجهیزات و

های مالی همکاران نمود. لذا در بحث نظارت و کنترل برنامه و بودجه اشاره اعتبارات به موجب قوانین بالادستی نظیر قانون

فنی  هایگاهی ویژه به دستورالعملبایست علاوه بر تسلط کافی بر قوانین و مقررات عمومی مالی و محاسباتی نذیحساب می

 سازمان برنامه و بودجه کشور داشته باشند. صادره واجرایی
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اعتبارات تملک  کنترل ستیلچک

 ایهای سرمایهدارایی
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 یاهیسرما یهاییاعتبارات تملک دارا کنترل ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 * 

 

* 

 

* 
سازمان برنامه و بودجه در  ابلاغی از سویآیا اعتبارات سالانه 

 دفاتر اعتبارات و ذیحسابی به درستی ثبت شده است؟

 نواتیبودجه سقوانین -1

سازمان برنامه و  ابلاغیه های -2

 بودجه
 

2 

  

 

* 

 

 

* 
پروژه و فصل به  طرح ، به تفکیکابلاغ شده آیا اعتبارات 

 درستی در دفاتر ثبت شده است؟

( قانون الحاق 28( و )24) مواد -1

 2بخشی از مقررات مالی دولت 

  قوانین بودجه سنواتی -2

سازمان برنامه و  ابلاغیه های -3

 بودجه 

 متبادلهموافقتنامه های  -4

 

3 

  

* 
 

* 
دفاتر ذیحسابی  طرح های تملک مطابق سنواتی  آیا عملکرد

به درستی در عملکرد سالهای مرتبط درموافقتنامه منعکس 

 شده است؟

گزارش عملکرد طرح ها مطابق -1

 دفاتر مالی 

 متبادلهموافقتنامه  -2

 

4 

 

* 
برگزاری مناقصات،سقف اعتبار  آیا در اسناد مناقصه و قبل از  

تعهدات ایجاد شده و مانده مانده هر طرح با توجه به 

 قراردادها کنترل میگردد؟

 دفاتر مالی -1

 موافقتنامه متبادله -2
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* 
 آیا در تامین اعتبار پرداختها ، رعایت سقف اعتبار   

 طرح ها ، پروژه ها و فصول موافقتنامه کنترل شده است؟
 موافقتنامه متبادله
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* 
پروژه های طرح مجوزهای لازم درصد سقف  5آیا در افزایش   

 از مقام مجاز اخذ شده است؟
 وافقتنامه متبادلهم
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* 
آیا در تامین اعتبار پرداخت پیش پرداخت مصالح ، سقف   

پرداخت در هر طرح بر اساس مجوز سازمان برنامه کنترل 

 شده است؟

قانون تنظیم بخشی از  81ماده 

 مقررات مالی دولت
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* 
آیا درتامین اعتبار پرداختها ، قید و نکات ابلاغی سازمان   

 برنامه و بودجه مطابق تخصیص ها رعایت شده است؟

تخصیص های ابلاغی سازمان برنامه 

 و بودجه
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* 

  

فرم های مربوطه به  (75) آیا در ابلاغ اعتبار موضوع ماده

 درستی صادر شده است؟

 

نحوه ابلاغ اعتبار موضوع  دستورالعمل

قانون محاسبات عمومی  75ماده 

 کشور
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* 
آیا در تامین اعتبار پرداختها، منابع تامین اعتبار اعم از   

عمومی  سایر منابع و ردیف های متفرقه در هر طرح به 

 تفکیک کنترل می شود؟

  و سایر مستندات موافقتنامه متبادله
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 یاهیسرما یهاییاعتبارات تملک دارا کنترل ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

11 

 

* 
ای لازم در های صادره، کنترلهدرخواست وجهآیا در تنظیم   

های ابلاغی بر اساس هر طرح خصوص انطباق با تخصیص

 انجام شده است؟

و مجوزهای موافقتنامه متبادله 

 تخصیص اعتبار
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برگزاری مناقصات و انعقاد  ستیلچک

  قرارداد

 

 

 
 

 



 

 

 

8 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 برگزاری مناقصات و انعقاد قرارداد  ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

رویداد

 ی

ادوره

 ی

 گزارشگری

1 
 

* 

  
آیا موضوع مناقصه با مفاد موافقت نامه مطابقت داده شده است )در چارچوب فعالیت های  

 ؟موافقت نامه می باشد(

( قانون 28ماده ) )د(بند  _1

الحاق بخشی از مقررات مالی 

 موافقتنامه متبادله  -2دولت 

 

2 

 

 

 

 

 

* 

  

 ؟پیش بینی شده استموضوع مناقصه منابع مالی آیا 

 )از لحاظ طرح ، فصل، پروژه، درآمد عمومی، سایر منابع(

 

( قددانون 28مدداده ) )د(بنددد -1

مقدددررات الحددداق بخشدددی از 

 مالی دولت

قددددددانون  (10)مدددددداده -2 

 برگزاری مناقصات 

آیدددین نامددده  (6)مددداده -3

  مستند سازی

 موافقتنامه متبادله -4

 

3 
آیا ترکیب اعضای کمیسیون مناقصه مطابق قانون و با توجه به ماهیت دستگاه اجرایی کنترل    *

 شده است؟

قانون برگزاری  (5)ماده 

 اتمناقص
 

4 
*   

 ؟برآورد اولیه مناقصه در پیش فراخوان اعلام شده است آیا 
 نونقدا (13)مداده  (الدف)بند 

 مناقصاتبرگزاری 
 

5 
*   

برآورد مناقصه بر اساس فهرست بها می باشد. )در خصوص عدم استفاده از فهرست بها دلایل 

 ؟گردیده استنوع فهرست بها بررسی آیا آن بررسی گردد( 

ستفه رنامه و سازمان ببهای  ر

 (23)بودجه در راسدددتای ماده 

 قانون برنامه و بودجه 
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* 

  

 تضامین شرکت در مناقصه کنترل گردیده است؟نوع و میزان سپرده آیا 

 ( 14)مددداده  ب(-2)بندددد  _1

  برگزاری مناقصاتقانون 

ین آیدددین نامددده تضدددم  _2

 معاملات دولتی

 

7 
*   

 مرحله ای یا دو مرحله ای اعلام شده است؟ نوع مناقصه از لحاظ عمومی، محدود، یکآیا 
قددانون برگددزاری مناقصددات  و 

 اسناد مناقصه 
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* 

  

 آگهی برگزاری مناقصه مطابق آیین نامه مستند سازی منتشر شده است؟آیا 

آیدین نامده مسدتند  (3)مداده 

و اطددددلاع رسددددانی سددددازی 

 مناقصات

 

9 
*   

 است )معیارهای ارزیابی بررسی گردد(؟ارزیابی کیفی مناقصه گران انجام شده آیا 
قددانون برگددزاری  (12)مدداده 

 مناقصات
 

10 

 

 

* 

  

صه گران در ارزیابی کیفی آیا  صاب معاملات مناق صاتی که برآورد آنها بیش از ده برابر ن مناق

 در سامانه پردیس ارائه نموده اند؟صورت های مالی حسابرسی شده متوسط می باشد، 

تصدددویب نامددده بددده شدددماره 

ک مددددور  39039ت/26510

وزیددران کمیسددون  9/2/1388

 اقتصادی

 

11 
 

 

* 

  

 حداقل امتیاز قابل قبول در ارزیابی کیفی مشخص شده است؟آیا 

مسددتند  (9)بنددد ) ( مدداده 

و اطددددلاع رسددددانی  سددددازی

 مناقصات
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 برگزاری مناقصات و انعقاد قرارداد  ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

رویداد

 ی

ادوره

 ی

 گزارشگری

12 
 

* 

  

 ضریب تاثیر پذیری امتیاز فنی اعلام شده است؟آیا 

( آیددین 12مدداده ) (1)تبصددره 

و اطددلاع  نامده مسددتند سدازی

 رسانی مناقصات

 

13 
 

* 

  

 بازرگانی اعلام شده است؟ –حداقل امتیاز فنی آیا 

آیین نامه  (12)ماده  (2)تبصره 

سازی  ستند  سانی  م و اطلاع ر

 مناقصات

 

14 
 

* 

  

 درصد و نوع تضمین انجام تعهدات در اسناد مناقصه مشخص شده است؟آیا 
و  نامددده تضدددمیناتآیدددین 

 اصلاحات بعدی آن

 

 

 

15 

 

 

* 

  

میزان پیش پرداخت، نحوه پرداخت آن ونوع تضمین قابل قبول در اسناد مناقصه تعیین آیا 

 شده است؟

  قانون برگزاری مناقصات-1

آیین نامه تضددمین معاملات -2

و اصددلاحیه های بعدی  دولتی 

 آن

 

16 

 

 

* 

  

 های ارزیابی کیفی معین شده است؟تاریخ نهایی دریافت استعلام آیا 

یابی 8ماده ) مه ارز نا ( آیین 

به  کیفی ناقصدددات مصدددو   م

مور   هدددددد33560ت/84136

 هیات وزیران 7/5/1403

 

17 

 

 

* 

  

 گواهی صلاحیت، حداقل رتبه ، رشته کاری پیمانکاران در اسناد مناقصه اعلام شده است؟آیا 

یابی 22ماده ) مه ارز نا ( آیین 

به  کیفی ناقصدددات مصدددو   م

مور   هدددددد33560ت/84136

 هیات وزیران 7/5/1403

 

18 
 

* 

روز در مناقصات داخلی و یک ماه در مناقصات بین 10حداقل مهلت قبول پیشنهادها )آیا   

 المللی( در اسناد پیش بینی شده است؟

( قددانون 15بنددد )ب( مدداده )

 برگزاری مناقصات 
 

19 
 

* 

، اسددتانداردها، کمیددت / کیفیددت کددالا و یددا بازرگددانی و کددار، مشخصددات فنددی شددرح آیددا  

 خدمات در اسناد مناقصه پیش بینی شده است؟

 (14)  ب( مدددداده-6بنددددد )

 قانون برگزاری مناقصات
 

20 
 

* 

نموندده مددتن قددرارداد، شددرایط عمددومی و خصوصددی و ضددمائم آن در اسددناد مناقصدده  آیددا  

 تنظیم شده است؟

( 14ب( مدددداده )-10بنددددد )

 برگزاری مناقصاتقانون 
 

21 

 

 

 

 

 

* 

  

 ممنوعیت خرید کالا و خدمات خارجی در اسناد مناقصه قید شده است؟ آیا

( جددز) )ب( مدداده 2تبصددره )

( قددانون حددداکثر اسددتفاده 4)

از تددوان تولیدددی و خدددماتی 

کشددور و حمایددت از کددالای 

ر گونددده خریدددد هددد -ایراندددی

ه کددالای خددارجی کدده مشدداب

داخلددی داشددته باشددد ممنددوع 

 است.
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 برگزاری مناقصات و انعقاد قرارداد  ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

رویداد

 ی

ادوره

 ی

 گزارشگری

22 
 

* 

  

 برنامه زمانی مناقصه تهیه شده است؟

( 6( بند )الدف( مداده )5جز) )

و  ایددین نامدده مسددتند سددازی

 اطلاع رسانی مناقصات

 

23 
 

* 

ارکان مناقصه معرفی و دارای تفویض کافی می باشند )کمیسیون مناقصه و کمیته فنی و  آیا  

 بازرگانی معرفی شده اند(؟

 

آیدین  (6الدف( مداده )-2بند )

و اطددلاع  نامده مسددتند سدازی

 رسانی مناقصات

 

24 
 

* 

  

 متن فراخوان مناقصه بررسی شده است ؟ آیا

( آیددین نامدده 7مطددابق مدداده )

و اطدددلاع  مسدددتند سدددازی

 رسانی مناقصات

 

25 
 

* 

  
 مهلت مقرر جهت انعقاد قرارداد با برنده مناقصه در اسناد مشخص شده است؟آیا 

قددانون  21مدداده  )الددف(بنددد 

 برگزاری مناقصات
 

26 
 

* 

  

 مهلت اعتبار پیشنهاد قیمت ها در اسناد مناقصه پیش بینی شده است ؟آیا 

قددددانون  18بنددددد د مدددداده 

برگددزاری مناقصددات و اسددناد 

 مناقصه

 

27 

 

 

* 

  

در صورت کمتر بودن حائزان شرایط آیا آگهی ارزیابی کیفی برای تحقق شرایط انحصار آیا 

 یکبار تجدید شده است؟حداقل 

( آیددین نامدده 7بنددد ب مدداده )

  مصدددوبه  ارزیدددابی کیفدددی

مددور   هددد33560ت/84136

 هیات وزیران 7/5/1403

 

28 

 

 

 

 

 

 

 

* 

  

 صورتجلسه نهایی ارزیابی کیفی مناقصه گران ارائه شده است؟آیا 

آیددین ( 9بنددد) ( مدداده )-1

نامدده اجرایددی بنددد)د( مدداده 

( قددددددانون برگددددددزاری 12)

 مناقصات

( آیددین 9) بنددد )ت( مدداده -2

و  نامدده نظددام مسددتند سددازی

 اطلاع رسانی مناقصات

 آیدین نامدده ارزیدابی کیفددی-3

  مصدددددوبه  مناقصدددددات

مددور   هددد33560ت/84136

 هیات وزیران 7/5/1403

 

29 

 

 

 

* 

  

 تعداد حداقل مناقصه گران برای دعوت به مناقصه محدود رعایت شده است؟آیا 

آیددین  (10بنددد )الددف( مدداده)

 مناقصدات  نامه ارزیابی کیفدی

 مصددددددددددددددددددددددددوبه 

مددور   هددد33560ت/84136

 هیات وزیران 7/5/1403

 



 

 

 

11 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 برگزاری مناقصات و انعقاد قرارداد  ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

رویداد

 ی

ادوره

 ی

 گزارشگری

30 
 

* 

  

 آیا هر گونه تغییر در اسناد مناقصه به اطلاع  مناقصه گران و اعضای کمیسیون رسیده است؟ 

(آیدددین 17) بندددد ) ( مددداده

و اطددلاع  نامده مسددتند سدازی

 رسانی

 

13 
 

* 

  
دعوت  نمایندگان آنها برای حضور در جلسه گشایش پیشنهادهای مالیاز مناقصه گران یا آیا 

 شده است؟

قددانون  (18)( مدداده دبنددد )

 برگزاری مناقصات 

 

32 
 

* 

  
روز در مناقصات داخلی و بکماه درمناقصات بین  10حداقل مهلت قابل قبول پیشنهادها )آیا 

 باشد( در اسناد پیش بینی شده است؟المللی از آخرین مهلت تحویل اسناد مناقصه نباید کمتر 

قددانون  (15)مدداده ( ب)بنددد 

 برگزاری مناقصات

 

33 
 

* 

  
 در موعد اعلام شده در سامانه  انجام شده است؟ (ب)و  (الف)بازگشایی پاکات آیا 

قددانون برگددزاری   (18)مدداده 

 مناقصات

 

34 

 

 

 

* 

  

 آیا میزان اهمیت مناقصه توسط کارفرما اعلام شده است؟ 

بخشددنامه تعیین دامنه  (5)بند 

سب  شنامه قیمت های متنا بخ

مور   65663/100شدددمدداره 

سدددازمان برنامه و  14/8/1391

 بودجه کشور

 

35 
 

* 

  
 ضمانتنامه های مناقصه گران با توجه به اسناد مناقصه کنترل شده است؟آیا 

اسددناد مناقصدده و آیددین نامدده 

 تضمین معاملات دولتی

 

36 
 

* 

به کمیته فنی و بازرگانی  )ب(شده از پاکت  مناقصات دو مرحله ای مستندات دریافت درآیا   

 ارائه شده است ؟

و قددانون   (18)مداده  (5)بندد 

 برگزاری مناقصات

 

37 
 

* 

  
 صورتجلسه گشایش پیشنهادها توسط کمیسیون مناقصه تنظیم و امضا شده است؟آیا 

  (18)مدداده  جددز ب  (6)بنددد 

 و قانون برگزاری مناقصات

 

38 

 

 

* 

  

 شده است؟ در جلسه مناقصه ارائهضمانت نامه های مناقصه گران آیا 

 آیددددین نامدددده تضددددمین-1

 معاملات دولتی

قددانون برگددزاری  (6)مدداده  -2

 مناقصات

 

39 
 ضمانت نامه های مناقصه گرانی که امتیازهای لازم را کسب نکرده اند یا برنده نشده اندآیا    *

 مسترد شده اند؟

( قدددانون 20بندددد)د( مددداده )

 برگزاری مناقصات

 

40 
 

* 

زمان و مکان تشکیل جلسه گشایش پیشنهادات قیمت در مناقصات دومرحله ای در آیا   

 صورتجلسه قید شده است؟ 

قددانون   (18)مدداده  (د)بنددد 

 برگزاری مناقصات

 

41 
 

* 

شرکت کنندگان در جلسه مناقصه تهیه شده فهرست دریافت کنندگان اسناد، حاضران و آیا   

 است؟

 ( 18ب( مددددداده ) -1بندددددد)

 قانون برگزاری مناقصات

 

42 
 

* 

در مناقصات دومرحله ای، صورتجلسه کمیته فنی و بازرگانی در ارزیابی فنی ارائه شده آیا   

 است و امتیازها قرائت شده است؟

قدانون  ( 19بند )الدف( مداده )

 برگزاری مناقصات

 



 

 

 

12 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 برگزاری مناقصات و انعقاد قرارداد  ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

رویداد

 ی

ادوره

 ی

 گزارشگری

43 
*   

( روز کاری قبل از بازگشایی پاکات مالی در 2آیا صورتجلسه ارزیابی فنی و بازرگانی حداقل )

 سامانه بارگذاری شده است؟

( آیددین 23بنددد ) ( مدداده )

و اطددلاع  نامدده مستندسددازی

 رسانی مناقصات

 

44 
*   

 صورت گرفته است؟ بررسی مشروط و مخدوش نبودن قیمت های پیشنهادی  مناقصه گران آیا
( قدددانون 6بندددد )ب( مددداده )

 برگزاری مناقصات 

 

46 

 

 

* 

  

 آیا جدول تجزیه بها برای کارهای پیمانکاری ارائه شده است؟

 شددددمدداره بددخشددددنددامدده

 مدددددددددددددور 232579/96

سددازمان برنامه و 31/03/1396

 هبودج

 

47 

 

 

* 

  

مناقصات نصاب معاملات  ( برابر 20آیا قیمت پیشنهادی پیمانکاران در مناقصات بالای )

 متوسط به تفکیک جداول فهرست بها ارائه شده است؟

بخشددددددددنامه شددددددددماره 

مددددددددددددور   76576/100

سدددددددددازمان  18/08/1387

 برنامه و بودجه

 

48 

 

 

 

* 

  

 آیا دامنه قیمت های متناسب پیشنهادی مشخص شده است؟

تعیددین دامندده دسددتورالعمل 

قیمددددت هددددای متناسددددب 

در مناقصدات یدک  پیشنهادی

 مرحلددده ای دو مرحلددده ای و

 410354/1403شددماره  بدده 

 14/8/1403مور  

 

49 
 

* 

در مناقصات دو مرحله ای قیمتهای تراز شده پیمانکاران براساس امتیاز فنی تعیین شده  آیا  

 است؟

( 12الدددف( مددداده )-5بندددد )

 آیین نامه مستند سازی 

 

50 
 

 

* 

  
درصد کمتر یا بیشتر از برآورد اولیه به کمیته  10با بیش از  آیا قیمت پیشنهادی غیر متعارف

 فنی و بازرگانی جهت تعیین صحت مبانی قیمت ارجاع شده است؟

( آیدین نامده 10تبصره مداده )

و اطدلاع رسدانی  مستندسازی

 مناقصات

 

51 

 

 

* 

  

 آیا صورتجلسه نهایی بررسی قیمت توسط کمیته فنی و بازرگانی ارائه شده است؟

مدداده ( 5( و )4جددز) )تبصددره 

( آیدددین نامددده مسدددتند 10)

و اطددددلاع رسددددانی  سددددازی

 مناقصات

 

52 
 

* 

  
 آیا برنده اول و در صورت وجود، برنده دوم مناقصه مشخص شده اند؟

قدانون  ( 20بند )الدف( مداده )

 برگزاری مناقصات
 

53 
 

* 

  
 حضور داشته است؟ آیا در مناقصات دومرحله ای رئیس دستگاه اجرایی در جلسه مناقصه

قدددانون  ( 5بندددد )د( مددداده )

 برگزاری مناقصات

 

 

 



 

 

 

13 

 

 

 

 

 

 

 نکات قابل توجه:

خش دیگری ارائه کلیه مناقصات دستگاه اجرایی در بستر سامانه ستاد با توجه به کنترلهای داخلی سامانه مذکور که در ب-1

 پذیرد.شده است انجام می

اعلام دستگاههای اجرایی مکلف اند کلیه قراردادهای منعقده را در پایگاه اطلاعات قراردادها ثبت نمایند و در چارچوب -2

 پایگاه مذکور عمل نمایند. شده در

پذیرد و همکاران ی و بازرگانی انجام میارزیابی های کیفی و فنی بازرگانی توسط واحد متقاضی یا حسب مورد کمیته فن-3

 نماینده را صرفاً به لحاظ شکلی کنترل میهای انجام شداب ارزیابیذیحس

نامه کننده ضمانترهای بانک صادگران در سامانه سپام و یا سامانههای دریافتی از مناقصهنامهالامکان استعلام ضمانتحتی-4

 کنترل شود. 

 

  



 

 

 

14 

 

 

 

 

 

 

کارکرد  تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 موقت

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

15 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 کارکرد موقت تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

مالی فصول، اصل صورت وضعیت پیمانکار شامل خلاصه آیا 

های مربوطه های مالی کارکرد، خلاصه متره و ریز مترهبرگه

های )قید شماره صورتجلسات کارگاهی در فرم ریزمتره

 به ذیحسابی ارائه شده است؟ مربوطه الزامی است(

  ( شرایط عمومی پیمان37ماده )

2 *   

کارهای انجام شده و تعیین مقدار مصالح  صورت وضعیتآیا 

در آخر هرماه ومحاسبه مبلغ صورت  وتجهیزات پای کار

وضعیت بر اساس فهرست بهای منضم به پیمان توسط 

مشاور وکارفرما مطابق ترتیبات مقرر  پیمانکار وکنترل توسط

 صورت گرفته است؟ شرایط عمومی پیمان (37)در ماده 

  پیمان( شرایط عمومی 37ماده )

3 *   

بررسی انطباق فهرست بهای مورد عمل با فهرست بهای آیا 

مندرد در اسناد )مراقبت در کنترل فهرست بهای منضم 

 انجام گرفته است؟ پیمان(

شرایط عمومی پیمان و ( 29ماده )

 براورد منضم به پیمان

 

4 *   
های جدید و اقلام فاکتوری توسط مصوبه ابلاغ قیمتآیا 

 اخذ و کنترل گردیده است؟ نظارت و مجری طرحدستگاه 

( شرایط عمومی 29بند)د( ماده )

 پیمان

 

5 *   
درصد پرداخت اقلام قیمتهای جدید در قرارداد  10سقف  آیا

 رعایت شده است؟ شرایط عمومی پیمان( 29)ماده 

شرایط عمومی  (29بند )د( ماده )

 پیمان

 

6 *   

مطابق فرمت قانونی  صورتجلسه گزارش مصالح پای کارآیا 

؟ و اینکه آیا تکمیل و پیوست صورت وضعیت شده است

لحاظ ضرایب پیمان درصد و با  70مبلغ آن با ضریب 

 محاسبه شده است؟

 برآورد منضم به پیمان

 

7 *   
 تصویر بارنامه سیمان و فولاد و صورتجلسه ورود به کارگاهآیا 

 به ذیحسابی ارائه شده است ؟
 پیمانبرآورد منضم به 

 

8 *   
 هزینه تجهیز کارگاه براساس مبلغ مندرد در پیمان آیا

 محاسبه شده است؟
 برآورد منضم به پیمان

 

9 *   
)ضریب  هاتمیآی منضم به پیمان در محاسبات هانر  آیا

 رعایت شده است؟ (پیمان، ضریب فصل و ...
 برآورد منضم به پیمان

 

10 *   

همراه تضمین انجام تعهدات به صورتمجلس تحویل زمین  آیا

به  و مجوزهای قانونی حسب مورد و ... )در اولین پرداخت(

 ذیحسابی ارائه شده است؟

 شرایط عمومی پیمان( 28ماده )

 

 
 

 

11 *   
تصویر بیمه نامه تمام خطر مهندسی پروژه )در اولین آیا 

 ضمیم می باشد؟ پرداخت(

شرایط عمومی ( 21بند )د( ماده )

 پیمان
 

12 *   

و نامه ابلاغ افزایش مبلغ اولیه قرارداد در صورت لزوم  آیا 

بررسی رعایت مقادیر افزایش و کاهش پیمان حداکثر به 

 انجام شده است؟ درصد مبلغ پیمان 25میزان 

  شرایط عمومی پیمان( 29ماده )



 

 

 

16 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 کارکرد موقت تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

13 *   

رقم مندرد در حواله ) مجوز پرداخت(  با تایید مقام مجاز  آیا

و بررسی انطباق آن با رقم ذیل خلاصه وضعیت مالی و کسر 

 کنترل گردیده است؟ پرداختهای تجمعی قبلی

قانون محاسبات عمومی  (21)ماده 

 کشور
 

14 *   

کنترل قرارداد و رویت تصویر ضمانتنامه انجام تعهدات آیا 

)صرفاً در اولین پرداخت( تاریخ ضمانتنامه قبل از قرارداد 

است / استعلام صحت ضمانتنامه انجام شده است/ متن 

ضمانتنامه و میزان آن از حیث تطابق با آیین نامه تضمین 

 انجاممعاملات دولتی کنترل شده است / تاریخ سررسید آن 

 ؟شده است

 شرایط عمومی پیمان-1

 برآورد منضم پیمان  -2

 آئین نامه تضمین معاملات دولتی-3

 

15 *   

رسید دریافت لیست بیمه کارکنان شاغل در قرارداد بر آیا 

به ذیحسابی ارائه شده  اساس دوره کارکرد صورت وضعیت

 است؟

  قانون تامین اجتماعی( 38ماده )

16 *   
صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های  آیا

  اخذ و کنترل شده است؟ فروشگاهی

قانون پایانه های ( 23ماده )

 فروشگاهی
 

19 *   

از صورت وضعیت های  مانکاریپ و کارفرما سهم حق بیمه آیا

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه  صادره، 

سازمان تامین اجتماعی و ها و دستورالعمل های اجرایی 

  کسر و پرداخت شده است؟ واریز آن به حساب مربوطه

قوانین ومقررات تامین اجتماعی 

خیص ضوابط بخشنامه تنقیح و تلو

و اصلاحیه  بیمه ای مقاطعه کاران

 های بعدی آن

 

20 *   
مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص  آیا

 کسر و پرداخت شده است؟ مطالبات تایید شده پیمانکار

( قانون دائمی 4( ماده )3تبصره)

 مالیات بر ارزش افزوده
 

21 *   

خالص مطالبات تایید شده بابت صورت آیا بررسی شده که 

در قبال وضعیت قبلاً به عنوان تضمین آزاد سازی سپرده 

 مطالبات بلوکه نشده باشد؟

نظام  بخش هفتم موارد خاص

 حسابداری بخش عمومی
 

22 *   
در صورت پرداخت پیش پرداخت، استهلاک آن به طور آیا 

 ؟صحیح محاسبه و در سند لحاظ گردیده است

آئین نامه تضمین برای معاملات 

 دولتی
 

23 *   
سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین مقام آیا 

دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در وجه 

 امضا) و تایید شده است؟ بانکی ذینفعحساب 

 

 

 

24 *   

ثبت اطلاعدات پرداخدت در پایگداه اطلاعدات قدراردادی  آیا

 74789/97بخشددنامه شددماره   (2)کشددور موضددوع مدداده 

سددازمان برنامدده و  بودجدده کشددور ، بدده   28/12/97مددور  

 در دسدددتگاه اجرایدددی cdb.mporg.irآدرس سدددامانه 

 کنترل شده است؟

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

 ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با فساد 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 کارکرد موقت تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

25 *   
( قانون مالیاتی 169ثبت اطلاعات پرداخت در سامانه ماده )آیا 

 کشور و یا در سامانه موضوع  قانون پایانه های فروشگاهی

 صورت گرفته است؟

( 169)العمل اصددلاحی مدداده دسددتور

های ق م م و قددددددانون پایانددددددده

 فروشگاهی
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 تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل 

 موقت لیتعد
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 رت امور اقتصادی و داراییوزل

 کل کشور یدارخزانه
 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 موقت لیتعد تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 

 ملاحظات مستند قانونی

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

وضعیت تعدیل شامل خلاصه مالی و جدول آیا اصل صورت

محاسبات شاخصهای تعدیل و آخرین خلاصه مالی فصول 

صورت وضعیت کارکرد همراه تصویر برگه مالی مربوطه به 

 ذیحسابی ارائه شده است؟

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 
 

2 *   

آیا صورت وضعیت تعدیل توسط پیمانکار/ مشاور / کارفرما 

 امضا) شده است؟ 

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 
 

3 *   

های مورد محاسبه تعدیل آیا محاسبات بر اساس شاخص

شامل شاخص مبنا، دوره کارکرد در جدول محاسبات کنترل 

 شده است؟ 

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 

 

4 *   

بر دوره مربوط به انجام کار  یهاشاخصبا آیا محاسبات 

کنترل شده  مجاز ریتأخعملیات اجرا شده در مدت اساس 

 است؟

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 

 

5 *   

مربوط به مدت  یهادوره یهاشاخصبا متوسط آیا محاسبات 

بر  تمدید شده( یهامدتپیمان )مدت درد شده در پیمان و 

کنترل  غیر مجاز ریتأخعملیات اجرا شده در مدت اساس 

 شده است؟

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 

 

6 *   

آیددا محاسددبات تعدددیل بددر اسدداس ضددریب تعدددیل )ایددن 

چنانچدده پددروژه بددا  1 – 0.975-0.95ضددرایب عبارتنددد از 

تحویل کارفرمدا گدردد، ضدریب کنتدرل شدده اسدت  ریتأخ

)چنانچه در مددت تمدیدد مجدازیعنی مددت اولیده منددرد 

و  0.975در موافقتنامدده بعددلاوه تمدیددد مجدداز ضددریب 

چنانچدده در مدددت مندددرد در موافقتنامدده تحویددل پددروژه 

بدرای قراردادهدای رشدته نگهدداری  (1انجام گیرد ضدریب 

انتقددال انددرژی ....  ، روسدازی راه آهددن و نگهددداری خطددوط

 منظور میگردد؟ 1ضریب 

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

( و 82سال ) 173073بخشنامه 

 31/3/1402مور   149982مصوبه 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 موقت لیتعد تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

7 *   

آیا رقم مندرد در حواله ) مجوز پرداخت(  با تایید مقام مجاز 

و بررسی انطباق آن با رقم ذیل فرم خلاصه مالی و کسر 

 پرداختهای تجمعی قبلی کنترل شده است؟

محاسبات عمومی ( قانون 21ماده )

 کشور

 

8 *   

( شرایط خصوصی قرارداد در اولین پرداخت 29آیا ماده )

 تعدیل بررسی شده است؟

 

برآورد  ( شرایط خصوصی29ماده )

 منضم به پیمان

 

9 *   
آیا تصویر صورتجلسه تأخیرات مجاز و غیر مجاز و ابلاغ آن 

 )در تعدیل قطعی( ارائه شده است؟
 

 

10 *   

ابلاغ تمدیدهای قرارداد )در تعدیل قطعی( ارائه آیا تصویر 

 شده است؟

 

 

 

11 *   

 تصویر ابلاغ افزایش مبلغ اولیه قرارداد )در تعدیل قطعی(آیا 

 ارائه شده است؟

 

 

 

12 *   

آیا تصویر آخرین شاخصهای مورد استفاده بر اساس پیمان 

 )در تعدیل قطعی( ارائه شده است؟

 

دستورالعمل تعدیل آحاد بها پیمانها 

 (82سال ) 173073بخشنامه 

 

13 *   

آیا صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های 

 فروشگاهی اخذ و کنترل شده است؟ 

 

قانون پایانه های ( 23ماده )

 فروشگاهی
 

14 *   

 

 آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادره شده است؟

 

  بخش عمومینظام حسابداری 

15 *   

آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد خزانه / اوراق 

 مشارکت کافی برای تسویه سند اطمینان حاصل شده است؟ 

 

  

16 *   

 مانکاریپ و کارفرما سهم آیا کسر و پرداخت حق بیمه

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز آن دستورالعمل های 

 شده است؟ به حساب مربوطه  کنترل

 

بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط 

 بیمه ای مقاطعه کاران
 



 

 

 

21 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 موقت لیتعد تیپرداخت صورت وضع ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

17 *   

آیا مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص 

 شده است؟ مطالبات تایید شده پیمانکار بابت تعدیل پرداخت

 

دائمی  ( قانون4( ماده )3تبصره)

 مالیات بر ارزش افزوده
 

18 *   

آیا بررسی شده خالص مطالبات تایید شده بابت تعدیل قبلاً 

در قبال مطالبات بلوکه به عنوان تضمین آزاد سازی سپرده 

 ؟نشده باشد

 

نظام  بخش هفتم موارد خاص

 حسابداری بخش عمومی

 

19 *   

مقام  آیا سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین

دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در 

 وجه حساب بانکی ذینفع امضا) و تایید شده است؟

 

 

 

20 *   

آیا ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی کشور 

مور   74789/97بخشنامه شماره   (2)موضوع ماده 

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه   28/12/97

 اجرایی انجام شده است؟

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

  ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با فساد

 

21 *   

قانون  (169)آیا ثبت اطلاعات پرداخت در سامانه ماده 

مالیاتی کشور و یا در سامانه موضوع قانون پایانه های 

 شده است؟فروشگاهی کنترل 

 

دستور العمل اصلاحی ماده -1

 قانون مالیات های مستقیم  (169)

 قانون پایانه های فروشگاهی -2
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 پرداخت مابه التفاوت آثار ستیچک ل

 متیق شنهادی)پ از نرخ ارز یناش راتییتغ

 (1/5/1391 بعد از
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 (1/5/1391بعد از  متیق شنهادیاز نر  ارز)پ یناش راتییپرداخت مابه التفاوت آثار تغ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

تأییدیه مدیر طرح / /  تأییدیه مشاور /آیا درخواست پیمانکار 

مقام مجاز دستگاه اجرایی به همراه اصل صورت  دییتأ

 ارائه شده است؟وضعیت تفاوت نر  ارز 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

 

2 
*   

مابه تعدیل و فاقد هر نوع حاضر پیمان آیا بررسی شده 

 ؟باشدمی بخشنامه  (7( و )5)التفاوت باستثنای ردیف 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

3 *   
بر اساس تاریخ پیشنهاد قیمت پیمانکار یا سازنده آیا 

 دستورالعمل مربوط کنترل شده است؟

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

4 *   
بر اساس دستورالعمل مربوط کنترل دوره زمانی کارکرد آیا 

 شده است؟

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

6 *   
آیا کنترل شده پرداخت وجه دیگری برای جبران نر  ارز به 

 قرارداد صورت نگرفته است؟ طرف

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/14011403مور  

 

7 *   
رقم  ترک تشریفات واگذار شده با پیمانآیا کنترل شده 

 ؟د.یگردخواهد ضرب  85/0در عدد نیز، نهایی حاصل 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

8 *   
آیا قیمتهای جدید در محاسبات تعدیل نر  ارز حذف شده 

 است؟

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 (1/5/1391بعد از  متیق شنهادیاز نر  ارز)پ یناش راتییپرداخت مابه التفاوت آثار تغ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

9 *   

آیا بررسی شده محاسبات از جهت شاخص های مورد 

استفاده در دوره تاخیر بر اساس صورتجلسات تاخیرات 

 باشد؟

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

10 *   
ی مورد محاسبه )شاخص مبنا + شاخص دوره هاشاخصآیا 

 کارکرد( مورد بررسی قرار گرفته است؟ 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

 

 

 

 

 

 

 

11 *   
آیا محاسبات منطبق با مفاد قانونی و بر اساس شاخصها و 

 نصاب مندرد در دستورالعمل بررسی شده است؟ 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

افزایش قیمت ارز در پیمان های 

نوبت چهارم  -ریالی فاقد تعدیل

 661080/1403بخشنامه شماره 

 15/12/1403مور  

 

12 *   
آیا صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های 

 فروشگاهی اخذ و کنترل شده است؟ 

قانون پایانه های ( 23ماده )

 فروشگاهی
 

  نظام حسابداری بخش عمومی آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادر شده است؟   * 13

14 *   

آیا اطمینان از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد 

حاصل خزانه / اوراق مشارکت کافی برای تسویه سند حاص 

  شده است؟

  

15 *   

 مانکاریپ و کارفرما سهم آیا کسر و پرداخت حق بیمه

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

دستورالعمل های اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز آن 

 به حساب مربوطه کنترل شده است؟ 

بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط 

 بیمه ای مقاطعه کاران
 

16 *   

آیا مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص 

مطالبات تایید شده پیمانکار بابت مابه التفاوت نر  ارز 

 شده است؟پرداخت 

( قانون دائمی 4( ماده )3تبصره)

 مالیات بر ارزش افزوده
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پرداخت مابه التفاوت آثار  ستیچک ل

 متیق شنهادیاز نرخ ارز )پ یناش راتییتغ

 (1/5/1391قبل از 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 داری کل کشورخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 (1/5/1391قبل از  متیق شنهادیاز نر  ارز )پ یناش راتییپرداخت مابه التفاوت آثار تغ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری ایدوره رویدادی

1 *   

تأییدیه مدیر /  تأییدیه مشاور /درخواست پیمانکار آیا 

مقام مجاز دستگاه اجرایی به همراه اصل  دییتأطرح / 

 ارائه شده است؟ صورت وضعیت تفاوت نر  ارز

ستورالعمل روش )الف( و )ب( د

جبران آثار ناشی از افزایش قیمت 

 _1401و  1399ارز سال 

و  4/12/1403مور   629502

مور   661080/1403

15/12/1403 

 

2 *   

هر نوع مابه  تعدیل و فاقدحاضر پیمان  آیا بررسی شده

می بخشنامه  ب(-2)و بند  (8)التفاوت باستثنای ردیف 

 ؟باشد

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

 1399افزایش قیمت ارز سال 
 

3 *   
تاریخ پیشنهاد قیمت پیمانکار یا سازنده آیا بررسی شده 

 باشد؟ 1/5/1391قبل از 

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

 1399افزایش قیمت ارز سال 

 

4 *   
می  1/1/1391تاریخ  از بعددوره زمانی کارکرد آیا 

 باشد؟

دستورالعمل جبران آثار ناشی از 

 1399افزایش قیمت ارز سال 

 

5 *   

پرداخت و اعمال بخشنامه پیمان حاضر آیا بررسی شده 

به هیچ وجه انجام “ جبران آثار قیمت حامل های انرژی”

 .باشد؟نشده 

( دستورالعمل جبران آثار 2ماده )

ناشی از افزایش قیمت ارز سال 

1399 

 

6 *   
عدم پرداخت وجه دیگری برای جبران نر  ارز به  آیا

 کنترل شده است؟طرف قرارداد 

دستورالعمل جبران آثار ( 5ماده )

ناشی از افزایش قیمت ارز سال 

1399 

 

7 *   

ترک تشریفات واگذار شده  با پیمانآیا بررسی شده 

 خواهدضرب  85/0در عدد نیز، رقم نهایی حاصل باشد 

 .شد؟

( دستورالعمل جبران آثار 3ماده )

ناشی از افزایش قیمت ارز سال 

1399 

 

8 *   
در  1/5/91 بعد از جدیدقیمتهای  آیا کنترل شده

 حذف شده باشد؟ محاسبات مابه التفاوت نر  ارز

( دستورالعمل جبران آثار 6ماده )

ناشی از افزایش قیمت ارز سال 

1399 

 

9 *   

محاسبات از جهت شاخص های مورد استفاده در آیا ب

بررسی شده  دوره تاخیر بر اساس صورتجلسات تاخیرات

 است؟

دستورالعمل روش )الف( و )ب( 

جبران آثار ناشی از افزایش قیمت 

 1399ارز سال 

 

10 *   
ی مورد محاسبه )شاخص مبنا + هاشاخصبررسی آیا 

  انجام شده است؟ شاخص دوره کارکرد(

دستورالعمل روش )الف( و )ب( 

جبران آثار ناشی از افزایش قیمت 

 1399ارز سال 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 داری کل کشورخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 (1/5/1391قبل از  متیق شنهادیاز نر  ارز )پ یناش راتییپرداخت مابه التفاوت آثار تغ ستیچک ل

 شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 ملاحظات

 ملاحظات مستند قانونی

 گزارشگری ایدوره رویدادی

11 *   

آیا بررسی محاسبات منطبق با مفاد قانونی و بر اساس 

شاخصها و نصاب مندرد در دستورالعمل صورت گرفته 

 است؟ 

دستورالعمل روش )الف( و )ب( 

جبران آثار ناشی از افزایش قیمت 

 1399ارز سال 

 

12 *   
آیا صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های 

 فروشگاهی کنترل و اخذ شده است؟

قانون پایانه های ( 23ماده )

 فروشگاهی
 

  نظام حسابداری بخش عمومی آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادر شده است؟   * 13

14 *   

آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد خزانه / 

اوراق مشارکت کافی برای تسویه سند اطمینان حاص 

 شده است؟ 
  

15 *   

 مانکاریپ و کارفرما سهم پرداخت حق بیمهآیا کسر و 

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

دستورالعمل های اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز 

 آن به حساب مربوطه انجام شده است؟

بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط 

 بیمه ای مقاطعه کاران
 

16 *   
متناسب با پرداختی خالص  آیا مالیات بر ارزش افزوده

 مطالبات تایید شده پیمانکار پرداخت شده است؟

( قانون دائمی 4( ماده )3تبصره)

 مالیات بر ارزش افزوده
 

17 *   

آیا سند توسط ذیحساب و بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا 

مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در وجه حساب بانکی 

 و امضا) شده است؟ دییتأذینفع 
 

 

18 *   

آیا ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی 

 74789/97( بخشنامه شماره  2کشور موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در   28/12/97مور  

 دستگاه اجرایی کنترل شده است؟

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

با ارتقا) سلامت اداری و مبارزه 

  فساد

 

19 *   

( قانون مالیاتی 169آیا اطلاعات پرداخت در سامانه ماده )

کشور و یا در سامانه موضوع قانون پایانه های فروشگاهی 

 ثبت شده است؟

و  قانون پایانه های فروشگاهی

( 169ور العمل اصلاحی ماده )دست

 ق م م
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 چک لیست پیش پرداخت قسط اول
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 اقتصادی و داراییوزارت امور 

 کل کشور یدارخزانه
 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 چک لیست پیش پرداخت قسط اول

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

 /آیا درخواست پیمانکار جهت دریافت قسط اول پیش پرداخت 

پرداخت و تعیین نوع  دییتأتأییدیه مدیر طرح/ /  مشاورتأییدیه 

تضمین توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز انجام 

 شده است؟

( شرایط 36ماده )

 عمومی پیمان 

 

2 *   

درصد مبلغ پیش پرداخت  40آیا درصد پرداخت قسط اول معادل 

مدارک بر اساس درصد تعیین شده پیش پرداخت در اسناد و 

 پیمان کنترل شده است؟

  براورد منضم به پیمان

3 *   
( شرایط 28آیا اصل صورتمجلس تحویل کارگاه )بند )ب( ماده )

 عمومی پیمان( کنترل شده است؟

( بند ) ( 1تبصره )

( آئین نامه 6ماده )

تضمین معاملات 

 دولتی 

 

4 *   

( آیین 6بر اساس بند ) ( ماده ) آیا اصل ضمانتنامه پیش پرداخت

نامه تضمین معاملات دولتی و اخذ استعلام صحت و اصالت 

 ضمانتنامه 

 

( آئین 6بند ) ( ماده )

نامه تضمین معاملات 

 دولتی

 

5 *   

آیا اگر نوع تضمین سفته باشد. در صورتیکه  تمامی موارد مندرد 

معاملات دولتی ( آیین نامه تضمین 6( بند ) ( ماده )2در تبصره )

واریز بحساب ) به طور دقیق رعایت شده است؟ 94مصوب آذرماه 

مشترک دستگاه اجرایی و پیمانکار، خرید اقلام مورد نیاز جهت 

تجهیز کارگاه و ...، ماشین آلات خریداری شده در رهن کارفرما( 

 کنترل شده است؟

 

 

( بند ) ( 2تبصره )

( آئین نامه 6ماده )

تضمین معاملات 

 تیدول

 

6 *   

آیا چنانچه تضمین ارائه شده از نوع مطالبات قطعی شده باشد، آیا 

( پیوست آیین نامه تضمین 5فرم مربوطه مطابق کاربرگ شماره )

تهیه، تنظیم و پیوست شده  94معاملات دولتی مصوب آذر ماه 

 است؟

(آئین 4بند )ث( ماده )

نامه تضمین معاملات 

دولتی و اصلاحیه 

 61290/ت  57212

مور   ده

04/04/1402 

و دستور العمل شماره 

مور   703438/1402

سازمان  25/12/1402

 برنامه وبودجه

 

7 *   

ن نامه ( آئی4چنانچه علاوه بر موارد فوق الذکر بر اساس ماده )آیا 

، آیا تضمین دیگری ارائه شود بر تضمین برای معاملات دولتی

 می گیرد؟اساس ضوابط مربوطه مورد بررسی قرار 

 

( آئین نامه 4ماده )

تضمین برای معاملات 

 دولتی
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 اقتصادی و داراییوزارت امور 

 کل کشور یدارخزانه
 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 چک لیست پیش پرداخت قسط اول

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

8 *   

بررسی  پرداخت شیپ مبلغ بای افتیدر نامه ضمانت مبلغآیا انطباق 

 شده است؟

 

( 6بندددد ) ( مددداده )

آئددین نامدده تضددمین 

 معاملات دولتی

 

9 *   

  معتبرهای نامه ضمانت فهرست با نامه ضمانت نوعآیا انطباق 

 شده است؟بررسی 

 

آئددین نامدده  (4مدداده )

تضددددمین معدددداملات 

 دولتی

 

10 *   

آیا اظهار نظر مکتوب مسئول ضمانتنامه ها در سند مبنی بر 

 شده است؟دریافت اصل تضمین اخذ 

 

 

 

11 *   

آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی کافی برای پرداخت  

 شده است؟اطمینان حاصل 

 

 

 

12 *   

ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین مقام دستگاه آیا سند توسط 

اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در وجه حساب 

 بانکی ذینفع تایید و امضا) شده است؟

 

 

 

13 *   

 

آیا ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی کشور 

  28/12/97مور   74789/97( بخشنامه شماره  2موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه اجرایی کنترل شده 

 است؟

 

بخشدددنامه بندددد ) ( 

( قانون ارتقدا) 3ماده )

سددددددددلامت اداری و 

 مبارزه با فساد 
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 قسط دومپیش پرداخت  چک لیست
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایهداراییهای اعتبارات تملک لیستچک
 قسط دومچک لیست پیش پرداخت 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

آیا درخواست پیمانکار جهت دریافت قسط دوم پیش پرداخت 

پرداخت و تعیین  دییتأتأییدیه مدیر طرح //  تأییدیه مشاور /

نوع تضمین توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز 

 ارائه شده است؟

 

( شرایط عمومی 36ماده )

 پیمان 
 

2 *   

درصد مبلغ پیش  30آیا درصد پرداخت قسط دوم معادل 

پرداخت بر اساس درصد تعیین شده پیش پرداخت در اسناد و 

 مدارک پیمان کنترل شده است؟

 

  براورد منضم به پیمان

3 *   
( شرایط 12آیا صورت جلسه تجهیز کارگاه )بند )د( ماده )

 عمومی پیمان( ارائه شده است؟

( 6( بند ) ( ماده )1تبصره )

آئین نامه تضمین معاملات 

 دولتی 

 

4 *   

( 6بر اساس بند ) ( ماده ) آیا  اصل ضمانتنامه پیش پرداخت

دولتی و اخذ استعلام صحت و آیین نامه تضمین معاملات 

 اصالت ضمانتنامه نترل شده است؟

( آئین نامه 6بند ) ( ماده )

تضمین معاملات دولتی و 

 اصلاحیه های بعدی آن

 

5 *   

اگر نوع تضمین سفته باشد آیا تمامی موارد مندرد در تبصره 

( آیین نامه تضمین معاملات دولتی 6( بند ) ( ماده )2)

واریز )طور دقیق رعایت شده است.؟ به 94مصوب آذرماه 

بحساب مشترک دستگاه اجرایی و پیمانکار، خرید اقلام مورد 

نیاز جهت تجهیز کارگاه و ...، ماشین آلات خریداری شده در 

 رهن کارفرما(

 

آئین نامه تضمین معاملات 

 دولتی

 و اصلاحیه های بعدی آن

 

6 *   

قطعی شده باشد، چنانچه تضمین ارائه شده از نوع مطالبات 

( پیوست آیین نامه 5آیا فرم مربوطه مطابق کاربرگ شماره )

( تهیه، تنظیم و 94تضمین معاملات دولتی مصوب آذر ماه )

 پیوست شده است؟

 

مه تضدددمین معاملات   نا آئین 

دولتی و اصدددلاحیه های بعدی 

 آن

تا زمان به این نوع مطالبات 

در صورت پرداخت  آزاد سازی

از محل اسناد خزانه حفظ 

 قدرت خرید تعلق نمی گیرد.

7 *   

( آئین نامه 4چنانچه علاوه بر موارد فوق الذکر بر اساس ماده )

تضمین برای معاملات دولتی، آیا تضمین دیگری ارائه شود بر 

 اساس ضوابط مربوطه مورد بررسی قرار می گیرد؟

 

آئین نامه تضمین معاملات 

 دولتی

 و اصلاحیه های بعدی آن
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 قسط دومچک لیست پیش پرداخت 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

8 *   

 شیپ مبلغ بای افتیدر نامه ضمانت مبلغآیا بررسی انطباق 

 صورت گرفته است؟ پرداخت

 

( آئین نامه تضمین 6بند ) ( ماده )

  معاملات دولتی

9 *   

 ضدمانت فهرسدت بدا نامده ضدمانت ندوعآیا بررسی انطبداق 

( آیدین نامده  و همچندین 4موضدوع مداده ) معتبرهای نامه

های نامده ضدمانت رمفد بدا نامده ضمانت بررسی انطباق فرم

 نامه صورت گرفته است؟منضم به آیین معتبر

 

 

آئین نامه تضمین معاملات  (4ماده )

  دولتی 

10 *   

آیا اظهار نظر مکتوب مسئول ضمانتنامه ها در سند مبنی بر 

 دریافت اصل تضمین اخذ شده است؟

 

  

11 *   
 حاصل شده است؟ اطمینان از پرداخت کامل قسط اولآیا 

 
 

 

12 *   

آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی کافی برای پرداخت 

 اطمینان حاصل شده است؟

 

 

 

13 *   

آیا سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین مقام 

دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در 

 و امضا) شده است؟ دییتأ وجه حساب بانکی ذینفع

 

 

 

14 *   

آیا ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی کشور 

مور   74789/97( بخشنامه شماره  2موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه اجرایی   28/12/97

 کنترل شده است؟

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

  مبارزه با فسادارتقا) سلامت اداری و 
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 سومپرداخت قسط  شیپ ستیچک ل
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 سومپرداخت قسط  شیپ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

آیا درخواست پیمانکار جهت دریافت قسط سوم پیش 

پرداخت  دییتأتأییدیه مدیر طرح/ /  تأییدیه مشاور /پرداخت 

و تعیین نوع تضمین توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا 

 مقام مجاز انجام گرفته است؟

 

 

 

  ( شرایط عمومی پیمان 36ماده )

2 *   

( درصد مبلغ پیش 30معادل )آیا  درصد پرداخت قسط سوم 

پرداخت بر اساس درصد تعیین شده پیش پرداخت در اسناد 

 و مدارک پیمان کنترل شده است؟

 

  براورد منضم به پیمان

3 *   

 %30آیا شرایط پرداخت قسط سوم پیش پرداخت بر اساس 

پیشرفت ریالی قرارداد بدون لحاظ مصالح پای کار و آئین 

معاملات دولتی یا شرایط عمومی پیمان نامه تضمین برای 

 قرارداد کنترل شده است؟

 

 

( آئین 6( بند ) ( ماده )1تبصره )

 نامه تضمین معاملات دولتی 

 

4 *   

( 6بر اساس بند ) ( ماده ) آیا اصل ضمانتنامه پیش پرداخت

آیین نامه تضمین معاملات دولتی و اخذ استعلام صحت و 

 است؟شده اصالت ضمانتنامه کنترل 

 

 

(  آئین نامه تضمین 6بند ) ( ماده )

 معاملات دولتی

 

5 *   

آیا اگر نوع تضمین سفته باشد تمامی موارد مندرد در تبصره 

( آیین نامه تضمین معاملات دولتی 6( بند ) ( ماده )2)

واریز )به طور دقیق رعایت شده است.؟ 94مصوب آذرماه 

خرید اقلام مورد بحساب مشترک دستگاه اجرایی و پیمانکار، 

نیاز جهت تجهیز کارگاه و ...، ماشین آلات خریداری شده در 

 رهن کارفرما(

 

 

 

 آئین نامه تضمین معاملات دولتی

 و اصلاحیه های بعدی آن

 

6   *   

چنانچه تضمین ارائه شده از نوع مطالبات قطعی شده باشد، 

( پیوست آیین نامه 5آیا فرم مربوطه مطابق کاربرگ شماره )

تهیه، تنظیم و  94تضمین معاملات دولتی مصوب آذر ماه 

 پیوست شده است؟

 

 

آئین نامه تضمین  (4بند )ث( ماده )

 57212معاملات دولتی و اصلاحیه 

 04/04/1402ه مور   61290ت /
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایسرمایههای های اعتبارات تملک داراییلیستچک
 سومپرداخت قسط  شیپ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

7 *   

( 4چنانچه علاوه بر موارد فوق الذکر بر اساس ماده )

آئین نامه تضمین برای معاملات دولتی ، آیا تضمین 

مورد بررسی دیگری ارائه شود بر اساس ضوابط مربوطه 

 قرار می گیرد؟

 

 آئین نامه تضمین معاملات دولتی

 و اصلاحیه های بعدی آن
 

8 *   
 مبلغ بای افتیدر نامه ضمانت مبلغآیا بررسی انطباق 

 صورت گرفته است؟ پرداخت شیپ

( آئین نامه 6بند ) ( ماده )

 تضمین معاملات دولتی
 

9 *   

 ضمانت فهرست با نامه ضمانت نوعآیا بررسی انطباق 

( آیین نامه  و همچنین 4موضوع ماده ) معتبرهای نامه

های نامه ضمانت رمف با نامه ضمانت بررسی انطباق فرم

 منضم به آیین نامه صورت گرفته است؟ معتبر

 )استفاده از فرم تیپ( 

 

 

آئین نامه تضمین معاملات دولتی 

 و اصلاحیه های بعدی آن

 

10 *   
آیا اظهار نظر مکتوب مسئول ضمانتنامه ها در سند 

 شده است؟مبنی بر دریافت اصل تضمین اخذ کنترل 
 

 

11 *   
آیا از پرداخت کامل قسط اول اول و دوم اطمینان 

 حاصل شده است؟
 

 

12 *   
ایا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی کافی برای 

 پرداخت اطمینان حاصل شده است؟ 
 

 

13 *   

آیا  سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین 

مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و 

پرداخت در وجه حساب بانکی ذینفع تایید و امضا) 

 شده است؟

 

 

14 *   

آیا کنترل ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات 

( بخشنامه شماره  2قراردادی کشور موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه   28/12/97مور   74789/97

 کشور در دستگاه اجرایی انجام شده است؟

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با 

  فساد
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 موجودی جنسیپرداخت  شیپ ستیچک ل
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایهاعتبارات تملک داراییهای لیستچک
 موجودی جنسیپرداخت  شیپ ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

تأییدیده /  تأییدیده مشداور /آیا درخواسدت پیمانکدار 

پرداخددت توسددط بددالاترین مقددام  دییددتأمدددیر طددرح/ 

جهدت پرداخدت پدیش  دستگاه اجرایی یا مقام مجداز

( 81پرداخددت موجددودی جنسددی بددر اسدداس مدداده )

 شده است؟ قانون تنظیم ارائه
 

 

 

( قانون 81آئین نامه اجرایی ماده )

تنظیم بخشی از مقررات مالی 

 دولت 

 

2 *   

آیا مجوز سازمان برنامه و بودجه برای پرداخت بر اساس 

( قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت به 81ماده )

همراه درخواست پیمانکار و مکاتبات مربوطه با سازمان 

 شده است؟برنامه و بودجه بررسی 
 

 

( قانون 81آئین نامه اجرایی ماده )

تنظیم بخشی از مقررات مالی 

 دولت

 

3 *   

آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی کافی برای 

 شده است؟پرداخت اطمینان حاصل 

 

  

4 *   

آیا سند پرداخت به فروشنده بر اساس صورتحساب ارائه 

  شده است؟شده توسط پیمانکار صادر 

 

 

 

5 *   

آیددا سددند توسددط ذیحسدداب و یددا معدداون ایشددان و 

بددالاترین مقددام دسددتگاه اجرایددی یددا مقددام مجدداز از 

طددرف ایشددان و پرداخددت در وجدده حسدداب بددانکی 

 شده است؟فروشنده تایید و امضا) 

 

 

 

6 *   

ایددا کنتددرل ثبددت اطلاعددات پرداخددت در پایگدداه 

( 2اطلاعدددات قدددراردادی کشدددور موضدددوع مددداده )

  28/12/97مدددور   74789/97بخشدددنامه شدددماره  

سازمان برنامه و  بودجده کشدور در دسدتگاه اجرایدی 

 صورت گرفته است؟

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با 

 فساد 

 

 

 

 



 

 

 

39 

 

 

 

 

 

 

موضوع پرداخت تعلیق قرارداد ) ستیچک ل

 (شرایط عمومی پیمان 49ماده 
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 داراییوزارت امور اقتصادی و 

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 شرایط عمومی پیمان( 49پرداخت تعلیق قرارداد )موضوع ماده  ستیچک ل

 
 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

تأییدیه مدیر طرح/ /  مشاورتأییدیه  /آیا درخواست پیمانکار 

پرداخت توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام  دییتأ

 شده است؟مجاز ارائه 

  شرایط عمومی پیمان  ( 49ماده )

2 *   
ی در خصوص تکلیف قرارداد در ریگمیتصمآیا صورتجلسه 

 شده است؟ارائه  (رابطه با تعلیق  )پیمانکار ، مشاور و کارفرما

شرایط عمومی ( 49بند )الف ( ماده )

 پیمان  
 

3 *   
( شرایط عمومی 49آیا ابلاغ تعلیق به پیمانکار )مطابق ماده )

شده است؟پیمان( انجام   

شرایط عمومی پیمان و برآورد منضم 

 به پیمان
 

4 *   
آیا اسناد و مدارک پیمان و تعیین میزان پرداخت طبق اسناد 

 است؟شده و مدارک پیمان بررسی 
 شرایط خصوصی  پیمان( 49ماده )

 

5 *   
ی در قرارداد پرداخت به میزان  نیبشیپآیا در صورت عدم 

 شده است؟کارکرد فرضی ماهانه به پیمانکار پیش بینی  10%

شرایط عمومی ( 49بند )ب (ماده )

 پیمان  

 

6 *   
ویا خارد  آلاتنیماشآیا توافق مکتوب با پیمانکار برای اجاره 

 شده است؟بر اساس پیمان انجام  آلاتنیماشکردن 

شرایط عمومی ( 49بند )د ( ماده )

 پیمان  

 

7 *   

، تعلیقآیا تعیین تکلیف برای دوره بعد از تعلیق ) پایان 

تمدید تعلیق یا خاتمه پیمان(حداکثر برای یک دوره سه 

 ماهه دیگر صورت گرفته است؟

شرایط عمومی ( 49بند )د (ماده )

 پیمان  

 

8 *   
آیا صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های 

 فروشگاهی اخذو کنترل شده است؟

قانون پایانه های ( 23ماده )

 فروشگاهی

 

9 *   
 آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادره شده است؟

 
 نظام حسابداری بخش عمومی

 

10 *   

و نقدینگی/ اسناد خزانه / اوراق  آیا از وجود اعتبار، تخصیص

 مشارکت کافی برای تسویه سند اطمینان حاصل شده است؟

 

( قانون 53( و )52( ، )18ماده )

 محاسبات عمومی کشور 

 

11 *   

 مانکاریپ و کارفرما سهمآیا کسر و پرداخت حق بیمه 

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز آن دستورالعمل های 

 به حساب مربوطه بررسی شده است؟

 بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط 

 بیمه ای مقاطعه کاران
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 (مانیپ یعموم طیشرا 49قرارداد )موضوع ماده  قیپرداخت تعل ستیچک ل

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

12 *   

آیا مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص 

 مطالبات تایید شده پیمانکار پرداخت شده است؟

 

( قانون دائمی 4( ماده )3) تبصره

 مالیات بر ارزش افزوده
 

13 *   

آیا سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین مقام 

دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در 

 وجه حساب بانکی ذینفع تایید و امضا) شده است؟

 

( قانون محاسبات عمومی 53ماده )

 کشور 
 

14 *   

پایگاه اطلاعات قراردادی کشور آیا  ثبت اطلاعات پرداخت در 

مور   74789/97( بخشنامه شماره  2موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه   28/12/97

 اجرایی کنترل شده است؟

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

  ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با فساد

 

15 *   

( قانون مالیاتی 169)آیا اطلاعات پرداخت در سامانه ماده 

کشور و یا در سامانه موضوع قانون پایانه های فروشگاهی 

 ثبت شده است؟

 

و دستور  قانون پایانه های فروشگاهی

 ( ق م م169العمل اصلاحی ماده )
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چک لیست پرداخت تجدید نظر در نرخ 

 پیمان
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 چک لیست پرداخت تجدید نظر در نر  پیمان

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   

 دییتأتأییدیه مدیر طرح/ /  تأییدیه مشاور /آیا درخواست پیمانکار 

پرداخت توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز ارائه 

 شده است؟

 27/6/89مور   47707/100بخشنامه 

 سازمان برنامه و بودجه 
 

2 *   
درصد پروژه بر اساس مستندات  50آیا پیشرفت فیزیکی بالای 

 صورت گرفته است؟

 27/6/89مور   47707/100بخشنامه 

 سازمان برنامه و بودجه
 

3 *   
آیا صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه های فروشگاهی 

 اخذ و کنترل شده است؟
  قانون پایانه های فروشگاهی( 23ماده )

  نظام حسابداری بخش عمومی آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادره شده است؟   * 4

5 *   
/ اوراق  آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد خزانه

 مشارکت کافی برای تسویه سند اطمینان حاصل شده است؟

( قانون محاسبات 52( و)19ماده )-1

 عمومی کشور

آیین نامه اجرایی مربوط به اسناد -2

هد  55246ث /5500/12خزانه اسلامی 

 1397سال 

 

6 *   

متناسب با  مانکاریپ و کارفرما سهم آیا کسر و پرداخت حق بیمه

چارچوب آخرین بخشنامه ها و دستورالعمل های  نوع قرارداد در

اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز آن به حساب مربوطه 

 بررسی شده است؟

 

بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط بیمه 

 ای مقاطعه کاران

 

7 *   

آیا مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص مطالبات 

 است؟تایید شده پیمانکار پرداخت شده 

 

( قانون دائمی مالیات 4( ماده )3تبصره)

 بر ارزش افزوده

 

8 *   

آیا سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و بالاترین مقام دستگاه 

اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در وجه حساب 

 بانکی ذینفع خذ و تایید شده است؟

 

 

 

9 *   

پایگاه اطلاعات قراردادی آیا کنترل ثبت اطلاعات پرداخت در 

مور   74789/97( بخشنامه شماره  2کشور موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه اجرایی   28/12/97

 صورت گرفته است ؟

 

( قانون ارتقا) 3بخشنامه بند ) ( ماده )

 سلامت اداری و مبارزه با فساد 
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در  پرداختشیپ یدگیرس ستیلچک

 زاتیکالا و تجه دیخر ای نیمأت یقراردادها

 و مصالح
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 و مصالح زاتیکالا و تجه دیخر ای نیتام یدر قراردادها پرداختشیپ یدگیرس ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   
پرداخت در اسناد فرآیند ارجاع کار و قرارداد تا آیا پیش

 ی شده است؟نیبشیپدرصد مبلغ اولیه پیمان  25سقف 

 

قانون  (14)بند الف ماده  (4)جز) 

 برگزاری مناقصات

 

 

2 *   
 اجرای تعهدات قرارداد ارائه شده است؟ نامهضمانتآیا 

 

تضمین  نامهنییآ (5بند )ب( ماده )

 معاملات دولتی
 

3 *   

تقاضای تامین کننده و تایید  بر اساس پرداختشیپ ایآ

و دستور مقام مجاز درخواست  ناظر قراردادحسب مورد

 شده است؟

 

( قانون 61( و )59( و )53مواد )

 محاسبات عمومی کشور

 

4 *   

 

 ، تضمین معتبر اخذ شده است؟ پرداختشیپآیا در قبال 

 

 

تضمین  نامهنییآ( 5بند ) ( ماده )

 معاملات دولتی

 

 آیا استعلام اصالت ضمانت نامه انجام شده است؟    5

( آیین نامه نحوه فعالیت 8ماده )

دستگاههای اجرایی در سامانه 

 تدارکات الکترونیکی دولت

 

 

6    
لازم در طرح و موافقتنامه ذی ربط پیش بینی آیا اعتبار 

 شده است؟

( قانون برنامه و بودجه 19ماده )

 کشور

 

 

7 *   

و امضا) سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و  دییتأ

بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و 

 پرداخت در وجه حساب بانکی ذینفع

 

 

 

8 *   

اطلاعدات پرداخدت در پایگداه اطلاعدات کنترل ثبدت آیا 

ه شددماره  ( بخشددنام2قددراردادی کشددور موضددوع مدداده )

بودجدده  سددازمان برنامدده و 28/12/97مددور   74789/97

 صورت گرفته است؟ کشور در دستگاه اجرایی

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با 

 فساد 
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 تیوضعصورت به یدگیرس ستیلچک

 کالا دیخر ای نیمتأ یقراردادها در پرداخت

 مصالح و زاتیتجه و
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 مصالح و زاتیتجه و کالا دیخر ای نیتام یقراردادها در پرداخت تیوضعصورت به یدگیرس ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   
 آیا دستور پرداخت مقام مجاز وجود دارد؟

 

( قانون محاسبات 53)و ( 52مواد )

 عمومی کشور
 

2 *   
 آیا کالا تحویل شده است ؟

 
  قانون محاسبات عمومی (19)ماده 

3 *   
 الکترونیکی ارائه شده است ؟آیا صورتحساب 

 
 قانون پایانه های فروشگاهی (23)ماده 

 

4 

 
*   

در صورتیکه پیش پرداخت پرداخت شده به تناسب مستهلک 

 شده است ؟

تضمین  نامهنییآ( 10بند ) ( ماده )

 معاملات دولتی

 

5 *   

آیا تصویب نامه ممنوعیت خرید کالاهای خارجی دارای تولید 

قانون حداکثر استفاده از توان  5و بند ب ماده  1مشابه و تبصره 

تولیدی و خدماتی کشور و حمایت از کالای ایرانی رعایت شده 

 است ؟

کثر استفاده از توان أقانون حد-1

تولیدی و خدماتی کشور و حمایت از 

 کالای ایرانی 

تصویب نامه ممنوعیت خرید -2

کالاهای خارجی دارای تولید مشابه 

 داخلی

 

6 *   
 حسب مورد موجود است؟ آیا قبض انبار

 

نامه معاملات آیین( 33مطابق ماده )

 دولتی

 

7 *   

آیا حواله انبار صادر و تخصیص برچسب اموال در صورت نیاز 

 موجود است؟

 

نامه معاملات آیین( 33مطابق ماده )

 دولتی

 

8 *   

آیا مستندات انجام معامله در سامانه تدارکات الکترونیک دولت 

 کنترل شده است؟

 

آیین نامه نحوه فعالیت دستگاههای 

اجرایی در سامانه تدارکات الکترونیکی 

 دولت

 

9 *   

آیا شناسه ملی اشخاص حقوقی یا کد ملی اشحاص حقیقی در 

 نرم افزار مالی درد شده است؟ 

 

( آیین نامه اجرایی قانون 13ماده )

 مبارزه با پولشویی

 

10 *   

الکترونیکی موضوع قانون پایانه های فروشگاهی آیا صورتحساب 

 اخذ و کنترل شده است؟

 

 قانون پایانه های فروشگاهی( 23ماده )

 

11 *   
 آیا سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادره شده است؟

 
 نظام حسابداری بخش عمومی

 

 

 

 



 

 

 

48 

 

 

 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایهاعتبارات تملک داراییهای لیستچک
 مصالح و زاتیتجه و کالا دیخر ای نیتام یقراردادها در پرداخت تیوضعصورت به یدگیرس ستیلچک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

12 *   

 

/  آیا از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد خزانه

اوراق مشارکت کافی برای تسویه سند اطمینان حاصل 

 شده است؟

 

  

13 *   

 

 مانکاریپ و کارفرما سهم آیا کسر و پرداخت حق بیمه

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

دستورالعمل های اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز 

 شده است؟آن به حساب مربوطه بررسی 

 

بخشنامه تنقیح و تلخیص ضوابط 

 بیمه ای مقاطعه کاران

 و اصلاحیه های بعدی آن

 

14 *   

 

آیا مالیات بر ارزش افزوده متناسب با پرداختی خالص 

 مطالبات تایید شده پیمانکار پرداخت شده است؟

 

( قانون دائمی 4( ماده )3) تبصره

 مالیات بر ارزش افزوده

 

15 *   

 

و یا معاون ایشان و بالاترین مقام  آیا سند توسط ذیحساب

دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و پرداخت در 

 وجه حساب بانکی ذینفع تایید و امضا) شده است؟

 

 

 

16 *   

 

آیا ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی 

مور   74789/97( بخشنامه شماره  2کشور موضوع ماده )

سازمان برنامه و  بودجه کشور در دستگاه   28/12/97

 اجرایی کنترل شده است؟

 

( قانون 3بخشنامه بند ) ( ماده )

ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با 

  فساد

 

17 *   

 

( قانون مالیاتی 169آیا اطلاعات پرداخت در سامانه ماده )

کشور و یا در سامانه موضوع قانون پایانه های فروشگاهی 

 است؟ثبت شده 

 

و  قانون پایانه های فروشگاهی

( 169دستور العمل اصلاحی ماده )

 ق م م
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 افزایش، کاهش، خاتمه، فسخ و  ستیلچک

 ی عمرانیهامانیپتعلیق 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 یعمران یهامانیپ قیکاهش، خاتمه، فسخ و تعل ش،یافزا ستیلچک

ف
دی
ر

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل

    گزارشگری یادوره رویدادی 

1 *   

اختیار افزایش یا کاهش مبلدغ و مقدادیر پیمدان تدا  آیا

از جانددب کارفرمددا در قددرارداد درد شددده  %25سددقف 

 است؟

خصوصی پیمانها ( شرایط عمومی و 29ماده )

 و مقررات آنها
 

2 *   

در صددورت کدداهش مقددادیر پیمددان بددیش از سددقف  آیددا

موافقددت  مددانیپدرصددد مبلددغ اولیدده  وپددن  سددتیب

 پیمانکار اخذ شده است؟

( شددرایط 29( بنددد )الددف( مدداده )2جددز) )

عمددومی و خصوصددی پیمانهددا و مقددررات 

 آنها

 

3 *   
مقادیر ارائه آیا در افزایش مقادیر پیمان، جدول تغییر 

 شده است؟

( شرایط عمومی و خصوصی پیمانها 29ماده )

 و مقررات آنها
 

4 *   

آیا برای افزایش یا کاهش مقدادیر پیمدان تدا سدقف ده 

مهندسددین مشدداور پددروژه اخددذ شددده  درصددد تأییدیدده

 است؟

( 29( بند)الف( ماده )2( جز))2تبصره )

شرایط عمومی و خصوصی پیمانها و مقررات 

 آنها

 

5 *   
رعایت شده  %10ی جدید سقف هامتیقآیا در خصوص 

 است؟

( شدددرایط عمدددومی و 29مددداده )بندددد )د( 

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

6 *   

بدا ) باشددیمیی کده مشدمول قیمدت جدیدد هاتمیآآیا 

توسدط کارفرمدا بده تصدویب  درصدد( 10رعایت سدقف 

 ؟انددهیرس

( 29( بنددد)الف( مدداده )2( جددز))2تبصددره )

شددرایط عمددومی و خصوصددی پیمانهددا و 

 مقررات آنها

 

7 *   
بر مبنای  (با رعایت سقف ده درصد)ی جدید هامتیقآیا 

 ؟اندشدهنر  پیمان محاسبه و تعدیل 

( 29مدداده ) ( بنددد )الددف(1تبصددره )جددز))

شددرایط عمددومی و خصوصددی پیمانهددا و 

 مقررات آنها

 

8 *   

آیا برای قیمدت هدای جدیددی کده در فهرسدت بهدا و 

ضدریب مقادیر منضم بده پیمدان پدیش بیندی نشدده ، 

 اعمال شده است؟  هزینه بالاسری پیمان

( شددرایط عمددومی و 29مدداده )ینددد )د( 

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

9 *   

 مسددتندات وآیددا بددرای تمدیددد مدددت پیمددان مدددارک 

مربوطه نظیدر درخواسدت پیمانکدار، تأییدیده مشداور و 

 شددهدرد گاندهدهموافقت کارفرما بدا توجده بده مدوارد 

 است؟ شدهارائهدر شرایط عمومی پیمان 

( بنددد )الددف( مدداده 10( الددی )1اجددزای )

شدرایط عمدومی و خصوصدی پیمانهددا ( 30)

 و مقررات آنها
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 یعمران یهامانیپ قیکاهش، خاتمه، فسخ و تعل ش،یافزا ستیلچک

ف
دی
ر

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل

    گزارشگری یادوره رویدادی 

10 *   
آیا برای کاهش مدت پیمان، مدارک و مستندات مربوطه 

 است؟ شدهارائه

شددرایط عمددومی و ( 30بنددد )ب( مدداده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

11 *   
 بودن رمجازیغآیا برای تمدید مدت پیمان میزان مجاز و 

 آن مشخص شده است؟

شرایط عمومی و خصوصی ( 30بند)د( ماده )

 آنهاپیمانها و مقررات 
 

12 *   

آیا تاخیرهای همزمان ناشی از عوامل مختلف ، فقط 

 یکبار محاسبه شده است؟

 

 

( شرایط عمومی و خصوصی 30بند)د( ماده )

 پیمانها و مقررات آنها

 

 

 

 

 

13 *   

شده  ابلاغ مانکاریپآن به  لیدلاموضوع و ، آیا برای فسخ پیمان 

توسط وزیر  شدهنییتع نفرهسهو موضوع فسخ پیمان در هیئت 

 ی و تأیید قرار گرفته است؟موردبررسدستگاه اجرایی 

شرایط عمومی و  (47بند)الف( ماده )

  خصوصی پیمانها و مقررات آنها

14 *   
در خصوص طرحها و پروژه های استانی آیا مهلت و نحوه ابلاغ 

 فسخ دقیقاً رعایت شده است؟

شرایط عمومی و  (47تبصره بند )الف( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

15 *   

دل ارزش مصالح و تجهیزات و ماشین آلات و اآیا کارفرما مع

ابزار در اختیار گرفته برای ادامه کار پس از ابلاغ فسخ را ، به 

 حساب طلب پیمانکار منظور نموده است؟

شرایط عمومی  (47بندهای )د( و )د( ماده )

 و خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

16 *   
آیا پس از ابلاغ فسخ پیمان تضامین انجام تعهدات و سپرده 

 حسن انجام کار پیمانکار ضبط شده است؟

شرایط عمومی و ( 47بند )ب( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

17 *   

کارفرما بدهکار شود آیا پس از فسخ پیمان چنانچه پیمانکار به 

اقدامات قانونی برای تملک قطعی اموال پیمانکار در کارگاه 

 انجام شده است؟

شرایط عمومی و  (47( بند )د( ماده )2جز) )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

18 *   
آیا پس از فسخ پیمان، مصالح و تجهیزات سفارش شده 

 پیمانکار به کارفرما منتقل شده است؟

شرایط عمومی و  (47ماده )بند )و( 

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

19 *   
آیا پس از ابلاغ فسخ پیمان، هزینه نگهداری و حفاظت کارگاه 

 محاسبه شده است؟

شرایط عمومی و  (47بند )ط( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 یعمران یهامانیپ قیکاهش، خاتمه، فسخ و تعل ش،یافزا ستیلچک

ف
دی
ر

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل

    گزارشگری یادوره رویدادی 

20 *   

آیا پس از ابلاغ خاتمه پیمان، تحویل قطعی آن 

و یا تحویل  انددهیرسیی از کارها که به پایان هاقسمت

 ، انجام شده است؟انددهینرسموقت کارهایی که به پایان 

( شرایط عمومی و 48بند )الف( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

21 *   
یی که فسخ یا هامانیپقطعی برای  تیوضعصورتآیا 

 ، ارائه شده است؟اندشدهخاتمه داده 

شرایط عمومی و  (47ماده )بند)ب( 

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

22 *   

پس از فسخ پیمان ، آیا در خصوص مصالح و تجهیزات 

موجود در کارگاه ، مطابق مقررات مربوطه عمل شده 

 است؟

( شرایط عمومی و 47بند )د( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

23 *   

، در خصوص تضمین انجام  آیا پس از ابلاغ خاتمه قرارداد

تعهدات و حسن انجام کار ، مطابق مقررات مربوطه عمل 

 شده است؟

( شرایط عمومی و 48بند )ز( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

24 *   
ی پیمانکار در زمان تعلیق در بالاسرآیا پرداخت هزینه 

 ی و درد شده است؟نیبشیپاسناد و مدارک پیمانکار 

شرایط عمومی و ( 49بند )ب( ماده )

 خصوصی پیمانها و مقررات آنها
 

25 *   

در صورت عدم درد هزینه بالاسری تعلیق در قرارداد آیا 

 (ده درصد کارکرد فرضی ماهانه)مستندات مربوط به 

 تعلیق ارائه شده است؟ محاسبة

و  یعموم طی( شرا49بند )ب( ماده )

 و مقررات آنها مانهایپ یخصوص
 

26 *   
پیمانکار در دوران تعلیق  آلاتنیماشدر خصوص اجاره 

 جلسه توافق کارفرما و پیمانکار اخذ شده است؟آیا صورت

 یو خصوص یعموم طیشرا (49بند)د( ماده )

 و مقررات آنها مانهایپ
 

27 *   
 تاً ینهاماه برای  3حداکثر زمانمدتدر خصوص تعلیق آیا 

 دو بار تعلیق رعایت شده است؟

 طی( شرا49بند )ب( ماده ) (49بند)د( ماده )

 و مقررات آنها مانهایپ یو خصوص یعموم
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 پرداخت بابت تملک اراضی ستیلچک
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه
 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 پرداخت بابت تملک اراضی ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل کنترل سطح ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 

 

 

* 

  

آیا دستور پرداخت مجری طرح درمهلت قانونی مقرر 

 ارائه شده است؟

( قانون 53( و )52مواد )-1

 محاسبات عمومی کشور 

( و 1تبصره  الحاقی ماده )-2

( قانون 3( ماده )2تبصره )

 نحوه تملک اراضی

 

2 
*   

 ؟باشدیمآیا کاداستر طرح ضمیمه مدارک ارسالی 
( قانون محاسبات 20ماده )

 عمومی کشور
 .باشدیماز مدارک تسجیل 

3 
جلسه توافق دستگاه اجرایی، مالک یا آیا اصل صورت   *

 مالکین ارسال شده است؟

( قانون نحوه تملک 3ماده )

 اراضی
 

4 

( قانون برگزاری 28( و )27جلسه مواد )آیا صورت   *

مناقصات برای مبالغ بالاتر از نصاب معاملات متوسط 

که معامله از طریق توافق انجام شده است ضمیمه 

 ؟باشدیممدارک پرداخت 

 قانون برگزاری مناقصات-1

( قانون نحوه تملک 3ماده )-2

 اراضی

 

5 

 

 

* 

  
کارشناسان رسمی  نفره سهآیا گزارش هیئت 

کارشناسی بهمراه  از طریق سامانه ملی دادگستری

در مواردی که توافق حاصل نشده ارائه   شناسه یکتا

 شده است؟

( قانون نحوه تملک 4ماده )-1

  اراضی

( آیین نامه نحوه 9ماده )-2

تعیین کارشناس برای دستگاه 

 اجرایی 

 

6 

 

 

* 

تعیین شده آیا اصل گزارش هیئت کارشناسان رسمی   

که توسط دادگاه صالحه در مواردی که تملک از طریق 

قابل انجام نباشد به همراه مکاتبات  5و  3موارد 

 مربوطه ارسال شده است؟

( قانون نحوه تملک 4ماده )

 اراضی
 

7 
ممر اعاشه در صورت تعلق به  %15آیا مجوز پرداخت    *

 ملک اخذ شده است؟

( قانون 5( ماده )1تبصره )

 تملک اراضی نحوه
 

8 
آیا مجوز تبدیل به احسن املاک وقفی حسب مورد    *

 دریافت شده است؟

( قانون 5( ماده )4تبصره )

 نحوه تملک اراضی
 

9 
 

* 

پرداخت حق کسب و پیشه در  مستندات وآیا مدارک   

صورت تعلق به ملک در مدارک مربوط به پرداخت 

 ارائه شده است؟

( قانون 5( ماده )3تبصره )

 نحوه تملک اراضی
 

10 
 

* 

پرداخت سهم زارعانه در  مستندات وآیا مدارک   

صورت تعلق به ملک ضمیمه مدارک پرداخت 

 ؟باشدیم

( قانون 5( ماده )2تبصره )

 نحوه تملک اراضی
 

11 
آیا اسناد و مدارک هویت مالک یا مالکین اخذ شده    *

 است؟

( قانون محاسبات 20ماده )

 عمومی کشور
 .باشدیماز مدارک تسجیل 

12 
 

* 

جلسه تصرف ملک با امضا) نماینده کارفرما، آیا صورت  

مورد ارائه  مالک یا مالکین و مشاور یا پیمانکار حسب

 شده است؟

( قانون محاسبات 20ماده )

 عمومی کشور

 .باشدیماز مدارک تسجیل 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 پرداخت بابت تملک اراضی ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

   گزارشگری یادوره رویدادی

13 
 

* 

آیا تصاویر اسناد مالکیت املاک ضمیمه مدارک   

 پرداخت است؟

 

( قانون محاسبات 20ماده )

 عمومی کشور
 .باشدیماز مدارک تسجیل 

14 
 

* 

آیا گواهی انحصار وراثت مالک یا مالکین حسب مورد   

 ارائه شده است؟

 

( قانون محاسبات 20ماده )

 عمومی کشور
 .باشدیماز مدارک تسجیل 

15 
بانکی مالک یا مالکین به تفکیک  حسابشمارهآیا    *

 سهم هریک از مالکین ارائه شده است؟

قانون محاسبات ( 65ماده )

 عمومی کشور
 

16 
 

* 

و اداره ثبت  هایدادگسترآیا مدارک و مکاتبات با   

( قانون نحوه تملک اراضی 8محل جهت اعمال ماده )

 ارائه شده است؟

( قانون نحوه تملک 8ماده )

 اراضی
 

17 
محل  املاک وسپرده اداره ثبت اسناد  حسابشمارهآیا    *

 ( ارائه شده است؟16برای بند )

( قانون نحوه تملک 8ماده )

 اراضی
 

18 
 

* 

 آیا اقرار ترک دعوی برای املاکی که فاقد سند مالکیت  

قانون ثبت اسناد و املاک باشد ارائه  22موضوع ماده 

 شده است؟

  ( قانون مدنی35ماده )

19 
 

* 

آیا کنترل اعتبار، تخصیصی، تعدیلی یا وجود اسناد   

با رعایت سقف اعتبار  نامهموافقت( 6خزانه در فصل )

 پروژه انجام شده است؟
  

20 
 

* 

آیا دریافت سند انتقال مالکیت به نام دولت جمهوری   

 عنوانبهاسلامی ایران و تعیین دستگاه اجرایی 

 صادر شده است؟ برداربهره

قانون تنظیم بخشی ( 69ماده )

 از مقررات مالی دولت
 

21 

 

 

* 

واحد حقوقی یا مجری طرح حسب  نامهیمعرفآیا   

مورد جهت معرفی نماینده دستگاه اجرایی جهت 

اسناد رسمی ارائه  دفترخانهانتقال اسناد مالکیت به 

 شده است؟

  

22 

 

* 

  

آیا اراضی تملک شده در سامانه جامع اموال 

 ( ثبت شده است ؟نوین )سادادستگاههای دولتی 

( آیین نامه اجرایی 7ماده )-1

 مولد سازی داراییهای دولت 

( قانون 16( ماده )الفبند )-2

 هفتم توسعه پیشرفتبرنامه 
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 قوانین و مقررات مرتبط:
 شورای انقلاب 17/11/1358مصوب  ی عمومی؛ عمرانی و نظامی دولتهابرنامهتملک اراضی برای اجرای  لایحه قانونی نحوه خرید و -1

 27/11/1380قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت مصوب  69ماده  -2

و اصلاحات  23/07/1382هد مور   27494ت /41028شماره  نامهبیتصوی اجرایی موضوع هادستگاه رمنقولیغاموال  برداربهرهی و تعیین مستندساز نامهنیآئ -3

 09/12/1385هد مور   36628ت  /164778بعدی آن به شماره 

 هایو شهردار یدولت یهااملاک واقع در طرح تیوضع نییقانون تع -4

 21/10/1401آیین نامه مولد سازی داراییهای دولت مصوبه هیات عالی مولد سازی داراییهای دولت در جلسه  -5

 

 نکدددات:

 :انقلاب یشورا 17/11/1358دولت مصوب  یو نظام یعمران ؛یعموم یهابرنامه یاجرا یبرا یو تملک اراض دینحوه خر یقانون حهیلانکاتی در باره  -الف
 قانون  برنامه و بودجه می باشد  . 51و 50این لایحه جایگزین مواد 

اریها مجاز می باشد به طدددور مثال: احداث : کاربرد این قانون صرفاً برای اجرای برنامه های عمومی؛ عمرانی و نظامی؛ وزارتخانه ها؛ موسسات دولتی؛ شرکتهای دولتی و شهرد1ماده 

 بزرگراه ؛ راه آهن ؛ سد ؛ خطوط انتقال نیرو ؛ اتوبان شهری و ...

اد وز املاک ی( در مواردی که اسناد ...و دستگاه اجرایی ذیربط موظف است ظرف مدت شش ماه از تاریخ صدور دستور موقت نسبت به پرداخت یا تودیع قیمت ر1388تبصره )الحاقی 

 شده اقدام نماید.

 مبانی تعیین قیمت :

چنانچه بهای ملک بیش از نصاب  : بهای عادله اراضی؛ ابنیه؛ مستحدثات؛ تأسیسات و سایر حقوق و خسارات وارده از طریق توافق بین دستگاه اجرایی و مالک تعیین می گردد. 3ماده

به خرید ملک و پرداخت خسارت اقدام نماید و هرگاه مبلغ مورد معامله یا خسارت هریک از مالکین بیش از مبلغ نصاب معاملات متوسط  بنا شد؛ دستگاه اجرایی می تواند رأساً نسبت 

 قانون برگزاری مناقصات در خصوص ترک تشریفات مناقصه الزامی می باشد . 28و  27معاملات متوسط باشد؛ اخذ مجوز ماده 

وظف است حداکثر ظرف سه ماه نسبت به خرید ملک و پرداخت حقوق یا خسارت اقدام و یا آنکه انصراف خود را از خرید و تملک در صورت حصول توافق دستگاه اجرایی م -2تبصره 

 کتبا به مالک یا مالکین اعلام نماید. به هر حال عدم اقدام به خرید یا اعلام انصراف در مدت مذکور به منزله انصراف است.

رکب از سه کارشناس رسمی هر گاه برای تعیین بهای عادله اراضی؛ تأسیسات و حقوق و خسارات وارده بین دستگاه اجرایی و مالک توافق نشود بهای عادله توسط هیئتی م – 4ماده 

 دادگستری به شرح ذیل تعیین می گردد :

 یک نفر کارشناس از طرف دستگاه اجرایی -

 نیک نفر کارشناس از طرف مالک یا مالکی -

 یک نفر کارشناس رسمی مرضی الطرفین یا درصورت عدم توافق به انتخاب دادگاه صالحه و نوع ملک. -

 رأی اکثریت هیئت فوق قطعی و لازم الاجراست ) قابل ارجاع به هیئت کارشناسی بالاتر نمی باشد.(

م دستگاه اجرایی که به یکی از صور ابلاغ کتبی؛ انتشار در یکی از روزنامه های کثیر الانتشار؛ تبصره :  هر گاه  مالک یا مالکین کارشناس خود را حداکثر ظرف یک ماه از تاریخ اعلا

دلاف در مالکیت؛ فوت مالک و آگهی در محل به اطلاع عموم می رسد تعیین ننمایند و یا به علت مجهول بودن مالک؛ عدم تکمیل تشریفات ثبتی؛ عدم صدور سند مالکیت؛ اختد

روز از تاریخ مراجعه دستگاه اجرایی به دادگاه به شدت به تعیین کارشناس  15بیل؛ امکان انتخاب کارشناس میسر نباشد دادگاه صالحه محل وقوع ملک حداکثر ظرف مواضعی از این ق

 اقدام می نماید.

رات مشابه واقع در حوزه عملیات طرح بدون تأثیر گرفتن طرح در قیمت ملاک تعیین قیمت عبارت است از بهای عادله روز تقویم اراضی و ابنیه و تأسیسات و حقوق و خسا – 5ماده 

 آنهاست.

 به قیمت ملک تحت عنوان ممر اعاشه اضافه می شود .  %15: در مواردی که ملک محل سکونت؛ اعاشه مالک باشد علاوه بر بهای عادله 1تبصره 

رعانه بددداشدد؛ حقوق مذکور از ارزش ملک کسر می گردد و به زارعین پرداخت و مابقی آن به مالک تعلق می : چنانچه ملک به تشخیص اداره کشاورزی محل دارای حقوق زا2تبصره 

 گیرد.

از اعلام دستگاه : چنانچه ملک مورد معامله محل کسب و پیشه اشخاص باشد در صورتی به آن حق کسب و پیشه )سرقفلی( تعلق خواهد گرفت که حداقل یک سال قبل 3تبصره 

 ی محل کسب و پیشه بوده باشد.اجرای

ده ولی فقیه در سازمان اوقاف :  در خصوص املاک موقفه ای که طبق تشخیص سازمان اوقاف تبدیل به احسن آنها قانوناً مجاز است؛ اخذ مجوز تبدیل به احسن از جانب نماین4تبصره 

الاجاره بلند مدت اقدام هد پذیرفت در غیر اینصورت هیئت کارشناسی مکلف است نسبت به برآورد مالالزامی است و مطابق این قانون پرداخت وجه آن به سازمان اوقاف انجام خوا

 نماید.

 :  نصف هزینه کارشناسی از مبلغ پرداختی به مالک کسر و به هیئت کارشناسان رسمی پرداخت خواهد شد.  5تبصره 
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انجام معامله و پرداخت قیمت ملک یا حقوق مالک مجاز نمی باشد مگر آنکه در اثر موانعی از قبیل استنکاف مالک از  : تصرف اراضی؛ ابنیه و تأسیسات و خلع ید مالک قبل از  8ماده 

ا تاخیر در ه منظور جلوگیری از وقفه یانجام معامله؛ اختلافات مالکیت؛ مجهول بودن مالک رهن یا بازداشت ملک؛ فوت مالک و غیره؛ انجام معامله قطعی ممکن نگردد در اینصورت ب

 اجرای طرح به شرح زیر اقدام می شود:

برای انجام معامله مراجعه نکند یا از انجام معامله به نحوی استنکاف نماید  4ماده  2به یکی از انحا) مقرر در تبصره   "دستگاه اجرایی  "چنانچه مالک ظرف یک ماه از تاریخ اعلام 

آن تعیین شده است به میزان و  2یا تبصره  4روز مهلت مجدد؛ ارزش تقویمی ملک که طبق نظر هیئت کارشناسی  مندرد در ماده  15مراتب برای بار دوم اعلام و پس از انقضا) 

ک یا حقوق یا واهد نمود و بهای ملمساحت مورد تملک به صندوق ثبت محل تودیع و دادستان محل یا نماینده وی سند انتقال را امضا) و ظرف یک ماه به تخلیه و خلع ید اقدام خ

ال و مازاد سپرده طبق مقررات مربوط خسارات به میزان مالکیتی که درمراجع ذیربط احراز می گردد از سوی اداره ثبت به ذیحق پرداخت واسناد قبلی مالک حسب مورد اصلاح یا ابط

دادستان یا نماینده وی سند مالکیت جدیدی به میزان و مساحت اراضی؛ ابنیه و  به صندوق دولت مسترد می شود. اداره ثبت موظف است بر اساس سند انتقال امضا) شده به وسیله

 صادر وتسلیم نماید . "دستگاه اجرایی  "تأسیسات مورد تملک به نام 

در انجام طرح موجب ضرر وزیان جبران  : در صورتی که فوریت  اجرای طرح با ذکر دلائل موجه به تشخیص وزیر دستگاه اجرایی ضرورت داشته باشد به نحوی که عدم تسریع 9ماده 

 می تواند قبل از انجام معامله قطعی و با تنظیم صورت مجلس وضع موجود ملک با حضور مالک یانماینده وی در غیاب او و نماینده دادستان و "دستگاه اجرایی  "ناپذیری گردد؛ 

مکلف است حداکثر تا سه ماه از تاریخ تصرف نسبت به پرداخت یا تودیع قیمت عادله طبق  "اجرایی  دستگاه "کارشناس رسمی نسبت به تصرف و اجرای طرح اقدام نماید لیکن 

 مقررات این قانون اقدام نماید .

پرداخت بها بنماید و محاکم تا زمان تبصره: مالک یا صاحب حق می تواند در صورت عدم پرداخت بها در مدت مذکور با مراجعه به دادگاه صالحه درخواست توقیف عملیات اجرایی را 

 به عمل خواهد آمد .صالحه به موضوع خارد از نوبت رسیدگی و حکم لازم صادر می نماید و در صورت پرداخت قیمت تعیین شده بلافاصله رفع توقیف عملیات اجرایی 

تاسیسات متعلق به سایر وزارتخانه ها یا موسسات و شرکتهای دولتی یا وابسته به دولت و  احتیاد به اراضی دایر یا بایر ابنیه یا "دستگاه اجرایی  ": هر گاه برای اجرای طرح 11ماده 

استفاده به موجب موافقت وزیر یا رئیس همچنین شهرداریها؛ بانکها ودانشگاههای دولتی و سازمانهایی که شمول قانون نسبت به آنها مستلزم ذکر نام است؛ داشته باشد واگذاری حق 

 که ملک را در اختیار دارد ممکن خواهد بود . موسسه یا شرکت

 این واگذاری به صورت بلاعوض می باشد و در صورتی که مسؤولین مربوط به توافق نرسند طبق نظر نخست وزیر عمل خواهد شد.

بوده و واگذاری بلاعوض آن برابر اساسنامه شرکت مقدور نباشد ؛ تبصره: در صورتی که اراضی و ابنیه و تأسیسات یا حقوق آن متعلق به شرکت یا سازمان یا موسسات وابسته به دولت 

 منتقل خواهد شد . "دستگاه اجرایی  "بهای آن بر اساس ارزش تعیین شده در ترازنامه شرکت قابل پرداخت است. در اینصورت ملک به صورت قطعی به 

 

 قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت : 69نکاتی درباره ماده 
تصریح نام یا تابع مقررات و قوانین خاص اراضی ؛ املاک و ابنیه ای که برای استفاده وزارتخانه ها ؛ موسسات دولتی از جمله موسساتی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر نام یا کلیه 

متلق به دولت بوده و در اسناد مالکیت آنها نام دولت جمهوری اسلامی ایران  است به یکی از طرق قانونی تملک شده است و یا به نام آن وزارتخددانه  ؛ موسسه خریداری شده یامیشود

. کلیه اسناد ؛ سوابق ؛ مدارک موجود مرتبط  بعنوان مالک یا حق استفاده وزارتخانه یا موسسه مربوط درد میگردد . تغییر دستگاه بهره بردار در هر مورد به عهده هیئت وزیران میباشد

 "های مذکور مطابددق بند تیار وزارت امور اقتصادی و دارایی ) اداره کل اموال دولتی ( قرار میگیرد و در خصوص واگذاری حق استفاده از ساختمانهای مازاد دستگاهبا این اموال در اخ

 ( این قانون اقدام خواهد شد . 89ماده )  "ب 

دستگاهها برای واگذاری جهت مصارف عمومی یا اختصاصی اشخاص غیر دولتی در اختیار آنها میباشد و  : اراضی ملی و دولتی و منابع طبیعی که حسب اختیارات قانونی 1تبصره 

لایحه قانونی اصلاح ؛ لایحه قانونی احیا و واگذاری اراضی در حکومت جمهوری  "(  32( و )  31تاکنون واگذار نشده از جمله اراضی در اختیار وزارت جهاد کشاورزی موضوع مواد ) 

تابع مقررات مربوط است و چنانچه دستگاههای اجرایی ؛ نیروهای  " 02/06/1366قانون زمین شهری مصوب  "شورای انقلاب و اراضی موضوع  21/01/1359می ایران مصوب اسلا

های عمومی و عمرانی و یا عوض آن نیاز به این اراضی داشته مسلح و سازمانهایی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر نام یا تصریح نام یا تابع قوانین و مقررا ت خاص است برای نیاز

 باشند درحدی که به تصویب هیئت وزیران میرسد با رعایت مفاد این ماده به صورت بلاعوض در اختیار آنها قرار خواهد گرفت .

که مجری آن وزارتخانه ها و  01/06/66قانون محاسبات عمومی کشور مصوب  ( 113:  نحوه تنظیم اسناد اراضی و سایر اموال غیر منقول طرحهای عمرانی موضوع ماده ) 3تبصره 

 موسسات دولتی می باشند تابع مقررات این ماده خواهد بود .

 23/07/83هد مور   27494ت /41028نکاتی در باره آئین نامه مستند سازی و تعیین بهره بردار اموال غیر منقول دستگاههای اجرایی شماره مصوبه  

رت به احداث بنا در اراضی فاقد : وزارتخانه ها؛ موسسات و شرکتهای دولتی و سایر دستگاههای اجدددرایدددی عهده دار اجرای طرحهای عمرانی )سرمایه گذاری ثابت( که مباد 1 ماده

در مورد اراضی تحت تصدددرف وزارتخانه ها و موسسات دولتی به نام سند یا سابقه ثبتی نموده اند؛ موظفند از طریق مقررات  ثبتی مربوط بعنوان تصرف درخواست صدور سند مالکی 

د و نتیجه را ظرف شش ماه به دولت جمهوری اسلامی ایران به نمایندگی خود نموده و درمورد اراضی تحت تصرف شرکتهای دولتی تقاضای صدور سند مالکیت به نام شرکت نماین

 گزارش دهند .( این آئین نامه  7کمیسیون موضددوع مدداده ) 

 :  مواردی که سند به نام دولت جمهوری اسلامی نمی باشد : 3ماده 

( آئین نامه در اراضی غیر دولتی احداث شده باشد و هنوز ملک به تملک قطعی درنیامده باشد؛ دستگاههای مزبور  1الف : در صورتی که  ساختمان توسط دستگاههای مندرد در ماده ) 

اقدام به تملک ملک  1358مصوب  –اساس مقررات لایحه قانونی نحوه خرید و تملک اراضی و املاک برای اجرای برنامه های عمومی؛ عمرانی ونظامی دولت موظفند ظرف شش ماه بر 
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ین وقفی باشد ؛ در مورد اعیانی احداث شده با موافقت ( این آئین نامه کنند و چنانچه زم 1( آئین نامه اموال دولتی و ماده )  26و درد مراتب انتقال در سند مالکیت؛ برابر مفاد ماده ) 

 متولی اقدام نمایند .

 در مورد طرحهای عمرانی در حال اجرا سند به نام دولت جمهوری اسلامی ایران به نمایندگی صاحب طرح صادرخواهد شد .

 قانون تعیین وضعیت املاک واقع در طرح های دولتی و شهرداری ها

باشد، مکلف  مستلزم ذکر نام ها و مؤسساتی که شمول قانون بر آنهاهای دولتی یا وابسته به دولت و شهرداریها، مؤسسات، سازمانها، نهادها، شرکتوزارتخانهکلیه  -ماده واحده

ط مربوطه تصویب و اعلان شده باشد و در اراضی و املاک ضواب بالاترین مقام دستگاه اجرایی با رعایت های عمومی یا عمرانی که ضرورت اجرا) آنها توسط وزیر یاباشند در طرحمی

شهرها و شهرکها و حریم استحفاظی آنها باشد، پس از اعلام رسمی وجود طرح، حداکثر ظرف  حقیقی و حقوق( قرار داشته و در داخل محدودهشرعی و قانونی اشخاص اعم از )

 رسمی و پرداخت بها) یا عوض آن طبق قوانین مربوطه اقدام نمایند. اسنادمدت هجده ماه نسبت به انجام معامله قطعی و انتقال

مالکین املاک واقع در طرح از  سال بعد موکول شده باشد، 10در صورتی که اجرای طرح و تملک املاک واقع در آن به موجب برنامه زمان بندی مصوب به حداقل  - 1تبصره 

سال باشد مالک هنگام اخذ پروانه تعهد  10صورتی که کمتر از یا افزایش بنا و تعمیر و فروش و اجاره و رهن و غیره برخوردارند و در کلیه حقوق مالکانه مانند احداث یا تجدید بنا

 تجدید بنا را ندارد.نماید هر گاه زمان  اجرای طرح قبل از ده سال شروع شود حق مطالبه هزینه احداث ومی

 

 های دولت آیین نامه اجرایی مولد سازی دارایی

 

 شناسایی دارایی ها - 7ماده 

ختیار خود اعم از اینکه بهره دستگاههای مشمول مکلفند حداکثر طی یکماه از ابلاغ  این آیین نامه ، اطلعات اراضی ، املاک و سایر اموال و داراییهای غیر منقول در ا .1

 دولتی ( ثبت و تکمیل نمایند.بردار یا مالک باشند را در سادا ) سامانه جامع اموال دستگاه های 

 

 

 

 

 سایر نکات:

به واحد حقوقی دستگاه  کتباًها جهت ارائه به اداره کل اموال دولتی حسابی بررسی و تصاویر آن ضمیمه سند حسابداری گردد و اصل آناسناد مالکیت توسط واحد ذی -1

 ارسال گردد.

جهت  از مکاتبهحساب به امور مالی ثبت اعلام گردد و رونوشتی توسط ذی شخصاًموضوع  گرددیمدر مواردی که وجه به حساب سپرده ثبت اسناد و املاک محل واریز  -2

 پیگیری انتقال سند مالکیت بنام دولت جمهوری اسلامی ایران به مجری طرح ارسال گردد.

و در حال حاضر امکان صدور  ندینمایمجمهوری اسلامی ایران خودداری  در اکثر موارد مالکین قبل از دریافت وجه ملک از انتقال قطعی اسناد به نام دولت که ییآنجااز  -3

؛ تمهیدات لازم با همکاری واحد دباشینمیا صدور اسناد خزانه قبل از قطعیت یافتن معامله میسر  تحویل آن در دفاتر اسناد رسمی و برای مالکین و شدهنیتضمچک 

 حقوقی دستگاه اجرایی برای این موضوع اندیشیده شود.

با توجه به کاداستر  ی رااسامانهدستگاه اجرایی  گرددیمبا توجه به اینکه ممکن است در آینده برخی افراد ادعاهایی در خصوص اراضی تملک شده داشته باشند؛ پیشنهاد  -4

ی هاهیدییتأی ثبتی؛ قطعات؛ مدارک و مستندات تملیک هر قطعه و پلاک نظیر تصاویر اسناد مالکیت؛ هاپلاکت املاک تملک شده را به تفکیک طرح طراحی و نمای اطلاعا

 یند.دیجیتال در آن ذخیره نما صورتبهی ترک دعوی؛ مدارک پرداخت؛ اسناد و مدارک مرتبط با هویت مالکین و غیره را هااقرارنامهشوراهای محددلی؛ 

 جلسه تصرف ملک باید حاوی نکات ذیل باشد:صورت -5

 تاریخ و ساعت تحویل یا تصرف -5 -1

 جلسه هیئت کارشناسی رسمی دادگستری؛ دستورات قضایی و غیرهاز قبیل: ذکر شماره قرارداد، توافق؛ صورت شدهلیتحوتصرف قانونی یا  لیدلااسناد و  - 2-5

 نشانی ملک و نوع کاربری آن - 3-5

 000ی نظیر تعداد درختان و عیرطبیغمشخصات ملک شامل مشخصات ثبتی؛ موقعیت جغرافیایی؛ حدود اربعه؛ مساحت و وضع اعیانی و هرگونه عوارض طبیعی یا  - 4-5

 (در صورت شناسایی)یا نماینده قانونی ایشان  مقامقائمو  نیمالک امشخصات و نشانی مالک ی -5-5

 رین و امضای ایشانمشخصات کامل سجلی حاض - 6-5

 و تشریفات خاص مربوط به تصرف ملک نظیر حضور نماینده پیمانکار و مشاور در پروژه جهت تحویل گرفتن ملک برای اجرای پروژه سایر اطلاعات - 7-5
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چک لیست واگذاری و اعمال حساب قیرهای 

 اعتباری
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور ی دارخزانه

های اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای چک لیست  

 واگذاری و اعمال حساب قیرهای اعتباری لیستچک

 

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 
 

* 

قیر اعتباری از وزارت راه شهرسازی اخذ  (75)آیا ابلاغ ماده   

 شده است؟

 

 قانون محاسبات عمومی (75)ماده 

 

2 

 

* 

آیا درخواست پیمانکار مبنی بر نیاز به قیر با درد مقادیر ارائه   

 شده است ؟

 
 

 

3 
 

* 

  

   ؟آیا مشاور پروژه مقادیر مورد نیاز پیمانکار را تایید نموده است
 

4 

 

* 

آیا مقام مجاز دستگاه اجرایی )مجری طرح( دستور صدور   

مقادیر مورد نیاز را به ذیحسابی ارائه حواله پرداخت با درد 

 نموده است؟

 

 

 

5 

 

* 

آیا کنترل های لازم در خصوص مانده قرارداد به نسبت بهای   

 قیر اعتباری انجام شده است؟

 
 

 

6 

 

* 

آیا قیمت قیر اعتباری از مراجع ذیصلاح )وزارت راه و   

 شهرسازی( اخذ شده است؟

 
 

 

7 

 

* 

ماهانه در صورت عدم وجود قیمت روزانه آیا قیمت  میانگین   

 از بورس اخذ شده است؟

 
 

 

8 

 

 

* 

  

آیا تضامین کافی به تشخیص کارفرما از انواع تضامین معتبر 

آیین نامه تضمین برای معاملات دولتی به مبلغ  (4)در ماده 

 قیمت بورس قیر از پیمانکار اخذ شده است؟

بخشدددنامه شدددماره  (3)پیوسدددت 

 29/09/1404مدددور   515240

شاخص های قطعی تعدیل آحاد بها 

سال  سه ماهه اول و دوم  دوره های 

1404 

 

9 

 

 

* 

  

آیا پس از صدور حواله قیر توسط مقام مجاز دستگاه اجرایی 

 فاکتور شرکت تولید کننده قیر اخذ شده است؟

بخشدددنامه شدددماره  (3)پیوسدددت 

 29/09/1404مدددددور   515240

شاخص های قطعی تعددیل آحداد 

بهددا دوره هددای سدده ماهدده اول و 

 1404دوم سال 

 

10 

 

* 

آیا صورتجلسه ورود قیر به کارگاه با تایید پیمانکار، مشاور و   

شرایط  (20)ماده بند )ب( ماده  نماینده کارفرما اخذ شده است؟

 عمومی پیمان
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 اقتصادی و دارایی وزارت امور

 کل کشور ی دارخزانه

 چک لیست های اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای

 واگذاری و اعمال حساب قیرهای اعتباری لیستچک

  

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

11 

 

* 

مواد و کالا آیا پس از ثبت بدهی پیش پرداخت موجودی   

نسبت به تقلیل تضامین دریافتی از پیمانکار به نسبت بدهی 

 ثبت شده اقدام شده است؟

 

 

 

12 

 

 

* 

آیا در زمان ارائه صورتحساب مابه التفاوت قیر مبالغ مندرد   

بخشنامه شاخص های  3مکرر پیوست  1در جدول شماره 

در خصوص قیرهای  1403ماهه اول و دوم  در سال  3تعدیل 

همزمان با ارائه  1402لغایت  1400اعتباری سالهای 

صورتجلسه مصرف مورد تایید پیمانکار، مشاور و کارفرما 

 رعایت شده است؟

 

بخشنامه شماره  (3)پیوست 

 29/09/1404مور   515240

شاخص های قطعی تعدیل آحاد بها 

دوره های سه ماهه اول و دوم سال 

1404 

 

13 

 

 

* 

  

کار بابت قیرهای مصرف نشده، تفاوت بهای آیا در زمان اتمام 

قیر اعتباری و قیمت روز قیر در بورس کالا در تاریخ اتمام کار 

 به حساب بدهی پیمانکار منظور شده است؟

بخشنامه شماره  3پیوست 

 29/09/1404مور   515240

شاخص های قطعی تعدیل آحاد بها 

دوره های سه ماهه اول و دوم سال 

1404 
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 اخذ و آزادسازی تضمینات ستیلچک
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

کل کشور یدارخزانه  
 چک لیست های اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای

 تضمیناتو آزادسازی  اخذ لیستچک

ف
دی
 سطح کنترل ر

 شرح کنترل

ت
دا
عه
م ت
جا
 ان

کار
م 
جا
ن ان

حس
 

ت
اخ
رد
ش پ

 پی

 ملاحظات مستندات قانونی

 گزارشگری دوره ای رویدادی

1 *     
وجود بابت ارسال تضمین پیمانکار  نامهآیا 

 دارد؟
* * * 

شرایط عمومی  (36)ماده -1

 پیمان 

آیین نامه تضمین  (2)ماده -2

 معاملات دولتی

طبق شرایط و مفاد 

 قرارداد

 * * * آیا دستور مقام مجاز وجود دارد ؟     * 2
قانون محاسبات  (53) ماده

 عمومی
  

3 *     
برخط آیِا اعتبار سنجی از طریق سامانه 

انجام شده است؟  بانکی  
* * * 

آیین نامه نحوه قعالیت  (8)ماده 

دستگاههای اجرایی در سامانه 

 تدارکات الکترونیکی دولت )ستاد(

 بانکی

  

4 *     

آیا مبلغ تضمین استرداد حسن انجام کار 

درخواست شده جهت آزاد معادل مبلغ 

 سازی است؟

  *   
( آیین نامه تضمین 6( و )5مواد )

    معاملات دولتی
 

آیا مبلغ ضمانت نامه بر اساس قوانین مالی      * 5

 و محاسباتی درست محاسبه گردیده است؟
* * * 

آیین نامه تضمین معاملات  

 دولتی
 

 

6 *   

کنترل مبلغ تضمین بر اساس آیین نامه آیا 

 تضمین معاملات دولتی و اسناد مناقصه

 صورت گرفت است؟

  آیین نامه تضمین معاملات دولتی   *

7 *   

کنترل نوع تضمین بر اساس اسناد آیا 

صورت گرفته است ؟ مناقصه  
 

  آیین نامه تضمین معاملات دولتی   *

 * * * آیا درخواست پیمانکار وجود دارد؟     * 8

آیین نامه وجوه در آمد  (6)ماده 

قانون  (43)و سپرده موضوع ماده 

 محاسبات عمومی کشور

 تابع شرایط قرارداد

9 *     
آیا مقامات مجازبلامانع بودن آزادسازی را 

 تایید کرده اند؟
* * * 

( قانون 53(و )52مواد )-1

 محاسبات عمومی 

( قانون 43آیین نامه ماده )-2

 محاسبات

شرایط  (35)و  (34)مواد  -3

 عمومی پیمان

بند )ت( ماده  (2)تبصره 

آیین نامه تضمین  (5)

معاملات دولتی ذیل ماده 

شرایط عمومی  (40)

 پیمان
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

کل کشور یدارخزانه  
 چک لیست های اعتبارات تملک دارایی های سرمایه ای

 تضمیناتو آزادسازی  اخذ لیستچک

ف
دی
 سطح کنترل ر

 شرح کنترل

ت
دا
عه
م ت
جا
 ان

کار
م 
جا
ن ان

حس
 

ت
اخ
رد
ش پ

 پی

 ملاحظات مستندات قانونی

 گزارشگری دوره ای رویدادی

10 *     

آیا  صورتجلسه تحویل موقت قرارداد )با 

بدون خط  و ابلاغ آن امضا های کامل (  

 

خوردگی و بدون منظور نمودن مصالح پای 

نقص؛ آیا کار وجود دارد ؟ درصورت 

 صورتجلسه رفع نقص وجود دارد؟
 

شرایط عمومی پیمان (34)ماده     *  

در قرارداد های خرید 

مواد اولیه ،تجهیزات و 

ماشین آلات طبق قرارداد 

نسبت به آزاد سازی انجام 

 تعهدات اقدام می شود.

11 *     

ی آیا کنترل های لازم در خصوص کد ها

،سال  تفضیلی مربوطه )شامل نوع تضمین

مالی ، نام پیمانکار، و پروژه ( صورت 

 پذیرفته است؟
 

* * *   
 این موارد کنترلی

می باشد.   

12 *     

آیا صورت وضعیت قطعی یا صورتجلسه 

اول  %50تحویل قطعی برای آزادسازی 

 سپرده حسن انجام کار ارائه شده است؟

( شرایط عمومی پیمان35ماده )   *    

13 *   

قطعی و صورتجلسه  آیا صورت وضعیت

یل قطعی و مفاصا حساب بیمه برای تحو

دوم سپرده حسن انجام  %50زاد سازی آ

ئه شده است؟اکار ار  
 

 *  
( شرایط عمومی 35ماده )-1

 پیمان 

( قانون تامین 38ماده )-2

 اجتماعی

 

14 *    

پیش پرداخت کاملا مستهلک شده  آیا

 است؟
 

    * 
آیین نامه  (10)ماده  ) (بند 

 تضمین معاملات دولتی 
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 پرداخت خدمات مشاور ستیلچک
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 پرداخت خدمات مشاور ستیل چک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 *   
آیا قرارداد در سامانه ستاد و پایگاه اطلاعات قرارداد های 

 کشور ثبت شده است؟

مور   747894/97بخشنامه  شماره 

28/12/1397 
 

 آیا تضامین معتبر اخذ گردیده است؟   * 2

آیین نامه تضمین معاملات دولتی -1

تاریخ  هد 50659ت /123402شماره 

22/9/1394  

شرایط عمومی همسان ( 14ماده )-2

 قراردادهای خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401  

در صورت اخذ سفته 

درصد ارزش  80معادل 

 اسمی اخذ گردد.

3 *   
بررسی وضعیت اعتباری طبق موافقت نامه متبادله و 

 همچنین ابلاغ قرارداد به مشاور
 موارد کنترلی 

4 *   

در صورت درخواست پیش پرداخت توسط مشاور آیا  فرصت 

زمانی مقرر و سایر شرایط و موارد مرتبط با هر مرحله  

 رعایت گردیده است؟

پرداخت، برای خدمات مرحله ساخت و مقدار این پیش

 تحویل ده درصد می باشد

آیین نامه تضمین معاملات دولتی -1

هد تاریخ  50659ت /123402شماره 

22/9/1394  

شرایط عمومی همسان ( 17ماده )-2

 قراردادهای خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401  

 

 ایبعد از ابلاغ قرارداد  مشاور

هفته فرصت  کیهر مرحله، 

 ارائه دارد تا نسبت به

درخواست مکتوب 

پرداخت به انضمام شیپ

 به انتخاب خود معتبر نیتضم

 نامهنییآ در چهارچوب)

( یمعاملات دولت نیتضم

پن   و ستیکارفرما بو  اقدام

الزحمه درصد از مبلغ حق

را به هر مرحله  ایقرارداد 

پرداخت، بدون  شیعنوان پ

 مشاوربه  یکسر کسور قانون

مقدار این  .کندیپرداخت م

پرداخت، برای خدمات پیش

مرحله ساخت و تحویل ده 

الزحمه مبلغ اولیه حق درصد

مرحله است. این مبلغ، این 

الزحمه هنگام پرداخت حق

هر قسمت یا مرحله به 

تناسب کسر و تضمین 

مهندس مشاور به همان 

 شود.نسبت آزاد می
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 پرداخت خدمات مشاور ستیل چک

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

5 

 
*   

 وکارکرد با تعداد  مهیضمجداول  محاسبات و یبررسآیا در 

پرسنل مشاور با نحوه پرداخت در  یپرداخت الزحمهحق

دستورالعمل  ،یکارگاه نظارت و دومقرارداد در مراحل اول، 

خدمات نظارت  الزحمهحقعوامل و تعیین  نحوه انتخاب

است؟ رعایت شده وبودجهبرنامهکارگاهی مشاوران سازمان   

 نظارت بخشنامه تعیین حق الزحمه

 مربوطهسال 

 

تاریخ انعقاد قرارداد قبل از  

1/4/96 

6 *   

حداکثر تا میزان  هاپرداختاگر قرارداد مطالعاتی است آیا در 

هر مرحله یا قسمت رعایت گردیده است؟ 85%  

 

و  نامهموافقت( 18( تا )16مواد )

شرایط عمومی همسان قراردادهای 

 خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401 

قسط آخر یا باقیمانده 

الزحمه هر قسمت یا حق

مرحله از مطالعات، پس از 

تصویب مدارک و گزارش 

( 18مربوط، طبق ماده )

 شودپرداخت می

7    

 مشاور کارکرد مهیضمجداول  محاسبات و یبررسآیا در 

 (  قرارداد و ضوابط محاسبه 3مطابق پیوست شماره )

رعایت  در دوره های قبل ، حین و بعد  از اجرا  الزحمهحق

 است؟ شده

 

بخشنامه تعیین حق الزحمه نظارت 

 1405سال 

 

8 *   
 ای QBS قرارداد منعقده روشدر روش پرداخت  یرییتغ آیا

QCBS ؟داده استر   یابه روش تعرفه 

دستورالعمل نحوه انتخاب عوامل و 

خدمات نظارت  الزحمهحقتعیین 

به شماره  کارگاهی مشاوران

 17/03/1395مور   546271/95

چنانچه انتخاب مشددداور برای 

انجام خدمات نظارت کارگاهی 

به روش تعرفه، موضدددوع بند 

خرید  نامهنیآئ( 16) ماده( 6)

خدمات مشددداوره، مصدددوبه 

 42986 ت/193542شددماره 

جام، 1/10/1388مور   ک  ان

 شدددده باشدددد، اعمال هرگونه

ضددریب افزایشددی یا کاهشددی 

لوس) نوس پ ی م بدده ( یددا 

ست ممنوع  ستورالعمل پیو د

اسددت. همچنین اسددتفاده از 

عرفدده در ت ین   یهدداروش ا

خاب  یت  اسددداس برانت کیف

(QBS )انتخاب بر اسدداس  و

مت یت و قی ( QCBS) کیف

 است. ممنوع

 مبالغ، 18/03/1398از تاریخ 

نظارت کارگاهی بر پیمان 

خدمات  عنوانبهجدید، 

 اضافه، در قراردادهای خدمات

نظارت کارگاهی موجود، 

 .باشدیمممنوع 
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 پرداخت خدمات مشاور ستیل چک
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 گزارشگری یادوره رویدادی

9 *   
حداکثر  QCBS ای QBS درقرارداد منعقده به روشآیا 

 است؟ %25افزایش قرارداد 

( فصل دوم 10تبصره بند) ( ماده )

آیین نامه خرید خدمات مشاوره به 

مور   42986ت /193542شماره 

01/10/1388 

 

10 *   

آیا کسور بیمه بر اساس ضوابط مربوطه در قراردادهای 

رعایت شده است؟مشاوره در هنگام پرداخت   

 

 یشورا( 143( و )129مصوبات )

اجتماعی و بخشنامه  نیتأمی عال

تنقیح و تلخیص ضوابط بیمه ای 

و اصلاحیه های بعدی  مقاطعه کاران

 آن

 یقددراردادهددا مددهیددحددق بدد

 (14) مقطوعدداً  یامشدددداوره

کارکرد  خالص  درصددددد ندا

ضافهبه صد( 1.6)ا  عنوانبه در

عاً  یکاریب مهیحق ب  به جم

ناخالص  صددر (15.6) زانیم

شدیمکارکرد  صد  3.6). با در

 12سددهم مهندس مشدداور و 

 (درصد سهم کارفرما

11 *   
کنترل و اخذ صورتحساب الکترونیکی موضوع قانون پایانه 

 های فروشگاهی 

 قانون پایانه های فروشگاهی( 5ماده )

شماره  –و سامانه مودیان 

 21/07/1398مور   62897/113

 

  نظام حسابداری بخش عمومی سند تعهد بر اساس حواله پرداخت صادرهصدور    * 12

13 *   
اطمینان از وجود اعتبار، تخصیص و نقدینگی/ اسناد خزانه / 

 اوراق مشارکت کافی برای تسویه سند 
  

14 *   

 مانکاریپ و کارفرما سهم بررسی کسر و پرداخت حق بیمه

متناسب با نوع قرارداد در چارچوب آخرین بخشنامه ها و 

دستورالعمل های اجرایی سازمان تامین اجتماعی و واریز آن 

 به حساب مربوطه 

 12101/99/1000شماره بخشنامه 

تنقیح و تلخیص 20/12/1399مور  

 ضوابط بیمه ای مقاطعه کاران

 

15 *   
پرداختی خالص پرداخت مالیات بر ارزش افزوده متناسب با 

 مطالبات تایید شده پیمانکار

( قانون دائمی 4( ماده )3تبصره)

به شماره  مالیات بر ارزش افزوده

 14/04/1400مور   40364

 

16 *   

و امضا) سند توسط ذیحساب و یا معاون ایشان و  دییتأ

بالاترین مقام دستگاه اجرایی یا مقام مجاز از طرف ایشان و 

 پرداخت در وجه حساب بانکی ذینفع

( قانون محاسبات عمومی 65ماده )

  کشور

( ضوابط اجرایی 4طبق ماده )

دستگاه های مذکور  1405

( بند)ب( 1در تبصره جز) )

برنامه و ( قانون 13ماده )

( قانون الزامات 2تبصره ماده )

از شمول حکم مربوط به 

پرداخت مستقیم و به ذینفع 

 نهایی مستتثنی هستند
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17 *   

کنترل ثبت اطلاعات پرداخت در پایگاه اطلاعات قراردادی 

مور   74789/97( بخشنامه شماره  2کشور موضوع ماده )

دستگاه سازمان برنامه و  بودجه کشور در   28/12/97

 اجرایی

( قانون 3( ماده )ببخشنامه بند )

  ارتقا) سلامت اداری و مبارزه با فساد

 

 

 

 

 

 

 

18 *   
( قانون مالیاتی 169ثبت اطلاعات پرداخت در سامانه ماده )

 کشور و یا در سامانه موضوع قانون پایانه های فروشگاهی

و دستور  قانون پایانه های فروشگاهی

 ( ق م م169العمل اصلاحی ماده )

 

 

19 *   
 کنترل شده قراردادپرداخت پیش کسر اقساط )استهلاک( ایآ

 است؟

شرایط عمومی همسان ( 17ماده )

شماره  قراردادهای خدمات مشاوره

476645/1401  

 07/09/1401 خیتار

 

20 *   
 دییتأدستور مقامات مجاز و در خواست مشاور و  ایآ

 وجود دارد؟ حسابصورت

( قانون محاسبات 53( و )52مواد )

( قانون 43ماده ) نامهنییآ وعمومی 

 محاسبات عمومی کشور

 

21    
بر اساس بخشنامه  1/1/1400هزینه خدمات نظارت از آیا 

 نظارت سال محاسبه گردیده است؟

بخشنامه تعیین حق الزحمه نظارت 

 سال مربوطه

 

 

22  *  

خدمات نظارت بر اساس بخشنامه  کنترل پرداخت هزینه

سال انعقاد قرارداد در مورد قراردادهایی که در بازه زمانی 

 منعقد گردیده است. 1/1/1402لغایت  1/4/1396

مه  بخشنا طبق ضوابط مشروحه در

تعیین حق الزحمه نظارت سال مورد 

 ک عمل خواهد بودنظرملا

بر اساس بخشنامه سال 

انعقاد قرارداد و با در نظر 

گرفتن تعدیل سالانه 

 محاسبه می گردد

 

23    
کنترل محاسبات تعدیل و لزوم ارسال صورتحساب تعدیل به 

 صورت مجزا بر اساس بخشنامه خدمات نظارت

 ضریب تعدیل سال کارکرد

=
 شاخص سال کارکرد

 شاخص سال مبنای قرارداد
− 1 
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24    
کنترل عدم  اعمال  ضرایب پلوس /مینوس به  قراردادهایی 

 اند.که  به روش تعرفه یا تک گزینه ای منعقد شده 

بخشنامه تعیین حق الزحمه نظارت 

 سال مربوطه

اعمال هرگونه ضریب 

افزایشی / کاهشی )پلوس 

یا مینوس( به هزینه 

تعیین شده بر اساس 

بخشنامه تعیین حق 

در ت الزحمه نظار

قراردادهایی که بر اساس 

روش تعرفه یا تک گزینه 

ای منعقد شده اند ممنوع 

 است

25    
نظارت ) قبل اجرا، حین اجرا و ضرایب اصلاح خدمات 

 موردی حین اجرا و بعد از اجرا ( کنترل گردیده است؟

بخشنامه تعیین حق الزحمه نظارت 

 سال مربوطه

براساس ضوابط مندرد در 

  جداول بخشنامه نظارت

26    
در صورت تعدد پیمان های اجرایی در قرارداد نظارت ، 

 ضریب کاهشی اعمال شده است؟
 

 

27    

در زمان بررسی صورتحساب نهایی ،لایحه تاخیرات ارایه  آیا

گردیده و محاسبات تاخیرات غیر مجاز مشاور به درستی 

 صورت گرفته است؟

شرایط عمومی همسان  (20)ماده 

 قراردادهای خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401  

 

 

 

 

 

بابت تأخیر غیرمجاز 

مهندس مشاور، خسارتی 

حاصلضرب نسبت معادل 

مدت تأخیر غیرمجاز به 

مدت قسمت یا مرحله 

مربوط در میزان 

الزحمه آن قسمت یا حق

مرحله و حداکثر تا بیست 

الزحمه ( درصد حق20)

مربوط، از مهندس مشاور 

 شوددریافت می
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 گزارشگری یادوره رویدادی

28    

پس از بررسی لایحه تاخیرات و در صورت مجاز بودن 

تاخیرات مشاور سقف مدتی و مبلغی خسارت پرداختی به 

 مشاور رعایت گردیده است؟

شرایط عمومی همسان  (20)ماده 

 قراردادهای خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401  

 

بابت تأخیر مجاز مهندس  

مشاور، مبلغی معادل پنجاه 

( درصددددد متوسدددط 50)

الزحمدده مدداهدداندده در حق

مجموع ماههای اضافه شده 

شنامه های مربوط، طبق بخ

فه به حق مه اضددددا الزح

شود. حداکثر مدت برای می

تأخیر پرداخت حق الزحمه 

حل  جاز قرارداد برای مرا م

مدت  عاتی، نصدددف  طال م

ط و قسددمت یا مرحله مربو

حداکثر شدددش ماه و برای 

مرحله سددداخت و تحویل، 

کار  تابع شدددرایط اجرای 

شدن  سپری  ست.پس از  ا

این مدت و عدم ابلاغ تعلیق 

از سددوی کارفرما، مهندس 

تواند طبق بند مشددداور می

، عمل کند.«22-9-3»  

 

29    

حساب نهایی خدمات در هر قسمت از مراحل آیا صورت

های آن یب مدارک و گزارشمطالعاتی و طراحی، پس از تصو

 حساب نهایی هر قسمت از خدمات مرحله ساخت،و صورت

بصورت تجمعی تهیه و برای تایید کارفرما ارسال گردیده 

 است؟

شرایط عمومی همسان  (18)ماده 

 قراردادهای خدمات مشاوره

 خیتار 476645/1401شماره: 

07/09/1401  

 

حسدداب، شددامل این صددورت

یاحق مت  مه آن قسددد  الزح

مرحله و مبالغی که براسدداس 

ضافه یا از  مواد قرارداد به آن ا

شددود، کسددور آن کسددر می

خت یا قانونی، پردا های قبلی 

الزحمدده الحسدددداب، حقعلی

مات،  خد کاهش  یا  افزایش 

هددای تطویددل، حفظ هزیندده

سارت  قدرت خرید، تعلیق، خ

عاوی  ناشدددی از د تای   و ن

رسدددیدگی و قطعی شدددده و 

سا صورتح ست.  ب نظایر آن ا

نهایی که به ترتیب یاد شددده 

شدددود، ظرف مدت تنظیم می

( روز ازتدداریددخ 15پددانددزده )

ما  کارفر له  فت بوسدددی یا در

 شودرسیدگی و تأیید می
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اموال تحصیل شده از محل  ستیلچک

 های سرمایه ایی تملک داراییهاطرح
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایهاعتبارات تملک دارایی هایلیستچک
 یا هیسرما یهاییتملک دارا یهاشده از محل طرح لیاموال تحص ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

   گزارشگری یادوره رویدادی

1 *  * 
که از محل اعتبارات طرح عمرانی  یرمنقولیاموال منقول و غ آیا

اند متعلق به وزارتخانه و موسسه دولتی ایجاد یا تملک شده
 ؟باشندیم

 قانون محاسبات عمومی کشور
 )فصل پنجم(

 

2 *  * 
که از محل اعتبارات طرح عمرانی  غیرمنقولیاموال منقول و  آیا

شرکت دولتی و یا موسسه و اند متعلق به ایجاد یا تملک شده
 باشد؟می یردولتینهاد عمومی غ

 

طرح تملک تا قبل از خاتمه و غیرمنقول  منقول اعم ازاموال  آیا *  * 3
 ؟در اختیار دولت است

 

جهت اجرای طرح عمرانی رفع منقول و غیرمنقول اموال  از آیا *  * 4
 نیاز شده است؟

 

5 *  * 

و یا حق  غیرمنقولواگذاری اموال منقول و در خصوص  آیا
ها و همچنین فروش آن هادستگاهها به سایر استفاده از آن

 ؟)درمقررات فصل پنجم قانون محاسبات رعایت شده است
 صورت رفع نیاز(

 

درآمد عمومی حساب به اموال طرح وجوه حاصل از فروش  آیا *  * 6
 ؟شده استیزکشور وار

 

7 *  * 
پس از خاتمه اجرای طرح که و غیرمنقول  منقول اعم ازاموال  آیا

در اختیار دولت ها و مؤسسات دولتی ها وزارتخانهمجری آن
 ؟است

 

8 *  * 

پس از خاتمه اجرای طرح که و غیرمنقول  منقول اعم ازاموال  آیا
نهادها و مؤسسات عمومی  های دولتی،ها شرکتمجری آن
های دستگاه دارایی باشند به حساب اموال ومی غیردولتی

 بردار منظور شده است؟بهره

 

9 *  * 

های طرح در برداری از اموال و داراییدرآمد ناشی از بهره آیا
دولتی اجرا  مؤسساتمورد طرح عمرانی که توسط وزارتخانه و 

قبل و بعد از خاتمه اجرای طرح به حساب درآمد عمومی  شودمی
 ؟کشور واریز شده است

 

10 *  * 
های طرح از محل منابع از اموال و دارایی برداریبهرهآیا هزینه 
و نهادهای عمومی غیردولتی  مؤسساتمنابع داخلی  یا وشرکت 

 ؟شده استتأمین

 

11 *  * 

های طرح در برداری از اموال و داراییدرآمد ناشی از بهره آیا
نهادها و  های دولتی،شرکتمورد طرح عمرانی که توسط 

به حساب درآمد  شودمیاجرا  غیردولتیمؤسسات عمومی 
 بردار منظور شده است؟دستگاه بهره

 

12 *  * 

های طرح از محل از اموال و دارایی برداریبهرههزینه چنانچه  آیا
و نهادهای عمومی  مؤسساتمنابع داخلی  یا ومنابع شرکت 

درآمد حاصله به حساب درآمد  شده استنغیردولتی تأمین 
 عمومی واریز شده است؟
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 وزارت امور اقتصادی و دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک

 یا هیسرما یهاییتملک دارا یهاشده از محل طرح لیاموال تحص ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

   گزارشگری یادوره رویدادی

13 *  * 
 های ثابت مشهودبندی اموالی طرح عمرانی داراییطبقه آیا

 صورت پذیرفته است؟

 
 یینامه نحوه وزمان شناسا وهیش

 یوواگذار یدائم یه،برکناریاول

نظام  اجرای دولت )در یها ییدارا

 (یبخش عموم یحسابدار

 

14 *  * 

های ثابت بندی اموالی طرح عمرانی داراییطبقه آیا

 صورت پذیرفته است؟ نامشهود
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  اسناد خزانه اسلامی ستیلچک
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وزارت امور اقتصادی و 

 دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
  اسناد خزانه اسلامی ستیلچک

 

 ردیف

 کنترلسطح 
 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 

 
* 

و  تخصیصر و عتباغ ابلاا مطابق سلامیا نهاخزد سناا یاآ  

ار گذوا برنامهن امزسا توسط صادره یهانامهموافقت

 ؟گرددیم

قدانون  ( ضدوابط اجرایدی40ماده )

 کل کشور 1405 بودجه سال

 

2 
 
* 

یه دتأ یاو  قطعیت مطالبایه دتأ بابتسلامی انه اخزد سناایا آ  

 ؟گرددیمار گذوا هاطرح پرداختشیپاز  ناشی

آیددین نامدده اجرایددی اوراق مددالی 

( 2اسدددلامی موضدددوع ردیدددف )

جددددول الزامدددات مندددابع مددداده 

 1405واحده قدانون بودجده سدال 

ت /1439کددل کشددور بدده شددماره 

 22/01/1405هد مور   65500

 

3 

 
 
* 

 مدیر / حسابیذ تأیید بهو  تسجیل هشد قطعیت مطالبا یاآ  

و در سامانه سماد ثبت ه سیدر ییاجرا هستگاد سیرئو  مالی

 ؟و تائیدیه آن اخذ شده است

 

4 

 
 
* 

 

به ازای هر سال تاخیر برای مطالبات خرید رت قد حفظیا آ  

و کسور قانونی )بیمه ، مالیات ارزش افزوده و سپرده حسن 

  به صورت روز شمار محاسبه گردیده است؟انجام کار( 

 

5 
درصد تعیین با آیا میزان حفظ قدرت خرید مطابق         *

                    شده در مقررات مربوطه است؟
 

6 
 

* 

 نهاخزد سنات اقطعای از سر هراد تعدو  سمیا مبلغ بابت یاآ  

وزارت  توسطاری گذاری و روش واگذوا یخرتا سلامیا

 ؟ستا شدهنییتع

 

7 
 

* 

و  سلامیا نهاخزد سناا کنندگانافتیدرت مشخصام و نا یاآ  

 عامل توسطاری گذن وامادر ز ربطیذ ییاجرا هستگاد

 ؟ستا شدهدردهی اگواری در گذوا

 

8 

 

* 

 قانونیر کسورد مورا در  قانونی تکلیف ئیاجره استگاد یاآ  

 حسن هدسپر جمله از هشد قطعیت مطالبا تسویه بهط مربو

د سناا طریقاز  که و مالیات ارزش افزوده بیمه،  کار انجام

 ؟ستا هدنمو عایتر هشد تسویه سلامیا نهاخز

 

9 
 

* 

ر و کام نجاا حسن هدسپرل قبادر  هدرصا نهاخزد سناا یاآ  

 لمعاملهع اممنو یا توثیقاری گذوا عاملد نز بیمهه دسپر

 ؟ستا هیددگر
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و  وزارت امور اقتصادی

 دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
  یاسناد خزانه اسلام ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

10 
 یطاشر به توجه با و سپرده بیمه  رکام نجاا حسن هدسپر یاآ   *

 ؟ستا هیددگرت آزاد معاملا تضمین نامهنیآئن و پیما عمومی

 

آیددین نامدده اجرایددی اوراق مددالی 

( 2اسدددلامی موضدددوع ردیدددف )

جدول الزامات منابع مداده واحدده 

کددل  1405قددانون بودجدده سددال 

ت /1439کشددددور بدددده شددددماره 

 22/01/1405هد مور   65500

 

11 
 هدسپرداد سترن امان در زپیما عمومی یطاشر به توجه با یاآ   *

 ؟ستا هیددگر محاسبه خریدرت قد حفظر کام نجاا حسن

 

12 

ن مادر ز (خریدرت قد حفظر، عتباد اجوم وعدرت صودر  یاآ   *

 تحت ییاجره استگاد فاتردر د ) هدسپر یآزادسازداد و سترا

 ؟ستا هیددگر ثبتو  شناسایی سرفصل بدهی

 

  ؟ستا هیددگر عایتر آیا مهلت واگذاری اوراق مالی  اسلامی    * 13

14 

 

* 

ی بندها نرفتهوش فرن اوراق قانو 5ه تبصرد  بندای جردر ایا آ  

ر عتباا سقفق در معوت مطالباای برن قانو 5ه تبصرو ب لف ا

 مدیر / حسابیذو  ئیاجرا هستگاد ئیسر دییتأ بهط مربو

 ؟ستا هسیدر برنامهن امزساو  ربطیذ مالیر موا

 

15 

 

 

* 

 

  

ن یود تسویهای برص شخاا کلیهت مطالباو  هایبده هماند یاآ

 توجه با ییوزارت دارا به لتیدو یهاشرکتو  لتات دوتعهدو 

تولید  نعامو فعن رقانو کی هدمار در مقر تکالیفو  تماالزا به

 ؟ستا هیددگرم علاا و بخشنامه های آن

 

16 
آیا ممنوعیت امکان معامله اسناد خزانه اسلامی واگذار شده    *

 دستگاههای اجرایی در بازار ثانویه ، رعایت میگردد؟ به
 

17 

 

 

* 

آیا هنگام آزادسازی سپرده حسن انجام کار قبل از سررسید   

اسناد خزانه نسبت به محاسبه حفظ قدرت خرید از زمان 

استرداد)تصویب صورت وضعیت قطعی یا تحویل قطعی پس 

محاسبه شده از تائید کارفرما( تا سررسید اقدام شده و مبلغ 

 بعنوان بدهی در دفاتر ثبت شده است؟

 

18 

 

 

 

  

آیا ممنوعیت محاسبه سود و حفظ قدرت خرید به روش 

مرکب و تعلق سود و حفظ قدرت خرید صرفاً به اصل بدهی 

 رعایت شده است؟

 

 

 

19 

 

* 

 

 

پرداخت اصل ، سود و هزینه های انتشار اوراق مالی اسلامی   

داخلی شرکت های دولتی منتشر شده ، از که از محل منابع 

منابع بودجه عمومی دولت ممنوع است . آیا این موضوع 

 رعایت شده است؟
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وزارت امور اقتصادی و 

 دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
  یاسناد خزانه اسلام ستیلچک

 

 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل سطح کنترل ردیف

 گزارشگری یادوره رویدادی

20 

 *  

آیا مفاد بخشنامه خزانه دار کل کشور در اجرای بند )م( 

در خصوص نحوه ثبت بدهی  1402( قانون بودجه 5تبصره )

 و مطالبات واحد گزارشگر در سامانه سماد نو رعایت میشود؟

قانون رفع ( 60ماده )( 1) بند -1

موانع تولید رقابت پذیر و ارتقا) نظام 

 مالی کشور 

( ضوابط اجرایی قانون 60ماده ) -2

 کل کشور 1405بودجه سال 

 

21 

* * * 
( قانون رفع موانع تولید 1آیا مفاد آیین نامه اجرایی ماده )

رقابت پذیر در خصوص نحوه ثبت مطالبات و بدهی های 

 تعیین شده رعایت میگردد؟دستگاههای اجرایی در مقاطع 

( قانون رفع موانع 60( ماده )2بند )

تولید رقابت پذیر و ارتقا) نظام مالی 

 کشور 

 

تصدددددددددویب نامددددددددده 

مددددددور   52230ت/61240

17/5/1394 

22 

*  * 
سرفصل های استاندارد بخش اسناد خزانه س ساا بر یاآ

اسلامی دستورالعمل حسابداری تعهدی بخش عمومی ثبت 

 صادر شده است؟ های حسابداری

 

دستورالعمل حسابداری تعهدی 

 بخش عمومی 

 

 

23 

مبحث چگونگی استفاده و کاربرد سرفصل هزینه مالی آتی  یاآ   *

 برای واحد مرتبط در ذیجسابی تفهیم شده است؟

 

سرفصل های بخش حسابداری 

اسناد خزانه اسلامی در دستورالعمل 

 حسابداری تعهدی بخش عمومی

 

 

 

  پیمانکار که به عنوان تضمین برای خرید ، برای آن قسمت از مطالبات محاسبه حفظ قدرت نکته: در زمان

استرداد سپرده حسن انجام کار بلوکه گردیده است ، حفظ قدرت خرید از زمانی که دستور آزاد سازی توسط 

 هد شد.مقام مجاز )پس از انجام تشریفات قانونی مربوطه( صادر می گردد محاسبه خوا
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 اسناد تسویه خزانه نوع اول ستیلچک
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

80 

 

 

 

وزارت امور اقتصادی و 

 دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایههای اعتبارات تملک داراییلیستچک
 تسویه خزانه نوع اولاسناد  ستیلچک

 

 ردیف

 سطح کنترل
 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 

 
 

* 

از دولت در چارچوب قوانین و مقررات تا پایان ت مطالبا یاآ  

ایجاد شده و در سامانه سماد نو ثبت و تاییدیه  قبل سال 

 اخذ گردیده است؟

 

هیات بر اساس تصویب نامه 

و دستور العمل محترم وزیران 

 سال مربوطه

 

2 

 
* 

مشمولین اسناد تسویه خزانه نوع آیا اشخاص متقاقضی جز)   

 اول می باشند؟

 

 

3 

 
* 

آیا دستگاههای طلبکار از متقاضی اسناد تسویه جز)   

 دستگاههای طلبکار مشمول می باشند ؟

 

 

4 

 
* 

آیا دستگاههای بدهکار به متقاضی اسناد تسویه جز)   

 دستگاههای بدهکار مشمول می باشند ؟

 

 

5 

 
* 

اموال غیرمنقول دستگاههای بدهکار آیا تاییدیه فروش   

متقاضی استفاده از ظرفیت بند)ط( از خزانه داری کل 

 کشور اخذ گردیده است؟

 

 

6 

 

* 

آیا قرارداد مربوط به اشخاص متقاضی تسویه در پایگاه   

اطلاعات قراردادهای کشور یا سامانه ستاد حسب مورد ثبت 

 شده است؟ 

 

 

7 

 

* 

 

فرآیند تسویه مطالبات اشخاص متقاضی آیا در حین اجرای   

در ارتباط با بدهی اعلامی از هر گونه تسویه دیگر اعم از 

 نقدی و غیر نقدی خودداری شده است؟
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 اسناد تسویه خزانه نوع دوم ستیلچک
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وزارت امور اقتصادی و 

 دارایی

 کل کشور یدارخزانه

 ایهای سرمایهداراییهای اعتبارات تملک لیستچک
 تسویه خزانه نوع دوماسناد  ستیلچک

 

 ردیف

 سطح کنترل
 ملاحظات مستند قانونی شرح کنترل

 گزارشگری یادوره رویدادی

1 

 
 
 
* 

 انیو مقررات تا پا نیمطالبات از دولت در چارچوب قوان ایآ  

 هیدییشده و در سامانه سماد نو ثبت و تا جادیا 1402سال 

 است؟ دهیاخذ گرد

( 2(  و تبصددره )1( مدداده)6بنددد )

  بنامهی( تصددددددددو3مدددددددداده )

هددددد مددددور  63909ت /14557

 هیات وزیران 2/02/1404

 

2 

 
* 

خزانه نوع  هیاسناد تسو نیجز) مشمول یاشخاص متقاض ایآ  

 باشند؟ یدوم م

  بنامهیتصدددو( 1( مددداده)7بندددد )

هددددد مددددور  63909ت /14557

 هیات وزیران 2/02/1404

 

3 

 
* 

بانک  یاعلام ستیجز) ل یربانکیغ یبانک/موسسه اعتبار ایآ  

 ؟ باشدیم رانیا یاسلام یجمهور یمرکز

  بنامهیتصددو( 1( مدداده)6تبصددره )

هددددد مددددور  63909ت /14557

 هیات وزیران 2/02/1404

 

4 

 
* 

جز)  هیاسناد تسو یبدهکار به متقاض یدستگاهها ایآ  

 باشند ؟ یبدهکار مشمول م یدستگاهها

  بنامهیتصددو( 1( مدداده)12بنددد )

هددددد مددددور  63909ت /14557

 هیات وزیران 2/02/1404

 

5 

 
* 

  یمطالبات اشخاص متقاض هیتسو ندیفرآ یاجرا نیدر ح ایآ  

اعم از  گرید هیاز هر گونه تسو یاعلام یدر ارتباط با بده

 شده است؟ یخوددار ینقد ریو غ ینقد

  بنامهیتصددو( 4( مدداده)3تبصددره )

هدددد مدددور  63909 ت/14557

 هیات وزیران 2/02/1404
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 های عمومی و روابط مالی دولتلیست کنترلی مرکز مدیریت بدهیچک

های عمومی و روابط لیست زیر که در کنترلهای مرتبط مورد استفاده مرکز مدیریت بدهیفرم و چک

 گردد:باشد ارائه میمالی دولت می

 

 

 

اسلامی اسناد خزانه واگذاری کنترل  

 

مورد 

 ندارد

 ردیف شرح فعالیت بلی خیر

آیا مبلغ واگذار شده در گزارش عملکرد خزانه اسلامی ملی/ استانی با گزارش واگذاری اسناد خزانه اسلامی در سمادنو )زیرسامانه    

 اوراق مالی اسلامی( برابر است؟

1 

استانی با گزارش ابلاغها در سماد نو )زیرسامانه اوراق مالی اسلامی( برابر آیا مبلغ ابلاغ شده در گزارش عملکرد خزانه اسلامی ملی و    

 است؟

2 

آیا مبلغ سپرده شده و مبلغ آزادسازی سپرده در گزارش عملکرد خزانه اسلامی ملی و استانی با گزارش سپرده ها در سماد نو    

 )زیرسامانه اوراق مالی اسلامی( برابر است؟

3 

 4 ؟آمار عملکرد دفاتر حسابداری دستگاه اجرایی مطابقت داردبا  یاستان ی/مل یشده در گزارش عملکرد خزانه اسلام مصرفمبلغ  ایآ   

 دوره مورد رسیدگی .................. توجیه دلایل مغایرات.......................................

 

  

  


