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ارائه دهنده  

ت 
خدم

 خزانه معین_امور اقتصادي و دارايي استان مركزينام دستگاه اجرايي: اداره كل  

 نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارايي 
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ت 
ت خدم

صا
مشخ

 

ماده   شرح خدمت اجراي  درآمدهاي   14  و  64در  محل  از  مصوب  اعتبارات  پرداخت  بر  مبني  كشور  عمومي  محاسبات  قانون 
آمدهاو اجراي قانون استفاده متوازن از امکانات كشور و توزيع عادلانه  اختصاصي تا آخر سال مالي در حدود وصولي در

ابتدا با لحاظ نمودن بودجه مصوب و رفع تبعیض وارتقاي سطح مناطق كمتر توسعه يافته و تحقق پیشرفت و عدالت  
سالانه در سیستم پرداخت وجه نسبت به اخذ درخواست وجه از طرف ذيحسابي دستگاههاي اجرايي اقدام مي گردد. 

 تمركزي  حساب پس از بررسي صحت اطلاعات ارسالي درخواست وجه،درخواست مذكور با اعتبار و میزان موجودي
به حساب   الکترونیك مطابقت داده میشود و در صورت مطابقت، نسبت به پرداخت وجه  بانکداري  درسامانه  دستگاه

اقدام مي گردد.   دستگاه مربوطه و كسر سه درصد مربوط به قانون استفاده متوازن و واريز به حساب خزانه داريکل 
همچنین در صورت وجود مانده موجودي حساب درآمد اختصاصي با درخواست خزانه در پايان سال جاري به حساب 

 درآمدهاي عمومي كشور واريز مي گردد.

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت  
  (G2B) خدمت به كسب و كار    

خدمت به ديگردستگاه هاي     
 ( G2Gدولتي)

نوع مخاطبین
 كلیه دستگاههاي اجرايي  

 تصدي گري      حاكمیتي     ماهیت خدمت 

 روستايي     شهري      استاني      منطقه اي      ملي      سطح خدمت

كسب و      مالیات    سلامت     آموزش     تولد       رويداد مرتبط با: 
 كار 

 ثبت مالکیت     تامین اجتماعي     

مدارک و       بازنشستگي    ازدواج     بیمه     تاسیسات شهري     
 ها گواهینامه

 ساير     وفات  

 رخداد رويدادي مشخص       فرارسیدن زماني مشخص     تقاضاي گیرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت 

 ساير:  ...       تشخیص دستگاه     

مدارک لازم براي انجام  
 خدمت

 اطلاعات حساب بانکي  -3درخواست وجه  -2قانون بودجه      -1

 قانون برنامه پنجم توسعه  -3قانون بودجه     -2قانون محاسبات عمومي كشور      -1 قوانین و مقررات بالادستي 
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ت 
ت خدم

جزيیا
 خدمت گیرندگان در:    ماه        فصل          سال 2   آمار تعداد خدمت گیرندگان                   

  ارايه  زمان متوسط مدت
 خدمت:

 روز 1حداكثر 

 يکبار براي همیشه                  چندين بار در:     ماه        فصل          سال     تواتر 

 بر حسب نیاز  تعداد بار مراجعه حضوري 

 پرداخت بصورت الکترونیك  شماره حساب )هاي( بانکي  مبلغ)مبالغ( 

    

   

   



هزينه ارايه خدمت)ريال( به  
 خدمت گیرندگان 

- -  

- -  

- -  
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ت 
ي به خدم

نحوه دسترس
 

 آدرس دقیق و مستقیم خدمت در وبگاه در صورت الکترونیکي بودن همه يا بخشي از آن 

http//khazaneh.mefa.gov.ir 
  نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونیکي بودن همه يا بخشي از آن: 

 رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت 
ي خدم

لاع رسان
در مرحله اط

 الکترونیکي      
 

 اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الکترونیك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس                پیام كوتاه    
 ساير)باذكرنحوه دسترسي( تلفن      

ت  غیرالکترونیکي     
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
 ساير: مقررات مربوط   

 مراجعه به دستگاه: 
 ملي   
 استاني    
 شهرستاني    

ت 
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 الکترونیکي     
 

 اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الکترونیك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس                پیام كوتاه    
 دفاتر پیشخوان      

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوين مشابه دفاتر پیشخوان    
 سامانه حسابداري  ساير)باذكرنحوه دسترسي(     

ت  غیرالکترونیکي     
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب      
 ساير:     

 مراجعه به دستگاه: 
 ملي   
 استاني    
 شهرستاني    

ت
مرحله تولید خدم

 

)فرايند داخل دستگاه يا ارتباط با  

ديگر دستگاه ها ( 
 

 الکترونیکي     
 

 ( ERP اينترنتي )مانند درگاه دستگاه(           اينترانتي )مانند اينترانت داخلي دستگاه يا    
 سامانه حسابداريساير )باذكرنحوه دسترسي( پست الکترونیك                               

ت مراجعه  غیرالکترونیکي     
ضرور

ذكر 

ي 
ضور

ح
 

 
 
 
 
 



ت 
درمرحله ارائه خدم

 

 الکترونیکي     
 

 اينترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الکترونیك                         ارسال پستي    
 تلفن گويا يا مركز تماس                پیام كوتاه    
 دفاتر پیشخوان      

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوين مشابه دفاتر پیشخوان    
 سامانه حسابداري  ساير     

 غیرالکترونیکي     

ي
ضور

ت مراجعه ح
ضرور

ذكر 
 جهت احراز اصالت فرد      

 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب    
 ساير:     
 
 
 
 

 مراجعه به دستگاه: 
 ملي   
 استاني    
 شهرستاني    
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

ساير
  

سامانه
 

ها 
ي  

ي( )بانکها
لاعات

اط
 در

دستگاه
 فیلدهاي موردتبادل  نام سامانه هاي ديگر  

 
 

استعلام   استعلام الکترونیکي 
غیر 

 الکترونیکي 

ط 
برخ

 o
n
lin

e
 

دسته
ي  

ا

(
B

atch
 ) 

- -    

- -    
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ارتباط

 
ت

خدم
با 

 
ساير

 
ي ديگر

دستگاهها
نام سامانه هاي دستگاه   نام دستگاه ديگر  

 ديگر
فیلدهاي  
 موردتبادل 

مبلغ 
)درصورت  
پرداخت 
 هزينه(

  غیرالکترونیکي استعلام  اگر استعلام الکترونیکي 
ط  : است، استعلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دسته
ي  

ا

(
B

atch
 ) 

سامانه بانکداري   مركزيبانك 
 الکترونیك

دريافت 
 صورتحساب

 دستگاه       
 كننده مراجعه     

 دستگاه       - - - -
 كننده مراجعه     

 دستگاه       - - - -
 كننده مراجعه     
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ي  
عناوين فرايندها

ت
خدم

 

     

 دريافت و ورود اطلاعات بودجه مصوب سالانه در سیستم -1

 دريافت درخواست وجه و بررسي صحت اطلاعات ارسالي -2

 بررسي میزان اعتبار تخصیص يافته به دستگاه  -3

 بررسي میزان موجودي حساب تمركزي دستگاه در سامانه بانکداري الکترونیك  -4

 واريز وجه به حساب پرداخت دستگاه  -5

 به حساب خزانه داريکل و واريز  سه درصد بابت استفاده متوازن  كسر_ 6



 تحويل يك نسخه درخواست وجه و دريافت تايیديه -_7 
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 خیر 

 خیر 

 بله

ب

 له

 خزانه معین

 بررسي میزان اعتبار دستگاه در سیستم

 

 خزانه معین

مشخص نمودن اشکالات و عودت جهت رفع 

 اشکال

 خزانه معین

عودت درخواست وجه جهت اخذ اعتبار لازم از 

 سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور

 آيا اطلاعات ارسالي 

 صحیح است؟  

ورود اطلاعات بودجه  

مصوب سالانه در سیستم  

 پرداخت 

 

درخواست     

 وجه  

 

 خزانه معین

كنترل صحت درخواست وجه و اطلاعات ارسالي 

 با اطلاعات سیستم امور بانکي خزانه

واريز درآمدهاي  

اختصاصي به  

 حساب خزانه 

 
D 

 خیر 
D 

 خیر 

 خزانه معین

بررسي میزان موجودي حساب تمركزي 

 دستگاه درسامانه بانکداري الکترونیك

 آيا اعتبار دستگاه  

 كافي است؟ 

 

 

 خیر 

 خیر 

 بله

ب

 له



 
 
 
 
 
 
 
 

A 

 خیر 
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 بله

ب

 له

A 

 خیر 

 خزانه معین

واريزازطرق بنکلت به حساب پرداخت  دستگاه 

 جهت برداشت ذيحساب

 تحویل یك نسخه

درخواست وجه به نماینده   

بایگانی   دستگاه و دریافت تایيدیه

  درخواست

 وجه

 آيا موجودي دستگاه  

 كافي است؟ 

 

 

 خزانه معین

نگه داشتن درخواست وجه جهت افزايش مانده و يا 

 تقلیل رقم درخواست وجه به میزان رقم موجودي

 خیر 

 بله

 دستگاه اجرايي

 ارسال درخواست وجه

اريز به رصد بابت قانون استفاده متوازن وكسر سه د

 حساب خزانه داريکل



نام و نام خانوادگي تکمیل كننده فرم:  
 طیبه معطي 

 الکترونیك: پست 086-32274007تلفن:

daraeiarak@yahoo.com 

   خزانه معین  واحد مربوط:

 


