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ارائه دهنده  

ت 
خدم

 معین خزانه _امور اقتصادی و دارایی استان مركزینام دستگاه اجرایی: اداره كل  

 نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادی و دارایی 
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ت 
ت خدم

صا
مشخ

 

و در راستای ایجاد هماهنگی و پرداخت به موقع حقوق و مزایای مستمر   1386قانون بودجه سال  19بر مبنای تبصره   شرح خدمت
وقراردادی دارای شناسه خدمت شاغل در كلیه وزارتخانه ها و موسسات دولتی مذكور در پیمانی  كاركنان رسمی و  

قانون برنامه چهارم توسعه و به استثنای وزارت اطلاعات و نیروهای مسلح بر عهده وزارت امور اقتصادی  160ماده 
بایست   نامبرده می  این مبنا دستگاههای  بر  بازه زمانی و دارایی است  را در سامانه سینا در  ابتدا فایل مورد نظر 

ارسال میگردد   ستانمشخص شده بارگذاری نماید و پس تایید امور جبران خدمت به سازمان مدیریت و برنامه ریزی ا
و پس از كنترل سازمان مربوطه به اداره تلفیق جهت گرفت شناسه تخصیص ارسال میگردد و پس از نهایی شدن  

 باید فایل مریوطه را در سامانه درخواست وجه خزانه معین استان ارسال نمایند .
پرداخت به ذینع نهایی خزانه معین پس از كنترل و تایید فایل حقوق و مزایا نسبت به تجمیع آن اقدام نموده و جهت  

 به خزانه دریکل ارسال میگردد كه خالص به حساب كاركنام و كسورات قانونی به حساب مربوطه واریز میگردد. 

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت  
  (G2B) خدمت به كسب و كار    
خدمت به دیگردستگاه های     

 ( G2Gدولتی)

نوع مخاطبین
قانون   160كلیه دستگاههای اجرایی مشمول بند   

 برنامه چهارم توسعه 
 

 تصدی گری      حاكمیتی     ماهیت خدمت 

 روستایی     شهری      استانی      منطقه ای      ملی      سطح خدمت

كسب و      مالیات    سلامت     آموزش     تولد       رویداد مرتبط با: 
 كار 

 ثبت مالکیت     تامین اجتماعی     

مدارک و       بازنشستگی    ازدواج     بیمه     تاسیسات شهری     
 ها گواهینامه

 سایر     وفات  

 رخداد رویدادی مشخص       فرارسیدن زمانی مشخص     تقاضای گیرنده خدمت          نحوه آغاز خدمت 

 سایر:  ...       تشخیص دستگاه     

مدارک لازم برای انجام  
 خدمت

 خلاصه لیست های رسمی و پیمانی      -2درخواست وجه حقوق         -1

 قانون برنامه پنجم توسعه  -4آیین نامه اجرایی حقوق        -3قانون دیوان محاسبات      -2قانون بودجه  -1 قوانین و مقررات بالادستی 
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ی 
جزی

ت  
ا

ت
خدم

 

 سال                        فصل                    ماه  ر:                 دستگاه اجرایی  خدمت گیرندگان د24 آمار تعداد خدمت گیرندگان                  
 

    

   



  ارایه  زمان متوسط مدت
 خدمت:

 در صورت كامل بودن مدارک مورد نیاز كمتر از نیم ساعت  

 دوره پرداخت در:     ماه        فصل          سال  13حداقل                    شهیکبار برای همی     تواتر 

 یکبار در هر دوره تعداد بار مراجعه حضوری 

هزینه ارایه خدمت)ریال( به  
 خدمت گیرندگان 

 پرداخت بصورت الکترونیک  شماره حساب )های( بانکی  مبلغ)مبالغ( 

- -  

- -  

- -  
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ت 
ی به خدم

نحوه دسترس
 

 آدرس دقیق و مستقیم خدمت در وبگاه در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن 

https://10.140.1.110/owa/?ae 
_سامانه حسابداری سامانه درخواست وجه حقوق و دستمزد نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن: 

 خزانه 

 رسانه ارتباطی خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت 
ی خدم

لاع رسان
در مرحله اط

 الکترونیکی      
 

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردی(    
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پیام كوتاه    
 سایر)باذكرنحوه دسترسی(      

ت  غیرالکترونیکی     
ضرور

ذكر 

ی
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب    
 سایر: مقررات مربوط   

 مراجعه به دستگاه: 
 ملی   
 استانی    
 شهرستانی    

ت 
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 الکترونیکی     
 

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردی(    
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پیام كوتاه    
 دفاتر پیشخوان      

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان    
   (سایر)سامانه حقوق و دستمزد     

ت  غیرالکترونیکی     
ضرور

ذكر 

ی
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب      
 سایر:     

 مراجعه به دستگاه: 
 ملی   
 استانی    
 شهرستانی    

مرحله 

تولید 

ت
خدم

)فرایند  

داخل 

دستگاه 

یا 

ارتباط 

با دیگر  

دستگاه 

ها (
 الکترونیکی      

 
 ( ERP اینترنتی )مانند درگاه دستگاه(           اینترانتی )مانند اینترانت داخلی دستگاه یا    
  (سامانه حقوق و دستمزدسایر )پست الکترونیک                               

   



ت مراجعه  غیرالکترونیکی     
ضرور

ذكر 

ی 
ضور

ح
 

 
 
 
 
 

ت 
درمرحله ارائه خدم

 

 الکترونیکی     
 

 اینترنتی )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردی(    
 پست الکترونیک                         ارسال پستی    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پیام كوتاه    
 دفاتر پیشخوان      

 شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پیشخوان    
 (سامانه حقوق و دستمزد و )سیستم بنکلت و اتوماسیون اداری سایر     

ت مراجعه  غیرالکترونیکی     
ضرور

ذكر 

ی 
ضور

ح
 

 جهت احراز اصالت فرد     
 جهت احراز اصالت مدرک   
 نبود زیرساخت ارتباطی مناسب      
 سایر:     

 مراجعه به دستگاه: 
 ملی   
 استانی    
 شهرستانی    
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
  

سامانه
 

ها 
ی  

ی( )بانکها
لاعات

اط
 در

دستگاه
 فیلدهای موردتبادل  نام سامانه های دیگر  

 
 

استعلام   استعلام الکترونیکی 
غیر 

 الکترونیکی 

ط 
برخ

 o
n
lin

e
 

دسته
ی  

ا

(
B

atch
 ) 

- -    

- -    
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ارتباط

 
ت

خدم
با 

 
سایر

 
ی دیگر

دستگاهها
 

نام سامانه های دستگاه   نام دستگاه دیگر 
 دیگر

فیلدهای  
 موردتبادل 

مبلغ 
)درصورت  
پرداخت 
 هزینه(

  غیرالکترونیکی استعلام  اگر استعلام الکترونیکی 
ط  : است، استعلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دسته
ی  

ا

(
B

atch
 ) 

ارسال فایل خالص  - بانک مركزی 
 حقوق به بانک

 دستگاه       -
 كننده مراجعه     

دریافت تخصیص حقوق و   - سازمان برنامه و بودجه 
سایر از سازمان برنامه و 

بودجه ودریافت مجوزهای 
 استخدامی 

 دستگاه       -
 كننده مراجعه     

جهت پرداخت  - بانک ملی
مالیات حقوق 

 دستگاهها 

 دستگاه       -
 كننده مراجعه     
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عناوین 

ی  
فرایندها

ت
خدم

 

     

 ثبت تخصیص اعلامی از سوی سازمان مدیریت و برنامه ریزی استان در سامانه حسابداری خزانه معین  -1

 ارسال درخواست وجه از سوی دستگاههای ارسالی در سامانه  -2

 كنترل و تائید درخواست وجه دستگاههای اجرایی  -3



 تجمیع فیل حقوق و مزایای دستگاههای اجرایی استان  -4 

 ارسال به خزانه داریکل جهت پرداخت به ذینفع نهایی   -5 

 نمودار ارتباطی فرایندهای خدمت -10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ثبت تخصیص اعلامی از سوی  

سازمان مدیریت و برنامه ریزی  

 استان  

 

ب

 له

 خزانه معین

 دریافت فایل حقوق و مزایا از سوی دستگاههای 

 اجرایی استان 

 خزانه معین

 كنترل و تایید درخواستهای ارسالی 

 خزانه معین

تجمیع فایل حقوق و مزایا ی استان جهت ارسال به 

 خزانه اریکل جهت پرداخت به ذینفع نهایی 

 

A 

 بله



نام و نام خانوادگی تکمیل كننده فرم:  
 مهناز میرزایی 

 الکترونیک: پست 086-33249400تلفن:

daraeiarak@yahoo.com 

 اداره خزانه واحد مربوط:

 

 


