
  وصول پرونده هاي تحويل و تحول صورتهاي مالي دستگاههاي اجرايي لاماع

 ١٠٠١٢٨٠٥٠٠٠  

  
١  

 تحويل و تحول بر اساس كدام مستند قانوني بايد انجام شود؟ 
  ) قانون محاسبات عمومي كل كشور٩٧بر اساس ماده (

  
٢  

  زمان قانوني انجام تحويل و تحول چه مدت مي باشد؟

عمومي و دستورالعمل مربوطه يك ماه از زمان صدور حكم ذيحسابي ) قانون محاسبات ٩٧طبق ماده (
يا شروع به كار ذيحساب مشروط به آن كه شروع به كار ذيحساب فاصله قابل توجهي با صدور حكم 

  نداشته باشد.
  آيا اين خدمت نيازمند تكميل فرم هاي خاص است؟  ٣

  ه ضميم ٥تا١بله شامل فرم صورتمجلس تحويل و تحول و فرمهاي 
  
  
  
  
  
  
٤  

 مدارك لازم براي تكميل و ارائه تحويل و تحول كدام است؟

 ضميمه  ٥تا١تكميل صورتمجلس تحويل و تحول و فرمهاي  .١
 ارسال تراز سيستمي به روش معين در تاريخ تحول و تحول .٢
تهيه صورت كامــل ســپرده هــاي پرداختنــي و واريــز شــده بــه خزانــه وگــرفتن تاييديــه ســپرده . ٣

 از اداره خزانه
رســال كامــل تمــامي جزييــات ارقــام ذكــر شــده در صــورتمجلس تحويــل و تحــول بــه نحــوي . ا٤

  كه با مانده مذكور مطابقت داشته باشد. 
  . ارسال آخرين سماد و سادا قبل تحويل و تحول٥
ــل و تحــول و آخــرين ســادا و ســماد ٦ ــراز و صــورتمجلس تحوي . امضــاي تمــامي صــورت هــا و ت

  حويل گيرنده با ذكر اسم و فاميلتوسط دو ذيحساب تحويل دهنده و ت
. تهيه صورت مغــايرت بــه همــراه مســتندات در صــورتي كــه مانــده بانكهــا  طبــق تــراز بــا مانــده ٧

  موجود در بانك مغايرت داشته باشد. 
. ارسال تمامي مــدارك و فرمهــا و صــورت هــاي فــوق بــه همــراه نامــه رســمي و ســربرگ دار بــه ٨

  اب يا دستگاه مربوطههمراه شماره و تاريخ توسط ذيحس
  
٥  

   مسئوليت تكميل و ارائه تحويل و تحول با كدام ذيحساب است؟
ذيحســاب تحويــل گيرنــده بايــد فرمهــا و صــورتمجلس را تكميــل و جمــع آوري كنــد و ذيحســاب 

  تحويل دهنده صرفا نسبت به بررسي و تاييد فرمها و مدارك اقدام مي نمايد. 
  
٦  

در صــورت ابهــام يــا هــر گونــه ســوال در مــورد تحويــل وتحــول چــه نــوع ارتبــاطي امكــان پــذير 
   است؟



ذيحســابان تحويــل دهنــده يــا تحويــل گيرنــده و كارشناســان مــالي دســتگاه مربوطــه مــي تواننــد 
هــم بــا مراجعــه بــه ســايت اداره كــل و مطالعــه خــدمت تحويــل و تحــول نســبت بــه رفــع ابهــام 

  طريق مراجعه حضوري و تلفني با كارشناسان اداره نظارت مالي  اقدام نمايند هم از
  
  
٧  

در صورت اينكــه تحويــل و تحــول ذيحســابي در مهلــت قــانوني ارائــه نشــود چــه اقــداماتي صــورت 
   مي گيرد؟

اداره نظــارت مــالي بعــد تــذكر تلفنــي نســبت بــه ارســال نامــه كتبــي بــا امضــاي معــاون محتــرم 
ــه ذيحســابان مربوطــه ــت  نظــارت مــالي ب ــدم ارســال و اتمــام مهل ــل ع ــد و دلاي ــي نماي ــدام م اق

  قانوني را تذكر مي دهد. 
  
  
  
  
٨  

در صــورتيكه ذيحســاب تحويــل دهنــده بــه خــاطر فــوت يــا اســتنكاف نســبت بــه امضــا و تاييــد 
  تحويل و تحول اقدام ننمايد چه اقدامي صورت مي گيرد؟

تــذكر كتبــي موضــوع بــه ) قــانون محاســبات عمــومي بعــد چنــد بــار ٩٧بر اســاس تبصــره مــاده ( 
وزارت امور اقتصادي و دارايي اداره كــل نظــارت بــر ذيحســابيها مــنعكس مــي شــود تــا نســبت بــه 
ارســال تقاضــاي كتبــي بــه ديــوان محاســبات اقــدام شــود و در نهايــت ديــوان محاســبات نماينــده 

ل خــود را بــراي انجــام تحويــل و تحــول و نظــارت بــر موضــوع بــه وزارت امــور اقتصــادي و اداره كــ
ــده در  ــل گيرن ــذكور ذيحســاب تحوي ــاس تبصــره م ــر اس ــد و ســپس ب ــي نماي ــي م ــتان معرف اس
حضور معاون نظارت مــالي و رئــيس خزانــه معــين اســتان و نماينــده ديــوان محاســبات نســبت بــه 
ــوان محاســبات و  ــده دي ــر نماين ــد و ه ــي نماي ــدام م ــل و تحــول اق ــا و انجــام تحوي ــل فرمه تكمي

ان نماينــده وزارت امــور اقتصــادي ودارايــي نســبت بــه امضــا و معاون نظارت مــالي اســتان بــه عنــو
  تاييد تحويل و تحول اقدام مي نمايند. 

  
  
٩  

پــس از ارســال تحويــل وتحــول بــه اداره كــل امــور اقتصــادي و دارايــي اســتان چــه اقــداماتي بايــد 
   انجام شود؟

ــ ــل و تح ــودن تحوي ــل ب ــحت و كام ــي و ص ــه بررس ــبت ب ــالي نس ــارت م ــان اداره نظ ول كارشناس
ــول  ــل وتح ــار تحوي ــده و آم ــه ش ــده مختوم ــد پرون ــد و در صــورت تايي ــي نماين ــدام م ــالي اق ارس
ذيحسابان تغيير يافته بــه صــورت ســه ماهــه بــه اداره كــل نظــارت بــر ذيحســابيها طبــق فــرم ارائــه 

  شده در دستورالعمل مذكور ارسال مي شود. 
  
  
١٠  

ــ ــود ذيحس ــا نب ــافرت ي ــدت مس ــابي در م ــراي ذيحس ــه ب ــورتي ك ــم در ص ــتگاه حك ــر دس اب ديگ
) قــانون محاســبات تحويــل ٩٧سرپرستي انجام امــور ذيحســابي صــادر شــود آيــا بايــد طبــق مــاده (

   وتحول انجام شود؟
 ٤٥روز باشــد نيــاز نيســت امــا بــراي مــدت بيشــتر از  ٤٥در صورتي كه مــدت سرپرســتي كمتــر از 
    ربوطه انجام شود.) قانون و دستورالعمل م٩٧روز بايد تحويل و تحول كامل طبق ماده (

  
  


