
 ذيحساب و معاون ذيحساب انتصاب

١٠٠١١١٥٨٠٠٠  

  
١  

انتصاب ذيحسابان و معاونين ذيحساب بر اساس كدام مستند قانوني خدمت وزارت امور اقتصادي و 
 دارائي و نمايندگان وزارت در استانها مي باشد؟

) قانون محاسبات عمومي كل ٩٠اصلاحيه آن و ماده (و ) قانون محاسبات عمومي كشور ٣١ماده (
  كشور

  
  
٢  

خدمت انتصاب ذيحسابان و معاونين ذيحساب دستگاههاي  حكم صدوردريافت درخواست، بررسي و 
 اجرايي استان در چه سطحي انجام مي شود؟ 

دارايي يا استانها قرار دارند خدمت با براي ذيحساباني كه در چارت سازماني وزارت امور اقتصادي و 
درخواست اداره كل امور اقتصادي و دارايي استان و بررسي و صدور حكم توسط اداره كل نظارت بر 

خدمات  ءذيحسابيهاي وزارت امور اقتصادي ودارايي و خزانه دار محترم كل كشور انجام مي شود وجز
  اين اداره كل نمي باشد.

  
  
  
  
  
٣  

  

ي و صدور حكم خدمت انتصاب ذيحسابان و معاونين ذيحساب شركت ها و دريافت درخواست، بررس
 شهرداريهاي استان در چه سطحي انجام مي شود؟ 

بان نهادهاي عمومي غير دولتي (شهرداري هاي مستقر در استان) طبق مجوز داده شده براي ذيحسا
دريافت درخواست، بررسي و صدور حكم توسط اداره نظارت مالي زيرشاخه معاونت نظارت مالي اداره 
كل امور اقتصادي و دارايي استان و صدور حكم توسط نماينده وزير و مدير كل امور اقتصادي و دارايي 

تان انجام مي شود و براي شركت ها و ساير نهادهاي عمومي غير دولتي مستقر در استان مانند اس
اعتبارات داخلي شركت هاي آب منطقه اي، گاز استان بهره برداري نفت و هلال احمر، بنياد شهيد، 

و  گاز شرق و...دريافت خدمت، بررسي مدارك، مصاحبه تخصصي و تاييد اوليه توسط اداره كل استان
بررسي تكميلي و صدور حكم توسط اداره كل نظارت بر ذيحسابيهاي وزارت امور اقتصادي ودارايي و 

  خزانه دار محترم كل كشور انجام مي شود. 
  

  
  
٤  

به طور معمول در چه مواردي از طرف شركت ها يا نهادهاي عمومي غير دولتي درخواست انتصاب 
 ودارايي استان ارسال شود؟ذيحساب لازم است به اداره كل امور اقتصادي 

در مواردي مانند تاسيس شهرداري جديد بابت مصرف اعتبارات تملك داراييهاي سرمايه اي يا تغيير 
ذيحساب به علت بازنشستگي يا فوت يا جابجايي ذيحساب يا استعفاي ذيحساب قبلي لازم است 

  ستان ارسال شود.درخواست انتصاب ذيحساب جديد به اداره كل امور اقتصادي و دارايي ا
  
٥  

لازم است توسط شركت يا نهاد عمومي  قانوني براي درخواست انتصاب ذيحساب جديد چه موارد

 درخواست كننده رعايت شود؟



داراي مدرك كارشناسي يا كارشناسي ارشد مرتبط با مالي و بر اساس لازم است فرد معرفي شده 
يا پيماني و داراي سابقه كار مالي مرتبط در ) قانون محاسبات صرفا كارمند رسمي ٣١اصلاحيه ماده (

. همچنين صلاحيت عمومي ايشان نيز توسط اداره حراست اين اداره كل و از سنوات گذشته باشد
  طريق مراجع ذي ربط بايد تاييد شود.

  
  
  
  
٦  

براي درخواست انتصاب ذيحساب جديد چه مواردي لازم است توسط شركت يا نهاد عمومي درخواست 
 ود؟كننده رعايت ش

لازم است همراه با نامه رسمي و كتبي شركت يا نهاد عمومي غير دولتي از طريق شبكه دولت نام و 
نام خانوادگي فرد معرفي شده به همراه شماره ملي و نوع رابطه استخدامي و حوزه كاري ايشان ذكر 

دات ( به شود. همچنين نياز است در صورت تغيير ذيحساب دلايل درخواست تغيير همراه با مستن
عنوان مثال استعفاي ذيحساب قبلي) ضميمه شود. نامه ارسالي بايد شامل اسكن تمام صفحات 

تحصيلي مرتبط،  فرد معرفي شده، آخرين حكم كارگزيني، آخرين مدرك شناسنامه و كارت ملي
رزومه كاري تاييد شده توسط شركت يا نهاد عمومي مربوط، آدرس منزل و محل كار و تلفن منزل و 

  محل كار باشد. 
  
  
  
٧  

 ؟ نياز به مراجعه حضوري فرد معرفي شده به اداره كل امور اقتصادي و دارايي استان مي باشدآيا 

دستورالعمل هاي اعلامي وزارت امور اقتصادي و دارايي و به جهت بررسي صلاحيت فني بلي بر اساس 
فرد معرفي شده لازم است ايشان با هماهنگي قبلي براي بررسي صلاحيت فني توسط روساي ادارات 

هاي معاونت نظارت مالي مراجعه كرده و با ايشان مصاحبه شود. همچنين لازم است جهت تكميل فرم 
جديد و اصل مدارك كامل خود و همسر به همراه كارت پايان  ٤*٣به همراه دو قطعه عكس مربوطه 

(در صورت وجود) به اداره حراست در طبقه هفتم اداره كل حضورا مراجعه و فرمهاي  خدمت و گذرنامه
   مربوطه را تكميل و امضا نمايد.

  
  
٨  

 ؟ت انتصاب ذيحساب وجود داردآيا امكان معرفي كارمند دستگاه ديگر براي درخواس

بلي با توجه به محدوديت هاي صدور حكم ذيحسابي از لحاظ تاييديه صلاحيت فني و عمومي به طور 
صرفا از نيروهاي داراي صلاحيت فني و عمومي ساير معمول شهرداريهاي مستقر در استان مي توانند 

كه مايل به انجام كار ذيحسابي مي باشند بعد از كسب رضايت فرد مذكور نسبت به  شهرداري ها
لازم به ذكر است كه كارمندان ساير ارسال مدارك ايشان بر اساس موارد ذكر شده اقدام نمايند. 

دستگاههاي اجرايي مانند آموزش و پرورش و ...امكان معرفي توسط شركت يا نهاد عمومي درخواست 
   ندارند.كننده را 

  
  
٩  

انجام خدمت فوق و موافقت يا عدم موافقت اداره كل امور اقتصادي و دارايي استان چه مدت زمان 

 ميزان است؟

و مراجعه سريع فرد در صورت انطباق نامه درخواستي دستگاه درخواست كننده با موارد ذكر شده 
ذيحساب شهرداري ها كه  در صورتي كه موضوع انتصاب،معرفي شده براي تاييد صلاحيت فني ايشان 

ماه (به دليل اينكه بررسي صلاحيت  ٣در اختيار استان است باشد به طور معمول حدود مجوز آن 



عمومي فرد معرفي شده توسط نهادهاي اطلاعاتي و امنيتي زمان بر است) و براي شركت ها و ساير 
رت امور اقتصادي و دارايي مي نهادهاي عمومي غير دولتي كه نياز به ارسال مدارك و مستندات به وزا

  ماه زمان لازم است. ٤تا ٣باشد نيز به طور معمول 
  
  
١٠  

در صورت معرفي ذيحساب جديد توسط شركت يا نهاد عمومي غير دولتي تكاليف ذيحسابي دستگاه 
 درخواست كننده بر عهده چه كسي است؟

بر اساس نامه هاي ابلاغي وزارت امور اقتصادي و دارايي و اداره كل امور اقتصادي و دارايي استان و بر 
اساس قوانين و مقررات تا صدور حكم ذيحساب جديد، ذيحساب قبلي مكلف است تكاليف خود را 

د عمومي مانند سابق انجام دهد و نامه استعفاي ايشان يا معرفي ذيحساب جديد توسط شركت يا نها
  دليلي بر عدم انجام تكاليف ذيحسابي تا زمان صدور حكم ذيحساب جديد نيست.

  
١١  

سال به عنوان ذيحساب شركت يا ٢٠امكان انتصاب كارمند قراردادي با سابقه مالي مرتبط بالاي آيا 
 ؟نهاد عمومي درخواست كننده مي باشد

) قانون محاسبات عمومي كل كشور صرفا كارمندان رسمي و پيماني ٣١خير بر اساس اصلاحيه ماده (
  ذيحساب دستگاه اجرايي شوند. با صلاحيت عمومي و تخصصي مرتبط مي توانند 

  
  
  
  
١٢  

در صورت تاييد فرد معرفي شده اين موضوع چگونه به اطلاع شركت يا نهاد عمومي غير دولتي 
 درخواست كننده مي رسد؟

بلافاصله پس از تاييد فني و عمومي حكم انجام امور ذيحسابي توسط اين اداره كل بر اساس مجوز 
اعطايي براي شهرداري ها و بر اساس حكم صادر شده توسط خزانه دار محترم كل كشور بلافاصله به 
 شركت يا نهاد عمومي غير دولتي درخواست كننده ابلاغ مي شود و رونوشت حكم نيز به ذيحساب

قبلي و فعلي ارسال مي شود. در عين حال كارشناسان اداره نظارت مالي به جهت جلوگيري از اخلال 
) قانون ٩٧در امور دستگاه درخواست كننده و انجام به موقع تحويل وتحول ذيحسابي موضوع ماده (

كنند و محاسبات عمومي به صورت تلفني صدور حكم ابلاغي را به ذيحسابان قبلي و فعلي اعلام مي 
  نيازي به پيگيري تلفني وحضوري درخواست كننده نمي باشد. 

  
  

 
 

  

  
  

  


